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1 Einfiihrung

Jede Steuererklarung endet mit einem Bescheid und der sich daran anschlieBenden Bescheidpriifung. Bei
diesem bislang rein "handischen” Prozess unterstiitzt Sie unser Programm.

Damit konnen Sie:

neue Bescheide erfassen
bereits erfasste Bescheide bearbeiten und bei evtl. Fehlerfassung stornieren
erfasste Bescheide anhand einer Kurzpriifung liberpriifen

erfasste ESt-Bescheide anhand einer Detailpriifung Uiberprufen (weitere Steuerarten, z.B.
Gewerbesteuer und Korperschaftsteuer, folgen)

durch eine Verbindung zum Postbuch Postbuchfunktionen wie Fristenberechnung,
Erinnerungsfenster usw. nutzen

die gepruften Zahlungen direkt im Zahlungsmanagement weiterbearbeiten

direkt aus der Bescheidprifung heraus das Auftragswesen starten, um die Bescheidprifung zu
fakturieren

E-Mails an den zustandigen Sachbearbeiter generieren und schreiben
eine Ubersicht iiber alle Bescheide der Kanzlei erhalten

nach allen oder bestimmten Bescheiden eines Mandanten, eines Jahres, eines Sachgebietes, eines
Steuerfalls, eines Sachbearbeiters oder nach weiteren Kriterien filtern und suchen

nach einzelnen oder mehreren Vorlaufigkeitsvermerken filtern

Anschreiben (Standardanschreiben) fur Mandanten erstellen
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1.1 Typischer Arbeitsprozess in der Kanzlei

Der typische Arbeitsprozess in einer Kanzlei sieht folgendermafBen aus:

1. Erstellen der Steuererklarung im jeweiligen Steuerprogramm

2. Versand der Steuererklarung

per Post an den Mandanten zur Unterschrift: Manuelles bzw. automatisches (nach Druck
der Erklarung bei gesetzter Option in den Dokumenteigenschaften) Erfassen des
Postausgangs im Postbuch

oder direkt an das Finanzamt: Manuelles bzw. automatisches Erfassen des Postausgangs im
Postbuch

oder Versand der Steuererklarung via Elster: Automatischer Postbuchausgang bei Versand
via Elster

3. Veranlagung der Erklarung beim Finanzamt - Bescheid kommt zurtick

entweder auf dem Postweg: Erfassen des Posteingangs im Postbuch und Info an den
zustandigen Mitarbeiter

oder via Elster: Bescheidriickuibertragung uber Elster: Automatischer Postbucheintrag und
auch hier Info via E-Mail an den zustandigen Mitarbeiter. Danach Bescheideingang in
Papierform via Post.

4. Fristenberechnung und -kontrolle

5. Bescheidpriifung: Entweder sofort nach Bescheideingang oder vor Fristablauf: Berechnete Werte
werden mit den Werten des Bescheids abgeglichen.

Ist der Bescheid in Ordnung, wird der Mandant uber den Bescheideingang und das
Prufungsergebnis informiert.

Ist der Bescheid nicht in Ordnung: Einspruch. Der Mandant wird iiber Bescheideingang und
Einspruch informiert und erhalt eine Abschrift des Einspruchs.

6. Ggf. Rechnungsstellung der Bescheidprufung an den Mandanten (sofern Bescheidprifung nicht als
Serviceleistung angeboten wird).

Fur korrigierte Bescheide wiederholt sich der Prozess. Auch bei Bescheiden, die in Ordnung sind, kann ein
Einspruch erforderlich sein.
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1.2 Allgemeines zur Umsetzung im Programm

Die Bescheidpriifung umfasst:

e ein neues Listendokument BESCHEIDUBERSICHT
e die eigentliche Bescheidpriifung

Das neue Listendokument BESCHEIDUBERSICHT finden Sie

in der Kanzleiakte

in den Partnerakten

in allen Mandantenakten
in der Zentralakte

jeweils in der Dauerakte und der Jahresakte.

In weiteren Entwicklungsstufen ist es geplant, die Bescheidprifung auch an anderen Stellen aufrufbar zu
machen, z.B. aus dem Postbuch und aus den Steuern heraus.

1.3 Listendokument Bescheidiibersicht

Uber das Dokument BESCHEIDUBERSICHT kdnnen Sie neue Bescheide erfassen und bestehende bearbeiten. So
erhalten Sie im Listendokument BESCHEIDUBERSICHT eine Ubersicht uber alle Bescheide Ihrer Kanzlei - je nach
Aktenkontext in unterschiedlicher Auspragung:

e Kanzleiakte resp. Partnerakte, Dauerakte: Alle Bescheide aller Mandantenakten (der
entsprechenden Kanzlei) aller Jahre

e Kanzleiakte resp. Partnerakte, Jahresakten: Alle Bescheide aller Mandantenakten (der
entsprechenden Kanzlei) im je nach gewahlter Jahresakte entsprechenden Jahr

e Mandantenakten, Dauerakte: Alle Bescheide des gewahlten Mandanten aller Jahre

e Mandantenakten, Jahresakten: Alle Bescheide des gewahlten Mandanten im je nach gewahlter
Jahresakte entsprechenden Jahr

e Zentralakte, Dauerakte: Kanzleilbergreifend alle Bescheide aller Mandanten aller Jahre

e Zentralakte, Jahresakten: Kanzleiuibergreifend alle Bescheide aller Mandanten im je nach
gewahlter Jahresakte entsprechenden Jahr
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1.3.1 Aufbau des Listendokuments Bescheidiibersicht

Das Listendokument sieht folgendermaBen aus:

Moglichkeit, nach verschiedenen Spalten zu

Symbolleiste mit div. Funktions- -

~ I

=y
Ziehen Sie eine Spalteniberschriftin diesen Bereich um nach dieser zu gruppieren.
‘Sachgebiet Steerfall Veranlzgung | [ Fristende I Erledigt am Bemerkung Gesndertam | Geandertvon Ersteller
| Einschrankung der angezeigten Datenmenge. | | | | |
Filtern nach bestimmten Kriterien innerhalb Suche nach bestimmten
einer Spalte durch Eintragen eines Suchbegriffs Schlagwortern im
im entsprechenden Feld Listendokument uber alle

Spalten hinweg
Abbildung 1: Neues Listendokument BESCHEIDUBERSICHT

Aktendeckel | Bescheidibersicht - X

09 F/ @ Pw

Ziehen Sie eine Spalteniiberschrift in diesen Bereich um nach dieser zu gruppieren.

Mandant Jahr Steverfall Ersteller BX Ei i
E i der Dy

Ludwig Kohler Einkommensteuer 15 2010 Einkommensteuer Lichow Zusammenveranlagung 10.07.2011 11.072
Ludwig Kohler Einkommensteuer 15 2010 | Einkommensteuer Liichow Zusammenveranlagung 11.07.2011 12.07.2
Ludwig Kohler Einkommensteusr 15 2010 Einkemmensteuer Liichow Zusammenveranlagung 10.07.2011 11.07.2
GmbH | Ker 1 2070 | KSt 1A/ GewSt Liichow GewSt-Messbescheid 10.07.2011 11.07.2
in GmbH | Kar 1 2010 | KSt 1A/ GewSt Liichow GewSt-Bescheid 10.07.2011 11.07.2
in GmbH | Kér 1 2010 KSt 1A/ GewSt Liichow KSt-Bescheid 10.07.2011 11.07.2
GmbH | Kar 1 2070 | KSt 1A/ GewSt_testd Lineburg GewSt-Messbescheid 10.07.2011 11.07.2
Kohler, Ludwig Einkommensteuer 15 2010 ESt_Anlagen V/ Liichow Zusammenveranlagung 05.07.2011 06.072
in GmbH 1 2070 KSt1A/GewSt_Testl Liineburg GewSt: i 07.07.2011 08.07.2
Ludwig Kohler Einkommensteuer 15 2010 16963_ESt_getrennt_KiSt Liichow Getrennte Veranlagung... 07.07.2011 08.07.2
Ludwig Kohler Erben und Schenken 15 2010 | Erbschaftsteuer Lichow Erwerber 1 07.07.201 08.07.2
e = 1 AL EEIL  Geest 1 Licebures KEtEesctais Jardu vt Jal:Ravi
in GmbH | Kér 1 2010 KSt 1A/ GewSt_Test! Berlin GewSt-Bescheid 07.07.2011 08.07.21
GmbH | Kar 1 2070 | KSt 1A/ GewSt_Testl Lineburg KSt-Bescheid 07.07201 08.072
in GmbH 1 2010 Gewerbesteuer Berlin GewSt-Bescheid 07.072011 08.072
Frida Sonnenschein Einkommensteuer 2 2008 | ESt_Bescheidprifung Lichow Einzelveranlagung 07.07.201 08.07.2
Kohler, Ludwig Einkommensteuer 15 2010 16963 _ESt getrennt_KiSt Lischow Getrennte Veranlagung (Stpfl ) 05.07:2011 06.072

Abbildung 2: Mit Daten gefiilltes Listendokument BESCHEIDUBERSICHT
Die oben dargestellten farblichen Markierungen im Listendokument haben folgende Bedeutung:

Weil: Nicht bearbeitete Bescheide

Gelb: Gepriifte Bescheide

Griin: Erledigte Bescheide

Rot und durchgestrichen: Stornierte Bescheide

Auf diese Weise erhalten Sie auch visuell einen Uberblick iiber unbearbeitete, gepriifte, erledigte und
stornierte Bescheide.

Bescheidpriifung - giiltig ab Version 3/2014 6



&) Wolters Kluwer @ tse:nit € cs:Plus

Mehr Produktivitat. Mehr Erfolg Mehr Produktivitat. Mehr Erfolg.

1.3.2

Symbolschaltflachen

Folgende Symbolschaltflachen und Funktionen sind im Listendokument BESCHEIDUBERSICHT enthalten:

o

©
7
@

1.3.3

Ausfiihren von weiteren Aktionen
Ansicht aktualisieren

Erfassen eines neuen Bescheids (s. Abschnitt "1.4. Bescheidabgleich durchfiihren™)

Bearbeiten eines markierten Bescheids (s. Abschnitt "1.4. Bescheidabgleich durchfiihren”)

Stornieren eines markierten Bescheids bei Fehlerfassung: Erfasste Bescheide konnen analog zu
Postbucheintragen nicht geloscht werden. Sie konnen falsch erfasste Bescheide aber
stornieren.

Filtern nach einem oder mehreren Vorlaufigkeitsvermerken (s. Abschnitt "1.3.6 Filtern nach
bestimmten Vorlaufigkeitsvermerken”)

Entfernen des Filters nach Vorlaufigkeitsvermerken (s. Abschnitt "1.3.6 Filtern nach
bestimmten Vorlaufigkeitsvermerken”)

Spalten im Listendokument Bescheidiibersicht

Das Listendokument hat folgende Spalten:

Mandantenname

Mandantennummer

Sachgebiet

Jahr

Name des Steuerfalls

Ersteller (z.B. Finanzamt oder Gemeinde)

Erstellerzeichen (z.B. Steuernummer)

Bescheidart

Veranlagung (z.B. Zusammenveranlagung, Getrennte Veranlagung (Stpfl.), Getrennte Veranlagung
(Ehegatte), bei integrierten KSt/GewSt-Fallen: KSt-Bescheid, GewSt Messbescheid, GewSt
Bescheid)

Bescheiddatum

Eingangsdatum

Datum Fristende

Bearbeitungszustand (Nicht bearbeitet, Gepriift i.0., Geprift mit Abweichung, Gepriift Einspruch,
Erledigt i.0. usw.)

Datum, bis wann der Bescheid erledigt werden muss

Datum Erledigt am

Bemerkung

Datum Geandert am

Mitarbeiter, durch den die letzte Anderung erfolgte

Hinweis, ob der Bescheid unter Vorbehalt ergangen ist oder nicht

Name der Dokumentvorlage des Bescheids

Name des Sachbearbeiters

Postbuchnummer

Kanzleiname

Die Reihenfolge der Spalten kann von lhnen beliebig verandert werden. Daneben konnen Sie Spalten
ausblenden, die fiur Sie uninteressant sind, oder die Spaltenkopfe umbenennen (bekannte Funktionen von
Listendokumenten).
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1.3.4 Suchen / Filtern im Listendokument Bescheidiibersicht

In jeder Spalte der BESCHEIDUBERSICHT haben Sie die Moglichkeit, nach bestimmten Schlagwortern zu suchen
resp. zu filtern. So konnen Sie z.B. alle Bescheide herausfiltern, die an einem bestimmten Tag in lhrer
Kanzlei eingetroffen sind:

Aktendeckel | Bescheidibersicht | y v ox
00 Fsle P w \
6von 6 Datensatzefn) [ Ju|
Ziehen Sie eine Spalteniberschriftin diesen Bereich um nach dieser zu gruppieren
Mandant Jahr Steverfall Ersteller Bx Ei
11.07.2011
Ludwig Kohler Einkemmensteuer 15/ 2010 | Einkemmensteuer Liichow Zusammenveranlagung 10.07.2011 11.07.2011
Ludwig Kohler Einkommensteuer 15| 2010 | Einkemmensteuer Liichow Zusammenveranlagung 10.07.2011 11.07.2011
GmbH Kar n 2070 | KSt 1A/ GewSt Liichow GewSt 10.07.2011 11.07.201
Sonnenschein GmbH Kérperschafisteuer 1l 2010 | KSt 1 A/ GewSt Liichow... GewSt-Bescheid 10.07.2011 11.07.2011
Sonnenschein GmbH Korperschafisteuer 1l 2010 | K5t 1 A/ GewSt Liichow KSt-Bescheid 10.07.2011 11.07.2011
Sonnenschein GmbH Korperschaftsteuer 1 2010 | K5t 1 A/ GewSt_testd Liineburg GewSt-Messbescheid 10,07 2011 11.07.2011

Abbildung 3: Such-/Filtermoglichkeit im Listendokument

1.3.5 Gruppieren der Ansicht nach bestimmten Spalten

Zusatzlich zum Suchen/Filtern haben Sie die Moglichkeit, die Ansicht nach einer oder nach mehreren
Spalten zu gruppieren:

Aktendeckel Bescheidibers\cht/ - %
eeo rsie s

6 von 6 Datensatze(y) Ju|

Mandant E 2 Jahr Steverfall Ersteller

11.07.2011
|
=| Mandantnummer : 1 (1 item)

=| Sachgebiet : Kérperschafisteuer (1 item)
| GmbH ‘mu 1 2010| KSt 1A/ GewSt_testd Lineburg GewsSt: 10.07.2011 11.07.201
=| Mandantrummer : 11 (1 item)
=l Sachgebiet : Karperschafistever (3 items)

Sonnenschein GmbH Korperschaftsteuer 1 2010| KSt 1 A/ GewSt Liichow KSt-Bescheid 10072011 11.07.2011
Sonnenschein GmbH Korperschaftsteuer 1 2010| KSt 1 A/ GewSt Lischow. GewSt-Bescheid 10072011 11.07.2011
GmbH Kor n 2010| KSt 1A/ GewSt Lichow GewSt: 10.07.2011 11.07.201

=| Mandantnummer : 15 {1 item)
=1 Sachgebiet : Einkommensteuer (2 items)
[ Ludwig Koler [Einkommenstever | 15] 2010 Einkommensteer [ Liichow | Zusammenveranlagung I 10072011 11.07.2011]
| Ludwig Kohler \ Einkommensteuer | 15\ 201[:\ Einkommensteuer \ Lichaw |Z|Eammerweran\agung \ 10.07.2011 | 11.07.2011 |

Abbildung 4: Gruppieren der Ansicht z.B. nach Mandant und Sachgebiet

Auf diese Weise konnen Sie z.B.

e auch in der Zentral- oder Kanzleiakte eine Gruppierung nach Mandanten erhalten

e eine Gruppierung nach Sachgebieten erhalten, wenn Sie mehrere Sachgebiete am Bildschirm sehen
mochten (im Gegensatz zum Filtern: Hier sehen Sie immer nur das jeweils gefilterte Sachgebiet)

e auch in der Dauerakte eine Gruppierung nach Jahren erhalten

e eine Ubersicht iiber Bescheidhistorien erhalten, indem Sie nach Mandant, Sachgebiet und Jahr
gruppieren. So sehen Sie sofort, in welcher Reihenfolge Bescheide, Folgebescheide usw. in lhrer
Kanzlei eingetroffen sind.

Sie konnen nach jeder Spalte des Listendokuments gruppieren, indem Sie eine Spalteniiberschrift mit der
linken Maustaste anklicken und in den grauen Bereich nach oben ziehen. Die Hierarchie der Gruppierung
ist jederzeit veranderbar, indem Sie die gruppierten Spalten im grauen Bereich in eine andere Reihenfolge
ziehen.

Die Gruppierung wird durch das Hinausziehen der Spalten im Gruppierungsbereich wieder aufgehoben.
Eine getroffene Gruppierung wird beim SchlieBen des Dokuments gespeichert.

Bescheidpriifung - giiltig ab Version 3/2014 8
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1.3.6 Filtern nach bestimmten Vorlaufigkeitsvermerken

Uber die Symbolschaltflichen ¥ bzw. ® kann ein Filter auf einen oder mehrere Vorlaufigkeitsvermerke

ein- bzw. wieder ausgeschaltet werden. Beim Klick auf die Schaltflache ¥ erscheint ein Fenster, in dem
alle Vorlaufigkeitsvermerke lhres Systems aufgelistet sind:

Auswahl von Vorlaufigkeitsvermerken l E] | S

&) Abbrechen £

11 von 11 Datensatzefn) [ |
Name Vorlaufigheitsvermerk

Einschrankung der angezeigten Datenmenge. ..

Kinderbetreuungskosten Beschrankte Abziehbarkeit von Kinderbetreuungskosten (§ 9¢, § 9 Abs. 5 Satz 1.
Kinderbetreuungskosten Beschrankte Abziehbarkeit von Kinderbetreuungskosten (§ 4f, § 9 Abs. 55atz 1, §.
Steuerberatungskosten Nichtabziehbarkeit von Steuerberatungskosten als Sonderausgaben (Sufhebung .
orsargeaufwendungen Beschrankte Abziehbarkeit von Vorsorgeaufwendungen (§ 10 Abs. 3, 4, 4a ESiG)
Eeitrage zu Rentenversicherungen Nichtabziehbarkeit von Beitrdgen zu Rentenversicherungen als vorweggenommene...
Einkinfte aus Leibrenten Besteuerung der Einkinfte aus Leibrenten im Sinne des § 22 Nr. 1 Satz 3..
Kindbezogenen Freibetrage Héhe der kindbezogenen Freibetrage nach § 32 Abs. 6 Satze 1 und 2 ESIG
Grundfreibetrag Héhe des Grundfreibetrags (§ 32a Abs. 1 Satz 2 Nr. 1 EStG)

Freibetrag zur Abgeltung des .. Héhe des Freibetrags zur Abgeltung des Sonderbedarfs eines sichin.
Haushaltsbegleitgesetz Ve aliges tandekommen des Haushaltsbegleitgesetzes 2004 vom..
Arbeitszimmer der Anwendung der Neuregelung zur Baziehbarkeit der Aufwendungen fir ein..

:Abbildung 5: Fenster zum Filtern nach bestimmten Vorlaufigkeitsvermerken

In diesem Fenster lassen sich ein oder mehrere Vorlaufigkeitsvermerke auswahlen. Durch Klick auf

Speichern " wird der Filter angewandt. In der Liste BESCHEIDUBERSICHT erscheinen nun alle Bescheide mit
den gewahlten Vorlaufigkeitsvermerken.

Auf diese Weise konnen Sie sehr einfach herausfiltern, in welchen Bescheiden z.B. beim Erloschen des
Vorlaufigkeitsvermerks Aktionen Ihrerseits durchzufuhren sind (z.B. Anschreiben an die entsprechenden
Mandanten usw.).

Wie Sie Vorlaufigkeitsvermerke zusatzlich zu den bereits von uns ausgelieferten Vorlaufigkeitsvermerken
erfassen und bearbeiten, erfahren Sie im Abschnitt "1.8 Listendokument Vorlaufigkeitsvermerke".
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1.4 Bescheidabgleich durchfiihren

Im Dokument BESCHEIDUBERSICHT stehen Ihnen die Werte der Uber die ELSTER VERSENDELISTE
0 rickubermittelten Einkommensteuerbescheide in der Kurzpriifung sowie in der
Detailpriifung zum Bescheidabgleich zur Verfiigung.

Bt =]
R E-ee BRSO E O
Cumaitin afooptrgn arstgotcrmete fsdanngen -
Aligemeine Angaben
[\l Postbuchnummer | .| Steuerfall ]Einkommenmeuer _'J
Mandant | Max Mustermann Bescheidt I‘“ eid |
Jahr 2012 | Enzelveraniagung ~l
Sachgebiet | Einkommensteuer | Bescheidart |Bescheid |
Do lag 5 tbescheid v|  Vorbehaltskennung  [Kein Vorbehat ~|
Finanzamt [ Liichow Bearbei [Nicht bearbei ~|
Stevernummer [32/001/00127 andiger Mitarbeiter [T Li =
Bemerkung
Frist |
Bescheiddatum [ 03062013  Eingangsdatum [ oavs2013
Fristtyp Steverbescheid ~| Fristende [ oeor2013
Erledigt am [ Zuerdedigenbis [ ono72m3
— e onc
Erklarung Bescheid Differenz

Festzusetzende Einkommensteuer | 1.077.00 jj 1.077.00 ||

Gesaminachzahlung-erstattung [ w5 o 43358 |

zu versteuerndes Einkommen | 15.898,00 _¢_] 15.898,00 ||

Gesamtbetrag der Einkinfte | 20.104,00 i’ 20.104.00 || Detailpriffung

Abbildung 6: Dialog BESCHEIDUBERSICHT in der Mandantenakte mit ESt-Bescheiddaten

@
9

Eckwerte des Ei heids - Eil heid - Ei

g SchlieBen | @ = | @
Bezeichnung Vorspalte
[ Festsetzung und Abrechnung
festzusetzende ESt
festzusetzender SolZ
festzusetzende Kirchenstever
Berechnung des zu versteuernden_
Summe der Einkinfte
Gesamtbetrag der Einkinfte
Einkommen
zu versteuemdes Einkommen
Berechnung der Stever
ESt-Nachzahlung/-Erstatiung
SolZ-Nachzahlung/-Erstatiung

&

Differenz | Gepr. | Ergeb.. | Notiz

Abbildung 7: Dialog BESCHEIDUBERSICHT in der Mandantenakte mit ESt-Bescheiddaten - Detailpriifung

Bescheidpriifung - giiltig ab Version 3/2014
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1.4.1

Register Kurzpriifung - Allgemeine Angaben

Im Listendokument BESCHEIDUBERSICHT kann Uber das Symbol ¥ folgendes Fenster geoffnet werden:

Bescheidbersicht @
&
Kurzprafung |Verkm]pfungan |Vor\auﬁgke\tsvermerke I Erlauterungen | -
Allgemeine Angaben
Fostbuchnummer | .| Steuerfal | [+] j
Mandant | O =Kein Treffer> J Bescheidtyp | J
Jahr [ 2010 Bescheidart [Bescheid ~|
Sachgebiet | Q j Vorbehaltskennung |Kein Vorbehalt j
Dokumentvorlage | 9 j Bearbeitungsstatus |Nicht bearbeitet ﬂ
Finanzamt | @  Zustandiger Mitarbeiter | D J
Stevernummer | [+ ]
HNotiz
Frist
Bescheiddatum ,W Eingangsdatum ,W
Fristtyp Steuerbescheid | Fristende —
Erledigt am [ Zuerledigentis —

I id nicht E fehlt*

:Abbildung 8: Dialog BESCHEIDUBERSICHT in der Kanzleiakte zur Erfassung eines neuen Bescheids

Um einen Bescheidabgleich durchfiihren zu konnen, missen zunachst die allgemeinen Daten eines
Bescheids vorliegen. Sie haben zwei Moglichkeiten, diese allgemeinen Daten zu erfassen:

1.

Manuelle Erfassung. Die mit ¥ gekennzeichneten Felder stellen Pflichteingaben dar. Ohne diese
Angaben kann der Bescheid nicht gespeichert werden. Anhand einzelner Eingaben werden
nachfolgende Felder teilweise logisch vorbesetzt (z.B. die Dokumentvorlage EINKOMMENSTEUER-
BESCHEID nach Auswahl des Sachgebiets EINKOMMENSTEUER). Ferner sind bereits einige weitere Felder
vorbesetzt:

Das Jahr ist mit dem aktuellen Jahr minus 1 vorbesetzt.

[ ]
e Die Vorbehaltskennung ist mit KEIN VORBEHALT vorbesetzt.
e Der Bearbeitungszustand ist mit NICHT BEARBEITET vorbesetzt.
e Das Bescheiddatum ist mit dem aktuellen Tagesdatum minus 1 vorbesetzt.
e Das Eingangsdatum ist mit dem aktuellen Tagesdatum vorbesetzt.
oder

Ubernahme der allgemeinen Daten aus der Erfassung des Bescheideingangs im Postbuch:

Klicken Sie auf den Auswahlknopf hinter dem Feld POSTBUCHNUMMER, erhalten Sie eine Auflistung
von im Postbuch vorhandenen Postbucheingangen. Durch manuelle Vorerfassung einzelner Felder
im Dialog kann die Auswahl eingeschrankt werden (z.B. durch Erfassung der Mandantennummer).

Postbuchnummer | J_

Abbildung 9: Ubernahme der allgemeinen Daten eines neuen Bescheids
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Folgende Felder sind im Bereich ALLGEMEINE ANGABEN zu finden:

=

Postbuchnummer:

Hier konnen Sie einen erfassten Postbucheintrag auswahlen. Die allgemeinen Daten des
Postbucheintrags werden in den Dialog der Bescheidibersicht ibernommen. Auf diese Weise
entfallt eine Doppelerfassung des Bescheids. Durch manuelle Vorerfassung einzelner Felder im
Dialog kann die Auswahl eingeschrankt werden (z.B. durch Erfassung der Mandantennummer).

Mandant:
Sie konnen entweder eine Mandantennummer eingeben oder iiber den Mandantenbrowser einen
Mandanten auswahlen.

Jahr:
Als Default-Jahr ist das aktuelle Jahr minus 1 vorbesetzt. Sie konnen das vorgeschlagene Jahr
selbstverstandlich Uiberschreiben.

Sachgebiet:
Hier stehen Ihnen verschiedene Sachgebiete fur die Bescheidpriufung zur Verfigung (z.B.

Einkommensteuer, Gewerbesteuer, Korperschaftsteuer)

Bitte beachten Sie:

Mochten Sie

e einen GewSt-Messbescheid
e einen GewSt-Bescheid oder
e einen GewSt-Zerlegungsbescheid

eines integrierten KSt/GewsSt-Falls anlegen, missen Sie als Sachgebiet
KORPERSCHAFTSTEUER auswahlen.

Die Auswahl GEWERBESTEUER ist nur bei isolierter GewSt (Einzelunternehmen und
Personengesellschaften) zu treffen.
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e Dokumentvorlage:

Hier erscheinen die Dokumentvorlagen, denen Sie in der Zentralakte in der Dauerakte unter
STAMMDATEN | LISTE DER DOKUMENTVORLAGEN den Dokumenttyp BESCHEID zugeordnet haben:

Altendeckel | Bescheidibersicht | Liste der Dokumentvorlagen |

----- Qualitatsmanagement

----- Auftragswesen

----- Beratungsaysteme

Rechnungsausgang

----- Lohn- & Gehaltzabrechnung
Jahresakte

B[ Kanzleioiganisation

= Stevern

g Eighommensteuer
[ ewerbesteuer

Urnsatzsteuer
F.apitalertragsteyer
Forperschaftsteuer
Sonstige Formulare
Erben und Schenken
B[ Schiiftverkehr

----- Transfer-/Drucklisten

[ Rechhungswesen
[ Stevern [alt)
[ FK.anzleioiganization

----- Past / Fristen / Archiv
""" Qualitatsmanagement
----- Lohn- & Gehalizabrechnuna

Ges. und einh. Gewinnfeststelung

=] LohnsteueremaRigung [vereinfacht)
____ Michtveranlagungsbescheinigung 1 &
) &nforderung von Unterlagen

___J Anfarderung von Unterlagen [Eheagatte)
J Antrag auf Aussetzung der Vollziehung
___J Antrag auf Fristverlangerung

___J Antrag auf Investitionszulage

(] Anzeige

___] Aussetzung der Yollzishung

___J Begriindung

___J Bescheid Uiber [nvesttionszulage

___J Bescheid Uber 5 aumnizzuschldge

J Bescheid Uber Solidanitatszuschlag
___J Bescheid Uber Verspatungszuschlag
___J Beszcheinigung

] erief

___] Einkommensteuerbescheid

___J Einspruchzentzchefung

___J Erklarung zur G+E Bewinnfeststellung
___J Erlasshescheid

_J Feststellung verblei. Verlustabzug
(] G+E Feststelungsbscheid

[ I KirchensteuerbescHeid

D=

0 % Ga &) 3 =@

Dauerakle Dokumentvorlage Bearbeitet
B[ Kanzleiciganisation |E1 Anlage Forstwirtschaft
- Stammdaten K.anzleiorganization =] snlage K
----- Steuern Anlage U
----- Trarwfer-/Drucklisten Z snlage Weinbau
B Stammf:laten . Einkommensteuer 0612200
- K.anzleiorganization = | Einkommensteusr 1 C
B[] Schiftverkehr = Lohnsteuersmaligung il o Ei haft Eink: i @1
_____ Zahlungsmanagemert | Eigenschaften von Einkommensteuerbescheid

Allgemein

Posteingang
[v alz Posteingang auswahlbar

Fristtyp Steuerbescheid

Postauzgang
[~ alz Postausgang auswahlbar

Fristtyp

Postbuchdialog l automatizcher Postausgang]

Dokumentschliizsel J

Yersandart  |Nomnaler Postweg

Standard
Versandart | Mamnaler Postweg

Cokumentname im Postbuch |Einkommensteuerbescheid

Dokumenttyp ,W‘

Erstellertyp <keine Auzwahly -
Abzendertyp  |Finanzamt -
Erstellertyp <keine Auswahl

Empfangertyp | <keine Auswahl:

™ Eigenschaften beim Start anzeigen

-

Abbiechen |

Abbildung 10: Zentralakte, Liste der Dokumentvorlagen: Dokumentvorlagen mit Dokumenttyp

"Bescheid"”

¢ Finanzamt und Steuernummer bzw. Aktenzeichen (nicht bei GewSt-Bescheiden):

Das Finanzamt und die Steuernummer werden anhand der Steuerfallauswahl vorbesetzt.

In einer spateren Phase der Entwicklung ist vorgesehen, die Felder durch einen Auswahlbrowser zu
erweitern. Hieruber wird es dann moglich sein, ein abweichendes Finanzamt/eine abweichende
Steuernummer zu erfassen. Dadurch konnen dann auch solche Falle bedient werden, in denen der
Mandant zwischen Abgabe der Steuererklarung und der Veranlagung umgezogen ist oder sich aus
anderen Griinden das Finanzamt und/oder die Steuernummer verandert haben.
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Gemeinde und Kassenzeichen (nur bei GewSt-Bescheiden anstelle von Finanzamt und
Steuernummer):

Erfassen Sie einen GewSt-Bescheid, konnen Sie hier die Gemeinde angeben, fir die Sie diesen
Bescheid erfassen. Als Kassenzeichen wird die in der Betriebsstattenverwaltung angegebene
Hebenummer herangezogen.

Bescheidiibersicht [
o ¥ @ E e @ &
Kurzprifung | Verkmupfungen | Voriaufigkeitsvermerke | Edlauterungen | -
Allgemeine Angaben
Postbuchnummer [ .| Steuerfall ‘KS{ TA/GewSt_testd j
Mandant [1 Sonnenschein GmbH .| Bescheidyp ‘GawSrBeschand j
o 7010 Boscheidart [Bescheid |
Sachgebiet [Kemerschafisteuer x| Vorbehsltskennung  [Kein Vorbehat =]
Dokumentvorlage [Kémerschafisteuebescheid | Bearbeitungsstatus  [Nicht bearbetet =]
Gemeinde |Hamburg x| Zustandiger Mitarbeiter |1 Lizenznehmer |
iamb -
Kassenzeichen Berin
a Heilbronn =
Notiz | emaow E
chow
neburg
Frist Magdeburg
Minchen g
Bescheiddatum | 20072011 Eingangsdatum 21.07.2011
Fristtyp | Steverbescheid x| Fristende

Abbildung 11: Erfassung eines Bescheids: Auswahl einer Gemeinde

Ist in Ihrem Steuerfall nur eine Gemeinde vorhanden, so wird diese Gemeinde automatisch
vorbesetzt. In diesem Falle brauchen Sie hier also nichts zu erfassen.

Steuerfall:

Die Auswahl des Steuerfalls ist erforderlich, wenn bei einem Mandanten in einem Jahr mehr als ein
Steuerfall in der Akte vorhanden ist. Haben Sie in lhrer Akte im Bescheidjahr nur einen Steuerfall,
wird dieser vorbesetzt. Dann brauchen Sie hier nichts zu erfassen.

Sind mehrere Steuerfalle in einem Aktenjahr vorhanden, wird der jeweils erste Steuerfall der Akte
vorbesetzt. Solange der Bearbeitungsstatus NICHT BEARBEITET ist, konnen Sie die Auswahl jederzeit
andern. Steht der Bearbeitungsstatus auf GEPRUFT oder schon auf ERLEDIGT, ist es selbstverstandlich
nicht mehr moglich, die Steuerfallauswahl zu verandern. Dadurch ware der Bescheid als Ganzes
obsolet und miusste storniert und neu erfasst werden.

Anhand der Steuerfallauswahl werden die Berechnungswerte des Bescheids/der Erklarung
vorbesetzt. Andern Sie den Steuerfall, andern sich selbstverstandlich die Eckwerte der
zugrundeliegenden Erklarung mit.

Veranlagungsart (nur bei Einkommensteuerbescheiden):

Dieses Feld ist vor allem im Falle einer getrennten Veranlagung in der Einkommensteuer relevant.
Hier konnen Sie angeben, ob Sie den Bescheid des Steuerpflichtigen oder den Bescheid seiner
Ehefrau erfassen.

Je nachdem, welche Auswahl Sie hier treffen, werden die Berechnungswerte des Stpfl. oder des
Ehegatten zum Bescheidabgleich herangezogen.

Im Falle einer Zusammenveranlagung steht die Auswahl auf ZUSAMMENVERANLAGUNG. Im Falle einer
Einzelveranlagung ist das Feld mit EINZELVERANLAGUNG besetzt.
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Bescheidtyp (nur bei integrierter KSt/GewsSt):
Hier konnen Sie angeben, ob Sie den KSt-Bescheid, den GewSt-Bescheid oder den GewsSt-
Messbescheid erfassen mochten.

Je nach Auswahl stehen dann weitere Erfassungsfelder (z.B. bei der GewSt die Auswahl der
Gemeinden) zur Verfiigung. Ebenso andern sich anhand der Belegung die Erklarungswerte zum
Bescheid.

Erwerber (nur bei ErbSt-Bescheiden):

Hier stehen alle Erwerber des ausgewahlten ErbSt-Falls zur Verfiigung. In Abhangigkeit vom
ausgewahlten Erwerber werden die Berechnungswerte der ErbSt-Erklarung des jeweiligen
Erwerbers angeboten.

Bescheidart:
Hier stehen folgende Arten zur Auswahl:

Bescheid (= Vorbesetzung)
Anderungs-/Folgebescheid
Erganzungsbescheid
Aufhebungsbescheid
Schatzungsbescheid

Den Kenner haben wir vor allem fiir Ihre internen Recherchen eingefiigt. Uber verschiedene Such-
und Filterfunktionen (vgl. Abschnitte "1.3.4 Suchen / Filtern im Listendokument
Bescheidubersicht” und "1.3.5 Gruppieren der Ansicht nach bestimmten Spalten”) haben Sie so z.B.
die Moglichkeit, sich alle Schatzbescheide anzeigen zu lassen. So gewinnen Sie unkompliziert einen
Uberblick, wo evtl. schnell Handlungsbedarf i.S. eines Einspruchs und/oder der Abgabe einer
Steuererklarung besteht.

Vorbehaltskennung:
Hier stehen folgende Angaben zur Verfligung:

= Kein Vorbehalt (= Vorbesetzung)
= Bescheid unter Vorbehalt
= Vorbehalt wurde aufgehoben
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e Bearbeitungsstatus:
Folgende Bearbeitungsstatus konnen ausgewahlt werden:

Nicht bearbeitet

Gepriift, i.0.

Gepriift, Abweichung

Erledigt, Rechtsbehelf

Erledigt, i.0.

Erledigt, Fristablauf

Erledigt durch Folgebescheid

Erledigt, ungeprift an Mandanten zuriick
Erledigt, Verfahren ruht

Wie Sie eigene Bearbeitungsstatus anlegen und bestehende erweitern, lesen Sie in Abschnitt "1.7
Listendokument Bearbeitungszustande”.

e Zustandiger Mitarbeiter:
Hier wird der Mitarbeiter vorbesetzt, den Sie im MANDANTENSTAMMBLATT unter ALLGEMEINES als
zustandigen Mitarbeiter eingetragen haben. Der vorgeschlagene Mitarbeiter kann
selbstverstandlich Uiberschrieben werden.

e Notiz (= freies Textfeld):
In dieses Feld konnen Sie Notizen zum Bescheid eintragen, z.B. Bescheid noch ohne
Beteiligungseinklinfte oder Bescheideingang erst nach Fristablauf usw.

1.4.2 Register Kurzpriifung - Frist

Hier konnen alle Datumsangaben erfasst werden, die flr den Bescheid relevant sind:

Bescheiddatum

Eingangsdatum

Fristende

Zu erledigen bis
Erledigt am

Bei Nutzung der Postbuchverbindung werden diese Daten aus dem Postbuch libernommen.
Bei manueller Erfassung finden folgende Vorbesetzungen statt:

e Das Bescheiddatum wird mit dem aktuellen Tagesdatum minus 1 vorbesetzt.
e Das Eingangsdatum wird mit dem aktuellen Tagesdatum vorbesetzt.

Diese Vorbesetzungen konnen selbstverstandlich manuell Uberschrieben werden.

Bitte beachten Sie:

Derzeit findet noch keine automatische Fristenberechnung statt. Erfassen Sie die Daten
manuell und nutzen nicht die halbautomatische Anbindung an das Postbuch, missen Sie
das Fristende manuell eintragen.

'

- )
Nutzen Sie die Verkniupfung zum Postbuch, erhalten Sie Uber das Postbuch eine

Berechnung des Fristendes inkl. Erinnerungsfunktionen an den zustandigen Mitarbeiter.
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1.4.3 Register Kurzpriifung - Eckwerte des Bescheids

Im unteren Abschnitt des Bescheidpriifungsfensters sind die Eckwerte des Steuerfalls/Bescheids
dargestellt. Uber diese Eckwerte ist eine schnelle Kurzpriifung des Bescheids moglich.

Sie erhalten in diesem Abschnitt die wichtigsten Eckwerte des ausgewahlten Steuerfalls (evtl. in
Verbindung mit weiteren Auswahlen wie Veranlagungsart in der ESt oder Gemeindeauswahl bei GewSt-
Bescheiden oder Auswahl des Erwerbers bei der ErbSt) angezeigt.

Andern Sie {iber die Steuerfallauswahl im Abschnitt ALLGEMEINE ANGABEN den Steuerfall, werden die
Eckwerte selbstverstandlich entsprechend aktualisiert.

Um Ihnen Tipparbeit zu ersparen, wurde eine Schaltflache = implementiert, Uber welche Sie den Wert
der Spalte ERKLARUNG in die Spalte BESCHEID iibernehmen konnen:

Eckwerte des Gewerbesteuerbescheids
Erklérung Bescheid Differenz
Festzusetzende Gewerbesteuer [ X | sme |
e T e [ eleeex | 6066332 |
Gewerbeerirag [ 172176 =] 172176 |
Messbetrag | 60.26 :J‘ 60.26 ‘
A

Abbildung 12: Dialog BESCHEIDUBERSICHT: Automatisches Schreiben der Erklarungswerte in die Spalte BESCHEID

Stimmen die Eckwerte des Bescheids mit dem gewahlten Steuerfall Uiberein, ist davon auszugehen, dass in
den allermeisten Fallen der Rest des Bescheids ebenso in Ordnung ist.

Um den Bescheid schnell abschlieBen zu konnen, gibt es daher die Funktion ] BESCHEID AUF GEPRUFT SETZEN.

pd

Bescheidibersicht / @

ol o ke & =@ e @ 5|

Kurzpriifung | Verkniipfungen | Varlaufigkeitsvermerke | Erlauterungen | -

Allgemeine Angaben
Postbuchnummer [ .| Steverfall |KSt 1A/ Gewst testd ﬂ
Mandant [ Sonnenschein GmbH | Bescheidtyp |Gewst-Bescheid ~|
Jahr [ 2010 Bescheidart [Bescheid |
Sachgebiet [Kamerschafisteuer =] Vorbehaliskennung  [Kein Vorbehat |
Dokumentvorlage |Kdrperschaﬂsteuerbescheld j Bearbeitungsstatus |Ni‘3"'t bearbeitet j
Gemeinde |Hamhurg j Zustandiger Mitarbeiter |1 Lizenznehmer J

Abbildung 13: Dialog BESCHEIDUBERSICHT: Funktion BESCHEID AUF GEPRUFT SETZEN
Ein Klick auf das Symbol bewirkt Folgendes:

e Der Bescheid erhalt den Bearbeitungsstatus GEPRUFT, 1.0., wenn kein abweichender manueller
Wert erfasst ist.

e Der Bescheid erhalt den Status GEPRUFT, ABWEICHUNGEN, wenn ein abweichender Wert manuell
erfasst ist.

e Die Eckwerte des Bescheids werden, sofern noch nicht geschehen, von der Spalte ERKLARUNG in die
Spalte BESCHEID Uibertragen.
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Bescheidubersicht / @
FEEIEREE BEF%l9 E/ v
Kurzprifung |Verknﬁpfungen |Vor|éuf|gke\tsvermerke| terungen ‘ -
Allgemeine Angaben
Postbuchnummer [ | Steverfall [kst 14/ Gewst_testa ~|
Mandant [1 Sonnenschein GmbH .| Bescheidtyp |Gew51-Ees:heid j
Jahr ’72[)1[) Bescheidart |Bescheid j
Sachgebiet | Keperschafisteuer x| Vorbehaltskennung  |Kein Vorbehalt =
Dokumentvorlage |Kurperschaﬂsteuerbescheid j Bearbeitungsstatus |GED”:'ﬂ-|0 j /
Gemeinde |Hamburg j Zustandiger Mitarbeiter |1 Lizenznehmer J ’
Kassenzeichen |123456
Notiz |
Frist
Bescheiddatum ’W Eingangsdatum ’W
Fristtyp Steuerbescheid v| Fristende
Erledigt am ’7 Zu erledigen bis ,7
Eck des
Erkldrung Bescheid Differenz
Festzusetzende Gewerbesteuer | 933162 ﬂ | -5.331.62 ‘ /
Gesamtnachzahlung/-erstattung | 60.668,38 ﬂ | 60.668,38 ‘ /
Gewerbeertrag | 172176 ﬂ | 172176 | /
Messbetrag [ 6026 ﬂ [ 6026 | /

Abbildung 14: Dialog BESCHEIDUBERSICHT: Funktion BESCHEID AUF GEPRUFT SETZEN

Der Sachbearbeiter kann nach dieser Prifung entscheiden, ob der Bescheid komplett in Ordnung ist oder
ob aus anderen Griinden dennoch ein Einspruch erforderlich ist. Je nach Priifungsergebnis kann er den
Bearbeitungsstatus dann auf ERLEDIGT setzen.

Eine Kurzprifung ist fur folgende Bescheide moglich:

e Einkommensteuer unbeschrankt
Einzelveranlagung
Zusammenveranlagung
Getrennte Veranlagung (Stpfl.)
Getrennte Veranlagung (Ehegatte)

Einkommensteuer beschrankt
Gewerbesteuermessbescheid
Gewerbesteuerbescheid, heruntergebrochen auf jede einzelne im Steuerfall enthaltene Gemeinde
Gewerbesteuerzerlegungsbescheid
Korperschaftsteuer unbeschrankt
Korperschaftsteuer beschrankt
Korperschaftsteuer fur Vereine
Kapitalertragsteuer
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1.4.4 Register Kurzpriifung - Detailpriifung

) Bitte beachten Sie:
' Eine Detailprifung steht zunachst nur fur die unbeschrankte Einkommensteuer zur
< . \> Verfiigung. In weiteren Entwicklungsstufen erhalten Sie die Detailpriifungen fir weitere
Bescheide (z.B. Gewerbesteuer).

1.4.4.1 Aufruf der Detailpriifung

Um die Detailpriifung fiir die Einkommensteuer zu starten, klicken Sie im Bereich ECKWERTE DES
EINKOMMENSTEUERBESCHEIDS auf den Link DETAILPRUFUNG:

E des Ei
Erkldrung Bescheid Differenz
Festzusetzende Einkommenstsuer ‘ 4.608,00 ﬂ ‘ | 4.608,00
Gesamtnachzahlung-erstattung ‘ 486144 ﬂ ‘ | 486144
zu versteuerndes Einkommen ‘ 26.469,00 ﬂ ‘ | 26.469.00
Gesamibetrag der Einkiinfte [ 29.080,00 ﬂ [ | 29.080,00 Detailprifung <

A:bbildung 15: Dialog BESCHEIDUBERSICHT: Aufruf der Detailprufung

Es erscheint ein Fenster mit folgendem Aufbau:

Eckwerte des Einkommensteuerbescheids - Einzelveranlagung l S ||
ey SchlieBen | 3 a &
Bezeichnung |Vorspa|...| Erkléru... |Besche...| Differe.. | Gepr... | Ergebnis | Natiz
4 Festsetzung und Abrechnung 486144 486144 ]
. festzuselzende ESt 4 608,00 4.608.00 2
festzusetzender SolZ 25344 253,44 @
4B h des zu ver: den Eink 26.469.00 26.469._ 2
. Summe der Einkunfte 29.080.00 29.080._ @
. Gesamtbetrag der Einkiinfie 29.080.00 29.080._ @
. Einkommen 26.469.00 26.469,_ @
. zu verstevemdes Binkommen 26.463,00 26.463,_ ©
a4 Berechnung der Stever
. ESt-Nachzahlung/ Erstatiung 4.608.00 4.608,00 @
. SolZ-Nachzahlung/-Erstatiung 253,44 253,44 )
Kirchenst: Nachzahlung!-Es 253,44 253.44 @

Abbildung 16: Dialog BESCHEIDUBERSICHT: Unterdialog DETAILPRUFUNG

1.4.4.2 Ansichten in der Detailpriifung

In diesem Fenster sind alle im Steuerfall vorhandenen Zeilen und Werte dargestellt.

Uber die Schaltflache & kénnen Sie zu einer Ansicht wechseln, in der alle sinnvollen Zeilen, die es in
einer Steuerberechnung geben kann, eingeblendet sind. Diese Ansicht kann z.B. dann erforderlich sein,
wenn in einem Bescheid eine Position vorkommt, die Ihre abgegebene Erklarung nicht enthalt.

Beispiel: Das Finanzamt bericksichtigt Beteiligungsertrage, die Sie bei Abgabe der Erklarung noch nicht
vorliegen hatten.

Uber die Schaltfliche = konnen Sie zuriick zur komprimierten Ansicht wechseln.
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1.4.4.3 Durchfiihren der Detailpriifung: Priifung einzelner Zeilen und Gruppen

Die Zeilen der Detailpriifung sind zu Gruppen zusammengefasst. Es gibt zwei Hauptgruppen mit
dazugehorigen Untergruppen:

e Gruppe "Festsetzung und Abrechnung” mit diversen Untergruppen wie z.B.
» Berechnung der festzusetzenden ESt
=  Berechnung des festzusetzenden SolZ
» Berechnung der festzusetzenden KiSt

e Gruppe "Berechnung des zu versteuernden Einkommens" mit Untergruppen wie z.B.
» Berechnung des Einkommens
» Berechnung des Gesamtbetrags der Einkiinfte
= Berechnung der Summe der Einklinfte

Zu jeder dieser Gruppen gibt es weitere Untergruppen.

Diese Gruppen kénnen zugeklappt werden, um die Ubersichtlichkeit zu erhéhen, bzw. wieder aufgeklappt
werden, um den Detaillierungsgrad zu vertiefen:

-
Eckwerte des Einkommensteuerbescheids - Einzelveranlagung l o X
Symbol zum f@schicen 2 5 @ &
Zuk[appen einer Bezeichnung [ Vorspa._ | Erklanu_ | Besch.. | Differe.. | Gepr.. | Ergebn_| Notiz | -
2 Festsetzung und Abrechnung 486144 486144 o
Gru ppe 4 festzusetzende ER 4.608.00 4.608.00 © =
b4 Korrekiuren wg. Nocherhebung KiSt auf
q abeilgl. Steuerabzug vom Arbeitslohn
abziigl. Steuerabeug vom Arbeitslohn
abziigl. Kapitalertragsteuer
abziigl. Zinsabschlag
Symbol Zum abziigl aus|. Quellensteuer nach ZIV 00 000
Aufk[appen einer abziigl. auf Grund der Uberpriffung der 0.00
abziigl. auf tariflich besteverte 0.00
Gruppe
PP werbleibende Stever 450800 450800 °

Abbildung 17: Dialog BESCHEIDUBERSICHT: Unterdialog DETAILPRUFUNG
Die Knotenzeile enthalt jeweils die Summe aller darunterliegenden Zeilen.

Im Ursprungszustand sehen die einzelnen Zeilen z.B. so aus:

Eezeichnung I ‘orspalte | Erklarung I Eescheid Differenz | Gepriift | Ergebnis Motiz
4 Festsetzung und Abrechnung 486144 486144 [

4 festzusetzende ESt 4.608.00 4.608.00 o
verbleibende Steuer 460800 460800 o
Nachzahlung/Erstatiung (-) 4.608.00 4.608.00 o

4 festzusetzender SolZ 253,44 253,44 o
verbleibende Steuer 25344 25344 o
Machzahlung/Erstattung (- 25344 25344 o

4 Berechnung des zu verstesemden Einkommens 26.469.00 26.469.00 @
. Summe der Einkinfte 29.080.00 29.080.00 o
-G thetrag der Einkiinft 29.080,00 29.080.00 [
. Einkommen 26.469,00 26.469,00 o
. zu versteuemdes Einkommen 26.469.00 26.469.00 o
4 Berechnung der Stever
. ESt-Nachzahlung/~-Erstatiung 4.608.00 4.608.00 o
. So0lZ-Nachzahlung/-Erstatiung 253.44 253.44 ©
Kirrh. + Narhz=hl IFi . . TR A4 . .. PRT A4 (]
Abbildung 18: Dialog BESCHEIDUBERSICHT: Unterdialog Detailpriifung
e In der Spalte ERKLARUNG ist der Wert der Steuererklarung enthalten.
e Die Spalte BESCHEID ist zunachst leer.
e In der Spalte DIFFERENZ wird die Differenz aus Erklarung und Bescheid gebildet.
e In der Spalte GEPRUFT ist ein ausgegrauter Punkt zu sehen.
e In der Spalte ERGEBNIS erscheint ein rotes Kreuz.
e Die Spalte NoTiz ist ebenfalls leer.
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Nun haben Sie folgende Moglichkeiten der Priifung:

1. Sie tragen manuell einen Bescheidwert in die Spalte BESCHEID ein:

= Stimmt der erfasste Wert mit der Erklarung liberein, geschieht Folgendes:

o In der Spalte GEPRUFT erscheint ein griiner Haken. Das kennzeichnet, dass Sie die
Position schon geprift haben.

o Inder Spalte ERGEBNIS erscheint ebenfalls ein griiner Haken. Das visualisiert, dass
der Bescheidwert mit dem berechneten Wert aus der Steuererklarung
ubereinstimmt.

o Die Spalte DIFFERENZ wird geleert.

a festzusetzender SolZ. 253,44 253,44 L
verbleibende Steuer 25344 25344 e 2
Machzahlung/Erstattung (-) 25344 25344 o

Abbildung 19: Detailprifung: Erfasster Wert entspricht dem Erklarungswert

= Stimmt der erfasste Wert nicht mit der Erklarung lGberein, geschieht Folgendes:

o In der Spalte GEPRUFT erscheint ein griiner Haken als Kennzeichnung dafiir, dass Sie
die Position schon uiberprift haben.

o In der Spalte ERGEBNIS bleibt das Abweichungssymbol zunachst bestehen.

o Wenn Sie die Abweichung zur Erklarung fir richtig befinden, konnen Sie durch
einfachen Klick auf das rote Kreuz das Abweichungssymbol in einen griinen Haken
umsetzen und den Wert damit "abhaken”.

o Ist die Abweichung nicht ok, lassen Sie das rote Kreuz stehen. In der Spalte NoTiz
konnen Sie die Abweichung noch kommentieren.

o Die Differenz in der Spalte DIFFERENZ wird neu gebildet.

a Testzusetzender SolZ 253,44 25344

verbleibende Steuer 253,44 159,58 9386 “

eeoo

Machzahlung/Erstattung (-) 253,44 25344

Abbildung 20: Detailpriifung: Erfasster Wert entspricht nicht dem Erklarungswert

2. Sie haken den Erklarungswert ab:

= Hierzu klicken Sie entweder auf den grauen Punkt in der Spalte GEPRUFT oder auf das rote
Abweichungssymbol in der Spalte ERGEBNIS.

= In beiden Fallen erscheint sowohl in der Spalte GEPRUFT als auch in der Spalte ERGEBNIS ein
gruner Haken, um zu visualisieren, dass Sie das Ergebnis gepruft haben und es keine
Abweichung zwischen Erklarung und Bescheid gibt.

= Der Wert der Erklarung wird in die Spalte BESCHEID Uibertragen.

= Die Spalte DIFFERENZ wird geleert.

= Stellen Sie eine Abweichung fest, erfassen Sie den Abweichungsbetrag wie oben
beschrieben in der Spalte BESCHEID. Das weitere Vorgehen ist wie unter Punkt 1.
beschrieben.

Sie konnen sowohl einzelne Zeilen als auch ganze Gruppen abhaken. Haken Sie die Summenzeile
einer Gruppe ab (z.B. die komplette Gruppe FESTSETZUNG UND ABRECHNUNG), so werden alle Zeilen,
die sich in dieser Gruppe befinden, mit diesem einen Klick abgehakt. D.h., alle Zeilen in dieser
Gruppe werden nach dem oben beschriebenen Algorithmus auf GEPRUFT und auf das Ergebnis oK
gesetzt.

Nach Abschluss der Erfassung einer Zelle in der Detailansicht werden die Eckwerte im Bescheiddialog,
sofern Sie sie noch nicht manuell erfasst haben, mit den Werten aus der Detailpriifung gefullt.
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1.4.4.4 Durchfiihren der Detailpriifung: Abhaken des kompletten Bescheids

In der Symbolleiste des Detailprufungsfensters gibt es eine Schaltflache @ . Uber diese Schaltfliche
konnen Sie den Bescheid als Ganzes auf GEPRUFT setzen. Ein Klick auf das Symbol bewirkt Folgendes:

e Alle Detailwerte, die sich in der Detailansicht befinden und fiir die es noch keinen manuell
erfassten Bescheidwert gibt, erhalten den Status GEPRUFT und das Ergebnis oK. Der Bescheidwert
wird mit dem Steuerwert gleichgesetzt, die Spalte DIFFERENZ wird geleert.

e Alle Detailwerte, die sich in der Detailansicht befinden und fur die es bereits einen manuell
erfassten Bescheidwert gibt, erhalten den Status GEPRUFT. Das Ergebnis der Priifung bleibt so, wie
Sie es erfasst haben: Haben Sie die Abweichung auf oK gesetzt, also mit dem griinen Haken
gekennzeichnet, bleibt dieser Haken gesetzt. Haben Sie die Abweichung mit dem roten
Abweichungssymbol belassen, bleibt das rote Kreuz. Der von Ihnen eingetragene Bescheidwert
bleibt stehen.

e Der Bearbeitungsstatus wird auf GEPRUFT I.0. bzw. GEPRUFT, ABWEICHUNG gesetzt.
e Der Detaildialog wird geschlossen.

e Die Eckwerte im Bescheiddialog werden, sofern Sie sie nhoch nicht manuell erfasst haben, mit den
Werten aus der Detailprufung gefullt.

Auf diese Weise kann ein Bescheid noch schneller gepruft und abgeschlossen werden.

1.4.5  Register Verkniipfungen

In diesem Register konnen Sie Dokumente verkniipfen (z.B. den eingescannten Papierbescheid).

Bescheidubersicht @ Schaltflache Zum
=T e EESQ <) Hinzufligen von neuen
Kurzpriifung | Verknipfungen Vor\'auﬁgkeltsvermerke|Er|a’uterungen 7 Veranpfungen
0von D Datensatzein) I A=

Dokumentname: Fullname

Schaltfliche zum Offnen
einer ausgewahlten,
verknupften Datei

Schaltflache zum Entfernen
von hinzugefiigten

Verknupfungen
Abbildung 21: Register VERKNUPFUNGEN

Ein Loschen bestehender Verkniipfungen loscht nur die Verknupfung, nicht die
G dazugehorige Datei.

Bescheidpriifung - giiltig ab Version 3/2014 22



@ tse:nit € cs:Plus

Mehr Produktivitat. Mehr Erfolg Mehr Produktivitat. Mehr Erfolg.

& Wolters Kluwer

1.4.6

Hier haben Sie die Moglichkeit, im Bescheid enthaltene Vorlaufigkeitsvermerke zu erfassen. In Version
3/2014 sind alle derzeit aktuellen vom Bundesfinanzministerium bekanntgegebenen Vorlaufigkeits-
vermerke enthalten.

Register Vorlaufigkeitsvermerke

Wie Sie weitere Vorlaufigkeitsvermerke hinzufiuigen oder die in der Auslieferung enthaltenen
Vorlaufigkeitsvermerke bearbeiten, erfahren Sie in Abschnitt "1.8 Listendokument
Vorlaufigkeitsvermerke”.

0ven 0 Defeitzly) !

Mame Vorlaufigkeitsvermerk

Abbildung 22: Register VORLAUFIGKEITSVERMERKE

1.4.7  Register Erlauterungen

Bemerkung

[[Bescheidabersicht =S50 .
CER R e BE SO ¢ Schaltflache zum
— : : : Hinzufuigen eines oder
urzprifung | Verknipfungen | Vorldufigkeitsvermerke | Erlduterungen - . . .
ya| [ mehrerer Vorlaufigkeits-

vermerke

\ Schaltflache zum Entfernen

von hinzugefiigten
Vorlaufigkeitsvermerken

Dieses Register ist dafur vorgesehen, wichtige Erlauterungen, die der Bescheid enthalt, zu notieren. Sie
haben diverse Formatierungsmoglichkeiten, um wichtige Textpassagen hervorzuheben.

-
Bescheidibersicht

ke Bl S @

ol o e

Kurzpriifung |Verkm]pfur|gan IVorIﬁufigkeitwermarka I Erlduterungen |

B
|
|
o

veora 1z ] [ ][] [0]| [E [E][=] /W=D =]

Abbildung 23: Register ERLAUTERUNGEN

1.5 Weitere Funktionsaufrufe aus dem Bescheidabgleich heraus

Um auch weitere Arbeitsschritte des Priifungsprozesses effektiv zu unterstiitzen, gibt es aus der
Bescheidprufung heraus folgende weitere Funktionen bzw. Symbolschaltflachen:

Y

Bescheidibersicht Iﬁ‘
=) e BERe @ v
Kurzpriifung |Verknﬁpfungen |Vor\a’uf|gke\twermerka | Erlduterungen | -
Allgemeine Angaben

Pastbuchnummer [ | Steverfall [Erkommenstever ~|
Mandant [4znine Berger Ver rt |Enzelveraniagung ~|
Jahr [ 2005 Bescheidsrt | Bescheid ~|
Sachgebiet | Einkommensteuer 7| Vorbehaliskennung [Kein Vorbenat =
Dokumentvorlage |Einkommenﬁeuerbes:he\d J Bearbeitungsstatus ‘NIChT bearbetet j
Finanzamt |L|'_|:huw Zustandiger Mitarbeiter ‘2 sonnenschein J
Steuernummer A

Abbildung 24: Weitere Funktionsaufrufe aus dem Bescheidabgleich heraus
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Zahlungsmanagement starten: Hier konnen die gepruften Zahlungen sowie die Vorauszahlungen
des Bescheids eingetragen werden, sodass in einem Arbeitsgang zur Priifung eine
Zahlungsbenachrichtigung an den Mandanten generiert werden kann.

Auftragswesen starten: Hierliber wird die Auftragskarte aufgerufen. Auf diese Weise kann gleich
im Anschluss an die Prifung eine Rechnung an den Mandanten erstellt werden.

Nachricht an zustandigen Mitarbeiter: Erfolgt die Bescheideingangserfassung durch eine andere
Person als die Bescheidpriifung, kann uber diesen Funktionsaufruf eine Nachricht an den
zustandigen Sachbearbeiter der Erklarung geschrieben werden.

Beim Klick auf das Symbol 6ffnet sich Microsoft Outlook mit einem E-Mail-Entwurf, in dem bereits
allgemeine Daten des Bescheids sowie diverse Fristen eingetragen sind:

" ~
S P 5 Bescheidprafung - Nachricht (HTML) [

Optionen

Text formatieren Uberprifen

¥ Nachverfolgung ~

I Datei anfiigen

E3 U Element anfigen = | { Wichtigkeit: hoch
Einfugen
e 7 % Signatur ~ L Wichtigkeit: niedrig
Zwischenablage s EinschlieBen Kategorien IF}

S Bescheidprifung

Guten Tag,

dies ist eine Benachrichtigung liber eine Bescheiderfassung:
Am 21.07.2011 wurde folgender Bescheid erfasst:

Bescheid: Einkommensteuerbescheid

Bescheidart: Bescheid

Steuerfall: Einkommensteuer; Veranlagung: Einzelveranlagung
Mandant: Janine Berger; Nummer: 2

Finanzamt: Liichow; 32/333/33333

Bescheiddatum: 13.07.2011
Fristende: <Fristende nicht definiert>

zu erledigen bis: nicht festgelegt

4 i 13

:Abbildung 25: E-Mail-Nachricht an zustandigen Mitarbeiter

Ist beim zustandigen Mitarbeiter in der Mitarbeiterakte eine E-Mail-Adresse hinterlegt, wird diese
als Empfangeradresse herangezogen. Ist keine E-Mail-Adresse hinterlegt, bleibt das Empfangerfeld
leer.
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1.6 Erfassung von Folgebescheiden

Erfassen Sie einen Folgebescheid zu einem Bescheid, erhalten Sie eine Hinweismeldung mit z.B. folgendem
Inhalt:

B
Bescheid(e) gefunden ﬂ

I."'_"‘.I Machten Sie den Bescheid Einkommensteuerbescheid 2009,
~ Steuerfall Einkommensteuer (Einzelveraniagung)
fiir den Mandanten Janine Berger

auf den Status ‘Erledigt durch Folgebescheid' setzen?

= =]

:t\bbildung 26: Hinweismeldung bei Erfassung eines Folgebescheids

Klicken Sie auf "Ja", wird der Bearbeitungsstatus im vorhergehenden Bescheid auf "Erledigt durch
Folgebescheid" gesetzt. Auf diese Weise miissen Sie den alten Bescheid nicht manuell aus der Bescheidliste
heraussuchen, um den Bearbeitungsstatus zu andern.

Bestatigen Sie den Dialog mit "Nein”, bleibt der Bearbeitungsstatus des vorhergehenden Bescheids
bestehen (z.B. Gepriift, Einspruch). In diesem Falle sind evtl. manuelle Nacharbeiten des
Bearbeitungsstatus des vorhergehenden Bescheids erforderlich.

1.7 Listendokument Bearbeitungszustande

In der Zentralakte bzw. den Kanzleiakten befindet sich in der Dauerakte im Register STAMMDATEN das
Dokument BEARBEITUNGSZUSTANDE.

Hier haben Sie die Moglichkeit, die ausgelieferten Bearbeitungsstatus zu erganzen und zu erweitern.
Erledigungszustande, die Sie hier erfassen, erscheinen als Bearbeitungsstatus im Fenster BESCHEIDUBERSICHT.

T P —T T
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Abbildung 27: Listendokument ERLEDIGUNGSZUSTANDE

x
=EEEE e S|
PP PSR pewp— — -
Allgemeine Angaben

Postbuehrummar | .| Stewsfad |ES1 Mantebogen |
Mandari [Hoer Backer Newman: Vetarlapungeait [ Getieres Vessniagung (Stpd ] =l
Jahe [ omo Beschedat [Bezcheid =]
Sachgebiet I-E!*mmleuﬁ x| Wobehabskennung  [KeinVorbehat =]
Dokumenivorlage | Einkommensieussbescheid x| Beabetungszustand  [[Hicht beabeist =
Finanzam | Test Finanzamt Zustardiges Mitarbeiter m_z
Steuemurmmer [138r13m000 g,’fﬂ_m
Bencton i |
Eredigl, durch Folgebeschesd
Etledgl, urgepiil an Mardsnlen d

Abbildung 28: Bescheidprifungsfenster
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1.8 Listendokument Vorlaufigkeitsvermerke/anhangige Verfahren

In der Zentralakte bzw. den Kanzleiakten befindet sich in der Dauerakte im Register STEUERN das Dokument
VORLAUFIGKEITSVERMERKE. In diesem Dokument sind Vorlaufigkeitsvermerke und anhangige Verfahren
enthalten. Die Spalte ART kennzeichnet von uns ausgelieferte Vorlaufigkeitsvermerke als "Standard". Diese
konnen nicht geloscht werden.

Nachfolgend beinhaltet der Text "Vorlaufigkeitsvermerke" auch die anhangigen Verfahren.

Typ MName Beschreibung Art Zuletzt geandert a

Einschrankung der angezeigten Datenmenge...

Worlaufigkeitsvermerk | Hohe des Grundfreibetrags der Hohe des Grundfreibetrags (§ 32 a Abs. 1 Satz 2 Nr.1 EStG) Standard 04.08.2010
Worlaufigheitsvermerk | Abziehbarkeit von Vorsorgeaufwendungen der beschrankten Abziehbarkeit von Vorsorgeaufwendungen (5§ 10 Abs. 3, 4. Standard 04.08.2010
Worlzufigkeitsvermerk | Nichtabziebarkeit von Steuerberatungskosten der Nichtzbziehbarkeit von Steuerberatungskosten als Sonderausgaben.. Standard 04.08.2010
Wor merk | Haushalisbegl 2004 des verf; altigen Zy dekommens des Haushalisbegl eg.. Standard 04.08.2010
Worlzufigheitsvermerk | Arbeitszimmer der Anwendung der Meuregelung zur Baziehbarkeit der Aufwendungen fur... Standard 04.08.2010
Wer merk | Werb k fur Mitglieder des D hen.. der Nichtbertcksich haler Werby } bzw... Standard 04.08.2010
Worlaufigkeitsvermerk | Beitrage zu Rentenversicherungen der Michtabziehbarkeit von Beitragen zu Rentenversicherungen als... Standard 04.08.2010

Abbildung 29: Listendokument VORLAUFIGKEITSVERMERKE

Sie haben daneben die Moglichkeit, eigene Vorlaufigkeitsvermerke zu erfassen, bestehende zu bearbeiten
oder zu loschen. Diese werden mit der Art "Kanzlei" gekennzeichnet.

]

Durch Klick auf Neu | erhalten Sie folgendes Fenster:

Vorlaufigkeitsvermerke
o & e
Allgemeines
Allgemeine Angaben

Name I

« 4ol

Al

Sachgebiet | Einkommensteuer

Typ |Vor|éufigke'rtsverrnerk ﬂ Art Kanzlei

Beschreibung

o

Gultigkeit
Gultig von
Giltig bis

Abbildung 30: Dialogfenster VORLAUFIGKEITSVERMERKE

Hier konnen Sie neue Vorlaufigkeitsvermerke erfassen und einzelnen Sachgebieten zuordnen.

Bei der Erfassung eines Bescheids werden in der Bescheidprufung nur die fur das Sachgebiet gultigen
Vorlaufigkeitsvermerke angeboten. Uber die Giiltigkeit konnen Sie festlegen, ab bzw. bis zu welchem Jahr
ein Vorlaufigkeitsvermerk bei der Erfassung eines Bescheids im Register VORLAUFIGKEITSVERMERKE auswahlbar
sein soll.

Uber das Symbol =] konnen Sie eigene Vorlaufigkeitsvermerke wieder loschen, sofern diese noch nicht in
Bescheiden verwendet werden. Wird ein Vorlaufigkeitsvermerk in einem oder mehreren Bescheiden
verwendet, ist ein Loschen nicht moglich.
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