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Glossar

Folgende Symbolik und Begriffe werden in diesem Dokument verwendet:

. Dokument fachliche Anwendung in der Akte

" Dialog Bearbeitungsmaske auf einem Dokument

. Registerkarte Unterteilung in eine m Dialog ("TAB-Reiter")
" Funktion Beschreibung der Funktionsweise

Bitte beriicksichtigen Sie, dass die Bezeichnung der Dokumente unsere Standard-Bezeichnungen sind.
Die Beschreibung der fachlichen Erlauterungen ist nach der Struktur in der Akte aufgebaut:

Fachbereich

Sachgebiet

Dokument

Dialog

Funktion, Registerkarte

gliltig ab Version 3.3 3



tse:nit | Hinweise zu Jahresabschluss Erlauterungen

@ tse:nit

Mehr Produktivitat. Mehr Erfolg

1 Dokument Jahresabschluss Erlauterungen

Die Erfassung von Erlauterungen erfolgt im Dokument JAHRESABSCHLUSS ERLAUTERUNGEN mit Hilfe von MS-Word
2000 und MS-Word 2002 und MS-Word 2003. Voraussetzung fiir das Arbeiten mit
Jahresabschlusserlauterungen ist die Installation von MS-Office 2000 und MS-Office XP.

Das neue Dokument JAHRESABSCHLUSS ERLAUTERUNGEN kann in der Jahresakte unter dem Sachgebiet
JAHRESABSCHLUSS als Dokumentvorlage ausgewahlt werden.

Dokumentvorlagen E
L il I P 5l | X

b E X &
— Sachgebiete — Dokumentvorlagen

Anlagenbuchhaltung |« | Beizpielbilanzbenicht StB

Auftragswesen
Auzgabelisten
Bescheidprifung
Eigenheimzulage
Einkommensteuer
Firnanzbuchhaltung

G+E Gewinnfeststellung
Gewerbestever
Jah schiul
K.apitalertragsteuer
Korperschaftstewer
Kaostenrechihung
Lohnateuer-Ermaligung
OP-Buchhaltung
Organgesellschaften

Pozt / Fristen
Rechnungsausgang b
Schiiftwerkehrn

Stammdaten
Steverbescheiniqungen j

Beispielbilanzbericht WP
<V Bilanz

Bilanzanalyze

Gewinnermittiung nach § 4 Abs. 3 ESHG [Worlage)

Gewinnermitthung nach 4 Abs 3EStG [Warlage)
¥ Hauptabzchluibiibersicht
Jahrezabschluzs [Warlage)
SLterungen
=¥ K.ontennachweis Bilanz
<V K.ontakarrent

leerer Bilanzbericht

WP Bericht Teil 1

WP Bericht Teil 2

o 1]

Lbbrechen | UI_:ernehmenI

Abbildung 1: Auswahl des Dokumentes Jahresabschluss Erlauterungen

gliltig ab Version 3.3
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2 Eigenschaften Jahresabschluss Erlauterungen

Grundlage fur die Erstellung der Bilanz und G.u.V. mit Erlauterungen sind der jeweilige Auswertungs-
rahmen und die Auswertungsdichte, welche auf der Registerkarte RAHMEN ausgewahlt werden. Die Erfassung
von Erlauterungen kann fiir die Bilanz und die G.u.V mit und ohne Vorjahr erfolgen.

& Eigenschaften von Jahresabschluss Erlduterungen

Allgemein  Dokumert |

Wittschaftsighr fvan - bisk |01, Jan 2002 - 31. Dez 2002 =
Zeitraum Manat: IDezember 'l [ Auswertungsmaonat
Auzgabewahung: IEUH [B aziz) ﬂ

Fiahmen IAuswahI' Buchungskreisel Kumulierungl Kategorienl Anzeigel

—Basi

Augwertungsrahmen IKanzIei KRO3/04 - Bilanz - K.apitalgeselzchaft - Standarcj
Auzwertungsdichte

I C. Kapitalgeselzchaft o, Gesamtkostenverfahren j

— Erstellung
mit Warjahr [gleicher Stichtag) j

[V Eigenschaften beim Start anzeigen [ wie Jahresakte | oK I &bbrechen

Abbildung 2: Registerkarte Rahmen

R ahimen I Auzwahl  Kategorien | Arizeige I

Alle Kategorien

T
Finanzarnt
Bank
Geschaftzpartner

&K

Abbildung 3: Registerkarte Kategorien

Auf der Registerseite KATEGORIEN werden alle Kategorien angezeigt, die in der Zentralakte in dem Dokument
KATEGORIEN ERLAUTERUNGEN angelegt wurden und die fiir den gewahlten Zeitraum giiltig sind.

Fur die gewahlten Kategorien werden die dazu erfassten Erlauterungen in der Arbeitsansicht und beim
Druck berucksichtigt. Die Erfassung von Erlauterungen kann auch fir nicht gewahlte Kategorien erfolgen.
Diese werden jedoch nur im Erlauterungsbereich angezeigt, nicht in der Arbeitsansicht und nicht im Druck.

Wird die Option ALLE KATEGORIEN gewahlt, werden die Erlauterungen allen angelegten und giltigen
Kategorien zugeordnet. Im Erlauterungsbereich wird dies durch <ALLE> gekennzeichnet.

gliltig ab Version 3.3
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Hahmenl Auswahll Kto.-Gr. I Kumulierungl Kategorien Anzeige | Druckl

— Bereiche
[¥ Bilarz
¥ Gubv

Positionen
[ davonemerke [Plichtangaben)
I~ | dawvonemerke [Wahlanaaben]

Darztellung
I~ in Tauzender
I~ Machkemmastelen

— Kontennachwei
[¥ Sachkonten
[¥ davonermerke
[~ Personenkonten

[+ Kortonummer
[~ Kortokurzbezeichrung

Abbildung 4: Registerkarte Anzeige

Auf der Registerkarte ANZEIGE besteht die Moglichkeit, Erlauterungen fiir einzelne Bereiche der Auswertung
zu erfassen, wie z.B. nur fur die Gewinn- und Verlustrechnung. Die Aufbereitung des Dokuments erfolgt
somit nur fur den ausgewahlten Bereich. Mit dieser Funktion kann die Bilanz getrennt von der G.u.V.

bearbeitet un

d gedruckt werden.

Die Anzeige der Sachkonten und Personenkonten kann optional erfolgen. Im Dokument selbst erfolgt dies
uber das Menu ANsICHT. Nur bei dieser Einstellung kann der Kontennachweis je Position ausgeblendet

werden.

Im Dokument konnen auch mehrere Mandanten kumuliert werden, soweit diese in einem Kumulierungskreis
angelegt wurden. Des Weiteren konnen Buchungen aus verschiedenen Buchungskreisen beriicksichtigt

werden.

Auf der Registerkarte Druck stehen lhnen verschiedene Druckvorlagen zur Verfiigung. Die Auswahl der
Druckvorlagen erfolgt Uiber den Auswahl-Browser (rechts). Durch Markieren der gewiinschten Druckvorlage
(Dateiname.lst) und dem Bestatigen mit der Schaltflache OK wird diese in das Feld Auswahl Druckvorlage

ubernommen.

Fur die Formatvorlage Jahresabschluss Erlauterungen stehen drei Standard-Druckvorlagen zur Verfugung:

Druckvorlage
Druckvorlage

Druckvorlage StdJaabErl_oVJ_1.xml:
Druckvorlage StdJaabErl_mVJ_1.xml:

StdJaabErl_1.xml:
StdJaabErl_2.xml:

ermoglicht Erstellung mit und ohne Vorjahr
ermoglicht Erstellung mit und ohne Vorjahr mit Davon-

Vermerken fur das Vorjahr
ermoglicht Erstellung ohne Vorjahr
ermoglicht Erstellung mit Vorjahr

Die Dokumenteigenschaften konnen nicht mit [OK] verlassen werden, solange die Kombination aus der
Wahl einer neuen Druckvorlage und der Erstellung auf dem Register RAHMEN in Bezug auf die
Vorjahresbehandlung nicht libereinstimmen.

gultig ab Version 3.3
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3 Erfassen und Bearbeiten von Erlauterungen

3.1 Erlauterungen mit Word 2000

Die Dokumentenansicht ist so gestaltet, dass im oberen Bildschirmbereich die aufbereitete Bilanz mit
G.u.V. angezeigt und im unteren Bereich MS-Word 2000 oder MS-Word XP gestartet wird. Dort konnen die
Erlauterungen erfasst und bearbeitet werden. Die GroBe der eingeblendeten Bereiche kann mit Hilfe der
Maustaste durch ein Verschieben nach oben oder unten individuell angepasst werden.

Der Erlauterungsbereich mit MS-Word kann iiber das Menl ANSICHT | ANZEIGE MICROSOFT WORD ALS EDITOR FUR
ERLAUTERUNGEN ausgeblendet werden. Beim Start des Dokuments wird dieser Bereich standardmabBig immer
angezeigt.

Mit Hilfe der Funktionen von MS-Word 2000 und MS-Word XP und MS-Word 2003 konnen die Erlauterungen
individuell gestaltet werden. So kann z. B. ein Seitenwechsel nach einem bestimmten Konto oder einer
Position eingefligt werden. Nachdem eine Erlauterung erfasst wurde, kann diese liber Funktionen des
Kontextmenus bearbeitet werden. Eine angelegte Erlauterung kann mit Hilfe des Kontextmeniis wieder
geloscht werden.

Die Speicherung von Erlauterungen kann einerseits Uber die Schaltflache in der Symbolleiste sowie zum
anderen beim SchlieBen des Dokuments erfolgen. Erlauterungen werden jeweils fir den abgerufenen Monat
und das Jahr gespeichert, so dass fiir jeden Monatsabschluss individuelle Erlauterungen erfasst werden
konnen.

e o

Geschatsiah 2002 Vorjahr 2001

ELR ELR

AKTIVA
A. Aufwendungen fir die Wahrungsurmstellung
auf den Euro

5 Aufwendungen fir die
Wihrungsumestellung auf den Euro

B. Anlagever

172414 0,00

10.893,45

f

Erlauterung Bearbeiten Ansicht Einfugen Formal Extras Tabelle [tseini]
Standard + Aial o o T B =
DEEERY [ bR o AN -8B =0
R EEG

OBE O R R i T XA A K T KTt R R Tk O i X

2 A

>

=
=
: g
BEEeEm — |

Abbildung 5: Kontextmenii Erlduterungen anlegen

3.1.1 Anlegen von Erlauterungen

Das Dokument ermoglicht das Anlegen von Erlauterungen fir Positionen und Konten. Um eine Erlauterung
zu erfassen, offnet man auf dem gewahlten Konto oder der Position das Kontextmeni

und startet den Menlipunkt ERLAUTERUNGEN ANLEGEN. Als Orientierungshilfe fiir das Positionieren von
Erlauterungen werden die Positionsbezeichnung bzw. die Konto-Nr. und die Bezeichnung mit den Werten in
der Erlauterung angezeigt.

In jeder Erlauterung ist mit Beginn der Konto- bzw. Positionsbezeichnung ein Einzug definiert, welcher
dazu dient, dass die Erlauterungen aller Konten bzw. Positionen linksbiindig ausgerichtet werden. Der
Cursor muss zunachst an diese Stelle positioniert werden.

gliltig ab Version 3.3 7_
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Um eine bereits erfasste Erlauterung zu bearbeiten, klickt man per Maustaste in den Bereich des
Dokuments, wo die Erlauterung angezeigt wird. Die Loschung einer einzelnen Erlauterung ist uber das
Kontextmenl ERLAUTERUNG LOSCHEN moglich. Die Loschung aller Erlauterungen fiir den abgerufenen Zeitraum
ist im Menu BEARBEITEN | ERLAUTERUNGEN FUR AKTUELLEN MONAT LOSCHEN moglich.

Mit Hilfe der Abschnittswechsel, welche in der Erlauterung angezeigt werden, konnen Erlauterungen vor
einer Position / Konto und nach einer Position / Konto erfasst werden. Zusatzlich gibt es bei
Positionserlauterungen einen dritten Bereich, der die Erfassung von Erlauterungen nach dem
Kontennachweis einer Position ermoglicht. Diese Texte stehen unterhalb des Positionswertes.

& e

Geschiftsjshr 2002 Yorjahr 2001 L~

ELR ELIR

Il. Sachanlagen

K.ategorien zuordnen 3
Textbaustein einfligen

B : il RN SN RN I TIVIES NS S =NV R *ENIRS RS T CRRS ."-;I . .
= Fnamamt Banie I;rlauterunggberelch
- 1 P . fur Texte, die vor
- DieserErlauterungstext stehtvor-der-Position g einer Position /
- Abschnittswechsel {Fortlaufend) Konten
¥ 1.:Grundsticke, grundsticksaleiche Rechte- tr ct rc gy
N und-Bauten-einschliellich-der-Bauten-auf-
T fremden Grundstickens . .
- - ; . Erlauterungsbereich

nde des geschitzten Abschnitt: L. .

* =FinanzamtBank=1 fur Texte, die nach
N T ) o < einer Position /
L DieserErlauterungstext stehtnach-der-Position § ™ K
z Abschnittswechsel (Fortlaufend) onten
- oo te c ¢ ZEUEEBAG ( ZBAETAT, T
- Ende des geschiitzten Abschnitts - :
*| SinarsantBaned + Erlduterungsbereich
: 1 P = fur Texte, die nach
; DieserErlduterungstext stehtnach-dem-Kontennachweis - % Kontennachweis
= = | [ einer

JZeichnenv [+ (5 | dwtoFomen~ . w [ O A | S A A S E

Abbildung 6: Erlauterungen erfassen

Bei der Neuanlage einer Erlauterung werden im Erlauterungsbereich nach einer Position / Konto die
jeweiligen Kategorien, welche in den Dokumenteneigenschaften gewahlt wurden, angezeigt. Die
Kategorien werden in Form von < > Klammer dargestellt.

gultig ab Version 3.3 8
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Die angegebenen Kategorien konnen jedoch angepasst werden, d.h. eine Kategorie kann hinzugefiigt oder
entfernt werden. Dies erfolgt liber den Menupunkt KATEGORIE ZUORDNEN. Der Cursor ist in den Bereich der
Klammern zu positionieren. Kategorien konnen auch durch manuelle Texteingabe eingefiigt werden, d.h.
die Bezeichnung der Kategorie wird in den Bereich der Klammern eingetragen. Die Kategorien sind durch
Komma getrennt.

&8 K ategorie Auswahl [ O] %]

— K.ategarien

[ | Alle Kategorien |
unbenannte Fategarie

O

M :Finanzamt

Bark

[ Geschaftspartrer

o | Abbrechen |

1&! K ategorie Auswahl =] E3

— k.ategorien
Alle K.ategorien

i unbenannte Kategorie

ok | Abbrechen |

Abbildung 7: Kategorie Auswahl

Bei der Zuordnung einer Kategorie erscheint ein Auswahlfenster, in dem alle vorhandenen und giiltigen
Kategorien angezeigt werden. StandardmafRig werden zur Auswahl ALLE KATEGORIEN angeboten. Durch
Entfernen des Hakchens konnen die Kategorien einzeln ausgewahlt werden.

In den Erlauterungsbereichen vor einer Position / Konto und nach dem Kontennachweis einer Position sind
die Kategorien manuell liber das Menl KATEGORIE ZUORDNEN zuzuordnen. Die zugeordneten Kategorien
werden anschlieBend in < > Klammern dargestellt.

In jeden Erlauterungsbereich konnen beliebig viele Texte erfasst werden, die wiederum unterschiedlichen
Kategorien zugeordnet werden konnen. Die Loschung von Kategorien kann durch Markieren und Entfernen
erfolgen, analog zur Textloschung.

Nachdem die Erlauterung im WORD2000 erfasst wurde, kann diese mit Hilfe des Meniipunktes UBERNEHMEN in
das eigentliche Dokument JAHRESABSCHLUSS ERLAUTERUNGEN Ubernommen werden. In der Arbeitsansicht
werden nur Erlauterungen der Kategorien angezeigt, welche in den Dokumenteneigenschaften gewahlt
wurden. Die Erlauterungen zu anderen Kategorien bleiben gespeichert und werden dann angezeigt, wenn
die jeweilige Kategorie in den Eigenschaften eingestellt wird.

gultig ab Version 3.3 9_
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Formatvorlagen in Erlauterungen

In die WORD-Vorlage fiir die Erfassung von Erlauterungen wurden vier Formatvorlagen eingefligt, in denen
die Absatzmarken und Einziige von Konten- und Positionserlauterungen definiert sind.

Bei der Erfassung von Erlauterungen ist der Texteinzug unter der Konten- bzw. Positionsbezeichnung
automatisch eingestellt, d.h. der Erlauterungstext wird an der Konten- bzw. Positionsbezeichnung
ausgerichtet. Sollte diese Formatierung (Einzug, Absatz) jedoch verandert werden oder verloren gehen,
kann mit Hilfe der vorgegebenen Formatvorlagen die Formatierung wieder hergestellt werden.

Folgende Formatvorlagen wurden fiir Konten- und Positionserlauterungen definiert:

ErlKont_1Text Formatvorlage fiir Kontenerlauterung ohne Vorjahreswert
ErlKont_2Text Formatvorlage fur Kontenerlauterung mit Vorjahreswert
ErlPos_1Text Formatvorlage fur Positionserlauterung ohne Vorjahreswert
ErlPos_2Text Formatvorlage fur Positionserlauterung mit Vorjahreswert
ErlTab Formatvorlage fiir das Einfiigen von WORD-Tabellen

Bitte beachten Sie, dass die Erlauterungstexte nicht direkt hinter den
Kategoriebezeichnungen, z.B. <Bank> zu erfassen sind, sondern in der nachsten Zeile.
Bei der ersten Anlage von Erlauterungen steht der Cursor automatisch in der nachsten
Zeile nach der Kategorie, sodass an dieser Stelle mit der Erfassung von Erlauterungen
begonnen werden kann.

Wird ein Text direkt hinter der Kategorie erfasst, also in derselben Zeile, kann die
Erlauterung nicht korrekt iubernommen und gespeichert werden.

gultig ab Version 3.3 10_
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3.1.2 Einfiigen von tse:nit API

Innerhalb der Erlauterung besteht die Moglichkeit, API-Variablen aus den verschiedenen Bereichen der Akte

3

einzufiigen. Das Einfiigen einer API-Variablen erfolgt mit Hilfe der Symbol-Schaltflache
leiste

in der Symbol-

=FinanzamtBanks

ICEE
Geschiftsjahy 2002 Yatjahr 2001 &
ELR EUR:
Il. Kassenhestand, Bundeshankguthaben,
Guthaben bei Kreditinstituten und Schecks
1000 Kasse 14.435,74 1.960,71
1200 Bank 1114621 25 S05 64618 —
Finanzamt
Furn Bilanzstichtag ist auf de laufenden Konto bei der
Yolkshank Magoldtal
konto Mr. 1234567890
ein Guthaben von EUR 1114 621,24 varhanden. A
JErIéuterung Bearbeiten  Ansicht Einfligen Format Estraz Tabelle [tzenit] 2 il
| Standard - &ial -3 - FRXU|ES=s|Ei=EE O-7-A-,
D SRy | eads o efO== a8y w -0,
A==
El.-l'l' 2'P'B'I'4ISIBI?ISI9IIUIllll2él13l14l15l16l'1?'l -j
|

Abschnittswechsel {Fortlaufend)

1200cBanko L] ] 1114 521,25 ¢ 805.646,19 =
Ende dez geschitzten Abschnitts

- =Finanzamt,Bank="
- Zum-Bilanzstichtag-ist-auf

z “olkshank-Magaldtal[21]]
Korito-Mr-1 23456788022
ein-Guthabenvan-ELUR-1.114.621, 2523

ufenden-Konto-bei-der]

H DA

| 3

Abblldung 8: Elnfugen von API-Variablen \-—ugt eine tse:nit Variable in das
Dokument.

Die Aktualisierung der tse:nit Variablen erfolgt generell beim Offnen des Dokuments. Nach der Erfassung
von Buchungen werden die tse:nit Variablen ebenfalls aktualisiert, da sich dadurch auch
Wertveranderungen der eingefiigten Variablen ergeben konnen. Die automatische Aktualisierung kann

jedoch Uber diese Schaltflache e ausgeschaltet werden. Eine manuelle Aktualisierung kann dann uber die
Schaltflache erfolgen.

gultig ab Version 3.3 11_
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3.1.3 Einfiigen des Anlagevermaogens

Bei der Erlauterung von Anlagegtitern besteht die Moglichkeit, die Entwicklung des Anlagekontos (Buchwert
Beginn, Zugange, Abgange, Zuschreibungen, Abschreibungen und Buchwert Ende) in Form einer Tabelle,
welche die jeweiligen tse:nit API enthalt, einzufiigen. Das Einfiigen erfolgt mit Hilfe des Menupunktes
ANLAGEVERMOGEN EINFUGEN im Menu ERLAUTERUNG. Dieser Menupunkt wird dann eingeblendet, wenn flr dieses
Anlagekonto Wirtschaftsgiter in der Anlagebuchhaltung erfasst wurden.

||
Geschaftsjahr 2002 Yorjahr 2001 &
ELR EUR
27 EDV-Software 11.062,00 14.962,45
Finanzamt
Die Verdnderungen des Weransatzes durch Zugange und
Ahschreibungen ist nachstehend dargestellt.
J Edauterung Bearbeiten Ansicht Einfugen Format Extras Tabelle [tsecmit] 2 X
J [E (bemehmen | = = i
il n Alz Testbaustein Ubernehmen . .
| : - Mit Hilfe des
1 n Az Textbaustein [Favont] ubemehmen ..
| Menupunktes
-[ ategorien zuordhen konnen die
! exthaustew} elnfug.jeh. — . ; Bewegungen
nlagevermagen einfligen
- ; von Anlage-
— Abschnittswechsel (Fortlaufend) konten in d]e
- 27aEDV-Softwaren ¥ %3 11,983,013 3 14,962,455 Erlauterung
~ Ende des geschiitzten Abschnit: : .
_ | =FinanzamtBank=7 emgergt
N Die- werdnderungen des Weransatzes: durch- Zugdnge und werden.
- Ahschreibungenistnachstehend-dargestel ity
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- o GJ-2002[21] vI-2001M[22]1 0
- Bucktaert-zum 01 01 [23]= 14962 44024] 0,00[25] =
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= Buctwert zum-31 12.[214]= T 062,00215] T2 44216 B =
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Abbildung 9: Auswahlmenii Erlauterungen

3.1.4 Jahresiibernahme von Bilanzerlauterungen

Sollen die erfassten Erlauterungen aus dem alten Geschaftsjahr in das aktuelle Geschaftsjahr vorgetragen
werden, ist im Menu BEARBEITEN die Funktion JAHRESUBERNAHME anzuwahlen. Mit dieser Funktion werden die
Erlauterungen monatsweise in das aktuelle Geschaftsjahr iibernommen.

Bei der Ubernahme von Erlduterungen werden die jeweiligen zugeordneten Kategorien beriicksichtigt. Es
werden immer die Erlauterungen aller Kategorien ibernommen. In der Arbeitsansicht werden jedoch nur
die Erlauterungen der Kategorien angezeigt, welche in den Dokumenteneigenschaften gewahlt wurden.

Die Ubernommenen Erlauterungen und die zugeordneten Kategorien werden jedoch nur angezeigt, wenn
die entsprechenden Positionen oder Konten im Dokument JAHRESABSCHLUSS ERLAUTERUNGEN vorhanden sind.
3.1.5 Favoriteniibernahme

Im Menu BEARBEITEN | FAVORITENUBERNAHME konnen alle Textbausteine, welche als Favoriten definiert worden,
eingelesen werden.

Mit der Zuordnung von Kategorien in den Textbausteinen ist es jetzt auch moglich, mehrere Favoriten zu
einem Konto zu definieren. Auch bei der Favoritenibernahme werden die Favoriten aller Kategorien

gultig ab Version 3.3 12_
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Uibernommen, welche im Erlauterungsbereich von MS-WORD angezeigt werden. In der Arbeitsansicht und
auch in der Seitenansicht werden nur die Texte der Kategorien angezeigt, welche in den Eigenschaften
gewahlt wurden.

Die Ubernommenen Favoriten und die zugeordneten Kategorien werden jedoch nur angezeigt, wenn die
entsprechenden Konten im Dokument JAHRESABSCHLUSS ERLAUTERUNGEN vorhanden sind.

3.1.6 Anzeige Kontennachweis

Die Anzeige der Sachkonten kann pro Position mit Hilfe des Kontextmenus ausgeblendet werden, jedoch
nur wenn in den Dokumenteneigenschaften die Option ANZEIGE SACHKONTEN / PERSONENKONTEN gewahlt wurde.
Wird in den Dokumenteneigenschaften dieser Kenner zur Anzeige der Sachkonten und Personenkonten
nicht gewabhlt, erscheint das gesamte Dokument ohne Kontennachweis und das Einblenden einzelner
Kontennachweise ist nicht moglich.

Wird der Kontennachweis einzelner Positionen ausgeblendet, so wird diese Einstellung gespeichert. Somit
haben Sie die Moglichkeit das Dokument Jahresabschluss Erlauterungen mit diesen Einstellungen als RTF-
Dokument in den Bilanzbericht zu Ubernehmen.

Im Menu ANSICHT besteht die Moglichkeit, alle Sach- und Personenkonten ein- bzw. auszublenden. Auch hier
ist es nur dann moglich den Kontennachweis pro Position auszublenden, wenn die Sachkonten /
Personenkonten uber das Meni ANSICHT angezeigt werden.

C. Verbindlichkeiten

1. Werbindlichkeiten aus Lieferungen und

Leistungen
1600 Verbindlichk.aus L+L 2.802.613,25
- davon mit einer Restlaufzeit bis zu einem
Jahr

1600 Verbindlichk.aus L+L 2.802.613,26

fgeVerbndpre—

1410 Forderunge Erlautemng)oschen 100,00
Leistungen
1571 Abziehbare Position anzeigen -2522
1575 Abziehbare « Fontennachweis -364 59216
1591 Durchlaufende Posten 2 1.000,00
170§ DarlehenRLZ =5 .. 2E2632519
1740 Lohnsteuer Yerr. B4 BA7 31
1741 Verb.a.L5t u. KiSt 585139
1775 Umsatzsteuer 16% 893,287 39
1780 USt Vorauszahlg. -464 579,39
1790 USt Vorjahr 0,00

2.749.924,03

Abbildung 10: Ansicht Kontennachweis
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4 Verwaltung von Kategorien Erlauterungen

Mit Hilfe von Kategorien ist es moglich, Erlauterungen in einem Dokument fiir verschiedene Adressaten,
z.B. fur Finanzamt, Bank oder Geschaftspartner zu erfassen und zu verwalten. Durch die Zuordnung eines
Erlauterungstextes zu einer Kategorie kann das Dokument JAHRESABSCHLUSS ERLAUTERUNG wahlweise fur einen
Adressaten (Kategorie) mit den jeweiligen Erlauterungstexten erstellt werden.

In dem neuen Dokument KATEGORIEN ERLAUTERUNGEN werden die, mandantenubergreifenden Kategorien
angelegt. Diese konnen in den Dokumenteneigenschaften von JAHRESABSCHLUSS ERLAUTERUNGEN und bei der
Bearbeitung von Erlauterungen ausgewahlt werden.

Da die Kategorien mandantenunabhangig sind, erfolgt die Verwaltung in der Dauerakte der Zentralakte, wo
das Dokument anzulegen ist.

Dokumentvorlagen
i B X | 2 |
— Sachgebiete — Dakumentvorlagen
F.ostenrechnun P Angelegenheiten P Edzuterungen B,
Transier¢Drucklisten = Arlagenspiegel-Rahmen ¥ Finanzamter
= Aultragsarten ¥ Folgebuchungen
=¥ Auftragsgrundlagen ¥ Fremdkontenrahmen
= Awuswertungen Drucklapout =¥ Gebiihrertabellen
—F Auzwertungen Servicefunklionen ¥ Gemeinden
= BB -F ahinnen =P Gesellzchafterzentralverzsic
=P Barken =P F.anzleiverzeichis
= Bilanz-Fiahmen ategorien Erlauterungen:
=¥ Buchungskeize P EKE-Rahmen
=¥ BA-Rahmen =¥ Kommmurik ationsrittel

=¥ Ergebrisvenwendungs-Rahmen S Kontehgruppienung
=¥ Erlauterungen Anlagenspiegel ¥ Kanterrahmen

= Erlauterungen BAB ¥ Kanterrahmen Servicefunkt
=¥ Erluterungen Bilanz P Liste der freien Felder
N — 2

[1]3 I Abbrechen I Ugernehmenl

Abbildung 11: Auswahl des Dokumentes Kategorie Erlauterungen
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4.1 Dokument Kategorien Erlauterungen

m Kategorien !E[ B
“D|E|X|I44unbenannte}il| |

K.ategorie Iunhenannte ¥.ategoris
Beschreibung won DB-Update automatisch erstellte Kategorne jl
Giiltig won | . Giiltig bis | .

Ok | Abbrechen | Hilfe |

Abbildung 12: Kategorien vom DB-Update erstellt

Die Kategorie UNBENANNTE KATEGORIE wird automatisch nach dem Datenbank-Update erstellt, wenn bereits
Favoriten zu Konten angelegt wurden. Alle, bis zur Version 3.3 erfassten Favoriten werden dieser
Kategorien zugeordnet, sodass auch das Arbeiten ohne die Neuanlage einer Kategorie weiterhin moglich
ist.

Es muss jedoch immer eine Kategorie angelegt werden, soweit keine Kategorie beim Datenbank-Update
angelegt wurde. Werden keine zusatzlichen Kategorien benotigt, werden alle Erlauterungen dieser einen
Kategorie zugeordnet.

Die Bezeichnung der Kategorie wird auch bei der Auswahl der Kategorien in dem Dokument JAHRESABSCHLUSS
ERLAUTERUNG verwendet, deshalb sollte diese nur einmalig verwendet werden.

]ﬂ Kategorien !El
JJ 0O | =] | > | 4 4 Finanzamt P M | |
K.ategaris |Finan2amt
Besimaliumg Erl&uterungsteste fiir das Finanzamt =
=
Giiltig van | . Giitig bis | e
ok | eebechen | hHire |

Abbildung 13: Kategorien

Die Beschreibung dient lediglich zu Informationszwecken und muss nicht zwingend erfasst werden.

Mit den Feldern GULTIG VON / BIS ist es moglich, Kategorien nur fiir einen bestimmten Zeitraum zu
verwenden. Die Giiltigkeit wird bei der Auswahl in dem Dokument JAHRESABSCHLUSS ERLAUTERUNG
berucksichtigt.
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5 Verwaltung und Einfiigen von Textbausteinen

Das Erfassen von Textbausteinen erfolgt ebenfalls mit MS-Word 2000 oder MS-Word XP oder MS-Word 2003.
Mit Hilfe von zwei neuen Dokumenten ist es moglich, mandantenubergreifende Textbausteine fiir
Bilanzpositionen und fiir Konten anzulegen. Diese konnen an entsprechender Stelle im Dokument
JAHRESABSCHLUSS ERLAUTERUNGEN bei den jeweiligen Mandanten eingefiigt werden. Da die Textbausteine
mandantenunabhangig sind, erfolgt die Verwaltung in der Dauerakte der Kanzlei, wo die Dokument
anzulegen sind.

Dokumentyorlagen
o e > =
ot [[Ba A~ Lo
— Sachgebiete — Dakumentvorlagen
k. oztenrechriurn P Lizte der Kanzleiteste
Transfer-/Drucklisten g mfnctljatfv?ztelchnls
itarbeiterliste

= Flanungzarten [Standard)
=¥ Standardbuchungsteste
P Steusrschllissel

=¥ Steuerschliisselzuordnung
=¥ T atigkeiten

= Vermendungszweck e
=¥ Zahlungskonditionen

Kl JR— L)
ok I Abbrechen I UI_:-emehmenl

Abbildung 14: Dokumentenvorlagen

Das Dokument ERLAUTERUNGEN BILANZ bleibt weiterhin als Dokumentenvorlage in der
Dauerakte bestehen. Die darin bereits erfassten Erlauterungen konnen weiterhin in die
Bilanz eingelesen werden. Es besteht jedoch nicht die Moglichkeit, diese Erlauterungen
in das Dokument JAHRESABSCHLUSS ERLAUTERUNGEN zu Ubernehmen.

5.1 Dokument Textbausteine Auswertungen

Im Dokument TEXTBAUSTEINE AUSWERTUNGEN konnen Textbausteine fiir Bilanzpositionen eines Bilanzrahmens
angelegt werden.

Die Anlage von Textbausteinen kann jeweils nur fur einen Kanzlei-Bilanzrahmen pro abgeleiteten
Standardrahmen (Kapitalgesellschaft, Personengesellschaft, Gewinnermittler usw.) erfolgen. Im
Auswabhlfenster wird deshalb nur der erste Kanzlei-Bilanzrahmen angezeigt, der von einem bestimmten
Standardrahmen abgeleitet wurde.

Die angelegten Textbausteine konnen jedoch fur alle Kanzleirahmen dieser Art von Standardrahmen
verwendet werden. Somit miissen nicht fir alle Kanzleirahmen, welche vom selben Standardrahmen
abgeleitet wurden, Textbausteine erfasst werden.
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i Figenschaften von Textbausteine Auswertungen

Allgemein  Dokument |
Lugwertungzrahmen IKH 03/04 - Bilanz - K.apitalgeselzchalt j
v Eigenschaften beim Start anzeiger: ak. I Abbrechen |

Abbildung 15: Eigenschaften des Dokumentes Textbausteine Auswertungen

5.1.1 Schlagwortverwaltung

Mit Hilfe der Schlagwortverwaltung ist es moglich, fur einen Sachverhalt (Bilanzposition) mehrere
Textbausteine zu erfassen. Schlagworte konnen individuell angelegt werden und sind keiner bestimmten
Bilanzposition zugeordnet. Im Dokument JAHRESABSCHLUSS ERLAUTERUNGEN konnen erfasste Textbausteine eines
Schlagwortes zur Erlauterung beliebiger Bilanzpositionen eingefiigt werden.

Damit die Schlagworter nicht fur jeden Kanzleirahmen neu erfasst werden mussen, werden die
Schlagworter fiir alle vorhandenen Bilanzrahmen gespeichert - es wird jedoch nur das Schlagwort
gespeichert, nicht die dazugehorigen Textbausteine.

Wurde ein Schlagwort ausgewahlt bzw. angelegt, konnen beliebig viele Textbausteine erfasst werden. Die
Anzahl der Textbausteine pro Schlagwort wird in der Bearbeitungsleiste angezeigt.
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Textbaustein Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Tabelle [tse:nit] 2 LI

|
JStandard - Arial - 9 - F X U

|07 25 8|0

El-'l'l"2'I'3'I'4'I'5'I'6'I'?'I'3'I'QGI'IU'|'11'|'12'|'13'|'14'|'_

[+

Die-Einzelwerte- hestehender-Verbindlichkeiten-lassen
sich- aus- derm namentlich- gefithrten-
Kreditorenkontokorrent-ersehen g

o 1
hl
N T
-+
3 ]gl Textbausteine - Schlagwortverwaltung [%]
% Ii\u"erbindlichkeiten L+L HirEufiiaes |
- Bank =
- Grundk.apital B
) Kasse Andern |
= “erbindlichkeiten L+L
¢ Lazchen |

JJ Schiagwort | 4 Verbindlichk Lb M | Textbausteine [ 26 2 W o W » l

Abbildyng 16 Textbaustelne Auswertungen

Schlagwortverwal- Auswahl von In diesem Bereich

tung fur Auswahl, vorhandenen konnen

Neuanlage, Andern Schlagwortern. Textbausteine

und Loschen von angelegt, geloscht
Schlagwortern. und durch Blattern

ausgewahlt werden.

Die Bearbeitung von Schlagwortern, z.B. l6schen, andern, hinzufligen erfolgt im Fenster der

Schlagwortverwaltung und kann uber die Schaltflache schiagwort. gestartet werden.

Soll ein neues Schlagwort angelegt werden, so ist zunachst das Fenster fur die Schlagwortverwaltung zu
offnen. AnschlieBend ist die Bezeichnung im oberen Eingabefeld einzugeben, wodurch die Schaltflache

[Hinzufiigen] automatisch aktiviert wird.
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]2! Textbausteine - Schlagwortverwaltung E
IFordelungen | Hinzufiigen
Gewinmvartrag AusiElen
Grundkapital

Kasse Apderr
Werbindlichkeiten L+L

[ecten

Abbildung 17 Textbausteine - Schlagwortverwaltung

Durch Bestatigung der Schaltflache [Auswahlen] konnen nun Textbausteine fiir das neu angelegte
Schlagwort erfasst werden.

Mit Hilfe der Funktion ANDERN kann die Bezeichnung vorhandener Schlagworte geandert werden.
Das LOSCHEN von Schlagwortern ist nur moglich, wenn keine Textbausteine zu dem gewahlten Schlagwort
vorhanden sind.

]2! Textbausteine - Schlagwortverwaltung [ |
IFordelungen Himeufigern |
| Az ahlen I
Gewinnvartrag
Grundk.apital Andern |
Kasse
Werbindlichkeiten L+L .
Lozchen |

Abbildung 18 Textbausteine - Schlagwortverwaltung

Im Menii TEXTBAUSTEIN | UBERNEHMEN wird der erfasste Textbaustein gespeichert. Mit Hilfe dieser Schaltflache

[ konnen API-Variablen in den Textbaustein eingefiigt werden. Diese werden beim Einfugen in das
Dokument JAHRESABSCHLUSS ERLAUTERUNGEN entsprechend den Eigenschaften aktualisiert.

Beim Einfligen von tse:nit Variablen ist darauf zu achten, dass die Eigenschaften der
Akte auf Mandantenakte eingestellt werden.
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J Textbaustein Bearbeiten Ansicht  Einfigen Formab Extras Tabelle [kse:nit] 7 Ll
JStandard + | arial - a - = 1= | - . & 23
Iz 2=z

. Eine-entsprechende: Eintragung: im HRB- Karlsmhe st erfolgt.- Eine-Anderung: in-

o derHihe des-Grundkapitals-ist-im-Berichtsjahrnicht-erfolgt g

- T

- [Dvas-Grundkapital-hetrug-zum-Bilanzstichtag-Euro-0,000 21190

m

- 1

- 1

T 1

- 2
- @
'_ ¥
S EER | »

”Schlagwoﬁ M 4 Gundkapta .. b M |Te>dbausteine O X 2% W 4 W b M
Abbildung 19 Textbaustein

5.1.2 Ausdruck von Textbausteinen

Der Druck der Textbausteine kann auf zwei verschiedene Arten erfolgen:

o Ausdruck Textbausteine eines Schlagwortes
Sollen nur die Textbausteine des aktuell ausgewahlten Schlagwortes gedruckt werden, ist der Druck
direkt Uber die [Druck]-Schaltflache zu starten.

o Ausdruck alle Schlagworter
Sollen alle Schlagworter und die dazugehorigen Textbausteine gedruckt werden, ist zunachst die
Seitenansicht aufzurufen. Uber die Druckfunktion kann dann der Ausdruck gestartet werden.

ITE. {Seitenansicht) - Microsoft Word [_ O[]

- Textbausteine EBearbeiten Ansicht  Einfiigen  Format  Extras  Tabele [tse:nit] 2 Frage hier eingeben -

=1 By | e - O  schliefien k2 _
[x] q-|-1-\-2‘|-3-|‘4-\-5-|‘s-|‘7‘|-s-|‘9-\-10‘|-11-\-12‘|-13-|‘14-\-15-|‘15-|‘17‘|-_ B

Liste der Textbausteine zu Schlagwdrtern

AR BIRIE - Faprakes e ok

Forderungen

Twvon 1

Die der Debit selit die
Aufgliederung des Bil anzpostens dar

Gewinnvortrag

Twvon 1

DerVorjahresgewinn wurde involler Hihe durch Beschluss der

R R SRR R SN I I R P S B N T

Hauptvesammlung i
Gasellschatterrersammlung 8
A das Berichts ahr in Hahe des ten Betrages 2
¥
= m(E]= 4 3
Seite 1 Ab 1 1j2 Bei G,4cm Ze 1 Spi Mak AND ERW (8 Deutsch(De |3 /ﬂ

Abbildung 20 Liste der Textbausteine zu Schlagwortern
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5.2 Textbausteine Konten

Im Dokument TEXTBAUSTEINE KONTEN konnen Textbausteine fiir Konten eines Kanzleikontenrahmens angelegt
und verwaltet werden.

Die Anlage von Textbausteinen kann jeweils nur fiir einen Kanzlei-Kontenrahmen pro abgeleiteten
Standardrahmen (Kontenrahmen 3 / 4) erfolgen. Im Auswahlfenster wird deshalb nur der erste Kanzlei-
Kontenrahmen angezeigt, der von einem bestimmten Standardrahmen abgeleitet wurde.

Die angelegten Textbausteine konnen jedoch fir alle Kanzleirahmen dieser Art von Standardrahmen
verwendet werden. Somit mussen nicht fir alle Kanzleirahmen, die vom selben Standardrahmen abgeleitet
wurden, Textbausteine erfasst werden.

B Figenschaften von Textbausteine Konten

&llgemein  Dokument |
Konterrahmen IKontenrahmen 03 [K.anzlei) j
v Eigenschaften beim Start anzeiger: Ok I Abbrechen

Abbildung 21 Eigenschaften von Textbausteine Konten

In diesem Dokument besteht ebenfalls, wie bei der Schlagwortverwaltung, die Moglichkeit, mehrere
Textbausteine fur ein Konto zu erfassen. Die Textbausteine sind kontenbezogen. Sind fir ein in der Bilanz
aufgefiihrtes Konto Textbausteine vorhanden, konnen diese in der Erlauterung ausgewahlt und eingefligt
werden.

Wurde ein entsprechendes Konto ausgewahlt, konnen beliebig viele Textbausteine erfasst werden.
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JTextbaustein Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Tabelle [tsemnit] 2 LI
| Standard - diial -3 - Fxul|s o
IDedeglY | t=2ad oo | @BEOE

|0 7 %5 8|2 9|0

AR T N RO R - R R RN R R R RS LRt SRR AR R TR R R AR Y

Aufgrund.  der  Kassenhuchaufzeichnungen- ergab  sich  eine
Ubersinstimmung:  zwischen-  Bilanzansatz  und- worhandenen

T Bargeldhestand

N T o

o T

- Je Konto kann
- 1% & | gin .

T Hr | Bezeichnung [«] Textbaustein

- 998 Einzehwertberichtigungen auf Forderungen mit einer Restlaufzeit bis z2u 1 Jal_I alS FaVO r'It

- 999 Einzelwertberichtigungen auf Forderungen mit einer Restlaufzeit von mehr a deﬁniert

. 1010 Neberkasse 1 werden,

- 1020 pebenkasse 2 =l welcher in den
T 1987 Dafensitze Ok | _ abbrechen | Jahresabschlus
S EER
JZeichnenv%@j AgtoFomenv\\[lO4‘|&'£'&'E§§"e.

JJKonto { 4 1000 - | Textbausteine [ 28 % M 4 ’W P M |[v istFavorit Kategorien|
Abbildung 22 [Auswahl]-Schaltflache

Die Auswahl von Konten kann durch Direkteingabe oder die [Auswahl]-Schaltflache sowie durch Blattern
erfolgen. Mit Hilfe der [Auswahl]-Schaltflache konnen alle vorhanden Konten angezeigt werden.

Im rechten Bereich der Bearbeitungsleiste konnen Textbausteine angelegt, geloscht und durch Blattern
ausgewahlt werden. Mit Hilfe einer zweiten [Losch]-Schaltflache konnen auch die gesamten Textbausteine
des aktuell gewahlten Kontos geloscht werden.

Die Speicherung von Textbausteinen erfolgt liber das Menii TEXTBAUSTEINE | UBERNEHMEN. Das Einfligen von
tse:nit Variablen ist hier ebenfalls moglich.

Wird ein Textbaustein als "FAVORIT" gekennzeichnet, so offnet sich automatisch das Fenster zur Auswahl der
Kategorien. Es muss min. eine Kategorie zugeordnet werden, da bei der Favoriteniibernahme im Dokument
JAHRESABSCHLUSS ERLAUTERUNGEN die Textbausteine den Kategorien zugeordnet werden mussen.

Wird die Option IST FAVORIT entfernt, wird auch automatisch die Zuordnung zu den Kategorien entfernt. Soll
ein Textbaustein grundsatzlich fur alle Adressaten bestimmt werden, so ist die Option ALLE KATEGORIEN bei
der Auswahl zu wahlen.

5.2.1 Ausdruck Textbausteine

Der Druck der Textbausteine kann auf zwei verschiedene Arten erfolgen:
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] Ausdruck Textbausteine eines Kontos

Sollen nur die Textbausteine des aktuell ausgewahlten Kontos gedruckt werden, ist der Druck
direkt Uber die [Druck]-Schaltflache zu starten.

. Ausdruck alle Konten
Sollen alle Konten und die dazugehorigen Textbausteine gedruckt werden, ist zunachst die
Seitenansicht aufzurufen. Uber die Druckfunktion kann nun der Ausdruck gestartet werden.

u_zl Dokument3 [Seitenansicht) - Microsoft Word

JTExtbausteine Bearbeiten  Ansicht Einflgen Format Egtraz Tabelle [tseni] 2 5‘|
8@ B v - s 8|0 s N2
[L] F -|-1‘|-2-|-3‘|-4‘n-s-n-s-w?- R R R N IR R L R AR AR | -

Liste der Textbausteine zu Konten

R: KRO3 - kanzle

1000 Kasse

1von 3 (fiir die Kategorie: ‘Alle’)

Aufgrund  der  Kassenbuchaufzsichnunoen  ergab sich eine
Ukereinstimmung  zwischen  Bilanzansstz  und  worhandenen
Bargeldbestand.

2 von 3 {fiir die Kategorie: "Alle”)

Der Bestand laut Kassenbuch stimmt mit dem Bilanzansatz dherein.

Jwon 3
Zum Bilsnzstichtay lagy keine Kassendifferenz vor.
=
3
1200 Bank
= EEE b
| Seite 2 &b 1 73 [Eei Ze = ek B ER | [0E | [petsch (e 4

Abbildung 23 Textbaustein-Liste

Die Textbausteine, welche als Favoriten gekennzeichnet sind, haben zusatzlich die Angabe der
zugeordneten Kategorien.
5.2.2 Einfiigen von Textbausteinen in Jahresabschluss Erlauterungen

5.2.2.1 Erlauterung als Textbaustein libernehmen

Diese Funktion ermoglicht, die zu einer Position erfasste Erlauterung, einem Schlagwort zuzuordnen und in
Verbindung mit dem ausgewahlten Rahmen als Textbaustein zu speichern. Der Erlauterungstext steht dann
unter dem Schlagwort und dem Auswertungsrahmen fur andere Dokumente zur Verfligung.

Im Dokument JAHRESABSCHLUSS ERLAUTERUNGEN wird Uber die Word-Meniileiste der Meniipunkt ERLAUTERUNG |
ALS TEXTBAUSTEIN UBERNEHMEN ausgewahlt.
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Geschaftsjahr 2002 Yorjahr 2001 L&
EUR ER |
A Aufwendungen fir die Wahrungsumsteliung
auf den Euro
5 Aufwendungen fur die 1.72414 0,00
wihrungsumstellung auf den Euro
B. Anlagevermogen
1.1 elle Ver ]

27 EDV-Software

s BESCANIEbSWEChsel (FOrHEUFEnd) s

1.:Konzessionen, gewerbliche-Schutzrechte
und-ahnliche-Rechte-und-Werte sowie-
Lizenzen-an-solchen-Rechten-und-Werten=

Ende des geschitzten abschnitt:

19.883,45 22,1660 | ¥
J Erduterung Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Tabelle [tsemnit] 2 X
Jnﬂbemehmem - 9 v| F & O | = =l = = =
= 100%
| B - aHDE =8B 0 - 0B
| 2
= Textbaustein einfligen
T T T B LB b F b @3 10 L 1 dBat 43 1 o dde 18 1 dE e 1 17 -3
R =Finanzamt,Bank="1 J

=Finanzamt,Bank=1
Dies-ist-derErauterungstext zu-1.-Konzessionen

Abbildung 24 Erlauterung als Textbaustein iibernehmen

In der Titelleiste des Fensters ist erkennbar, welche Funktion im Augenblick ausfuhrt wird.

]2! Erlauterung als Textbaustein ubemehmen - Schlagwortverwaltung

Himzutuaern

Andemn

Auzwihlen I

Lazchen

Abbildung 25 Erlauterung als Textbaustein iibernehmen - Schlagwortverwaltung

Hier besteht die Moglichkeit, Uber die Schaltflache [Auswahlen], den Textbaustein zu dem im Dokument

gewahlten Auswertungsrahmen zu einem vorhanden Schlagwort zu
Schaltflache ist der Erlauterungstext als Textbaustein gespeichert.

speichern. Nach betatigen der

Soll die Erlauterung zu einem neuen Schlagwort gespeichert werden, ist das neue Schlagwort in dem
Eingabefeld einzutragen. Die Schaltflache [Hinzufiigen] wird aktiviert. Die anderen Schaltflachen konnen

nicht mehr ausgewahlt werden.
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&4 Erlsuterung als Textbaustein ubernehmen - Schlagwortverwaltung

IKonzessioner‘ | Hinzufiigen I
|Immaterniele Wermogensgegenstande -

Suzyatien |

Eriderm |

[Livecher |

Abbildung 26 Erlauterung als Textbaustein iibernehmen - Schlagwortverwaltung

Durch betatigen der Schaltflache [Hinzufligen] (mit der Maus oder durch betatigen der Enter-Taste) wird
das neue Schlagwort gespeichert und der Erlauterungstext als Textbaustein gespeichert.

5.2.2.2 Textbaustein als Erlduterung einfiigen

Diese Funktion ermoglicht, durch die Auswahl eines Schlagwortes, einen vorhandenen Textbaustein als
Erlauterungstext zu tibernehmen.

(|
Geschaftsjahr 2002 worjahr 2001 (&
ELR EUR |
A Aufwendungen for die Wahrungsumstellung
auf den Euro
5 Aufwendungen fiir die 1.72414 0,00

Wihrungsumstellung auf den Euro
B. Anlagevermdgen

I. Immaterielle Vermogensgegenstinde

1. Konzessionen, gewerbliche Schutzrechte
und ahnliche Rechte und Werte sowie
Lizenzen an solchen Rechten und Werten

271 EDV-Software 19.883,45 22.446,60

4

J Edauterung Beabeiten Ansicht Einfigen Fomat Exbias Tabelle [tsemnit] 2 x|
n Ubamehmen - 1 -lF xu |= — = A

i :
1“ Als Textbaustein Libernehmen = < | B o a0 - | % o @ = l_ m l? 100% - @ _
|

ategarien zuordnen 3
extbaustein einfligen
m-|-3-|-4-|-5-|-5-|-?-|-3-|-3-|‘1U-|-11-|‘120|-13-|-14-w-15-|-15-j

=Finanzamt,Bank=1

- Abschnittswechsel (Fortlaufend)...

IrimmaterielleVYenmogensgegenstandes e cc Ce
Ende des geschitzten Abschnitt:

- =Finanzamt,Bank=1
- Dies- ist der Erlauterunostext bei- der Positions |- Immaterielle
z Yermigensgegestandey

4
D] A

g-m =k 3
Abbildung 27 Textbaustein einfiigen

In der Titelleiste des Fensters ist erkennbar, welche Funktion im Augenblick ausfiihrt wird. Es werden alle
Schlagworte zur Auswahl angeboten, die uUber Textbausteine zu dem aktuellen Auswertungsrahmen
verfiigen. Sind keine Textbausteine zu dem aktuellen Auswertungsrahmen vorhanden, kommt die
Hinweismeldung KEINE TEXTBAUSTEINE FUR AUSWERTUNGSRAHMEN VORHANDEN! Der Auswahldialog fur Schlagworte
wird nicht angezeigt.
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Auzwihlen I

Abbildung 28 Textbaustein als Erlauterung einfiigen - Schlagwortauswahl

Sie haben die Moglichkeit, ein Schlagwort auszuwahlen oder das gewiinschte Schlagwort im Eingabefeld
einzugeben. Wurde das gewiinschte Schlagwort korrekt eingegeben, wird es in der Auswahlbox markiert.
Uber die Schaltfliche [Auswihlen] oder durch betitigen der Enter-Taste werden alle Textbausteine, die zu
diesem Schlagwort und dem im Dokument ausgewahlten Auswertungsrahmen vorhanden Textbausteine, zur
Ubernahme angeboten.

m Auswahl Textbaustein - Schlagwort: Konzessionen

4

Dies ist ein Edduterungstext, der als Texthaustein zu einem Schlagwort gespeichert wird.

-
< D

Abbrechen I H { ||1—| 1 | ’ Hl

Abbildung 29 Auswahl Textbaustein -Schlagwort: Konzessionen

Durch Auswahlen der Schaltflache [Ubernehmen] wird der Textbaustein als Erlduterungstext in das
Dokument JAHRESABSCHLUSS ERLAUTERUNGEN Uibernommen. Soll der vorgeschlagene Textbaustein nicht
ubernommen werden kann uber die Schaltflache [Abbrechen] in das Dokument JAHRESABSCHLUSS
ERLAUTERUNGEN zuruckgekehrt werden. Um einen anderen Textbaustein zu Ubernehmen, ist Uiber den
Menupunkt ERLAUTERUNG | TEXTBAUSTEIN UBERNEHMEN der Vorgang zu wiederholen.
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5.2.2.3 Textbausteine fiir Konten einfiigen

Bei der Erlauterung von Konten werden die Textbausteine aus dem Dokument TEXTBAUSTEINE KONTEN
herangezogen. Es werden nur die Textbausteine des jeweiligen Kontos angezeigt, welches auch erlautert
wird. Sind fiir das gewahlte Konto Textbausteine vorhanden, werden diese in einem Fenster angezeigt. Mit
Hilfe der Pfeiltasten kann zwischen den einzelnen Texten geblattert werden.

& Auswahl Textbaustein - Konto: 1000 Kasse
= Barl Finanzamt= AI

Der Bestand laut Kassenbuch stimmt mit den Bilanzansatz dberein.

-
< D

Textbaustein ist Favorit! Abbrechen | q 4 ||1—| 2 | 3 H|

Abbildung 30 Auswahl Textbaustein - Konto 1000 Kasse

Wurde ein Textbaustein flir ein Konto als Favorit definiert bzw. angelegt, so erscheint der Hinweis
TEXTBAUSTEIN IST FAVORIT!. Im Menu BEARBEITEN | FAVORITENUBERNAHME konnen alle Textbausteine, welche als
Favoriten definiert worden, eingelesen werden. Zusatzlich erscheint bei einem Favorit die Angabe der
Kategorien, welche im Dokument TEXTBAUSTEINE KONTEN zugeordnet wurden.
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5.2.2.4 Textbaustein Aligemein einfiigen

19! GroBsonnenthal GmbH (20) [_ &[]
Datei Bearbeiten Ansicht Akte Fenster Hilfe 5'
b | E SR E | ]| S |
[ |
Geschaftsjahr 2004 Worjahr 2003 ﬂ
EUR EUR
AKTIVA
A Ausstehende Einlagen auf das gezeichnete
Kapital
801 Ausstehende Einlagen auf das gezeichnete 175.756,568 175.756,568

Kapital, nicht eingefordert (Aktivausweis)
B. Anlagevermdgen
1.1 ielle Vermiég

A

geg
27 EDV-Software 2.361,15 2.361,15
1l. Sachanlagen
80 Bauten auf eigenen Grundsticken 208.268,10 208.268,10
90 Geschiftsbauten 23519427 235.194.27
210 Maschinen 203.960,98 203 960,98 ;I
Erluterung | Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Tabele [tse:nit] 2 Frage hier eingeben - X
El Ubernehmen o - | DG = 100% v [2)® i Standard +Block, Li + 9 - F XK U B
Als Textbaustein fir Konto 27 (bernehmen & . & . @ . % E

Als Textbaustein (Eavorit) fiir Konto 27 Gbernehmen

Als Textbaustein (Allgemein) ibernehmen
Kategorien zuordnen

Textbaustein von Konto 27 einfligen

Textbaustein Allgemein einfigen L=Abschnittswechsel (Fortaufend) s s
Gaagevermooeionfiisen waren i £ 2361456 € 2.361,15in
1 Ende des geschitmen Abschnits,
<Alle=q] =
1 +
[ o
3
o
|Janual 4 2004 - vorlaufige und endgiiltige Buchungen - mit Abschlussbuchungen - mit EB-werten - in Basiswihung EUR | | 06.12.2004
& start J @ & F e J [P 7 [tsecit] v| 10it_FehlerDB_Salzwedel... | 10it-Fehlerdatenbank sal. .. | B Hinweise Jahresabschius. .. I « RE 1437

Abbildung 31 Textbaustein Allgemein einfiigen

Bei dieser Aktion werden alle allgemeinen, d.h. kontenunabhangigen Textbausteine aus dem Dokument
Textbausteine Konten herangezogen.

Hinweis: Im Auswahldialog der Textbausteine kann liber die Tastenkombinationen [Strg]+[F], die
Funktionstaste F3 oder einen Klick auf des Fernglas nach speziellen Textbausteinen gesucht werden.
Innerhalb des Suchfensters kann nach Textbausteinen gesucht werden, die einen Text enthalten, zu, vor
oder nach einem Datum erstellt oder zuletzt bearbeitet wurden. Auch die Suche nach Favoriten ist bei
Textbausteinen zu Konten moglich.
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6 Seitenansicht des Dokumentes

Die Seitenansicht des Dokuments wird ebenfalls mit Hilfe von MS-Word aufbereitet. Diese kann Uber die

Schaltflache @ in der Symbolleiste aufgerufen werden. Die Aufbereitung der Seitenansicht und die
Druckaufbereitung berlicksichtigen die Einstellungen der Dokumenteneigenschaften hinsichtlich der
gewahlten Kategorien.

Sind mehr als eine Kategorie ausgewahlt, so werden pro Kategorie die Erlauterungen angezeigt und
gedruckt. Mit dieser Auswertung erhalten Sie eine Ubersicht lGber die erfassten Erlauterungen und den
zugeordneten Kategorien.

Wird jedoch nur eine Kategorie gewahlt, so wird die gewahlte Kategorie, z.B. Bank nicht mit gedruckt, da
diese Auswertung dem Adressaten vorgelegt wird.

JQatei Bearbeiten Anszicht Einfligen Format Estraz Tabele Fenster ? x|
& Q@@ ¢ -|F|6 @] senicben K2
[l -
Erlauterungen zur Bilanz zum 31.12.2002
Musterfirma GmbH, Pforzheimerstr. 4601, 75013 Bretten
(mitwoddufigen Budhungen)
G eschifisiahr 2002 WVagahr2004
EUR EUR
27 EDV-Software 19,853 46 22446 50
<Finanzamt=>
Die “erdnderungen des Wersnsatzes durch  Zugdnoe  und
Ahschrelbungen ist nachetehend daroestelt.
G.Jjahr W20
Buchie it zum 0101, 1406244 opo
+ Zuginge 400000 229650
- Abginge (nett) 0a0 opo
+  Zuschreibungen opo opo
- Abscheibungen 7o 748416
Buchie it zum 21.12. 11.06200 14.062 44
=Bank=
Die  “erdnderungen des Werdeansatzes durch  Zugdnoge  und
Abachrelbungen ist nachstehend dargestelt.
G.Jjahr w2001
Buchnertzum 0101, 1456244 opo
+ Zuginge 400000 229650
- Abginge (netto) ooo opo
+  Zuschraibungan 000 0po -
- Abschribungen To0M 748416 £
Buchiwe it zum 31.12. 11.06200 14.562 44 )
Ed
HEEEE »

Abbildung 32 Seitenansicht mit mehr als einer Kategorie

Mit Hilfe der Schaltflache [SchlieBen] kann die Seitenansicht verlassen werden. Der Druck des Dokuments
aus der Seitenansicht kann nur uber die Schaltflache [Drucken] oder Uber das Menu DATEI | DRUCKEN
erfolgen, nicht aber uber die Schaltflache Druck der Akte.
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7 Erlauterungen im Bilanzbericht

Im Bilanzbericht besteht die Moglichkeit, die erfassten Erlauterungen zur Bilanz und G.u.V. unter dem

Register Jahresabschluss als tse:nit API einzufiigen. Im rechten Bereich des Fensters konnen die jeweiligen
Eigenschaften des Dokuments eingestellt werden.

158 [tse:mit] - APT (usammenstellen der Yariablen) M=l E3
&[] &kte — Eigenschaften Akte d

mD Anlagenbuchhaltung
I.&ktueller b andant ﬂ I _I

¥ Mandantenakte

ED Finanzbuchhaltung

&[] Jahresabschluss " Kanhzleiakte
#-[] Bilanz
[ Ergebnizverwendung
[ Hauptabschlussiibersicht — Eigenschaften fiir J ahresabschiuss Erl3uterungen

Lterungen ‘wiirtzchaftzjahr IWie Dok-Eigenschaften j I
O Kapitalkontenentwicklung .
O Konternachweis Bilanz A IWie Dok-Eigenschaften j
D Kontennachweis Erggbnisvelwen Buchungszustand IWie Dok Eigarschaften j
[ konternachweiz Kapitalkontensr .
.. [ Kontakerant Stichtag IWie Dak-Eigenschaften j

&[] Stammdaten Auswertungsrahmen IKanzIei KRO3/04 - Bilanz - Kapitalgesellschaft - Sj
-] Stevem

- [] sorstige Adressen Auswertungsdichte IE. K apitalgesellzchaft grof, Gesamtkostenverfahrelj
8- [] Dokumenteigenschaften

Buchungskreise IWie Dok-Eigenschaften j I _I

4 ] ©

211 diezem Eintrag ist keine spezielle Hilfe verfligbar.

I Pl

ak. I Abbrechen [bernehmen Hilfe: I
Abbildung 33 tse:nit API Eigenschaften

AnschlieBend offnet sich das Fenster mit den Dokumenteneigenschaften, in welchem weitere Einstellungen
vorgenommen werden konnen, z.B. Buchungskreise und Kumulierung. Die Eigenschaften des Dokumentes
JAHRESABSCHLUSS ERLAUTERUNGEN konnen nachtraglich im Bilanzbericht Uiber das Kontextmenu oder uber die
Symbolleiste geandert werden.

& Eigenschaften von Jahresabschluss Erlduterungen

Aligemein - Dokument I

Wittschaftsjahr fvon - bisl: [ 01.Jan 2002 - 31, Dez 2002 =]
Zeitraum Monat: IDezember 'I [ Auswertungsmanat
Auzgabewshrung: IEUH [Basiz) j

Rahmen IAuswahII Buchungskreisel Kumulierungl Kategorienl Anzeigel

—Basi

Auzwertungsrahmen IKanzIei K.RO3/04 - Bilanz - K.apitalgezellzchaft - Standalcj
Auswertungzdichte

I C. Kapitalgesellschaft grol, Gesamtkostenvertahren j

— Erstellung

[V Eigenschaften beim Start anzeigen [ wie Jahresakte 0K I Abbrechen
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Abbildung 34 Dokumenteneigenschaften

7.1 Eingefiigtes RTF-Dokument Jahresabschluss Erlauterungen

i3l leerer Bilanzbericht - Microsoft Word

JQatei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Formak Extras Tabelle [tse:nit] Fenster 2 ﬂ|
Begy|izad o-c- @BAO@R= 8B [q v 3.
JStandard - Arial -9 - F XU | E=E= H

B2 =)
O O R T A K
u

|

1
- AKT IVAu ic cc [+ Eﬁ
= AsAnlagevermogens= [E qd LL Cy
; LiimmaterielleVermbgensgegenstandes te 0g CL o
° 1
- 1 .:Konzessionen,-gewetbliche Schutzrechte- L L £t M

und-ahnliche-Rechte-undYWerte sowie
Lizenzen-an-salchen-Rechten-und-Yertens=

in -

- 270EDV-Softwareo i o 34,00 ¢ 8.262,00cx

, o1

= - Die-Veradnderung- des-Werstansatzes- durch- Zugange-

. und-Abschreibungen-istnachstehend-dargestellt.

N . 1

z o GLANA[LT] V2O o

@

- BLCHwert ZUm- LT T [23]5 22,0024 T 528 U 25| =

@ s LUgAngEs JUALP2. W00 e

T = Apnange: (neto) e U 28] URNIps] ey

= -+ LUsChrEILUNGEnE (LT RN} LUUE T

= AiEChensummes a -
- = Afschrebungens IO FIBZ T = *
4 BUCHwert ZUm-31.12 (2] 4] 38 U218l 262 U021 5] e o
- u e ¥
E =[4] »
J;eichnenv[}@j AutoFormen = ™ \DO‘@|&'£'£'E;E.E-

|53|te 1 Ab 1 118 |BEI 9,3cm Ze 14 3Sp 1 Tk | e [ERA lﬁ Deutsch (De /Ll

Abbildung 35: Eingefiigtes RTF-Dokument Jahresabschluss Erlauterungen

Auch beim Einfligen des Dokuments in den Bilanzbericht konnen die Kategorien in den Eigenschaften
ausgewahlt werden. Werden mehr als eine Kategorie ausgewahlt, so werden auch hier pro Kategorie die
Erlauterungen angezeigt.

Wurde nur eine Kategorie gewahlt, werden die jeweiligen Erlauterungen angezeigt. Jedoch wird die
Bezeichnung der Kategorie unterdriickt, da dies das Dokument darstellt, welches fur einen Adressaten
erstellt wird.
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8 Offene Punkte und bekannte Fehler

8.1 Kumulierung vom Anlagevermogen

Das Dokument JAHRESABSCHLUSS ERLAUTERUNGEN ermoglicht die Kumulierung von mehreren Mandanten, welche
im Kumulierungskreis angelegt wurden. Es ist jedoch nicht moglich, das kumulierte Anlagevermogen der
einzelnen Anlagekonten in die Erlauterung zu tibernehmen.

Die Umsetzung dieser Funktionalitat erfolgt in einer der nachsten Versionen.
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