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1 Einleitung

In der tse:nit-Datenbank stehen Ihnen Datenbanksichten zur Verfiigung, mit denen Sie von externen
Anwendungen auf bestimmte Inhalte der tse:nit-Datenbank zugreifen konnen. Sie konnen z.B. Serienbriefe
in Microsoft® Word® (Word) oder Auswertungen in Microsoft® Excel® (Excel) erstellen. Aber auch der Zugriff
von anderen Anwendungen heraus ist denkbar, z.B. selbst erstellte Programme, die uber
Datenbankzugriffsmoglichkeiten verfligen.

Die folgende Beschreibung bezieht sich auf den Zugriff auf die Daten von MS Office XP heraus, ein Zugriff
von anderen Office-Versionen ist analog moglich, jedoch unterscheiden sich die Dialogablaufe teilweise
erheblich. Verwenden Sie hierfiir die von Microsoft zur Verfiigung gestellte Dokumentation. Bei der
Verwendung von Office 97 bzw. Office 2000 muss "Microsoft Query" installiert sein, damit ein Zugriff auf
die Datenbanksichten vorgenommen werden kann.

Als Datenbasis dieser Beschreibung wird der Microsoft® SQL Server™ 2000 (SQL Server) verwendet.

Die Auswertung der KOrg-Sichten mit Microsoft Excel ist ausfiihrlich in dem Dokument ANLEITUNG
KANZLEIMONITORING MIT EXCEL dokumentiert.

Die Handhabung der Mandanten-Stammdatensichten (z.B. zum Erstellen eines Serienbriefes) ist im
Dokument HINWEISE MANDANTEN-STAMMDATENSICHTEN beschrieben, das sich ebenfalls auf der tse:nit-CD
befindet.

_ Nehmen Sie niemals auBerhalb von tse:nit Anderungen an den Datenbanktabellen bzw.
] \ anden Daten innerhalb der Datenbanktabellen vor. Die Funktionsfahigkeit von tse:nit
—® ) kann dann nicht mehr gewahrleistet werden.

Beachten Sie weiterhin, dass der Aufruf groBer Datenmengen (z.B. der kompletten Mandantenliste in einer
groBen Kanzlei) langere Zeit dauern kann. Beobachten Sie wahrend des Abrufs der Daten die Auslastung
des Systems, um sicherzustellen, dass andere Benutzer nicht in ihrer Arbeit eingeschrankt werden.

gultig ab Version 6.4 3
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2 Definition

2.1 Sichten (Views)

Sichten ermoglichen es Benutzern, die Anzeige auf bestimmte, fiir sie interessante Daten und relevante
Aufgaben zu beschranken. Nicht benotigte Daten konnen aus der Sicht ausgeschlossen werden. Auf diese
Weise wird auch die Sicherheit der Daten erhoht, da die Benutzer nur die Daten anzeigen konnen, die in
der Sicht definiert sind, jedoch nicht die Daten der zugrunde liegenden Tabelle.

2.2 Enterprise Manager

SQL Server Enterprise Manager ist das primare Administrationstool fir Microsoft® SQL Server™ 2000 und
stellt eine mit Microsoft Management Console (MMC) kompatible Benutzeroberflache bereit, die den
Benutzern unter anderem ermoglicht, Datenbanken, Objekte, Benutzernamen, Benutzer und
Berechtigungen vom SQL Server auf jedem registrierten Server zu erstellen und zu verwalten.

Sie starten SQL Server Enterprise Manager, indem Sie das Symbol ENTERPRISE MANAGER in der Programm-
gruppe Microsoft SQL Server auswahlen. Auf Computern ab Windows 2000 konnen Sie den SQL Server
Enterprise Manager auch mit Hilfe der Computerverwaltung in der Systemsteuerung starten.

Bei der Verwendung der Microsoft® SQL Server™ 2000 Desktop Engine (MSDE 2000) als Datenbanksystem fur
tse:nit steht der Enterprise Manager nicht zur Verfugung. Verwenden Sie entweder den Enterprise Manager
eines anderen SQL Server-Systems, von dem uber das Netzwerk Zugriff auf die MSDE 2000 besteht oder das
Kommandozeilenprogramm OSQL zur Administration lhres Datenbanksystems.

Weitere Informationen zur Bedienung des Enterprise Managers finden Sie in der SQL Server-
Onlinedokumentation.

gliltig ab Version 6.4 4
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3 Technische Voraussetzungen

Der Datenzugriff auf die Datenbanksichten basiert auf einem parallelen, nicht konkurrierenden und nur
lesenden Datenbankzugriff.

"Parallel” bedeutet: Der Datenbankzugriff erfolgt nicht tiber den gleichen Mechanismus wie tse:nit, sondern
uber einen auf dem PC eingerichteten ODBC-Treiber. Auf dem PC muss daher nicht zwingend tse:nit
installiert sein; es ist lediglich ein (Netz-)Zugang auf die tse:nit Datenbank erforderlich.

"Nicht konkurrierend” bedeutet: tse:nit und die externe Anwendung (z.B. Microsoft Office) konnen
gleichzeitig ohne Kollisionen auf die Datenbank zugreifen.

"Nur lesend” bedeutet: Die Sichten greifen nur lesend auf den Datenbestand zu. Es konnen keine Daten
Uber diesen Weg in die Datenbank geschrieben werden. Dateneingabe / -erfassung erfolgt ausschlieBlich
uber tse:nit.

[tse:nit]

Datenzugriff: Datenzugriff:
TL-Server ODBC

[tse:nit]-Datenbank|
(SQL-Server)

OL-Server

Die Sichten (= Datenbankabfragen, sogenannte "Views") sind nur unter den folgenden technischen
Voraussetzungen einsetzbar:

tse:nit ab Version 3.4

Datenbank: Microsoft SQL Server 2000 mit dem aktuell verfligbaren Service Pack
Betriebssystem bei Einzelplatz-Installationen: siehe tse:nit-Systemvoraussetzungen
Betriebssystem des Datenbank-Servers: siehe tse:nit-Systemvoraussetzungen

tse:nit administration tools

externes Programm, das mittels ODBC auf die Datenbank zugreift, z.B. Microsoft Office XP

gliltig ab Version 6.4 5
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4 Schiitzen der Daten vor unberechtigtem Zugriff

4.1 Einleitung

Die Datenbanksichten stehen nach dem Ausfiihren der Aufgabe DATENUPDATE in den tse:nit administration
tools zur Verfugung. Danach ist es unbedingt erforderlich, die entsprechenden Sicherheitsmechanismen
einzurichten, um die Daten vor unberechtigtem Zugriff zu schiitzen. Dieser Schutz erfolgt bei den
Stammdatensichten ausschlieBlich Uber die in Windows und im SQL Server implementierte
Berechtigungsverwaltung, die tse:nit-Berechtigungsmechanismen greifen hier nicht.

4.2 Benutzerverwaltung im SQL Server

Der Microsoft® SQL Server™ (SQL Server) unterscheidet zwei Arten der Berechtigungsuiberprifung: SQL
Server-Authentifizierung und Windows-Authentifizierung. Durch die SQL Server-Installation als Datenbasis
fur tse:nit ist standardmaRig die gemischte Authentifizierung einzustellen, d.h. es sind beide
Zugriffsmechanismen auf den SQL Server moglich.

4.2.1 SQL Server-Authentifizierung

Bei der SQL Server-Authentifizierung werden die Benutzer unabhangig vom Windows-System im SQL Server
verwaltet, d.h. bei der Anmeldung am SQL Server ist ein Name und ein Kennwort einzugeben, das vom SQL
Server gepruft wird.

Einer dieser SQL Server-Benutzer ist der Benutzer "sa" (Systemadministrator), der standardmaRig bei der
Installation vom SQL Server eingerichtet wird. Weisen Sie dem Benutzer "sa" unbedingt ein Kennwort zu, da
der SQL Server ansonsten nicht vor unberechtigtem Zugriff geschiitzt ist (und auch vor potenziellen
Virenattacken). Geben Sie dieses Kennwort nicht weiter und verwenden Sie den Benutzer "sa” auch nicht
fur den Zugriff auf die Mandanten-Sichten, da nicht sichergestellt werden kann, dass der Benutzer "sa" fir
andere Aufgaben verwendet wird, die u.U. die Einsetzbarkeit des Systems gefahrden. AuBerdem kann nicht
verhindert werden, dass hochsensible mandantenbezogene Daten in falsche Hande gelangen.

Ein zweiter Benutzer mit SQL Server-Authentifizierung ist der "10itSQLDBServer”. Er wird bei der
Einrichtung einer tse:nit Datenbank erstellt und dient ausschlieBlich dem Zugriff von tse:nit auf die
Datenbank. Da dieser Benutzer exklusiv fur tse:nit konfiguriert ist, darf er nicht verandert oder geloscht
werden, da tse:nit sonst nicht mehr funktionsfahig ist. Andern Sie auch auf keinen Fall das Kennwort.

Das Benutzerkonto "Guest” ermoglicht einem Benutzernamen ohne Benutzerkonto, auf eine Datenbank
zuzugreifen. Ein Benutzername nimmt die Identitat des Benutzers Guest an, wenn der Benutzername zwar
Zugriff auf den SQL Server hat, jedoch keinen Zugriff auf die Datenbank Uiber das eigene Benutzerkonto
und die Datenbank ein Benutzerkonto Guest enthalt. Vermeiden Sie die Verwendung des Kontos Guest.
Wenn Sie das Konto Guest verwenden miuissen, erteilen Sie ihm nur minimale Berechtigungen.

4.2.2 Windows-Authentifizierung

Die Windows-Authentifizierung verwendet die Sicherheitsmechanismen von Microsoft® Windows® als Basis
fur die Berechtigungsverwaltung im SQL Server. Das bedeutet, einem Anwender, der nicht berechtigt ist,
auf den Datenbankserver zuzugreifen, wird auch die Berechtigung zum Zugriff auf den SQL Server
verweigert. Bei der Anmeldung am SQL Server muss lediglich angegeben werden, dass der Zugriff mit
Windows-Authentifizierung erfolg. Eine erneute Angabe des Benutzernamens und des Kennworts ist nicht
erforderlich. Neben der Angabe von Benutzernamen ist auch die Verwendung von Windows-Gruppen
moglich. Das Verwalten von Gruppenberechtigungen ist bedeutend einfacher als das Verwalten
redundanter Berechtigungen fur einzelne Benutzer. Zum Erteilen einer Berechtigung geben Sie den Namen
der Domane oder den Namen des Computers, in der bzw. auf dem die Gruppe definiert wurde, gefolgt von
einem umgekehrten Schragstrich, und anschlieBend den Gruppennamen an. Hierbei ist wiederum zu
beachten, dass die interne lokale Gruppe der Administratoren bereits standardmafig im SQL Server mit
Systemadministratorberechtigung versehen wird (VORDEFINIERT\ADMINISTRATOREN). D.h. Administratoren auf

gultig ab Version 6.4 6
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dem Rechner besitzen unbeschrankten Zugriff auf alle Elemente der Datenbank, also auch auf die
Stammdatensichten, sofern diese Berechtigung nicht explizit entzogen wurde.

Microsoft empfiehlt den Datenbankzugriff mittels Windows-Authentifizierung. Stellen Sie aber bei der
Installation bzw. nachtraglich in den Optionen des SQL Servers immer die gemischte Authentifizierung ein,
da sonst tse:nit nicht auf die Datenbank zugreifen kann.

gliltig ab Version 6.4 7
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5 Berechtigungsverwaltung fiir die Datenbankdatensichten

5.1 Einleitung

Um die Verwaltung der Berechtigung fiir den Zugriff auf die Stammdatensichten zu vereinfachen, finden
Sie in den tse:nit administration tools unter den ERWEITERTEN AUFGABEN die Aufgabe

SQL Server-Benutzer fiir Sichten anlegen.

Die Berechtigungsvergabe uber die tse:nit administration tools erleichtert das Anlegen von Benutzern, die
auf die Datenbanksichten zugreifen sollen. Die Verwaltung der Benutzer kann aber auch vollstandig im
Enterprise Manager erfolgen (s. Abschnitt 5.3). Weiterfuhrende Aufgaben, wie z.B. das Loschen von
Benutzern erfolgen ausschlieBlich im Enterprise Manager.

5.2 Berechtigungsvergabe in den tse:nit administration tools

Offnen Sie die ERWEITERTEN AUFGABEN lhrer tse:nit Konfiguration fiir die Sie die Datenbanksichten
administrieren mochten. Es erscheint u.a. die Aufgabe

SQL Server-Benutzer fur Sichten anlegen.

Nach dem Start dieser Aufgabe erscheint ein Assistent, in dem Sie zuerst die Anmeldung an der Datenbank
als Systemadministrator vornehmen miissen (Benutzer "sa").

% SQL Server Benutzer fur Sichten anlegen
SQL Server Benutzer fir Sichten anlegen
Eingabe des Namens und Auswahl der Sichten

Bitte geben Sie das Passwort fiir den SOL Server-Benutzer sa ein

SOL Server-Systemadministrator

Isa

Kennwort:

==

Hife I SEZOTUCK | Weiter > I Esmg'h:\ienl Abbrechen |

Abbildung 1: Kennwort fiir den SQL Server-Benutzer "sa"

Im folgenden Dialog geben Sie die Anmeldeinformationen fiir den neu anzulegenden Benutzer ein. Zuerst
mussen Sie entscheiden, ob der Benutzer tiber Windows- oder SQL Server-Authentifizierung Verbindung
zum SQL Server herstellen soll.

gliltig ab Version 6.4 8_
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SQL Server-Authentifizierung Windows-Authentifizierung
8 SQL Server Benutzer fii Sichten anlegen ]

SQL Server Benutzer fiir Sichten anlegen

Eingabe des Namens und Auswahl der Sichten

S

SQAL Server Benutzer fiir Sichten anlegen

Eingabe des Namens und Auswahl der Sichten

Bitte geben Sie den Namen und das Kennwort des neuen Benutzers ein

" Windows-Authentifizierung
& SOL Server-Authentifizierung

Bitte geben den Namen im Format "'Domane\Benutzemame' ein

& Windows-Authentifizierung
" SOL Server-Authentifizierung

Benutzemame: B (Domar
[Meyer [DOMAIN\Meyer
Kennwort Kennwort
‘Wiederholung Kennwort Wiederholung Kennwort
= [
Hilfe ] < Zuriick I Weiter > I Eertigstellen ] Abbrechen I Hilfe ] < Zuriick I Weiter > I Eettigstellen I Abbrechen ]

Abbildung 2: SQL Server-Authentifizierung

Geben Sie den Benutzernamen und das
Kennwort ein, das Kennwort muss wiederholt
werden. Die Schaltflache [Weiter] wird erst

Abbildung 3: Windows-Authentifizierung

Geben Sie den Namen der Domane oder den
Namen des Computers an, in der bzw. auf dem
der Benutzer bzw. die Gruppe definiert wurde,

aktiviert, wenn das Kennwort korrekt wiederholt gefolgt von einem umgekehrten Schragstrich,

wurde. und anschlieBend den Benutzer- bzw.
Gruppennamen.

SQL Server Benutzer fur Sichten anlegen

Eingabe des Namens und Auswahl der Sichten

S

Bitte wahlen Sie nun die Sichten aus, auf die der Benutzer Zugriff erhalten soll

dante 1

] vMandanten_aktenstruktur
7] vMandanten_aktenvorlagen

[v| vMandanten_Bankkonten

"] vMandanten_Dokumentinfos

(] vMandanten_Einkommensteuer

] vMandanten_Einkommensteuerdlle) ahre
["] vMandanten_Einkommensteuerorjahr
[v] ¥Mandanten_Finanzaemter

V] vMandanten_FreieFelder

"] vMandanten_FreieFelder_1_bis_E

V] vMandanten_Gemeinden

[ Alle auswahlen

]

e | < Zurtick I

> ] Eerligslellenl

Abbrechen I

Abbildung 4: Auswahl der Sichten

Nach Betatigen der Schaltflache [Fertigstellen] wird der neue Benutzer angelegt und Leseberechtigung auf

die gewahlten Sichten erteilt.

o

Sollte der Benutzername bereits vorhanden sein, werden die vorhandenen

Berechtigungen angezeigt und ggf. geidndert. Ein Andern des Kennworts ist nicht
moglich, die Eingaben werden ignoriert.

gultig ab Version 6.4
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5.3 Berechtigungsverwaltung im SQL Server Enterprise Manager

Um zu veranschaulichen, welche Aufgaben mit der ERWEITERTEN AUFGABE ausgefiihrt werden, erfolgt nun eine

Visualisierung der Berechtigungsverwaltung im Enterprise Manager. Diese wird u.U. auch benotigt, um z.B.

einen Benutzer wieder zu entfernen oder um Spaltenberechtigungen zu vergeben.

5.3.1 SQL Server-Benutzer
Es wird ein Benutzer im SQL Server definiert (Windows- oder SQL Server-Authentifizierung). Sie finden

diese Benutzer im SQL Server Enterprise Manager im Bereich des registrierten SQL Servers unter SICHERHEIT |

BENUTZERNAMEN

Benutzernamen 4 Elemente

Mame / I Typ ] Serverzugriff l Standarddatenbank l Standardsprache
@ 10itSQLDBServer Standard Zulassen master German
mMueller Standard Zulassen db_10it German
@sa Standard Zulassen master German
gVORDEFINIERT\Administratoren Windows-Gruppe Zulassen master German

Abbildung 5: SQL Server-Benutzer

5.3.2 Datenbank-Benutzer
Der zuvor angelegte SQL Server Benutzer erhalt standardmalig keine weiteren Rechte als den lesenden
Zugriff auf die von Ihnen festzulegenden Sichten.

In der Benutzerverwaltung der Datenbank (im Enterprise Manager unter DATENBANKEN | DB_10IT | BENUTZER)
finden Sie die Berechtigungen, die den jeweiligen Benutzern fiir die Datenbank erteilt sind.

Benutzer 3 Elemente

Mame / | Benutzername I Datenbankzugriff
E:ﬁ 10itSQLDBServer 10itSQLDBServer  Zulassen

Egdbo sa Zulassen
HGMueller Mueller Zulassen

Abbildung 6: Datenbank-Benutzer

Nach einem Doppelklick auf den Namen sehen Datenbankbenutzer - Eigenschaften - Mueller x|
Sie die Berechtigungen dieses Benutzernamens. Aligemein |

@ Benutzemame:  Mueller
Vergeben Sie keine Datenbankrolle sondern N ki Hoske

belassen Sie die Einstellung "public” (diese kann T

nicht entfernt werden). So wiirde z.B. die IlnDatenbanklollezulassen %z]
Vergabe der Datenbankrolle "db_datareader”

. ] db_owner
bedeuten, dass der Benutzer lesenden Zugriff O db_sccessachin
auf alle Sichten und Tabellen der Datenbank E o e
erhalt. Gewinscht ist jedoch, dass der Zugriff ) db_backupoperator
auf einige wenige relevante Sichten beschrankt Sy
. _datawriter
]St. ] db_denydatareader
] db_denydatawriter
=
Eigenschaften...
0Kk | Abbrechen | Obemchmen|  Hile |

Abbildung 7: Datenbankbenutzer-
Eigenschaften

Verwenden Sie die Schaltflache [Berechtigungen...], um die einzelnen Elemente zu sehen bzw. zu andern
auf die der Benutzer Zugriff bekommen soll.

gliltig ab Version 6.4
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Datenbanksichten unterscheiden sich von den Datenbanktabellen (hierin sind die eigentlichen Daten
abgelegt) durch das vorangestellte "v" (kleingeschrieben) im Namen. Die grafische Unterscheidung erfolgt
durch das Tabellensymbol und die Brille fir die Sichten. Sichten, die mit dem Kirzel "vz" beginnen, dienen
der internen Verwendung. Hierfur muss keine Berechtigung vergeben werden. Sichten, fiir die keine
Berechtigung vergeben wurde, werden z.B. in Word oder Excel gar nicht angezeigt, so dass die
Ubersichtlichkeit erhoht wird wenn die Berechtigungsvergabe auf das erforderliche MaB beschrankt wird.
Vergeben Sie grundsatzlich nur die Berechtigung zum lesenden Zugriff auf die Daten durch Auswahl von
"SELECT".

5.3.3 Berechtigungen auf Spalten

Erweiternd zu der in der Aufgabe der tse:nit
administration tools zur Verfiigung gestellten Algemein |

Berechtigungsvergabe konnen Sie den Zugriff .

auf die Sichten noch weiter einschranken, wenn % DB-Benutzemame:  Schroeder

Sie die zu lesenden Spalten definieren. Klicken Obiektname: dbo:vMandanten_Adressen

Sie hierzu auf die zu bearbeitende Sicht und

dann auf die Schaltflache [Spalten...]. Wahlen & lle Spalten aufisten

" Nur Spalten mit Berechtigungen fiir diesen Benutzer auflisten

Sie die Spalten aus, die der Benutzer sehen

. .. . Spalt SELECT UPDATE -
soll. Beachten Sie dabei, immer die Mandanten- T ] o | F
nummer (ManNr) und den Kurznamen mit Adressanrede O O =
auszuwahlen, um den Mandanten zu Adressanrede_Fima O O
: - Anredeschluessel Vv O
]dent] ﬁ zieren. Anredeschluessel_Firma O O

Anschrift]
Anschrift2

AnschriftGesetzMertreter
Beruf

: o
D b d
< | LIJ
0K | abbrechen | Hire |

Abbildung 8: Spaltenberechtigungen

gliltig ab Version 6.4 11_
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6 Einschrankung der Daten

Nachdem der Zugriff auf die Daten auf bestimmte Benutzer beschrankt ist und diese nur bestimmte Sichten
und darin ggf. auch nur bestimmte Spalten sehen dirfen, kann der Zugriff auch noch auf die
anzuzeigenden Daten eingeschrankt werden.

In der Regel erfolgt beim Zugriff auf die Daten eine Einschrankung z.B. auf bestimmte Mandanten-
Nummern durch die durch Word oder Excel zur Verfiigung gestellten Mittel. Hierbei ist es aber
grundsatzlich moglich alle Daten zu sehen.

Die Einschrankung auf bestimmte Daten bzw. Datenbereiche kann nur durch das Erstellen von neuen
Sichten erfolgen, die als Basis die Stammdaten-Sichten benutzen.

Es wird dringend empfohlen, die Definition der Sichten vorher auf einer Kopie der Produktivdatenbank zu
testen und vor Einfuhrung im Produktivsystem eine aktuelle Datensicherung anzufertigen und diese auf
Verwendbarkeit zu priifen.

Beispielhaft soll aufgefuihrt werden, wie die Sichten VMANDANTEN_ADRESSEN als Grundlage fur die Definition
einer neuen Sicht verwendet wird, die nur die Adressen bestimmter Mandanten auflistet. Wahlen Sie im
Enterprise Manager den Bereich DATENBANKEN | DB_10IT | SICHTEN. Aus dem Kontextmenu (rechte Maustaste)
wahlen Sie NEUE SICHT... Im oberen Bereich wahlen Sie aus dem Kontextmeni TABELLE HINZUFUGEN... In dem
Auswahlfenster klicken Sie auf das Register SICHTEN. Aus der Liste wahlen Sie VMANDANTEN_ADRESSEN aus und
klicken dann auf [Hinzuflgen] und anschlieBend auf [SchlieBen].

Im oberen Bereich des Fensters erscheint jetzt die Sicht mit all Ihren Spalten. Sie konnen jetzt entweder ™*
(Alle Spalten)” wahlen oder die Auswahl auf bestimmte Spalten beschranken.

g=! yMandanten_Adressen !
(v |* (Alle Spalten) -
v [ Nummer —
L_|Jahr

|_|Adressanrede

|_|Zu_Haenden L.'

Wahlen Sie jetzt noch die Spalte MANNR (falls noch nicht zuvor ausgewahlt). Im mittleren Bereich des
Fensters sind jetzt alle Spalten aufgelistet, die Sie gewahlt haben.

gliltig ab Version 6.4 12_
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FEEREs ! &V KES

g=! vMandanten_Adressen ]

* (alle Spalten)
[ IMannr Y
[ Taahr Y
[ |adressanrede

Q ZuHaenden _'_I
< |
Spalte alias [Tabelle | Ausgabe | Sortierungsart | Sortierreihenfolge |Kriterien |oder... |oder...
|| vMandanten_adressen 4
| |Manhr vMandanten_Adressen =1 =
| [Jahr vMandanten_Adressen = 2003 = 2003

SELECT vMandanten_Adressen.*

FROM vMandanten_Adressen

WHERE  {Manhr = 1) AND (Jahr = 2003) OR
(ManNr = 2) AND (Jahr = 2003)

Abbildung 9: Entwurf einer Sicht

In der Zeile mit der ausgewahlten Spalte (z.B. ManNr) konnen Sie in den Feldern KRITERIEN und ODER... die
Auswahl auf bestimmte Daten (hier Mandantennummern) einschranken. Hierbei stehen Ihnen mehrere

Eingabemoglichkeiten zur Verfuigung, z.B.:

" Auswahl weniger bestimmter Nummern
" Auswahl mehrerer bestimmter Nummern
. Auswahl groBer Anzahl von Nummern

. Eingabe von Bereichen von Nummern

- je Spalte eine Zahl

2>=1O0R =2

>IN (1; 2; 3; 4; 5; 6; 7; 8; 9)
- BETWEEN 1 AND 100

Durch Mausklick auf das Ausrufezeichen im Menu des Fensters konnen Sie die Ausgabe testen.

Wahlen Sie dann SPEICHERN und vergeben Sie einen sprechenden Namen, z.B. VMANDATEN_ADRESSEN_1_BIS_100.

Vergeben Sie anschlieBend wie oben beschrieben die entsprechenden Leseberechtigungen fur die Benutzer,
die diese Sicht benutzen diirfen, um z.B. nur einen bestimmten Kreis von Mandanten aufzulisten. Wenn der
Name der Sicht mit "v" beginnt, ist die Berechtigungsvergabe auch in den tse:nit administration tools mit
der Aufgabe SQL SERVER-BENUTZER FUR SICHTEN ANLEGEN moglich (auBer Sichten, die mit "vz" beginnen).
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7 Einrichten eines ODBC-Treibers fiir den Zugriff auf die SQL
Server-Datenbank

Das Einrichten des ODBC-Treibers ist erforderlich, um auf die installierten Sichten zuzugreifen. Dieser
Datenzugriff sollte ausschlieBlich auf den Arbeitsplatzen installiert werden, die fiir den Datenzugriff
vorgesehen sind.

Sie konnen den Abruf der Daten z.B. direkt in Office konfigurieren, aber auch im Vorfeld in der System-
steuerung einen ODBC-Treiber einrichten:

= 1. Schritt: Systemsteuerung offnen (Start | Einstellungen | Systemsteuerung)

=  1b. Schritt: VERWALTUNG 0ffnen (ab Windows 2000)

= 2. Schritt: DATENQUELLEN (ODBC) mit Doppelklick 6ffnen

= 3. Schritt: auf dem Register BENUTZER-DSN den Eintrag MQIS | SQL SERVER suchen
nicht vorhanden: weiter mit > 4. Schritt
vorhanden: weiter mit > 5. Schritt

= 4. Schritt: auf dem Register BENUTZER-DSN auf die Schaltflache [Hinzufligen ...] klicken
Heue Datenquelle erstellen

Wiahlen Sie einen Treiber aus, fiir den Sie eine Datenquelle
erstellen mochten.

Mame I Wersion | :I
Microgoft ODBC for Oracle 2573.6526.00
Microsoft ODBC fur Oracle 2.573.6526.00

Microzoft Parados Driver (*.db ) 4.00.5305.01
Microsoft Parados-Treiber [*.db ] 4.00.5303.01
Microgoft Test Driver (“tet; “cev]  4.00.5303.01
Microsoft Test-Treiber [*tst; *.csv]  4.00.5303.01
Microgzoft Visual FoxPro Driver E.01.8625.01
Microsoft Wisual FosPro-Treiber E£.01.8623.01
SHL Server 2000.80.134.00 7=

4 I I 4

< EUIIEH I Fertig stellen I Abbrechen

Abbildung 10: Neue Datenquelle erstellen
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= 5. Schritt: den Eintrag SQL SERVER auswahlen und die Schaltflache [Fertig stellen] bestatigen

Neue Datenguelle fiir SQL Server erstellen [ X}

Dieser Assistent ist lhnen beim Erstellen einer 0DBC-Datenquelle
behilflich, anhand derer Sie sich mit einem SAL Server verbinden kahnen.

) Welchen Namen mochten Sie verwenden, um auf die Datenquelle zu
verweisen?

Name: |1 Oit-KOrg

Wie machten Sie die Datenquelle beschreiben?

Beschreibung: ISichlen der Kanzleiorganisation

Mit welchem S0L Server machten Sie sich verbinden?
Server: [DBSERVER =

Fertigstellenl Weiter > | Abbrechenl Hilfe: |

Abbildung 11: Neue Datenquelle fiir SQL Server erstellen

= 6. Schritt: als Name der Datenquelle (z.B. 10it-Korg) und Beschreibung eingeben

= 7. Schritt: SQL SERVER auswahlen, auf dem die tse:nit Datenbank liegt; bei Einzelplatz-
Installation (local) auswahlen (dann [Weiter])

= 8. Schritt: Wahlen Sie aus, ob die Anmeldung tiber Windows- oder SQL Server-Authentifizierung
erfolgen soll. Klicken Sie dann auf [Weiter].

Neue Datenquelle fiir SQL Server erstellen [ X}

Wie soll SOL Server die Authentizitat des Benutzernamens bestatigen?

o~ MitWindows NT-Authentifizierung anhand des Benutzemamens im
Netzwerk.

+ Mit SOL Server-Authentifizierung anhand des vom Benutzer
eingegebenen Benutzemamens und Kennworts.

Mo Klicken Sie auf "Clientkonfiguration", um die Netzwerkbibliothek fiir die
o 18 Kommunikation mit dem SOL Server 2u dndern.
4O

LClientkonfiguration...

Zum SOL Server verbinden, um Standardeinstellungen fiir die
Jv isstais iy |
zusétzlichen Konfigurationsoptionen zu erhalten.

Benutzermame: |Schroeder

RRHRERRKRHRIRN

Kennwort: |

< Zuriick I Weiter > I Abbrechenl Hilfe |

Abbildung 12: Neue Datenquelle fiir SQL Server erstellen (2)

Hinweis: Bei Verwendung von SQL Server-Authentifizierung muss der Benutzername fur den SQL
Server angelegt sein (Enterprise Manager).
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= 9. Schritt: als Standarddatenbank die tse:nit Datenbank (im Regelfall db_10it) auswahlen (dann
[Weiter])

IV Die Standarddatenbank dndem auf:
|db_10it

=

[~ Datenbank-Dateinamen anfiigen:

v Temporan gespeicherte Prozeduren fur vorbereitete
SOL-Anweisunget erstellernund gespeicherte Prozeduren loschien:

& Nurbeim Trennen

Bem Trennen und bergeeigneter Situation watrend der
Yerbihdung

[V ANSI-Anfiihrungszeichen verwenden.

¥ &NSI-Nullen, -Leerstellen und W amungen venwenden.

& Eallover 5L Server verwenden, wenn der primare SHL
Server nicht verfligbar ist

<zuiick [ Weier> |  Abbrechen | Hire |

Abbildung 13: Neue Datenquelle fiir SQL Server erstellen (3)

Im folgenden Fenster sind in der Regel keine Anderungen vorzunehmen.

Neue Datenquelle fiir SQL Server erstellen [ X}

B iéptache der SOL Server-Sy |dungen andern auf:

IGerrnan L]

ot
soft 2 [~ Starke Verschliisselung fiir Daten venwenden
v o
4:10‘='°n 08¢ IV Konvertierung fiir Zeichendaten ausfiihren
ot O

O“Psu’- r Léndereinstellquen bei der &nzeige von Wahrungs-, Zahlen-,
Datums- und Zeitangaben venwenden.

[~ Abfragen mit langer Laufzeit in dieser Protokolidatei speichern:

|CAQUERY.LOG Durchsuchern. |
Mindestlaufzeit fuir Protokollierung (in Millisekunden): |3EIUIZIEI

[~ ODBC-Treiberstatistk in dieser Protokolldatei protokollieren:
|CASTATS LOG

Durchsucher,.. |

< Zurtick IFettigstelIenI Abbrechen | Hilfe |

Abbildung 14: Neue Datenquelle fiir SQL Server erstellen (4)
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= 10. Schritt:

die Schaltflache [Datenquelle testen ...] klicken (siehe Abbildung unten links)

Der eingerichtete Datenbankzugriff wird getestet. Nach erfolgreichem Test (ca. 5 Sekunden) erscheint die
Erfolgsmeldung "Tests erfolgreich abgeschlossen.” (siehe Abbildung unten rechts)

50L Server 0DBC-Datenquelle testen [ X]

— Testergebnizze

Microzoft SAL Server ODBC-Treiber Yersion 03.80.0134
'/erbindungstests laufen. ..

Wersuch, die%erbindung aufzubauen

"Yerbindung aufgebaut

Bestatige Optionseinstellungen

Yerbindung mit dem Server wird getrennt

TESTS ERFOLGREICH ABGESCHLOSSEN.

N

ODBC Microsoft SAL Server Setup

Eine neue ODBC-D atenguelle wird mit falgender Konfiguration erstellt:

Microzoft SAL Server ODEC-Treber Version 03.80.0194 ;I

Datenguellennamme: 10it-K.Org

Datenguellenbeschreibung:

Server: [local)

Datenbank: [Default)

Sprache: [Default]

Zeichen konvertieren: Yes

Abfragen mit langer Laufzeit protokolieren: Mo
Protokolltreiberstatistik: Mo

Integrierte Sicherheit verwenden: ez

Landereinstellungen verwenden: Mo

Option fur vorbereitete Anweisungen: Temporare Prozeduren beim
Trennen laschen

Failover-5 erver venmenden: Mo

AMS|-Anfihmungszeichen verwenden: Yes

AMSI-Mullen, -Leerzeichen und W arnungen verwenden: Yes
Datenverschluszelung: Mo

I

Datenquelle testen. . | oK I Abbrechen |

Abbildung 15: ODBC-Treiber erstellt

Abbildung 16: ODBC-Datenquelle testen
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8 Zugriff auf die Datenbanksichten mit Microsoft Excel

Um die Daten in Excel ibernehmen zu konnen, missen Sie folgende Vorgehensweise (Version: Office XP
bzw. Office 2003) beachten.

=

=

Schritt 1:Offnen Sie ein leeres Excel-Dokument oder ein leeres Tabellenblatt innerhalb eines Excel-
Dokumentes.

Schritt 2: Wabhlen Sie den aus dem Menii den Befehl

DATEN
—> EXTERNE DATEN IMPORTIEREN
—> DATEN IMPORTIEREN
aus.

Schritt 3:Es erscheint der Dialog DATENQUELLE AUSWAHLEN. Klicken Sie auf
+Neue SQL Server Datenquelle erstellen

und anschlieBend auf die Schaltflache [Offnen].

Datenquelle auswahlen EHER

Suchen in: |wj Eigene Datenquellen :_l -~ @ x5 ~ Extras v

\:|+Neue Dat uelle erstellen.odc
s cFella

[\ .0dc
Verlauf @MSN Money ntral Investor Wechs rse.iqy
@MSN MoneyCentral Investor Aktienkursindizes.igy
%MSN MoneyCentral Investor Aktienkurse.iqy

Eigene Dateien

a

o
@
b
&
o

o

| *]
Favoriten
450
OvE % . A
=" Qatemame.] | neue Quelke... I Offnen
hetzwerk )
- Dateityp: |AIIe Datenquellen (*.odc;*.mdb; *.mde j Abbrechen

Abbildung 17: Datenquelle wahlen

Schritt 4: Geben Sie nun den Namen des Datenbankservers ein. Es kommen folgende Formate in
Frage:
e Standardinstallation im Netz: Der Name des Servers.
e SQL Server-Instanz: Der Name des Server gefolgt von einem umgekehrten
Schragstrich (Backslash, "\") gefolgt vom Instanznamen (z.B. WAGO_CURADATA).
e Lokale SQL Server Installation ohne Instanzname: Hier ist neben der ersten
Eingabemoglichkeit auch die Angabe von "(local)” moglich (SQL Server 2005 -->
localhost).

Danach geben Sie an, ob die Anmeldung per Windows- oder SQL Server-
Authentifizierung erfolgen soll. Bei der SQL Server-Authentifizierung ist noch der
Benutzername und das Kennwort anzugeben.
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Datenverbindungs-Assistent 2] x]

2um Datenbankserver verbinden

Geben Sie die benétigte Information ein, um sich zu dem Datenbankserver zu
verbinden,

1. Servername: IDBSERVER

2. Anmeldeinformationen

" windows 2000-Zugriffsrechte verwenden
% Benutzername und Kennwort verwenden

Benutzername: |Meyer

Kennwort: |***m****|

Abbrechen | < Zuriick I Weiter > I E=ge] s!:eﬂenl

Abbildung 18: Zum Datenbankserver verbinden

= Schritt 5: Wahlen Sie die Datenbank aus (in der Regel ist "db_10it" vorbesetzt) und danach die Sicht.

Datenverbindungs-Assistent - Daten wahlen EE3

Datenbank und Tabelle wahlen

‘Wahlen Sie die Datenbank und TabellefCube, welche die gewiinschten Daten
enthalten.

‘Wahlen Sie die Datenbank, die die benétigten Daten enthalt:

{db_toit |

IV Mit einer ausgewshlten Tabelle verbinden:

MName ] Besitzer ] Beschreibung| Geandert | Erstellt AI
B vKORGLeistung dbo 6f27/2t—1
KORGUmsatzanteil dbo 6/27/21

¢Mandanten_Adressen dbo 6/27(21
Mandanten_Bankkonten dbo 6f27j21
vMandanten_Einkommensteuer dbo 6/27j21
vMandanten_Finanzaemter dbo 6/27(21
vMandanten_FreieFelder dbo

6j27j21
< — | ‘ ;l“

@l Abbrechen | < Zuriick I Weiter > I Eertigstellen]

P

Abbildung 19: Datenbank und Tabelle wahlen

Schritt 6:Vor dem Speichern der Datenverbindungsdatei geben Sie eine Beschreibung ein und klicken
dann auf FERTIG STELLEN.

Datenverkniipfungs-Assistent - Fertig stellen

Datenverbindungsdatei speichern und fertig stellen

Geben Sie Namen und Beschreibung fir Ihre neue Datenverbindungsdatei an und Klicken Sie
auf Fertig stellen, um zu speichern.

Dateiname:

IDBSERVER db_10it vMandanten_adressen.odc Durchsuchen... I

™ Kennwort in Datei speichern

Beschreibung:

ODBC-Datenquelle zum Zugriff auf die [tse:nit]-Mandantenstammdaten
vMandanten_adressen --> Serienbrieferstellung

Schliisselwirter suchen:

@I Abbrechen l < Zuriick I Weiter > | Eertigstellenl

Abbildung 20: Datenverbindungsdatei speichern und fertig stellen

= Schritt 7: Wahlen Sie den Bereich des Excel-Arbeitsblatts aus, in den die Daten importiert werden
sollen.
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Daten importieren

‘Wo sollen die Daten eingefigt werden?

£ beghondos rbeR et [
Abbrechen |
|=Tabelet 14445 E3|

' Meues Arbeitsblatt

[ PivatTable Bericht erstelen. ..

gigenschaften...l Parametet. .. | &bfragebearbeiten.‘.l

Abbildung 21: Wo sollen die Daten eingefiigt werden

Als Ergebnis erhalten Sie eine Exceltabelle mit den von Ihnen ausgewahlten Daten. Dieser Datenbereich ist
mit den entsprechenden Tabellen lhres tse:nit-Datenbestandes verbunden.

So ist es zum Beispiel moglich, Uber das Kontextmeni die angezeigten Daten zu aktualisieren

oder die Eigenschaften dieses Bereiches zu verandern.

E3 Microsoft Excel - Test Mandantenviews

Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfilgen  Format  Extras Daten  Fenster ¢ -8 X
DEEHsSmEgRY | {BR-I | v-a- -2l |iBaH0 2

BS - f Jahr
A | B | c | o] | E | F | G 3

1| ™
| 2
EN
| 4

5 |ManNr|Jq ] enden Anschriftl | Anschriftz Postleitzahl
& FiE #  Busschneiden

7 202 Kopieren

] 6 2 @ Einfiigen
L 9 512 Inhalte einfii

10 72 nhalte einfiigen...

11 12 Zellen ginfligen. ..

Zellen laschen. ..

12 52 =0 (B 42003 | Strasse2003 Zusatz2003 29549

13 92 'd Kommentar einfiigen

14 320
EG Zellen Formatieren. ..

1B @y Abfrage bearbeiten...
% Datenbereichseigenschaften. ..

19 %

20 | 2 Daten aktualisieren | L |
21

22 A
M 4 » M[\Tabellel § Tabelle2 £ Tabelle3 el |
Bereit NF FIX 4

Abbildung 22: Beispiel Excel
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9 Problembehandlung

9.1 Meldung in Word 2000: "Word konnte die Datenquelle nicht offnen."”

Bei Verwendung von Word 2000 zum Zugriff auf die Stammdatensichten kann es zu der Fehlermeldung
"Word konnte die Datenquelle nicht 6ffnen”

kommen, wenn Sichten mit vielen Spalten abgerufen werden.

Microsoft hat diesen Fehler erkannt und gibt hierzu folgende Hinweise, die im Internet auf der Seite

http://support.microsoft.com/default.aspx?scid=kb%3Bde%3BD40547 (Stand 11.06.2003) zu
finden sind:

Vermutung: Sie verwenden Microsoft Query, um eine Datenquelle fir einen Seriendruck in Word zu
erzeugen, und |lhr Abfragetext ist langer als 255 Zeichen.

Losung: Kurzen Sie beispielsweise den Pfad der Datenquelle, den Dateinamen, oder wahlen Sie weniger
Datenspalten aus, um lhre Abfrage zu bestimmen.

Query-Assistent - Spalten auswahlen [ X]

‘Welche Spalten sollen in die Abfrage eingeschlossen werden?

Veirfugbare Tabellen und Spalten: Spalten in Ihrer Abfrage:

=] "a'IM-3;:|\j‘-3‘i7':;3;;l;vb. essen _A_l > | Adressanrede ;‘

ManN ZuHaenden

i anschiit! F
ant g — Postleitzahl

Anschiift2 L' ot

Land ¥ Briefanrede

»

Datenvorschau der ausgewahlten Spalte:

()| | Worschau anzeigen thionenml < Zurick I Weiter > I Abbtechenl

Abbildung 23: Word 2000: Query Assistent - Spalten auswahlen
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";224056 - Fehlermeldung: "Word konnte die Datenquelle nicht 6ffnen.” - Microsoft Internet Explorer

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras ? | ,‘:F
Qzuick ~ &) - [x] [2) - Suchen - Favoriten @4 Medien 42 ‘ ST

Adresse I@j http:{{support.microsoft,com/default. aspx?scid=kb%3Bde % 38040547 J Wechseln zu ks

Services Germany
Home | Knowledge Base Suche | FAQs | Downloads | Newsgroups | Kontakt
g Q group

Microsoft Knowledge Base Article - 224056
Fehlermeldung: "Word konnte die Datenquelle

- = "
nicht &ffnen.
Die Informationen in diesem Artikel beziehen sich auf:
" Haben Sie Anmerkungen zu
® Microsoft Word 2000

@ diesem Artikel? Klicken Sie bitte

Dieser Artikel wurde zuvor verdffentlicht unter D40547 P —— ®

@ Word 6.0 bis Word 97
Dieser Artikel ist eine Ubersetzung des folgenden englischsprachigen Artikels der Microsoft Knowledge

* Office 2000
Base! * Office fir Windows
224056 WD2000: ErrMsg: "Word was unable to open the data source." et il
¢ Qutlaok 2000
© Word 2000
PROBLEMBESCHREIBUNG @ Excel 2000

Wenn Sie versuchen, mithilfe des Seriendruck-Managers eine Seriendruck-Datenquelle anzufiigen, wird " "
méglicherweise Folgende Fehlermeldung angezeigt: Allgemeine Informationen &)
* Microsoft kontaktieren

"Word konnte die Datenguelle nicht dffnen. Telefonnummern, Anfrage via

Internet
HINWEIS: Microsoft Office 2000 verfiigt iiber integrierte Funktionen, die es Ihnen erméglichen, mehr S
. o 5 : @ Microsoft Newsaroups
Informationen iiber schwierig zu behebende Warnmeldungen und Fehlermeldungen zu erhalten. Wenn Sie
diese Funktionen Fir diese und andere Fehlermeldungen in Microsoft Office 2000 akkivieren méchten, Newsgroups - User helfen
downloaden Sie die Datei "Micosoft OFffice 2000 Customizable Alerts" {("Anpassbare Fehlermeldungen in Usern

Microsoft Office 2000") von der Microsoft Office Update Webseite unter folgender Adresse:
http://officeupdate microsoft.com/2000/dovnloadDetails/alerts. htu

HINWEIS: Wenn Sie durch Anklicken der Schaltflache OFFICE IM WEE in einer Fehlermeldung zu diesem Artikel gelangt sind, ist die Datei
"Micosoft Office 2000 Customizable Alerts" in Threm Programm bereits akkiviert,
URSACHE

Diese Fehlermeldung wird aus einem der folgenden Griinde angezeigt. Lesen Sie dazu im Abschnitt "Lésungsméglichkeiten” die Fir Sie
zutreffende Lésung.

Die Datenquellen-Textdatei ist auf einem anderen Computer geéffnet,

Der ODBC-Texttreiber (Open Database Connectivity), der von Microsoft Office Fir Windows installiert wird, unterstitzt das
Trennzeichen nicht, das Sie zum Trennen von Text in Ihrer Datenquellen-Textdatei verwendet haben.

Sie verwenden Microsoft Query, um eine Datenquelle fiir einen Seriendruck in Word zu erzeugen, und IThr Abfragetext ist langer als
255 Zeichen.

=
|&] Fertig [ [ [@ mteret 4

Abbildung 24 Fehlermeldung "Word konnte die Datenquelle nicht o6ffnen”
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