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Glossar

Folgende Symbolik und Begriffe werden in diesem Dokument verwendet:

. Dokument fachliche Anwendung in der Akte

" Dialog Bearbeitungsmaske auf einem Dokument

. Registerkarte Unterteilung in eine m Dialog ("TAB-Reiter")
" Funktion Beschreibung der Funktionsweise

Bitte beriicksichtigen Sie, dass die Bezeichnung der Dokumente unsere Standard-Bezeichnungen sind.

Die Beschreibung der fachlichen Erlauterungen ist nach der Struktur in der Akte aufgebaut:

Fachbereich

Sachgebiet

Dokument

Dialog

Funktion, Registerkarte

gliltig ab Version 8.4
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1 Allgemeine Informationen

Ab der Version 7.10 unterstiitzt Sie tse:nit bei der Erstellung und Ubertragung der Daten zur elektronischen
Offenlegung von Jahresabschlissen. tse:nit macht den Prozess der Einreichung moglichst komfortabel und
unterstiitzt dabei die kostengtlinstigste Variante.

1.1 Neuregelung der Offenlegung

Zunachst mochten wir Ihnen einige allgemeine Informationen zur Neuregelung der Veroffentlichung von
Jahresabschliissen geben.

Zum 01.01.2007 haben sich durch das Gesetz uber das elektronische Handels- und Genossenschaftsregister
sowie das Unternehmensregister (EHUG) die Vorschriften zur Einreichung und Veroffentlichung von
Jahresabschlussen geandert. Danach hat die Einreichung der Unterlagen zukiinftig in elektronischer Form
uber die Internetseite des Bundesanzeiger unter www.ebundesanzeiger.de zu erfolgen.

Wichtige Informationen zur Neuregelung der Jahresabschlusspublizitat und zur elektronischen Einreichung
erhalten Sie auf der Publikations-Serviceplattform https://publikations-serviceplattform.de und unter
www.ebundesanzeiger.de.

Neu geregelt wurden unter anderem die Art, der Zeitpunkt und der Weg der Veroffentlichung. Dies gilt fur
alle Abschlusse, die das Geschaftsjahr 2006 oder ein spateres Geschaftsjahr betreffen. Der Umfang der
offen zulegenden Dokumente und der Kreis der offenlegungspflichtigen Unternehmen wurde durch das
EHUG nicht verandert. Offenlegungspflichtig, also verpflichtet, den Jahresabschluss nicht nur zu erstellen,
sondern auch der Offentlichkeit zuganglich zu machen, sind insbesondere:

. Alle Kapitalgesellschaften, also alle Aktiengesellschaften, Kommanditgesellschaften auf Aktien
und vor allem auch alle GmbHs. Erstmals miissen die mittelgroBen und kleinen GmbHs zumindest
ihre Bilanz und den Anhang offen legen und nicht nur Hinterlegungsbekanntmachungen
veroffentlichen.

" Personenhandelsgesellschaften ohne eine naturliche Person als personlich haftender
Gesellschafter (das sind vor allem GmbH & Co. KGs, aber auch OHGs mit einer Kapitalgesellschaft
als personlich haftenden Gesellschafter).

. Eingetragene Genossenschaften.

. Die nach Publizitatsgesetz zur Offenlegung verpflichteten Unternehmen (das sind Unternehmen -
z.B. auch Einzelkaufleute -, die in drei aufeinander folgenden Geschaftsjahren 2 der 3
nachfolgend genannten Merkmale erfiillen: Bilanzsumme uber
65 Mio €, Umsatzerlose uiber 130 Mio €, durchschnittlich Gber 5000 Mitarbeiter).

gultig ab Version 8.4 4
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Die Ubersicht iiber die aktuellen GroBenklassen von KapGes und PersGes (GmbH&CoKG) und die
Aufstellungs- und Offenlegungsalternativen finden sie in nachstehender Tabelle:

kleine KapGes/ mittlere KapGes/ groBe KapGes/
PersGes KapCoRiLiG PersGes KapCoRiLiG PersGes KapCoRiLiG
Bilanzsumme <=4.015.000 EUR <=16.060.000 EUR > 16.060.000 EUR
Umsatzerlose <= 8.030.000 EUR <= 32.120.000 EUR > 32.120.000 EUR
Arbeitnehmer <=50 <= 250 >250
Aufstellungspflich-  Bilanz, GuV, Anhang Bilanz, GuV, Anhang, Bilanz, GuV, Anhang,
tige Dokumente Lagebericht Lagebericht
Offenlegungspflich-  Verkirzte Bilanz (ohne Verkiirzte Bilanz, Bilanz, GuV, Anhang mit
tige Dokumente GuV), Anhang ohne verkirzte GuV, Anhang Anlagespiegel,
Anlagespiegel mit Anlagespiegel, Lagebericht,
Lagebericht, Bestatigungsvermerk,
Bestatigungsvermerk, zusatzliche
zusatzliche Dokumente(z.B.
Dokumente(z.B. Ergebnisverwendung,
Ergebnisverwendung) Bericht des

Aufsichtsrates)

Tabelle 1: Aufstellungs- und Offenlegungsalternativen fiir KapGes und PersGes KapCoRiLiG

A Bitte beachten Sie die verscharften Sanktionen bei Nichtveroffentlichung der

{ \  Jahresabschlisse.

Die neue Offenlegungsregelung ist transparenter und damit einfacher kontrollierbar. Bei VerstoBen gegen
die Offenlegungspflicht verbleibt es bei der Ahndung durch Festsetzung eines Ordnungsgeldes, allerdings
mit gravierenden Anderungen gegeniiber dem friiheren Rechtszustand. Unternehmen, die nicht rechtzeitig,
nicht vollstandig und nicht fristgerecht offen legen, konnen kiinftig mit einem BuBgeld bis zu 25.000 Euro
bestraft werden.

Die neue Rechtslage und weitere Regelungen werden im Dokument:
https://publikations-serviceplattform.de/download/jahresabschlusspublizitaet.pdf erlautert.

1.2 Offenlegungsvarianten und Kosten

Fur die elektronische Einreichung bietet der Bundesanzeiger die Upload-Verfahren via Internet an, wobei
der Einzelne zwischen den Datenformaten Word, RTF, Excel und einem XML-Format wahlen kann. Das XML-
Format wurde auf der Grundlage einer vom Bundesanzeiger vorgegebenen XBRL Struktur definiert. Die
Begriffsdefinition fir XBRL folgt im nachsten Kapitel.

Die Hohe des Veroffentlichungsentgeltes hangt vom Anlieferungsformat ab. Eine Papier-Anlieferung
erfordert immer die Neuerfassung beim Bundesanzeiger und ist deshalb teurer. Die Einzelheiten der
Preisgestaltung des Bundesanzeigers finden Sie unter den AGB im Dokument
www.ebundesanzeiger.de/download/agb-eBanz.pdf.

Die preisgunstigste Variante ist die elektronische Einreichung im XBRL-Format. Diese wurde in tse:nit mit
der Version 7.10 realisiert.

1.3 Grundlagen der Offenlegung - XBRL und Taxonomie

Im Folgenden werden einige Begriffe erlautert, die die Grundlage fiir die Realisierung der elektronischen
Offenlegung in tse:nit bilden.

gultig ab Version 8.4 5
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XBRL (eXtensible Business Reporting Language) ist eine frei verfugbare elektronische
Sprache fir das "Financial Reporting” also den Austausch von Informationen von und iiber
Unternehmen, insbesondere von Jahresabschliissen. XBRL bietet einen Standard fiir die
@ Erstellung, die Verbreitung/Veroffentlichung, Auswertung und den Vergleich solcher
Informationen. Die technische Basis von XBRL ist die Sprache XML. Nahere Informationen
zur XBRL erhalten sie auf der Internetseite www.xbrl.de bzw. auf der Publikations-
Serviceplattform (https://publikations-serviceplattform.de) unter dem Menii SERVICE.

Grundlage der XBRL-Strukturen bzw. Dateien fiir den Datenaustausch bildet die so genannte HGB-
Taxonomie.

Eine TAXONOMIE definiert die verschiedenartigen Elemente, aus denen ein XBRL-
Informationspaket bestehen kann (also etwa den Namen eines Unternehmens oder die

@ einzelnen Positionen von Bilanz und Gewinn- und Verlustrechnung) und ihre Beziehungen
zueinander (zum Beispiel, dass "Umlaufvermogen” ein Teil der Gesamtsumme der Aktiva
ist).

Die HGB-Taxonomie stellt eine Sammlung aller gebrauchlichen Berichtsbestandteile fiir Unternehmen aller
Rechtsformen und GroBenordnungen im Sinne des HGB dar. Sie ist wie folgt gegliedert:

Bilanz (Ausgangsbasis HGB)

Haftungsverhaltnisse

Gewinn und Verlustrechnung in den Varianten Gesamtkosten- und Umsatzkostenverfahren
Ergebnisverwendungsrechnung

Kapitalkontenentwicklung fur Personenhandelsgesellschaften

Eigenkapitalspiegel (Statement of Change in Equity entsprechend DRS 7)
Kapitalflussrechnung (entsprechend DRS 2) in zwei Varianten

Anhang (Ausgangsbasis HGB) mit Anlagespiegel

Steuerliche Modifikationen (Uberleitungsrechnung aus der Handelsbilanz zur Steuerbilanz)
Lagebericht

Bericht des Aufsichtsrats, Beschlisse und zugehorige Erklarungen

In der Abbildung 2 finden Sie einen Auszug der HGB-Taxonomie fiir die Bilanz und die GuV.

1.4 Einrichtung der elektronischen Ubertragung

Um den Dienst der Veroffentlichung nutzen zu kdnnen, missen Sie sich einmalig beim Bundesanzeiger
Verlag registrieren. Fir die Registrierung gehen Sie auf die Startseite der Publikations- Serviceplattform
https://publikations-serviceplattform.de. Uber die Schaltfliche [Registrieren] gelangen Sie zu den
Registrierungsformularen. Die Registrierung erfolgt in zwei Schritten (Basis und erweitert).

gultig ab Version 8.4 6
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Eine Beschreibung der Registrierung mit allen wichtigen Informationen finden Sie unter:
https://publikations-serviceplattform.de/download/registration info.pdf.

Bei VEROFFENTLICHUNGSPFLICHTIGER ODER EINSENDER wahlen Sie bitte Einsender. Machen Sie hier bitte nur
Angaben zur eigenen Kanzlei, nicht zu lhren Mandanten. Dies folgt unter KUNDENDATENBANK FUR EINSENDER.

Nach erfolgreicher Registrierung werden lhnen Ihre Zugangsdaten zugeschickt. Mit den Zugangsdaten haben
Sie sowohl auf die Publikations-Serviceplattform (https://publikations-serviceplattform.de) als auch auf
den elektronischen Bundesanzeiger (www.ebundesanzeiger.de) und das Unternehmensregister Zugriff. Sie
benotigen dafur keine neuen Zugangsdaten und mussen sich nur einmal anmelden.

Nach Erhalt lhrer Zugangsdaten und erfolgreicher Anmeldung steht lhnen eine Kundendatenbank zur
Verfligung. Diese konnen Sie von beiden genannten WEB-Adressen aufrufen. Dort bestimmen Sie fur jeden
Ihrer Kunden, auf welchen Namen die Rechnung ausgestellt und an wen sie geschickt werden soll. Um die
Kundendatenbank fiir Einsender zu erreichen, gehen Sie bitte auf die Registerkarte MEINE DATEN und legen
unter KUNDENDATEN die Firmen (Mandanten) an, in deren Auftrag Sie veroffentlichen mochten.

Sie befinden sich hier: Startzeite ® Meine Daten ® Kundendaten eBundesanzeiger »
Unternehmensregister »
S Kontakt Hilfe / Informationen Impressum Datenschutzerklarung Angemeldet als: ajaeger
£ - Abmelden
Publikationss, <<
Servicept
einreichen, verdffentlichen, Daten verwalten  gyartaits eBAnz-Auftrige | UReg-Auftrige | UReg-Service Push-Dienste Meine Daten Service
A A L L
B Stammdaten B Firmendaten B Rechnungsdaten B Kundendaten 4

Ihre Kunden

In diesem Bereich haben Sie die Miglichkeit, die Daten [hrer Kunden zu bearbeiten oder zu laschen, bzw. neue Kunden anzulegen.

Name der Gesellschaft: [TERERE I NCT A

Kundendaten &ndern > M Neuer Kunde »>

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Abbildung 1: https://publikations-serviceplattform.de/ Meine Daten/Kundendaten

Eine weitere Arbeitshilfe fur die Veroffentlichung von Unterlagen zur Rechnungslegung steht Ihnen ab
sofort auf dieser Plattform im Menl SERVICE unter ARBEITSHILFEN zur Verfligung https://publikations-
serviceplattform.de/download/arbeitshilfe rechnungslegung.pdf.

Antworten zu haufig gestellten Fragen (FAQs) finden Sie ebenfalls auf der Plattform https://publikations-
serviceplattform.de unter HILFE | INFORMATIONEN.

Die genannten Dokumente und Funktionen sind jeweils mit roten Pfeilen in der obigen Abbildung markiert.

1.5 Offenlegung in tse:nit

Die Erstellung der elektronischen Dokumente fiur die Offenlegung kann in tse:nit zur Zeit in verschiedenen
Formaten erfolgen (Word, RTF, Excel oder PDF). Dokumente in diesen Formaten konnten bisher (vor der
Version 7.10) bereits eingereicht werden.

Mit der Version 7.10 wird in tse:nit zusatzlich die Ausgabe der Jahresabschlussdaten im kostengiinstigen
XBRL-Format unterstlitzt. Fiir die Ubertragung an den elektronischen Bundesanzeiger werden die Daten in
diesem Format aufbereitet.

gliltig ab Version 8.4 7
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Darin enthalten sind alle Elemente eines kompletten Jahresabschlusses, wie Bilanz, GuV, Anlagespiegel
und Anhang. Die Ausgabe basiert auf der im Abschnitt 1.3 beschriebenen HGB-Taxonomie.

Um eine Bilanzauswertung mit GuV und einen Anlagespiegel elektronisch bereitstellen zu konnen, muss
jeder Position einer Bilanzgliederung oder eines Anlagespiegel ein Taxonomie-Element zugeordnet werden.
Bei der Ubertragung des elektronischen Jahresabschlusses kénnen dann die Positionen der
offenlegungspflichtigen Auswertungen (Bilanz, GuV, Anlagespiegel, Anhang) eindeutig in einem XBRL-
Schema erzeugt werden.

Die eigentliche Ausgabe der XBRL-Datei erfolgt per Knopfdruck im Bilanzbericht.

In den folgenden Kapiteln werden die funktionalen Erweiterungen beschrieben, die in tse:nit fiur die
elektronische Veroffentlichung eines Jahresabschlusses per XBRL notwendig waren.

gliltig ab Version 8.4 8
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2 Auswertungsrahmen und HGB-Taxonomie

Die HGB-Taxonomie ist in lhrer Datenbank standardmaRig enthalten. Das heiBt, Sie missen diese
Taxonomie nicht importieren. Auch werden die aktuellen und weiteren Versionen der Taxonomie immer
durch ein Programmupdate mitgeliefert. Die mit der tse:nit Version 7.10 ausgelieferte HGB-Taxonomie 2.0
vom 01.Dezember 2006 entspricht der XBRL-Spezifikation in der Version 2.1 vom Dezember 2003.

_infx]
Suehbegrift | I )

[l Bilanzsurnme, Summe &kbiva
-- Ausstehende Einlagen / Ruickstandige Einzahlungen
+- Bilanzierungshilfe
(- Anlagevermogen
-- YWermogensgegenstande zwizchen Anlagevermiagen und Umlaufvermaogen
- Umlaufvermidgen
- aktive Rechnungsabarenzungsposten
barenzungspasten fur latente Steusmn
ktiver Ausaleichsposten fur Organschaftsverhalinisse beim Organtrager
- Allgemeiner aktiver stewericher Ausgleichsposten
- nicht durch Eigenkapital gedeckter Fehlbetrag
[l sanstige &kliva
[El- Bilanzsurnme, Summe Passiva
-- Eigenk.apital
-- Sonderposten mit Rucklageanteil
[~ Sonstige Sonderpasten
- Ruckstellungen

[+ passive Aechnungsaborenzungsposten
[+ Ergebnisverwendung
[=- Gewinn- und Yerlustrechnung
E1- Jahresiiberschuss/-fehlbetrag
I Ergebris der gewihnlichen Geschaftstatigkeit

-- Betriebzergebniz [GEW)

-- Betriebzergebniz (Umszatzkosten)

- Finanz- und Beteligungsergebnis
- aulerardentliches Ergebniz
- Stevern vom Einkommen und Ertrag
- zonstige Steuern
- Werlust- baw. Gewinnabfuhrung (T ochter)
- dawon steuerlich nicht abzugsfahige Aufwendungen
- dawon steuerfreie Ertrage
- davon anderen Gesellschaftern zustehende Gewinne
- dawvon anderen Gesellschaftern zustehende Verluste

o Schiishen |

Abbildung 2: Taxonomieauszug (Baumstruktur) der Bilanz und GuV

Ed}

B B B s B B |
= il R R 2 R 4 R

2.1.1 Auswertungsrahmen

Fur die offenlegungspflichtigen Gesellschaftsformen wie Kapitalgesellschaften und Personengesellschaften
ohne eine natiurliche Person als personlich haftender Gesellschafter (KapCoRiLiG) sind standardmaBig die
HGB-Taxonomien den jeweiligen Standardrahmen zugeordnet:

. Bilanz Kapitalgesellschaft ab 01/2006 fiir Kontenrahmen 03/04
" Bilanz Personengesellschaft KapCoRiLiG ab 01/2006 fir Kontenrahmen 03/04
. Anlagespiegel fiir Kontenrahmen 03/04

gliltig ab Version 8.4 9
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Die Zuordnungen betreffen die Giiltigkeiten dieser Rahmen fir die Jahre 2006 und 2007.

Die Positionen dieser Auswertungsrahmen wurden den HGB-Taxonomie-Elementen fir alle Dichten
(GroBenklassen) zugeordnet. In der folgenden Tabelle finden Sie eine Gegenuberstellung der
anzuwendenden Dichten fur die Aufstellung und die Offenlegung der Bilanzen:

GroBenklasse Bilanzrahmen Bilanz-Dichte fiir Dichte fiir Offenlegung
Aufstellung
kleine GmbH Kapitalgesellschaft Dichte A Dichte A
Gesamtkostenverfahren Dichte F
Dichte F
Umsatzkostenverfahren
mittelgroBe Kapitalgesellschaft Dichte B Dichte D
GmbH Gesamtkostenverfahren
Dichte G
Umsatzkostenverfahren
groBe GmbH Kapitalgesellschaft Dichte C Dichte C
Gesamtkostenverfahren Dichte H
Dichte H
Umsatzkostenverfahren
kleine GmbH & Personengesellschaft Dichte A Dichte A
Co. KG KapCoRiLiG Gesamtkostenverfahren
mittelgroBe Personengesellschaft Dichte B Dichte D
GmbH & Co. KapCoRiLiG Gesamtkostenverfahren
KG
groBe GmbH &  Personengesellschaft Dichte C Dichte C
Co. KG KapCoRiLiG Gesamtkostenverfahren

Tabelle 2 - Bilanzdichten fiir Aufstellung und Offenlegung

Separate Offenlegungsdichten gibt es lediglich fiir mittelgroBe Gesellschaften.

2.2 Zuordnung der tse:nit Auswertungsrahmen zur HGB-Taxonomie

O Fehlenden Taxonomie-Zuordnungen konnen dazu flhren, dass beim Bundesanzeiger eine

g \  nicht korrekte Bilanz abgestellt wird.

Bilanzpositionen, die eine Kontrollfunktion besitzen (wie SALDO KLASSE 9 oder SONSTIGE PASSIVA) erhalten keine
Zuordnung. Wenn diese Positionen einen Wert enthalten, wird bei der Ausgabe fiir den Bundesanzeiger ein
Hinweis ausgegeben.

2.2.1 Automatische Taxonomiezuordnung per Programmupdate

Durch den automatischen Abgleich von Kanzleirahmen erhalten immer alle Kanzleirahmen die aktuelle
Taxonomie zugeordnet. Die Option fur den automatischen Abgleich setzen Sie in der Zentralakte im
Dokument AUSWERTUNGEN SERVICEFUNKTION in den Eigenschaften des Kanzleirahmens (siehe Abbildung 3).

gultig ab Version 8.4 10_
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]2! Eigenschaften Auswertungsrahmen il

Hier kidnnen Sie die Angaben zum Auswertungzsrahmen andern

IKF!EIS;’EM- - Bilanz - K.apitalgezellzchaft 2006

%) Kanzleirabmen ) Standardrabimen
Giiltigheit
abgeleitet von IKHDS;"D-’i - Bilanz - K apitalgezellzchaft (01. 2006-1 _I
ab I 01.2006 biz I 12.2006

r Automatizcher Abgleich bei
neuem Standardrahmen

A

r uzmertungsrahmen gegen |
Bearbeitung gesperrt ;

— Augwertungzarken

Eezeichnung | Status | Twp -
Bilanz mit “Yarjahr [gleicher Stichtag] Ok Standard

Bilanz 3 Jahre QK Standard

Eilanz ohne Yorjahr Ok Standard

Bilanz 4 Jahre ak Standard

Weranderungsbilanz Ok Standard

Eilanz mit “arjahr [gezamtes Yarjahr]) Ok Standard s
Rilarnz Yieniahreswermleick 1231 Mk Standarrd LI

ok | Abbrecken |

Abbildung 3: Eigenschaftendialog eines Bilanzrahmens im Programm Auswertungen Servicefunktionen

Mit dem Update der Version V7.10 wurden einmalig auch Kanzleirahmen ohne die Eigenschaft AUTOMATISCHER
ABGLEICH mit der Taxonomie zugeordnet, das heiBt, alle Kanzleirahmen, welche von den unter 2.1.1
genannten Standardrahmen abgeleitet worden sind, erhielten automatisch die HGB-Taxonomie vom
Standardrahmen.

Die automatische Zuordnung der Taxonomie durch automatischem Abgleich beim

@ Programmupdate erfolgte nur fur Kanzleirahmen, die von den oben aufgefiihrten
Standardrahmen abgeleitet wurden.

Ist die Eigenschaft ABGELEITET VON fir einen Kanzleirahmen nicht gesetzt, kann die HGB-Taxonomie-

Zuordnung nicht automatisch erzeugt werden. Bitte nutzen Sie in diesem Fall die im nachsten Kapitel

beschriebenen Moglichkeiten.

2.2.2 Taxonomiezuordnung in den Dokumenten Bilanzrahmen und Anlagespiegelrahmen

Fur den Fall, dass Sie individuelle Kanzleirahmen verwenden, die nicht vom Standardrahmen abgeleitet
sind, konnen Sie die Funktion TAXONOMIEZUORDNUNG im jeweiligen Dokument des Auswertungsrahmens
durchfiihren. Sie konnen die Funktion ebenfalls nutzen, wenn Sie die Taxonomie-Zuordnungen in einem
Auswertungsrahmen andern bzw. bestimmte Positionen neu zuordnen mochten.

Die Zuordnung ist in den Dokumenten Bilanz-Rahmen und Anlagespiegel-Rahmen in der Zentralakte
moglich. In der Kanzlei- und Mandantenakte konnen Sie die Taxonomiezuordnung nur ansehen aber nicht
andern.

Die Erlauterung der einzelnen Funktionen erfolgt am Beispiel eines Bilanzrahmens.

In der Symbolleiste des Dokumentes kann der Zuordnungsdienst liber die Schaltflache < gestartet
werden.

gliltig ab Version 8.4 11_
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]al, Taxonomiezuordnung

=10l

H Fad 3 =4 &  Dichte C.Kapitalgesellschaft grol, Gesamtkostenverfahren - Taxonomiezuordnung |

Taxonomieschema:

HGE - Version 2.0

—
Auswertungsiahmen: KR03/04 - Bilanz - Kapitalgeselischalt 2008 (Kanzlei) - Giilig van/bis 01 01 2005¢3| — Adtematische Zuardnung

Ez Manuelle Zuordnung dber Browser

Taxonomie aus Standardrabmen dhernehmen

Mr| Pogition Auswertungsiahmen

|Zugeoldnete T awononme

1
2

ARTIVA

Ausstehende Einlagen auf das gezeichnete Kapital
davon eingefoidert

. davon eingefordert

=

* Aufwendungen fir die W ahungsumstellung auf Evro

= Bilanzienngshille

o Bubmendungen fir die Ingangsetzung und Enmeterung des Geschaftsbetriebs [bs.ass.accountingConvenisnce. statlpCost)

B Anlagevermogen *  Anlagevermogen
7 Immaterielle Yermdgensgegenstande *  Immaterielle Vermogensgegenstande
11 Fanzessionen, gewerbliche Schutzrechte und Shnliche Rechtz und  *  Konzessionen, gewerbliche 5 chutz- und Shnliche Rechte und ‘Werte sowie
12 Geschafts- oder Firmerwert *  Geschafts oder Firmerwert
14 erschmelzungsmehrwert *  [Geschafts- ader Firmerwert
15 geleistete Anzahlungen *  geleistete Anzahlungen [immateriele Yermogensgegenstands]
16 Sacharlagen *  Sachanlagen
17 Grundstiicke, grundstiicksgleiche Rechte und Bauten einschlielich  *  Grundstiicke, grundstiicksgleiche Rechte und Bauten einschiieflich der
18 technische Anlagen und Maschinen * technische Anlagen und Maschinen
19 andere Anlagen, Betriebs- und Geschiftzausstattung *  andere Anlagen, Betriebs- und Geschiftzausstatiung
20 geleistete Anzahlungen und Anlagen im Bau *  geleistete Anzahlungen und Anlagen im Bau
21 Finanzanlagen *  Finanzanlagen
22 Anteile an verbundenen Unternehmen * Anteille an verbundenen Unternehmen
23 Ausleihungen an verbundene Unternshmen *  Augleihungen an verbundene Unternehmen
24 Beteiigungen *  Beteligungen
25 Ausleihungen an Unternehmen mit denen ein Beteiligungsverhaltnis = pusleibungen an Unternehmen, mit denen ein Beteiligungswverhaltniz j
Zuordnung
Positiar 4 - Aufwendungen fiir die Ingangsetzung und Erweiterung des Geschafltsbetiebes
Zugeordriete = Bilanz
Taronamie B- Bilanzsumme, Summe Aktiva

Schiisen | @

Abbildung 4: Taxonomie-Zuordnungsdialog

Im linken Bereich werden die Positionen einer gewahlten oder aller Dichte(n) des Bilanzrahmens angezeigt.
Der rechte Bereich zeigt das jeweils zugeordnete Taxonomie-Element. Beim Markieren einer Position, wird
im unteren Infobereich nochmals die Positionsbezeichnung und das zugeordnete Taxonomieelement
angezeigt. Hier sind auch die Struktur des Taxonomieschemas und der englische Taxonomiename
erkennbar. Eingaben sind in diesem Bereich nicht moglich.

Uber der Funktion TAXONOMIE-ZUORDNUNG (oben rechts) kann eine automatische und manuelle Zuordnung
erfolgen sowie die Standard-Zuordnung wieder hergestellt werden.

Die Bearbeitung der Taxonomie-Zuordnungen erfolgt Uber die Menlpunkte:

Automatische Zuordnung

Manuelle Zuordnung Uber eine Liste (Browser)
Taxonomie aus Standardrahmen tibernehmen

Diese werden im Folgenden einzeln beschrieben.

gliltig ab Version 8.4
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2.2.2.1 Nachtragliche automatische Taxonomie-Zuordnung

Die automatische Zuordnung vergleicht zunachst die Positionsbezeichnungen des tse:nit Rahmens mit den
Bezeichnungen der Taxonomieelemente. Werden Ubereinstimmungen in den Bezeichnungen gefunden,
erfolgt die Zuordnung des Taxonomieelementes zur Auswertungsposition des tse:nit Rahmens. Sachlich gibt
es fur nahezu alle Positionen ein Taxonomieelement. Da die Bezeichnungen der Taxonomieelemente und
der Auswertungspositionen in vielen Fallen abweichen, funktioniert die automatische Zuordnung allerdings
nicht fur alle Positionen. In diesem Fall muss nach der automatischen Zuordnung noch die manuelle
Zuordnung erfolgen.

Bitte beachten Sie, dass Sie die automatisch zugeordneten Elemente im Anschluss an die Zuordnung auf
sachliche Richtigkeit priifen. Die Zuordnung kann fir alle Dichten eines Bilanzrahmens gleichzeitig oder fir
eine einzelne Dichte erfolgen.

_ Die automatische Zuordnung ist im Anlagespiegel nicht moglich, da einzeln
¥ Taxonomieelemente mehrfach vorhanden sind. Hier kann nur eine manuelle Zuordnung
_® ) erfolgen.

2.2.2.2 Manuelle Zuordnung

Die manuelle Zuordnung erfolgt Uiber die Auswahl eines Taxonomielements innerhalb des
Taxonomieschemas, welches in Form einer Baumstruktur (siehe Abbildung 4: Taxonomie-Zuordnungsdialog)
angezeigt wird. Die Taxonomiestruktur beinhaltet eine Vielzahl von Gliederungselementen einer
Auswertung. Durch Aufklappen der Gliederungsebenen des Baumes konnen Sie das Taxonomieelement
suchen und dann einer tse:nit-Position zuordnen. Haben Sie ein entsprechendes Element in der Gliederung
gefunden, klicken Sie das Element an und ziehen es per Drag&Drop (mit gedriickter Maustaste) auf die
Position. Dadurch erfolgt die Zuordnung der dazu passenden tse:nit-Position. Im unteren Bereich des
Dienstes konnen Sie jederzeit das zugeordnet Element mit dem Taxonomie-Elementnamen erkennen.

Die Zuordnung der Taxonomie kann auch per Tastaturbedienung erfolgen.

[Strg]+[Tab] Mit dieser Tastenkombination wechseln Sie von dem
Zuordnungsfenster in den Taxonomie-Browser und wieder zuriick.

[Strg]+[Z] Diese Tastkombination ordnet die markierte Taxonomie der markierten
Position zu.

[Tab]/[Shift]+[Tab] Mit der Tab-Taste konnen Sie sich innerhalb des Taxonomiefensters
bewegen.

[Pfeiltasten] Mit den Pfeiltasten (oben, unten, rechts, links) konnen Sie die

Taxonomieelemente (Baumstruktur) auf- und zuklappen.

Tabelle 3: Tastaturbedienung der manuellen Zuordnung

Die Suche nach bestimmten Elementen innerhalb des Taxonomiebrowsers ist liber das Eingabefeld im
oberen Bereich des Fensters moglich. Ist Ihnen die die vollstandige Bezeichnung des gesuchten Elements
nicht bekannt, konnen Sie mit der Eingabe von * die Suche erweitern, zum Beispiel durch die Eingabe
"*Verbindlichkeiten". Sie erhalten danach alle Elemente, die den Text "Verbindlichkeiten" enthalten,
angezeigt.

Uber das Kontextmenii in der Zuordnungsliste kénnen Sie die selektierte Zuordnung l6schen. Das
Loschsymbol in der Symbolleiste loscht alle vorhanden Zuordnungen flir diesen Rahmen. Mit Hilfe von
Mehrfachselektion haben Sie aber auch die Moglichkeit, bestimmte Bereiche von zugeordneten Taxonomien
loschen.

2.2.2.3 Taxonomie aus Standardrahmen iibernehmen

Diese Funktion ermaglicht die Ubernahme der Taxonomiezuordnung aus dem Standardrahmen. Haben Sie
manuelle Anderungen an den Taxonomie-Zuordnungen getatigt, werden mit dieser Funktion die
Standardzuordnung wieder hergestellt. Die manuellen Zuordnungen werden somit geloscht.

gultig ab Version 8.4 13_
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Mit der Funktion TAXONOMIE AUS STANDARDRAHMEN UBERNEHMEN konnen auch Kanzleirahmen
ohne Ableitung von Standardrahmen auf Knopfdruck zugeordnet werden.

Falls der Kanzleirahmen keine Ableitung vom Standardrahmen hat (Programm Auswertungen
Servicefunktionen, siehe Abbildung 3: Eigenschaftendialog eines Bilanzrahmens im Programm
Auswertungen Servicefunktionen), werden die Zuordnungen aus dem aktuellsten Standardrahmen der
fachlich zum Kanzleirahmen passt, ibernommen.

2.2.2.4 Zuordnung der Taxonomieelemente iiber den manuellen Abgleich von Auswertungsrahmen
Die nachtragliche Zuordnung der Taxonomieelemente ist auch Uber den manuellen Abgleich von
Auswertungsrahmen im Programm AUSWERTUNGEN SERVICEFUNKTIONEN der Zentralakte moglich.

2.2.2.5 Taxonomieinformation

Das zugeordnete Taxonomieelement kann auch im Bearbeitungsmodus einer Position angezeigt werden.
Dazu gibt es die neue Registerseite Taxonomie, welche die deutsche und englische Bezeichnung des
Taxonomieelementes sowie den Taxonomienamen anzeigt. Die Bearbeitung der Taxonomie in diesem
Fenster ist nicht moglich, es dient lediglich zu Ansicht.

x|
1 2% 4 4 16 Sachanlagen SO |
Bezeichnung Sachanlagen
[ mit Alernativtestbehandlung Gruppe Iohne VI
Werke I Formel I #-Basiz I Zuordnung Albernativiest
T axonomiebezeichnung Deutzch  |Sachanlagen d
Taxonomiebezeichnung Englisch | Tangible fized assets ;I
I
T axonomiename Ibs.ass.fixﬂss.tan
Letzte &nderung
’VSYSTEM (u] Abbrechen Ubemehmen | gl

Abbildung 5: Position mit zugeordneter Taxonomie
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3 Offenlegung fiir den Bundesanzeiger

Die eigentliche Ausgabe der Jahresabschlussdaten im XBRL-Format erfolgt im Bilanzbericht. Sie konnen
speziell vorbereitete tse:nit-Standard-Berichtsvorlagen fiir die Offenlegung nutzen oder lhre eigenen
fertigen Berichte zur Offenlegung verwenden.

DIE FUNKTION Offenlegung flir Bundesanzeiger STEHT NUR FUR BILANZBERICHTE MIT DER API 2.0
ZUR VERFUGUNG.

Mochten Sie nur die Bilanz oder nur den Anlagespiegel in XBRL ausgeben, erfolgt das direkt in diesen
Dokumenten.

Die verschiedenen Ausgabemoglichkeiten werden im Folgenden beschrieben.

3.1 Bilanzbericht - XBRL-Ausgabe in einem bestehenden Bericht

Die XBRL-Ausgabe kann aus fertigen Bilanzberichten aufgerufen und erstellt werden. Dabei werden die
Jahresabschlussdaten aus dem fertigen Bericht offen gelegt.

Sie den fertigen Bilanzbericht vorher kopieren, um eine saubere Trennung zwischen

e Falls Sie Anderungen fiir die Offenlegung (zum Beispiel im Anhang) durchfiihren, sollten
Bilanz- und Offenlegungsbericht in der Akte zu erhalten.

3.1.1 Erweiterung tse:nit-Menii im Bilanzbericht

Im Allgemeinen mussen Sie vor dem Starten der AUSGABE ALS XBRL-DOKUMENT nur den Anhang kennzeichnen.
Das erfolgt Uber neue Punkte im tse:nit-Menu des Berichtes.

[tse:nit] | Bericht % Frage hier eingeben

[ e . 20 - F K E A
4 w o (]9 W % | TiE A
£ alle ariablen aktualisieren

Dokumnente aktualisieren. ..

s S

[ als Kanzleitext bereitstellen, ..
Bilanzbericht »
| Offenlegung Flr Bundesanzeiger 3 Kennzeichrung setzen

¥

Kennzeichnung entfernen

Beginn des Bereiches

Ende des Bereiches

Ausgabe als ¥BRL-Dokurment (XMLY. .

Ausgabe als Worddokument, ..

Ausgabe als PDF-Datei.. .

Abbildung 6: Erweiterung tse:nit-Menii im Bilanzbericht
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3.1.2 Textbereiche im Bericht markieren und demarkieren

Im Bilanzbericht lassen sich einzelne Text-Bereiche der Offenlegung auswahlen und markieren. Dies sind
ANHANG, LAGEBERICHT, BESTATIGUNGSVERMERK und WEITERE DOKUMENTE (BERICHT DES AUFSICHTSRATES,
RECHTSFORMABHANGIGE DOKUMENTE). Dazu gibt es Meniipunkte, die den markierten Bereich im Worddokument
eingrenzen bzw. wieder freigeben und Menupunkte, mit denen der Anfang bzw. das Ende eines Bereichs
markiert werden.

3.1.2.1 Kennzeichnung setzen

Markieren Sie vorher (mit der Maus oder der Tastatur) einen Textbereich und fiihren danach die Funktion
KENNZEICHNUNG SETZEN aus. Es erscheint folgender Dialog:

Name des zu markierenden Bereiches il

Mame des zu markierenden Bereichs: j

: Anhang
Lagebericht
Bestatigungsvermerk.
Weitere Dokumente

Abbildung 7: Textbereiche, die im Bericht markiert werden konnen

Wenn Sie ANHANG auswahlen, wird der vorher markierte Text in spezielle Kennzeichner (Tags)
eingeschlossen (<XBRL_ANHANG>). Der "eingeschlossene” Text wird dann spater als Anhang in XBRL
ausgegeben.

Uber diese Funktion konnen Sie auch den Text fiir die Bereiche Lagebericht, Bestatigungsvermerk und
weitere Dokumente im Bericht kennzeichnen.

Weblayout gearbeitet wird. Die Normal-Ansicht erzeugt folgenden Wordfehler: 5894 -

@ Die Kennzeichnung ist nur moglich, wenn mit der Ansichtseinstellung Seitenlayout oder
Dieser Befehl ist nur in der Normal-Ansicht verfiigbar!

3.1.2.2 Kennzeichnung entfernen

Beim Ausfuhren dieser Funktion werden der davor liegende Beginn-Kennzeichner und der danach folgende
Ende-Kennzeichner geloscht.

3.1.2.3 Beginn des Bereiches, Ende des Bereiches

Sie konnen Anfang- und Ende-Kennzeichner auch einzeln setzen. Dies wird erforderlich, wenn Sie z.B.
bestimmte Textpassagen von der Ausgabe ausschliefen mochten und der Anhang in mehreren, nicht
durchgangigen Bereichen ausgegeben werden soll.

Falls der Anlagespiegel als separates Offenlegungs-Dokument ausgegeben wird, sollte er
nicht im Anhang als Text enthalten sein, sonst ist er doppelt in der Veroffentlichung.

Die verbundenen Zellen in Wordtabellen in Anhangtexten sollten aufgelost werden, da die Darstellung im
eBundesanzeiger sonst teilweise verschoben ist.

Auch eingebundene Excelobjekte werden als Text mit bei der Ausgabe beriicksichtigt. Um eine bessere
Darstellung des Excelbereiches zu erhalten, legen Sie den Druckbereich in Excel fest.

3.1.3 Eigenschaften der APl-Dokumente

Falls die im Bericht enthaltenen API-Dokumente fur Bilanz und GuV nicht die korrekten
Offenlegungsdichten fiir die entsprechende Gesellschaftsform enthalten (siehe Tabelle 2 im Abschnitt
2.1.1), mussen Sie die Eigenschaften modifizieren.
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Optional konnen Sie hier sofort festlegen, ob das API-Dokument in die Offenlegung einflieBen soll. Dazu
gibt es die neue API-Eigenschaft OFFENLEGUNG im Register AuswaHL. Dies gilt fur Bilanz, GuV und
Anlagespiegel. Mit der Einstellungen OFFENLEGUNG wird in der Bilanz im Register Anzeige die Option ,Wahl-
Davon-Vermerke’ deaktiviert, um diese Positionen von der Ausgabe auszuschlieBen.

f Eigenschaften yvon T-Bilanz A3 il
Dokurment |
wirtzchaftsiahr [von - big): IWie Berichtzdokument j I QI
Zeitraum tonat: IWie Berichtzdokument 'l [~ Auswertungsmonat
Ausgabewahung: IEUH [Basziz) j
R ahmen u.-Kreiz I Anzeige I Druckl
—Zugtand r— Buchungsform
¥ | endailtia v Abschlussbuchungen
¥ | worlgufig [v EB-‘werte
— Berechnung — Fremdwahrung
v Personenkanten umalisdem IKeine Ausgabe in Fremdwahrung j
[ Gegenstandswert speichem Kure I 1.0000000
| Witz < Fem , 00000000 ||
ok | abbrechen |

Abbildung 8: Eigenschaftendialog der Bilanz im Bericht

3.1.4 Ausgabe als XBRL-Dokument
Nachdem Sie den Anhang und optional weitere Bereiche markiert haben, starten Sie die eigentliche
Ausgabe uber den Menlpunkt OFFENLEGUNG FUR DEN BUNDESANZEIGER | AUSGABE ALS XBRL DOKUMENT (XML)oder

uber die Symbolschaltflache "8 |, Es erscheint zundchst folgender Dialog, in dem Sie die einzelnen
Dokumente fur die Offenlegung auswahlen konnen:

lg! Eigenschaften der Offenlegung [ x|

r— Dateniibertragung zum Bundesanzeiger
Ubertragung der Daten

= direkt von [tsecnit] aus * iiber das Formular auf der Internetseite

r Offenlegungsdokument

\ Dokumentname /
Anlagenspiegel
Gewinn- und Yeruzstrechnung
T-Bilanz A3

I~ davonermerke [Wahlangaben)

r— Bereiche fiir die Qffenlegung

¥ Anhang

[ Bestitigungswvermnerk

[¥ Lagebericht

[~ weitere Dokumente:

- Zieldat

Auszgabedatei

C:\Datenverzeichnis\Muster_db1 0ithD aten\O ffenlegung'K.anzlel 14000195408 _000195_2 _I

r Internetseite des Bundesanzeiger

[¥ Mach dem Erstellen der Ausgabedatei wird die
Startseite des elektranizchen Bundesanzeigers
geaffnet

Postbuch

Paostbucheintrag generiert

™ Mach dem Erstellen de_r Ausgabedated wird ein

¥ “orzchau gemal elekbonizchem Bundesanzeiger

ok

| Abbrechen |

Abbildung 9: Auswahldialog zur Ausgabe der Offenlegungsdokumente

Im oberen Bereich wird die Ubermittlungsart zur Ubertragung der Daten ausgewahlt. Es gibt zwei
Ubermittlungsarten, das direkte Senden der Ausgabedatei iiber den Web-Service des elektronischen
Bundesanzeigers ( siehe Punkt ) und Uber das Formular auf der Internetseite (siehe Punkt).
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Im Bereich Offenlegungsdokumente werden die Anlagespiegel-, Bilanz- und GuV-Dokumente des Berichtes
angezeigt. Zusatzlich ibernehmen Sie mit der Funktion davon-Vermerke (Wahlangaben) die Steuerung der
Bilanzdokumente , ob die Davon-Positionen mit offen gelegt werden. Die Voreinstellung ist grundsatzlich
ohne davon-Vermerke (Wahlangaben).

Die Bilanz- und Anlagespiegel-Dokumente sind vorbesetzt. Es muss mindestens ein Dokument vom Typ
Bilanz ausgewahlt werden.

Im mittleren Bereich wahlen Sie die Text-Bereiche (ANHANG, LAGEBERICHT, BESTATIGUNGSVERMERK und WEITERE
DOKUMENTE fir die Veroffentlichung aus. Der Anhang ist vorbelegt.

Die Ausgabe erfolgt standardmaRig in das Verzeichnis OFFENLEGUNG im Verzeichnis DATEN des tse:nit-
Bewegungsdatenverzeichnisses. Unterhalb des Offenlegungsverzeichnisses wird mit KANZLEI_N ein
Verzeichnis mit der Nummer der jeweils zustandigen Kanzlei angelegt. Darunter schlieBt sich ein
Verzeichnis mit der Nummer des jeweiligen Mandanten an, dessen Daten offen gelegt werden. Als Name
fur die XBRL-Datei wird OB_<MANDANTENNUMMER>_<JAHR>.XML vorgeschlagen.

Beispiel fur eine Offenlegungsdatei:
C:\10it_daten\Daten\Offenlegung\Kanzlei_1\51500\ OB_051500_2006.xml

Weitere Einstellmoglichkeiten im Dialog flir die Datenubertragung tiber das Formular auf der Internetseite:

Nach der Offenlegung kann optional der Internetbrowser gestartet und die Seite des Bundesanzeigers
aufgerufen werden.

Falls Sie den Internet-Browser automatisch starten wollen, muss |Ihr Arbeitsplatz-Rechner
Uber eine aktive Internetverbindung verfiigen.

Mit der Einstellung VORSCHAU GEMAR ELEKTRONISCHEN BUNDESANZEIGER erhalten Sie bereits im Auslagerungsprozess
von tse:nit eine Vorschau ihrer Offenlegungsdaten.

Die Vorschau entspricht der Darstellung des elektronischen Bundesanzeigers. In
einzelnen Punkten (Layout) kann diese allerdings abweichen!

In der Vorschau haben Sie die Moglichkeit, den Ausgabeprozess abzubrechen.
AuBerdem wird ggf. ein Postbucheintrag erzeugt.

Die Einstellungen, welche Dokumente und Bereiche in die Offenlegung mit einflieBen, werden gespeichert
und bleiben somit auch beim nachsten Aufruf des Dialoges erhalten.

3.1.4.1 Ausgabe fiir das Formular auf der Internetseite starten

Mit der Schaltflache [Weiter] starten Sie die Ausgabe.

Es werden zunachst je API-Dokument interne CS-Dateien erzeugt, die im Doku-Verzeichnis des Berichtes
abgelegt werden. Die markierten Bereiche werden je nach Auswahl im Offenlegungsdialog in temporare
HTML-Dateien geschrieben und in die Offenlegung mit einbezogen. Aus den CSV- und HTML-Dateien wird
eine XBRL-Ausgabedatei erzeugt.

Wahrend der Ausgabe werden bestimmte Prifungen durchgefiihrt. Bilanzpositionen mit Wert und ohne
Taxonomie-Zuordnung werden protokolliert. Bilanzpositionen, die eine Kontrollfunktion besitzen (wie SALDO
KLASSE 9 oder SONSTIGE PASSIVA) erhalten keine Zuordnung. Wenn diese Positionen einen Wert enthalten, wird
bei der Ausgabe fiir den Bundesanzeiger ein Hinweis ausgegeben (siehe Abbildung 10).

gultig ab Version 8.4 18_



tse:nit | Hinweise zur elektronischen Offenlegung von Jahresabschliissen . tse: n It

Mehr Produktivitat. Mehr Erfolg

_ioix]
FEIEIE |
Typ

i Information

E *ozition ohihe uordnung
x|
Dratum: 17.00.2007
Uhrzeit: 11: 20056
Typ: Information
Dokument:  T-Bilanz A3

Eintrag: Paosition ohne T asonomie-Zuordnung
Die Position "Saldo Klasse 9'ist nicht zugeordnet!
Dokument T-Bilanz A3
Mame:Bilanz
DBID: 1686
Schlieben
1 Eintrag Proh Schlisfien | &

Abbildung 10: Protokoll nicht zugeordneter Positionen

Bestimmte Positionen, die in der tse:nit-Bilanz als Uberschriften ausgegeben werden, erhalten bei der
XBRL-Ausgabe einen Wert (zum Beispiel die Position Anlagevermogen). Eine Bilanz muss immer
Vorjahresdaten enthalten. Ausgaben mit Bilanzrahmen komplett ohne Taxonomiezuordnung werden
abgewiesen.

Nach Erstellung der Ausgabedatei wird eine Online-Priifung des erzeugten XBRL-Formates durchgefihrt,
vorausgesetzt der Arbeitsplatzrechner verfiigt liber eine Internetverbindung.(siehe Abbildung 11 -
Internetverbindungseinstellungen in den Aktenoptionen). AuBerdem mussen die Internetverbindungsdaten
im Internetexplorer eingetragen sein. Die Internetverbindungsdaten stellen Sie im Internetexplorer uber
den Meniipunkt EXTRAS | INTERNETOPTIONEN auf den Register VERBINDUNGEN ein. Bitte achten Sie auch darauf,
dass die Firewall und der Proxyserver (wenn vorhanden) den Zugriff der XML-Prifung nicht blockieren. Fur
die XML-Priifung muss der Port 9851 freigeschaltet sein.

Laut den aktuellen Systemvorrausetzungen muss dafur XML 4.0 installiert sein(siehe Pflegeschreiben 7.10
Punkt 1.2 Microsoft XML Parser 4.0).

]g! Optionen =] B3
o =] Internetverbindungseinstellungen

E K.anzleiorganization Internet vom Arbeitzplatz aus nutzen Ja
I=| Steuem

£ Internetzugang tber LAN Ja
Teleforie
= Proxyserver
rikertiet
=l Adresse ssawb2
= Signatur
[ Ebster Anschiuss [Port) 80
Basic - Authentication Ja

Kenrwort einzchiieflich Benutzer var .. Mein

Prosyserver venwenden Ja
= Wahlverhindung [DFI)
Mame der Yerbindung <Auswahl der DF - Yerbindungs
Trennen der Yerbindung automatisch
Werbindung wahlen keine

Int, hind

- e tell
verbin, 1gen
Legt die Eingtellungen fuir die Yerbindung mit dem [ntermet fest.

[*] = benutzerdefinierte Einstellung 0k I Abbrechen | QI

Abbildung 11: Aktenoptionen - Internetverbindungseinstellungen
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Nach erfolgreicher Ausgabe erscheint folgendes Fenster:

ﬂ Offenlegung des Jahresabschlusses il

Die XBREL-Datei wurde in das Verzeichnis 'c:v0it_Daten'DateniOffenlegunglanzlei 1
\051500% exportiert.

Klicken Sie hier, um das Yerzeichnis zu 6ffnen.

Die expaortierte Datei finden Sie unter:
col 0t Daten'Deaten\Offeniequnoianziel 1051500038 051500 2006 ml

Abbildung 12: Ausgabe der XBRL-Datei

Wenn Sie die Option INTERNETSEITE DES ELEKTRONISCHEN BUNDESANZEIGERS STARTEN gesetzt haben, wird nach dem
SchlieBen dieses Fensters der Internet-Explorer mit der Startseite des elektronisches Bundesanzeigers
geoffnet.

Der Name der angelegten XBRL-Datei wird in die Zwischenablage kopiert, damit der Dateiname beim
Eintragen in die Webseite des Bundesanzeigers zur Verfugung steht.

Die XBRL-Datei steht nach erfolgreicher Ausgabe zum Hochladen (Upload) im elektronischen
Bundesanzeiger zur Verfiigung.

Beachten Sie bitte die Hinweise zur Anmeldung beim Bundesanzeiger (siehe 1.4) und die weiteren Hinweise
zum Hochladen von Dateien in den dort aufgefiihrten Dokumenten
https://publikations-serviceplattform.de/download/arbeitshilfe rechnungslegung.pdf

3.1.4.2 Hochladen (Upload) der XBRL-Datei beim eBundesanzeiger

Hier geben wir lhnen einen kurzen Ablauf des Hochladens einer XBRL-Datei.

Die Internetseiten des elektronischen Bundesanzeigers unterliegen Anderungen und
Anpassungen. Der folgende Ablauf ist per Stand 15.10.2007 dokumentiert.

Unter www.Publikations-serviceplattforme.de melden sich Sie sich zunachst mit Benutzernamen und
Passwort an. Der letzte Benutzer und das Passwort konnen an dieser Stelle auch gespeichert werden.

Wahlen Sie hier die Schaltflache EBANZ-AUFTRAG UBERMITTELN. Sie starten den Assistenten fur Auftrage im
eBundesanzeiger. Die erste Seite heiBt KUNDE.
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Sie befinden sich hier: Startseite » eBAnz-Aufirdge W Inserieren eBundesanzeiger
Unternehmensregister »

takt Hilfe / Informationen  Impressum  Datenschutzerklarung Angemeldet als: ajacger

Abmelden ¥ |
Publikationssy, <=
Service'pia@&r’ﬁ\.,
b G
- "
einreichen, verdifentlichen, Daten verwalten  gyartgpitg eBAnz-Auttrige [ UReg-Auftrige { UReg-Service { Push-Dienste {mim Daten {stice
W Inserieren W Laufende Auftrage/erfolgte Weroffentlichungen W Freischaltung fiir WPUG/Fondspreise W Redaktion

Bummiger elektronische Auftragsiibermittlung

Thre Kunden

o Legen Sie Ihre Kunden unter dem Meni Meine Daten -> Kundendaten an.

‘Wahlen Sie aus dem Auswahl-Menii den Verdffentlichungspflichtigen aus, fiir den Sie eine Anzeige im elektronischen Bundesanzeiger in Auftrag geben
machten.

Kundenauswahl
—_—) Name der Gesellschaft: |WAC (2400106202) =

Weiter > |

Abbildung 13: Seite "Kunde" - Auswahl des Mandanten

Hier stellen Sie den Namen der Gesellschaft in der Auswahlbox ein. Zur nachsten Seite gelangen Sie jeweils
mit der Schaltflache [Weiter].

In den nachsten 3 Seiten stellen Sie folgendes ein:

Seite BEREICH : Jahresabschlusse/Jahresfinanzberichte
(Einreichen und Veroffentlichen)
Seite AUFTRAGSDATEN : Veroffentlichungsart = Jahresabschluss/Jahresfinanzbericht

Seite Weitere Auftragsdaten : Veroffentlichungstyp = Jahresabschluss/Jahresfinanzbericht

Auf der Seite "weitere Auftragsdaten” erfassen Sie weitere Angaben zum Mandanten (siehe Abbildung 14).
Bei einem neu zu veroffentlichenden Jahresabschluss sind die im Formular abgefragten Angaben
erforderlich zu: Art der Gesellschaft, Teilnahme am organisierten Markt, Ende des
Geschaftsjahres/Abschlussstichtag, Bilanzierungsstandard und die GroBenklasse lhrer Gesellschaft.

Diese Daten werden fiir die Priifung auf vollstandige und fristgerechte Einreichung lhres Jahresabschlusses
benotigt. Diese Angaben werden nicht veroffentlicht.
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Verdffentlichungstyp:

Verdffentlichungstyp®: ® Jahresabschluss/Jahresfinanzbericht
{Derzeit kénnen Jahres- und Konzernabschluss nur getrennt
eingereicht werden)
€ Konzernabschluss
€ Nachreichung zu bereits versffentlichten Abschlussunterlagen
(Micht bei Nachreichungen von Dokumenten zu noch nicht
verdffentlichten Auftragen)

Erganzende Angaben zu Threm Unternehmen:

o Die folgenden Daten wurden aus der Registrierung vorbelegt. Die Daten kénnen jedoch hier geandert werden. Die Anderungen werden bei Thren
Firmendaten gespeichert.

Art der Gesellschaft®: [keine der genannten Gesellschaftsarten =l

Teilnahme am organisierten Markt®: ¢ 1a
(Ausgabe von Wertpapieren) & Nein

Ende des Geschaftsjahres/Abschlussstichtag®: [31 =l [Dezember =l

Daten zu diesem Jahresabschluss:

Geschéftsjahresende in®: |2005 =l

Bilanzierungsstandard®: IHGB =]

Angaben zur GroBenklasse Threr Gesellschaft:

GraBenklasse Ihrer Gesellschaft®:

4 Zuriick I Waiter » l

Abbildung 14: Seite "weitere Auftragsdaten”

Bei der Auswahl der GroRenklasse "klein" konnen Sie die Ubermittlungsart wihlen. Uber
o "Datei Uibermitteln” gelangen Sie ins nachste Menu, indem Sie unter Schritt 1 die XML-

Datei hochladen.
Auf der folgenden Seite UBERMITTLUNG (siehe Abbildung 15) laden Sie die in tse:nit erstellte XBRL-Datei
hoch.

. Unter Schritt 1 kdnnen Sie die Datei aus der Zwischenablage einfugen ([Strg]+[V] oder Uber die
rechte Maustaste und EINFUGEN). Uber die Schaltflache [Durchsuchen] konnen Sie Datei ebenfalls
auswahlen.

" Im Schritt 2 dieser Seite ordnen Sie den Inhalt zu. Wahlen Sie VOLLSTANDIGE RECHNUNGSUNTERLAGEN
AUS.

" Der Schritt 3 - Signaturdatei auswahlen - ist optional. Bitte beachten Sie die Hilfe zu diesem
Punkt.

. Im Schritt 4 laden Sie die Datei hoch.

Nach dem erfolgreichen Hochladen wird die Datei auf der gleichen Seite im oberen Bereich in einer
Ubersicht angezeigt. Bei Datentibermittlung im XBRL-Format wird nur eine Datei zugelassen:

Ubersicht der bereits geladenen Veriffentlichungsdateien

Position Inhalt Name GréBe Datum Uhrzeit Signatur Aktion

Vollsténdige Rechnungslegungsunterlagen OB_051500_2006.xm| 72980 15.09.2007 08:33:39 keine * @

Legende: & eine Position nach cben, bzw. nach unten verschieben @ Laschen
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Veridffentlichungsdatei laden:

Schritt 1: Datei auswihlen
Klicken Sie auf "Durchsuchen” und wahlen Sie die Datei auf Ihrem Rechner iber "Gffnen” E:ﬁ!lt_Daten\Daten\C” Durchsuchen... |

aus*®:

Hinweis auf die AGBE des "elektronischen Bundesanzeigers"”

Ubermittelte Word- oder RTF-Dateien diirfen aufer Grafiken in den Dateiformaten JPG oder GIF keine weiteren eingebundenen Datenformate,
insbesandere keine Excel- oder PDF-Dokumente enthalten. Tabellen miissen zudem mit der entsprechenden Tabellenfunktion erstellt worden sein.
Bei Nichtbeachtung wird fiir das gesamte Dokument der nichsthéhere Zeichenpreis berechnet.

Schritt 2: Inhalt zuordnen

Wahlen Sie entweder aus dem nebenstehenden Mend aus™: IVuHstEindiue Rechnungslequngsunterlagen LI
»

Oder tragen Sie eine andere Kurzbeschreibung ein: | gl |

(z.B. Schema, bei Anlieferung von XBRL-Dateien nach IFRS oder bei Grafiken)

Schritt 3: @Signaturdatei auswihlen (optional)

Klicken Sie auf "Durchsuchen” und wahlen Sie die Signaturdatei auf Threm Rechner Gber || Durchsuchen... |
"Gffnen” aus:

O hif=

Schritt 4: ausgewiahlte Datei(en) laden
Klicken Sie auf "Datei laden" und lbertragen somit die Datei ins obige Verzeichnis. Datei laden > |

Schritt 5: weitere Dateien laden

Wiederholen Sie Schritt 1 bis 4 falls Sie eine 2. Datei laden wollen.

Spra- hen des Dokuments :

o B e tech ' == englisch

Abbildung 15: Ausschnitte aus der Seite "Ubermittlung”

Als Nachstes erfassen Sie auf dieser Seite den Titel fir die Veroffentlichung. AnschlieBend setzen Sie die
Sprache (Deutsch) und [Weiter].

Auf der dann folgenden Seite "Vorschau" haben Sie die Moglichkeit, die gemeldeten Daten vor
Auftragserteilung einzusehen (siehe Abbildung 16). So wie hier erfolgt die Darstellung auch spater in der
Veroffentlichung. Rechnungsunterlagen werden vom Bundesanzeiger grundsatzlich in einer einheitlichen
Struktur veroffentlicht. Soweit Sie fur eine kleine Gesellschaft nur die Bilanz und Anhang einreichen,
werden diese in der vorgenannten Reihenfolge veroffentlicht. In den Ubrigen Fallen werden die
Rechnungsunterlagen grundsatzlich in der Reihenfolge: Lagebericht, Jahresabschluss (Bilanz, GuV sowie
ggf. weitere Teile) , Anhang, Bestatigungsvermerk, weitere Unterlagen veroffentlicht.
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Bereich  Auftragsdaten  Weitere Auftragsdaten Ubermittiung Vorschau Ubersetzung Termin Rechnungsstellung Ubersicht

Bummlger elektronische Auftragsiibermittlung

Hier sehen Sie eine Vorschau auf Ihre Verdffentlichung im elek ischen Bund
Muster GmbH
Hamburg

Jahresabschluss zum 31. Dezember 2006

Bilanz
Aktiva
31.12.2006 31.12.2005
EUR EUR
1. Sachanlagen 105.000,00 110.000,00
1. Forderungen und sonstige Vermégensgegenstande 164.275,90 127.531,73
Bilanzsumme, Summe Aktiva 468.115,00 245.980,00

Abbildung 16: Seite "Vorschau”

Bereich  Auftr laten Auftr jaten  Ubermittlung  Vorschau  Ubersetzung UG 0 Rechnungsstellung  Obersicht
elektronischer
undesanze get elektronische Auftragsiibermittiung
o Fiir Jahr lagen ist zur Wahrung der Offenlegungsfristen der Zeitpunkt der Einreichung beim Bundesanzeiger mafigebend.
Den Fortschritt der Bearbeitung Ihrer eingereichten Unterlagen kdnnen Sie im Menii "Laufende Auftrige/erfolgte Verdffentlichungen™
ersehen.

Sperrfrist festlegen

™ Die Bekanntmachung soll nicht vor dem nachfolgenden Datum verdffentlicht werden:

Oktober 2007
Mo Di Mi Do Fr Sa So

Monat: |Ok‘tuber j‘ i 2 3 4a

2 5 6 7
Jahr:|2007 2
10 11 12 13 14
Neue Suche

Bemerkungen

Hier kinnen Sie der Redaktion eine Nachricht beziglich des Termins Gbermitteln, z.B. "verdffentlichen Sie den Konzernabschluss (bitte die Auftragsnummer
angeben) zusammen mit diesem Jahresabschluss".

Bemerkungsfeld: -
({maximal 500 Zeichen)

Abbildung 17: Seite "Termin"

Fur Jahresabschlussunterlagen ist zur Wahrung der Offenlegungsfristen der Zeitpunkt der Einreichung beim
Bundesanzeiger maRgebend. Ein Veroffentlichungstermin wird erst nach Priifung durch die Redaktion
vergeben. Den Fortschritt der Bearbeitung lhrer eingereichten Unterlagen konnen Sie im Menu LAUFENDE
AUFTRAGE/ERFOLGTE VEROFFENTLICHUNGEN ersehen.

Nach der Seite "Termin" folgen die Seiten "Rechnungsstellung" und "Ubersicht".
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Im Formular "Rechnungsstellung” werden lhnen Ihre Angaben zur Rechnungsstellung angezeigt. Sie konnen
diese direkt in den Eingabemasken fiir den jeweiligen Auftrag andern. Die Rechnungsstellung erfolgt
auftragsbezogen nach erfolgter Veroffentlichung.

Im Formular "Ubersicht” (siehe Abbildung 18 und Abbildung 19) wird der komplette Auftrag iibersichtlich
angezeigt. Fur eine verbindliche Auftragserteilung und Veroffentlichung im elektronischen Bundesanzeiger
mussen Sie dies explizit am Ende des Formulars bestatigen.

Auftragsbestatigung

Interaktiv erhalten Sie nach Auftragserteilung eine Auftragsbestatigung, die lhre auftragsbezogenen
Angaben enthalt und die Sie fur Ihre Unterlagen ausdrucken sollten. Notieren Sie sich unbedingt lhre
Auftragsnummer, die fir eine evtl. weitere Bearbeitung bzw. Stornierung des Auftrags notwendig ist.

Bereich  Auftragsdaten  Verdffentlichungstyp  Ubermittiung  Weitere Auftragsdaten  Vorschau  Termin  Rechnungsstellung Ubersicht

Bummlger elektronische Auftragsiibermittiung

Dateniibersicht

Zur Auftragserteilung bitte am Ende des Formulars den Auftrag bestdtigen.

Ihre Angaben:

Verdffentlichungspflichtiger: WAC

Sitz: saw

Rubrik: Jahresabschlisse/Jahresfinanzberichte

verdffentlichungsart: Jahresabschluss/lahresfinanzbericht

weroffentlichungstyp: Jahresabschluss/Jahresfinanzbericht

Termin der Verdffentlichung: Fir Jahresabschlussunterlagen ist zur Wahrung der Offenlegungsfristen der Zeitpunkt der

Einreichung beim Bundesanzeiger maBgebend.
Dien Fortschritt der Bearbeitung Ihrer eingereichten Unterlagen kinnen Sie im Mend "Laufende
Auftrage/erfolgte Verdffentlichungen” ersehen.

Ubermittelter Jahresabschluss:

Position Inhalt Name Gribe Datum Uhrzeit Signatur

vollstdndige Rechnungslegungsunterlagen 0OB_051500_2006.xml 72980 15.09.2007 08:33:39 keine

Abbildung 18: Seite "Ubersicht" (oberer Teil)
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Mach veraffentlichung Ihres Auftrages wird IThnen ein PDF-Beleg im Meni .Laufende Auftrdge/erfolgte Verdffentlichungen™ zur Verfigung gestellt.

Rechnung ausgestellt auf: Rechnung an:
MName der Firma/Institution: Wago Curadata Steuerberatungs GmbH Wago Curadata Steuerberatungs GmbH
Abteilung/Referat:
Ihr Zeichen:
Anrede: Herr Herr
Titel:
Vorname: Andreas Andreas
Machname: Jaeger Jaeger
Strafie / Postfach: Goethestr. 51 Goethestr. 51
PLZ: 29410 29410
Ort: Salzwedel Salzwedel
Land: Deutschland Deutschland
Telefon: +49 3901 3035155 +4% 3501 3035155
Faxnummer:
E-Mail: ajaeger@wac.de ajaeger@wac.de
Mobilfunk: +49 170 9235905 +49 170 9235905

Auftragserteilung:

Das Absenden des ausgefiillten Formulars entspricht einem werbindlichen Auftrag des Veraffentlichungspflichtigen zur WVerdffentlichung beim Bundesanzeiger
Verlag.

[T *Grundlage des Auftrags sind die Allgemeinen Geschaftebedingungen fiir entgeltliche Veraffentlichungen im "Elektronischen Bundesanzeiger” des
Bundeszanzeiger Verlages.

Anderungen/Stornierungen sind groBtenteils nur kostenpflichtia méglich (Siehe AGB).

<4 Daten Korrigieren | P Bestitigen Pl

Abbildung 19: Seite "Ubersicht" (unterer Teil) mit Schaltfliche fiir Auftragsbestatigung

3.1.4.3 Anpassung der Berichtseigenschaften

Nach erfolgreicher Bereitstellung der Offenlegungsdatei werden die Einstellungen des Offenlegungsdialogs
(Abbildung 9) in den Dokumenteigenschaften des Berichtes gespeichert. AuBerdem wird der Zeitpunkt der
Offenlegung in den Dokumenteigenschaften hinterlegt und das Aktensymbol (lcon) fur den Bericht
geandert.

Bl Jahresabschiuss
& Saldenerassungsliste
[E] Abschlussbuchungen

[=| Bilarz
=] Jahresabschlussanalyse
[=| Kapitalilussrechinung

zchluss Offenlegung mittlere KapG

Abbildung 20: Aktenauszug mit Offenlegungsbericht

In den Dokumenteigenschaften eines offen gelegten Berichtes gibt es auf der Registerkarte DOKUMENT das
Register OFFENLEGUNG, in dem das Datum der letzten Offenlegung angezeigt wird. Mit der Schaltflache
[zurlicksetzen] wird das Datum wieder geloscht. Beim Zurlicksetzen wird auch das Aktensymbol wieder auf
das Standardbild gewechselt.
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" Eigenschaften von Jahresabschluss Offenlegung mittler: 5'

Aligemein  Dokumert | D ateieigenzchaften Postbuchl

Wittschaftsjahr (von - bisk |01, Jan 2006 - 31. Dez 2008 |
Zeitraum Monat: IDezember j [T Auswertungsmanat
Auggabewahrung: IEUH [Basziz] j

Auswahl | QI

Offengelegt am  05.09.2007 16:29:51 Z2uriicksetzen |

W Eigenschalten beim Start anzeigen [ wie Jahrezakte 0k I Abbrechen

Abbildung 21: Eigenschaftendialog des Berichtes

3.2 Bilanzbericht - XBRL-Ausgabe bei Nutzung der tse:nit -
Offenlegungsvorlagen

3.2.1 Berichtsvorlagen fiir die Offenlegung

Fur die elektronische Veroffentlichung bzw. Ausgabe in XBRL gibt es in tse:nit neue Offenlegungsvorlagen.
Diese Mustervorlagen enthalten bereits die wesentlichen Parametrisierungen fiir die Veroffentlichung.
Nach der Aktualisierung der APIs ist eine sofortige Ausgabe im XBRL-Format zum Bundesanzeiger moglich.

Folgende Offenlegungsberichtsvorlagen stehen Ihnen zur Verfiigung:

Offenlegungsbericht kleine KapG
Offenlegungsbericht mittlere KapG
Offenlegungsbericht kleine GmbH u Co KG
Offenlegungsbericht mittlere GmbH u Co KG

Im Unterschied zur Nutzung von bestehenden Berichten (siehe Abschnitt 3.1) missen Sie die dort
beschriebenen Einstellungen hier nicht durchfiihren. Die neuen Offenlegungsberichtsvorlagen enthalten
bereits die Bilanzdichten fur die Offenlegung (siehe Tabelle 1 im Abschnitt 2.1.1). Die notwendigen
Dokumente zur Offenlegung sind je Gesellschaftsform und GroBenklasse voreingestellt. Die Text-Bereiche
fur Anhang und ggf. auch Lagebericht sind ebenfalls gekennzeichnet.

Die neuen Offenlegungsberichte unterscheiden sich im Anhang von den Erstellungsberichten, da die
groBenabhangigen Offenlegungs-Erleichterungen berlcksichtigt wurden. Der Lagebericht (nur mittlere
GroBenklassen) besteht in den Vorlagen lediglich aus Uberschriften. Inhaltlich missen Sie Lagebericht
fullen.

Die Vorlagen eignen sich zusétzlich fiir eine Ubermittlung im DOC- oder RTF-Format, da die Bilanz nicht als
T-Bilanz enthalten ist.

Selbstverstandlich konnen Sie auch ihre Kanzleivorlagen fiir die XBRL-Ausgabe anpassen bzw. eigene
Offenlegungsvorlagen anlegen. Die Vorgehensweise ist analog der im Abschnitt 3.1 beschriebenen
Tatigkeiten. Wenn Sie danach den Bericht als Kanzleitext zur Verfiigung stellen, haben Sie eine eigene
Offenlegungsberichtsvorlage erzeugt.

Alternativ konnen Sie auch die bereits bestehenden Offenlegungsvorlagen
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" Jahresabschluss Offenlegung kleine KapG
. Jahresabschluss Offenlegung mittlere KapG
verwenden.

Diese beiden Vorlagen enthalten die Dichte C (groB), Gesamtkostenverfahren. mit einem dazu passenden
Anhang. Sie sind gegeniber den Erstellungsberichten verkiirzt, da hier wie in den neuen Vorlagen die
Offenlegungs-Erleichterungen beriicksichtigt wurden. Allerdings ist der Anhang dieser Vorlagen etwas
ausfuhrlicher. Die Vorlagen enthalten keine Bereichsmarkierungen flir Anhang und Lagebericht (siehe
Markierungs-Funktion in 3.1.2).
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3.3 XBRL-Ausgabe im Dokument Bilanz

Unter dem Meniipunkt DATEI | AUSGABE BUNDESANZEIGER konnen Sie die Bilanz des geoffneten Dokumentes im
XBRL-Format fiir den Bundesanzeiger erzeugen.

Jahresabschlusses (siehe Tabelle 1 im Punkt 1.1). Die Funktion ist lediglich zu

@ Die separate Offenlegung der Bilanz bildet keine vollstandige Veroffentlichung eines
Testzwecken enthalten.

3.4 XBRL-Ausgabe im Dokument Anlagenspiegel

Analog zur Bilanz konnen Sie unter dem Menuiipunkt DATEI | AUSGABE BUNDESANZEIGER den Anlagespiegel des
geoffneten Dokumentes im XBRL-Format fur den Bundesanzeiger erzeugen.

Das XBRL-Format fur den Anlagespiegel unterscheidet sich im Aufbau von der
Auswertung.

3.5 Bekannte Probleme

Bei der Darstellung der Bilanz auf der Webseite der elektronischen Bundesanzeigers gibt es noch einige
Probleme, die im Folgenden genannt werden:

= Die Position NICHT DURCH EIGENKAPITAL GEDECKTER FEHLERBETRAG kann nur auf der Aktiva zugeordnet
werden. Es fehlt die entsprechende Position in der Passiva, um die Aufrechnung der Summe
Eigenkapital richtig zu stellen.

. Die Position GEWINNVORTRAG AUF NEUE RECHNUNGEN konnte nicht eindeutig zugeordnet werden.
. Die Bilanzdarstellung entspricht nicht in jedem Fall der Gliederung des HGB.
Zum Beispiel:

C. Verbindlichkeiten
1. Verbindlichkeiten gegenuber Kreditinstituten wird romisch nummeriert!

Mit der neuen Taxonomieversion 3.0 wurde die HGB-Taxonomie um die fehlenden und weitere
Taxonomiepositionen erganzt. Sobald der eBundesanzeiger die neue Taxonomieversion unterstitzt wird
eine Aktualisierung in tse:nit folgen.

3.6 Ausgabe als Word-Dokument bzw. PDF-Dokument

Das Erzeugen der Dateien erfolgt im Bilanzbericht im tse:nit-Menu Uber den Menupunkt OFFENLEGUNG FUR
BUNDESANZEIGER / AUSGABE ALS WORDDOKUMENT bzw. /AUSGABE ALS PDF-DATEI. AnschlieBend erscheint ein Dialog
zum Auswahlen des Zielverzeichnisses und zur Vergabe des Dateinamens. Wahrend der Erstellung werden
versteckte Texte und eingebettete Objekte (z.B. Excel-Tabellen) entfernt. Das Dokument enthalt keine
Kopf- und FuBtexte, da diese Bestandteile nicht vom Bundesanzeiger akzeptiert werden.
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4 Zusammenfassung des Prozesses der Offenlegung eines
Jahresabschlusses an zwei Beispielen

Hier werden die einzelnen Arbeitsschritte der Offenlegung in chronologischer Reihenfolge
zusammenfassend an 2 Beispielen beschrieben:

Voraussetzungen:

. Der Jahresabschluss des Offenlegungsmandanten ist fertig.

" Sie haben sich beim elektronischen Bundesanzeiger registriert (siehe Abschnitt 1.4)

. Sie haben die Mandantendaten im eBundesanzeiger eingetragen (siehe ebenfalls Abschnitt 1.4).

Falls Ihre Bilanzrahmen beim Update nicht automatisch abgeglichen werden und auch keine Ableitung
enthalten, priifen Sie bitte einmalig nach dem Update der tse:nit Version 7.10, ob die
Taxonomiezuordnungen Ubernommen wurden. Falls nicht, fuhren Sie den Punkt TAXONOMIE AUS
STANDARDRAHMEN UBERNEHMEN fur lhren Bilanzrahmen aus (siehe auch Abschnitt 2.2.2.3).

Es wird davon ausgegangen, dass der Arbeitsplatz Uber eine aktive Online-Verbindung verfigt.

4.1 Beispiel 1 - Offenlegung einer kleinen GmbH

In diesem Beispiel wird der Offenlegungsbericht aus einem bestehenden Bilanzbericht erzeugt.

1. Kopieren Sie den fertigen Bilanzbericht des Mandanten und benennen diesen um (in zum Beispiel

Offenlegungsbericht).

Starten Sie den Offenlegungsbericht.

Markieren Sie den Anhang (siehe Punkt 3.1.2) im Bericht.

Optional: Passen Sie den Anhang an (kiirzen, evtl. Anlagespiegel entfernen, Layoutanderungen.

Kontrollieren Sie die Eigenschaften der API flir die Bilanz hinsichtlich der Dichte,

wahlen Sie die Dichte A (falls nicht eingetragen).

Starten Sie die Funktion ,Ausgabe Bundesanzeiger’ im Bericht (Schaltflache oder Meni).

Im Dialog sind Bilanz und Anhang bereits ausgewahlt; Setzen Sie den Haken flir Start WebBrowser.

Starten Sie die Ausgabe mit [OK].

Nach erfolgreicher Ausgabe werden Sie auf die WEB-Seite des eBundesanzeigers geleitet. melden sich

Sie sich zunachst mit Benutzernamen und Passwort an.

10.Gehen Sie dann auf MEINE DATEN und EBANZ-AUFTRAGE. Sie starten damit den Assistenten fur Auftrage im
eBundesanzeiger. Gehen Sie weiter wie im Abschnitt 3.1.4 beschrieben bis zur Auftragsbestatigung vor.

UNWwWwiN

VRN
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4.2 Beispiel 2 - Offenlegung einer mittleren GmbH

In diesem Beispiel wird der Offenlegungsbericht aus einer tse:nit-Vorlage erzeugt.

1. Wahlen Sie Giber DOKUMENT | NEU die Vorlage OFFENLEGUNGSBERICHT MITTLERE KAPG aus.

2. Starten Sie den Offenlegungsbericht.

3. Aktualisieren Sie die APIs.

4. Optional: Passen Sie den Anhang an (Layoutanderungen).

5. Fillen Sie den Lagebericht.

6. Starten Sie die Funktion AUSGABE BUNDESANZEIGER im Bericht (liber die Schaltflache oder das Mend).

7. Im Dialog sind Bilanz, GuV und Anhang bereits ausgewahlt; Setzen Sie die Haken fiir Lagebericht und
Start WebBrowser.

8. Starten Sie die Ausgabe mit [OK].

9. Nach erfolgreicher Ausgabe werden Sie auf die WEB-Seite des eBundesanzeigers geleitet. Melden sich

Sie sich zunachst mit Benutzernamen und Passwort an.
10.Gehen Sie dann auf MEINE DATEN und EBANZ-AUFTRAGE. Sie starten damit den Assistenten fur Auftrage im
eBundesanzeiger. Gehen Sie weiter bis zur Auftragsbestatigung vor, wie unter 3.1.4 beschrieben.
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5 Web-Service des Bundesanzeigers

Die direkte Ubertragung zur Veroffentlichung von Jahresabschliissen von tse:nit zur Service-Plattform des
Bundesanzeigers erfolgt liber den Web-Service des Bundesanzeigers.

5.1 Schritte zur Registrierung der Nutzung der elektronischen
Offenlegung (fur alle Verfahren)

Schritt 1: Registrierung des Steuerberaters auf der Seite des Bundesanzeigers Service-Plattform des
Bundesanzeigers (Stand 12.12.2007)

Schritt 2: Erweiterte Registrierung fur Auftragsabwicklung als Einsender fur Dritte

Schritt 3: Anlage der offenlegungspflichtigen Mandanten.

Schritt 1 bis 3 sind Grundvoraussetzungen und unabhangig von der Einsendung Uiber die Homepage des
Bundesanzeiger oder den Webservice zu tatigen.

Die Vorgehensweise zur Anmeldung entnehmen Sie bitte der Beschreibung des Bundesanzeigers (Stand
12.12.2007).

5.2 Voraussetzungen zur Nutzung des Web-Service:

Schritt 4: Es ist notwendig, die Vorlage FAX_REGISTRIERUNG_WEB_SERVICE.XLT zur Authentifizierung des
einsendenden Beraters auszufiillen und an den Bundesanzeiger per Fax zu senden. Das
Registrierungsformular finden Sie auf der Programm-CD im Verzeichnis PRODUKTINFORMATION |
ALLGEMEIN.
= Die Kundennummer entnehmen Sie der Bestatigung Ihrer erweiterten Registrierung

(siehe Schritt 2) beim Bundesanzeiger.
= Den Eintrag Name der Firma (laut Registrierung) konnen Sie auf der Internetplattform
des Bundesanzeigers unter Meine Daten | Firmendaten nachlesen.

Die Freischaltung fiir die Nutzung erfolgt nach Eingang des Faxes durch den
Bundesanzeigerverlag.

Die Bestatigung der Authentifizierung erhalten Sie nach Angaben des Bundesanzeigerverlags
telefonisch innerhalb einer Stunde.

Erst nach Bestatigung der Freischaltung durch den Bundesanzeigerverlag ist es moglich den
Web-Service zu nutzen.

5.3 Ausgabe als XBRL-Dokument

Die eigentliche Ausgabe der Jahresabschlussdaten im XBRL-Format erfolgt im Bilanzbericht. Nahere
Informationen erhalten Sie im Punkt 3 Offenlegung fiir den Bundesanzeiger. Nachdem Sie den Anhang und
optional weitere Bereiche ausgewahlt haben, starten Sie die eigentliche Ausgabe Uber den Meniipunkt

OFFENLEGUNG FUR DEN BUNDESANZEIGER | AUSGABE ALS XBRL DOKUMENT (XML) oder uiber die Symbolschaltflache i
(Siehe zur naheren Erlauterung Punkt 3.1.4 Ausgabe als XBRL-Dokument).
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lg! Eigenschaften der Offenlegung [ x|

r— Dateniibertragung zum Bundesanzeiger
Ubertragung der Daten
£+ direkt von [tsecnit] aus = iiber das Formular auf der Internetseite

r Offenlegungsdokument

\ Dokumentname /
Anlagenspiegel

E  Gewinn- und Verustrechnung
T-Bilanz A3

I~ davonermerke [Wahlangaben)

r— Bereiche fiir die Qffenlegung

¥ Anhang [¥ Lagebericht
[ Bestitigungswvermnerk [~ weitere Dokumente:
- Zieldat
Auszgabedatei C:\Datenverzeichnis\Muster_db1 0ithD aten\O ffenlegung'K.anzlel 14000195408 _000195_2 _I
r Internetseite des Bundesanzeiger Postbuch
I™ Mach dem Erstellen der Ausgabedatel wird die ™ Mach dem Erstellen der Ausgabedatei wird ein
Startzeite des elektranizchen Bundesanzeigers Paostbucheintrag generiert
gedffnet
¥ | Worschawgemal elektonizchen Bundzsanzeiger Weiter | Ahbrechen |

Abbildung 22 Auswahldialog zur Ausgabe der Offenlegungsdokumente

5.3.1 Ausgabe fiir die direkte Ubertragung an den eBundesanzeiger starten

Mit der Schaltflache [Weiter] starten Sie die Ausgabe.

Es werden zunachst je API-Dokument interne CSV-Dateien erzeugt, die im Doku-Verzeichnis des Berichtes
abgelegt werden. Die markierten Bereiche werden je nach Auswahl im Offenlegungsdialog in temporare
HTML-Dateien geschrieben und in die Offenlegung mit einbezogen. Aus den CSV- und HTML-Dateien wird

eine XBRL-Ausgabedatei erzeugt.

Nach dem Erstellen der XBRL-Datei erscheint ein Assistent, mit dem Sie die Stamm- und Offenlegungsdaten
des Mandanten und |Ihre Zugangsdaten zum Webservice des Bundesanzeigers erfassen konnen.

MXBRL Offenlegung [_ (O] ]
Rechnungsanschrift

Bitte kantrallieren bzw. erganzen Sie die Rechnungsanschrift.

Rechnungzanschrift ]

Rechnungzanzchrift IAnschnft des Mandanten j
Firrnennarne * IMustelmandanl
Abteilung I

Anrede IHerr v[ Titel |DipI.Kfm
Nachhame IMustelmann Worhame IGelhard

@ Anschrift IGoelhastr. 51

' Paostfach I

PLZ * Jea410 Ot*  [Salwedel
Land * 3

E-Mail |

* Plichtangaben Nach der D ateniibertragung wird die Publikation in HTML-D arstellung an die
angegebene E-MailAdresse gesendst.

< Zurlick | “feiter > Abbrechen

Abbildung 23 Rechnungsanschrift
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Im ersten Schritt des Assistenten legen Sie die Rechnungsanschrift fur diesen Auftrag fest. Dabei konnen
Sie zwischen der Anschrift des Mandanten und der Anschrift der zustandigen Kanzlei wahlen. Die
Vorbelegungen der Felder werden direkt aus dem Kanzleistammblatt bzw. des Mandantenstammblattes
gelesen. Manuelle Anderungen der Daten im Dialog sind moglich, werden jedoch nicht gespeichert.

Wenn neben der Anschrift auch eine Mailadresse erfasst wird, dann versendet der Webservice des
elektronischen Bundesanzeigers eine Vorschau der Offenlegung im HTML-Format. Diese Mailadresse wird
ebenfalls aus den Stammdaten gelesen und kann manuell geandert werden.

5l XBRL Offenlegung M=]E3
Offenlegungsdaten

Bitte kantrallieren bzw. erganzen Sie die Offenlegungsdaten.

Offenl 1 ]
Kurdennummer = [2400000005
Geschaftsjghresende * Imﬁl
‘wiahrung * ELR
Geselschaftsgrole IMitteIgroBe Gesellschaft j
Karrektur [~ Diese Dffenlegung bezieht sich auf einen anderen J ahresabschiuss
[ atum ljﬁl

Auftragsnummer I

Sperrfrist * Sofort verdffentichen

= micht vor dem . EI veroffentichen

Titel * | ahresabschlusshericht zum 31.12.2006

* Plichtangaben

< Zuriick | ‘Weiter > Abbrechen

Abbildung 24 Offenlegungsdaten

Im zweiten Schritt erfassen Sie die Offenlegungsdaten lhres Mandanten. Dabei muss die Kundennummer
Ihres Mandanten beim Bundesanzeiger erstmalig eingegeben werden. Bei erfolgsreichem Versand der
Offenlegung wird diese intern gespeichert, so dass sie bei weiteren Offenlegungen des Mandanten (z.B. im
Folgejahr) wieder zur Verfiigung steht.

Die Kundennummer des Bundesanzeiger steht auch als API Variable im Dokument Mandantenstammblatt
und dort im Register UNTERNEHMEN | INFORMATION zur Verfiigung. Die Daten flir das Geschaftsjahr und fir die
Wahrung werden aus den Eigenschaften des Bilanzberichts ermittelt. Dabei handelt es sich um Vorschlage,
die bei Bedarf auch geandert werden konnen. Die GroBe der Gesellschaft muss manuell gesetzt werden.

In diesem Dialog konnen Sie auBerdem festlegen, ob die aktuelle Offenlegung eine Korrektur zu einer
friheren Offenlegung ist (in diesem Fall muss das Datum und die Auftragsnummer eingetragen werden) und
nach welchem Zeitraum die Offenlegung veroffentlicht wird. Im Falle einer Korrekturoffenlegung finden
Sie die Daten der letzten Offenlegung in den Dokumenteigenschaften des Bilanzberichts (siehe Abbildung
27).
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]2! ¥BRL Offenlegung ;IEIEI

Offenlegung

Bitte geben Sie Ihre Benutzerdaten ein, um die Qffenlzgung durchfidhren zu kdnnen.

Offenlegung ]

 Benutzerdaten

Bitte geben Sie [hre Logindaten fiir den Bundazanzeiger ein.

Eenutzername IDemoEinsender

Pazawart I""’“‘""“"

—Worschau betrachten

Michten Sie eine Worschau der Offenlegung betrachten? Worschau |

— Dffenlegung durchfiikren
Soll die Offenlegung jetzt durchgefiihrt werden? Absenden |

— Offenlegung bereitstellen

Sollen die Daten fiir die Yersendeliste bereitgestellt werden? Bereitztellen |

< Zuriick “Weiter > |

Abbildung 25 Offenlegung

Im dritten Schritt des Assistenten konnen Sie lhre Zugangsdaten zum Webservice des elekronischen
Bundesanzeigers erfassen. Die Daten werden von Programm benutzerbezogen gespeichert, so dass eine
erneute Eingabe nur dann erforderlich ist, wenn sie die Zugangsdaten geandert haben.

Hier haben Sie jetzt auch die Moglichkeit, den Auftrag abzusenden oder zunachst eine Vorschau
anzuzeigen, die durch den Webservice generiert wird. Als zentrale Losung konnen Sie die Daten fur das
Dokument OFFENLEGUNG SENDELISTE in der Zentralakte/Dauerakte/Stammdaten
/Rechungswesen/Jahresabschluss bereitstellen.

Nach dem Absenden der Daten erhalten Sie unmittelbar einen Dialog mit den Daten des Auftrags oder im
Fehlerfall eine Fehlermeldung des Bundesanzeigers. Bei einer erfolgreichen Offenlegung wird die
Auftragsnummer in den Dokumenteigenschaften des Bilanzberichts gespeichert.

ﬂ Offenlegung E3

Das Dokument wurde erfolgreich offengelegt.

Kundennummer: 2400000008
Auftragsnummer: 080114000027

Abbildung 26 Dialog nach erfolgreicher Offenlegung
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Egenschaften von Offenlegungsbericht mittlere KapG

Allgemein DDkumBnt|Dateieigenschaften F'Dstbuchl

wittsehaftsiahr [von - bish |(01..Jan 2005 - 31 Dez 2005 =
Zeitraunm kanat: IDezember ﬂ [~ Auswertungsmonat
Auzgabewahrung: IEUH [Baziz) ﬂ

Auswahl  Offenlegung |ASF‘-Mandanten I

Offengelegt am 18.01.2008 12:12:43 zuriicksetzen

ALftragznummer IDBD1 14000027

Kundennummer |24nnnnnnns

[¥ Eigenschaften beim Start anzeigers [V wie Jahresakte K I Abbrechen |

Abbildung 27 Daten der letzten Offenlegung in den Dokumenteigenschaften des Bilanzberichts

5.4 Offenlegung Sendeliste

Fiir die direkte Ubertragung der Offenlegungsdaten besteht die Moglichkeit, mehrere Auslagerungsdateien
in der Offenlegung Sendeliste bereit zu stellen. Uber die Zentralakte
/Dauerakte/Stammdaten/Rechnungswesen/Jahresabschluss im Dokument Offenlegung Sendeliste werden
die Dateien verwaltet und versendet. Als Sendenachweis wird ein Protokoll angezeigt.
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