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Glossar

Folgende Symbolik und Begriffe werden in diesem Dokument verwendet:

. Dokument fachliche Anwendung in der Akte

" Dialog Bearbeitungsmaske auf einem Dokument

" Registerkarte Unterteilung in eine m Dialog ("TAB-Reiter")
" Funktion Beschreibung der Funktionsweise

Bitte beriicksichtigen Sie, dass die Bezeichnung der Dokumente unsere Standard-Bezeichnungen sind.
Die Beschreibung der fachlichen Erlauterungen ist nach der Struktur in der Akte aufgebaut:

Fachbereich

Sachgebiet

Dokument

Dialog

Funktion, Registerkarte
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1 Allgemeine Informationen

1.1 Neuregelung zur Abgabe der ZM

Gemab Artikel 7 des Jahressteuergesetzes 2007 sind ZM fur Meldezeitraume, die nach dem 31. Dezember
2006 enden, grundsatzlich nach amtlich vorgeschriebenem Vordruck auf elektronischem Weg nach
MaBRgabe der Steuerdaten-Ubermittlungsverordnung zu iibermitteln. Zur Vermeidung von unbilligen Harten
kann Ihr Finanzamt auf Antrag eine Ausnahme von der elektronischen Ubermittlung gestatten. Soweit Ihr
Finanzamt nach §18 Abs.1 Satz 1 UStG auf eine elektronische Ubermittlung der Umsatzsteuer -
Voranmeldung verzichtet hat, gilt dies auch fiir die ZM.

1.2 Ubertragungswege

Fiir die elektronische Ubermittlung einer ZM stehen Ihnen folgende Ubertragungswege zur Verfiigung

. Elster Online Portal (ZM bis 1000 Meldzeilen fur ein Unternehmen)
. Formularserver der Bundesfinanzverwaltung (ZM bis 1000 Meldzeilen fur ein Unternehmen)
= BZSt Online Portal (Ubermittlung von Massendaten)

Die Ubertragungswege Elster Online Portal und Formularserver BFV konnen Sie in dem Dokument EGZM
MELDFORMULAR nutzen. Beide Varianten sind Uber die Ubertragung von Meldungen bis zu 1000 Meldezeilen
und fir die Abgabe der ZM fir ein Unternehmen zu verwenden.

Fiir die Ubertragung von ZM-Massendaten (Meldungen mit mehr als 1000 Meldezeilen, und/oder Meldungen
fir mehrere Unternehmen und/oder mehrere Meldzeitraume in einer Datenlieferung) stellt das
Bundeszentralamt fur Steuern (kurz BZSt) in Zusammenarbeit mit dem Zentrum fur Informationstechnik
(ZIVIT) ein Verfahren tiber das BZSt-Online-Portal (BOP) zur Verfiigung. Die Nutzung dieses Verfahrens setzt
eine einmalige Registrierung im BZSt-Online-Portal voraus.

@ Fiir die Ubermittlung von Massendaten muss der Port 22 frei geschaltet sein.

Erfillen Sie fur Ihr Unternehmen nicht die Kriterien (Meldezeilen > 1000, und/oder
mehrere Unternehmen, und/oder mehrere Zeitraume) der ZM-Massendaten, so fiihren
Sie die elektronische Abgabe per Ubertragungsweg des Elster-Online-Portals oder des
Formularservers aus.

In den folgenden Abschnitten wird das Verfahren zu Ubertragung von ZM-Massendaten naher erlautert.

gultig ab Version 8.10 4
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2 Verfahren zur Registrierung

Fur dieses Verfahren muss der Datenlieferant (Steuerberater oder Unternehmen) einmalig eine
Teilnehmernummer beim BZSt beantragen.

Den Antrag auf Teilnahme am Verfahren fiir Ubertragung von Massendaten kénnen Sie sich unter der
Homepage des BZSt (www.bzst.de) herunterladen. Hier geben Sie an, ob Sie als Datenlieferant fiir andere
Unternehmen fungieren und/oder ob Sie fur lhr eigenes Unternehmen Massendaten Ubertragen wollen.

2.1 Ablauf des Registrierungsverfahrens

= 1. Vorregistrierung beim BZSt
Sie als Datenlieferant (Steuerberater / Unternehmen) beantragen mit dem Registrierungsantrag
einmalig die Zugangskennung fiir das Verfahren BZStOnline Ubertragung von ZM-Massendaten. Den
Registrierungsantrag erhalten Sie auf den Seiten des BZSt unter www.bzst.de. Nach Versenden des
Antrags erhalten Sie vom BZSt bzw. vom ZIVIT per Brief eine Registrierungs-ID und per eMail die BZSt-
Nummer.

= 2. Registrierung BZSt Online-Portal
Zusammen mit der Registrierungs-ID und BZSt-Nummer konnen Sie nun die Registrierung im BZSt
Online-Portal durchfiihren (https://www.elsteronline.de/bportal). Auf der Internetseite des
BZStOnline-Portals wahlen Sie zunachst das Verfahren ElsterBasis, anschlieBend gelangen Sie uber die
Schaltflache [Zur Registrierung] zu den nachsten Eingaben. An dieser Stelle wahlen Sie zuerst den
Punkt PRUFUNG DER SYSTEMVORAUSSETZUNG um sicher zustellen, dass Ihr System die Voraussetzungen
erfullt.

a) Schritt 1:Personliche Daten

Wahlen Sie diesen Punkt und tragen Sie in den Eingabefeldern ihre personlichen Daten sowie die BZSt-
Nummer und die Registrierungs-ID (Geheimniswert) ein. AnschlieBend erhalten Sie eine E-Mail, mit der
Sie die Richtigkeit Ihrer angegebenen E-Mail Adresse bestatigen. Weiter erhalten Sie per E-Mail eine
Aktivierungs-ID und einige Tage spater per Post einen Aktivierungscode.

b) Schritt 2: Aktivierung und Zertifikat erzeugen

Mit dem Aktivierungscode und der Aktivierungs-ID wird die Registrierung im BZStOnline-Portal
fortgefuhrt. Wahlen Sie unter dem in der E-Mail angegebenen Link den Punkt SCHRITT 2: AKTIVIERUNG UND
ZERTIFIKAT ERZEUGEN. Geben Sie hier die erhaltenen Daten ein und bestatigen Sie mit [Weiter] um das
Zertifikat zu erzeugen. Es wird eine Zertifikatsdatei erzeugt, die Sie an einem sicheren Ort auf lhrem
PC speichern, da sie diese fir die Anmeldung am BZStOnline-Portal benotigen.

c) Schritt 3: Erstmaliges Login

Nach erfolgreicher Aktivierung miissen Sie sich im BZStOnline-Portal
(https://www.elsteronline.de/bportal/) mit lhrem Zertifikat anmelden. Wahlen Sie beim Login den
Punkt SOFTWAREZERTIFIKAT aus.

= 3. Freischaltung der ELMA5-Schnittstelle
Nach erfolgreicher Anmeldung kommen Sie in den privaten Bereich des BZStOnline-Portals. Nun erfolgt
die Anmeldung zum Fachverfahren zur Ubermittlung von ZM-Massendaten.

gultig ab Version 8.10 5
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Prvater Bereich » Dienste

@ Bundaszantralamt
filr Stauern

Startseite Infas zur Sicherheit _’% Den privaten
Bereich verlassen:
Folgende Dienste stehen im Augenblick zur Verfigung:
pofe
Formulare MNutzung der ELMAS-Schnittstelle des BZSt1 »»» B
Massendatensender des BZSt kénnen hier die erforderlichen Schritte zur Teilnahme am PIN Sndem »

m ELMAE-Yerfahren des BZSt durchflhren. Konto lischen »

E-Mail-Adresse
snderm ¢

Sicherheitseinstellungen »»»
Hier kannen Sie Thre PIN andern.

Konto loschen »»»
Hier kinnen Sie Thr persdnliches Konto ldschen.

1 Dieser Dienst steht Thnen nur zur Verfiigung, wenn Sie sich wie folgt registriert haben:

1) Registrierung im BZ5tonline-Portal

2) puswahl der Registrierungsart ELSTERBasis

3) Angabe Ihrer SA-Zulassungsnummer oder ZM-RegistrierungsID als Geheimnis im ersten
Registrierungsschritt

Abbildung 1: https://www.elsteronline.de/bportal/

Wahlen Sie dazu im linken Navigationsbereich den Link DIENSTE und anschlieBend den Punkt NUTZUNG DER
ELMA5-SCHNITTSTELLE DES BZST.

Privater Bereich » Dienste » ELMAS

o
@ Bundaszantralamt
fir Steuern

Startseite Infos zur Sicherheit g} Den privatan
. i Bereich varlassen:
Folgende Dienste stehen Thnen zur Teilnahme am ELMAS-Verfahren zur Verfugung:

prefte

Formulare Schritt 1: Antrag auf Freischaltung zur
Teilnahme am ELMAS-verfahren des BZSt »»»
m Beantragen Sie hier die Freischaltung zur elektronischen Ubermittlung von Massendaten an Konto ldschen »
das BZSt. E-Mail-Adresse
Andem »

PIN andern »

Schritt 2: ELMAS5-7ertifikat generieren »»»
Generieren Sie hier [hr ELMAS-Zertifikat zur authentisierten Ubermittlung von
Massendaten,

wss zurick

Abbildung 2: https://www.elsteronline.de/bportal/

Auf der nachsten Seite wahlen Sie den Punkt SCHRITT 1: ANTRAG AUF FREISCHALTUNG ZUR TEILNAHME AM ELMAS5-
VERFAHREN DES BZST. In den folgenden Eingabefeldern miissen Sie das Fachverfahren Zusammenfassende
Meldung wahlen und den Geheimniswert (Registrierungs-1D) eingeben. Nach einiger Bearbeitungszeit teilt
Ihnen das BZSt die IP-Adresse und die Senderkennung per E-Mail mit.

Das urspriingliche Elster-Zertifikat liegt noch in einem ungeeigneten Format (Dateiendung *.pfx) vor.
Deshalb erfolgt in Schritt 2 die Konvertierung des urspriinglichen Zertifikats in das endgiltige Format
(Dateiendung *.pem). Melden Sie sich dazu wieder im BZStOnline-Portal mit Ihrem Softwarezertifikat an
und wahlen unter Dienste den Punkt SCHRITT 2: ELMA5-ZERTIFIKAT GENERIEREN. Nach Durchfiihrung der
Konvertierung verfiigen Sie iiber eine Datei mit der Endung .pem, die lhnen die Ubermittlung der ZM-
Massendaten ermoglicht. Diese Zertifikatsdatei mit der Endung .pem ist in tse:nit in dem
Registrierungsdienst im Dokument SENDELISTE ZM unter BEARBEITEN | VERWALTEN von Zugangdaten zu
hinterlegen.

gliltig ab Version 8.10 6


https://www.elsteronline.de/bportal/
https://www.elsteronline.de/bportal/

tse:nit | Hinweise zu ZM Massendaten . tse:nlt

Mehr Produktivitat. Mehr Erfolg

3 Ausgabe der ZM-Massendaten

Im Dokument EG ZM MELDEFORMULAR konnen Sie die ZM-Massendaten fur den zentralen Versand bereitstellen.
Wahlen Sie dazu nach erfolgter Eingabe den Meniipunkt EXTRAS | ONLINE AUSGABE | BZSTONLINE-ELMAS -
BEREITSTELLUNG FUR DEN ELEKTR. VERSAND. Das Meldeformular erscheint daraufhin als Eintrag im Dokument ZM
SENDELISTE in der Zentralakte.

[F] MandantEGZM (154) - EG ZM Meldeformular [E=n|E=h <=
Datei  Ansicht Akte Favoriten Programme Fenster Hilfe 1‘
4k ﬁ\ Eibudaten einlesen e T @ Ea &
Online-Ausgabe > Elster Online Portal
= rmEremenErg
D Euchungsliste Sl e 1 Seiterbreite = T
[ Kasserbuch BZ5tOnline-ELMAS - Bereitstellung fur den elektr. Versand I I
- Joumal =
D BfA " . f
I Kontenmachasis B (USt-IdNr.) Bitte 9 Ziffern eintragen
ontennachwers
-] Jahresiibersicht
[ Kontenliste D‘E 1|2|3|4|5|6‘T‘B ‘8
-] Kontenblatter

-] Summen- und Saldeniiste
D LSt Yoranmeldung

::E Egm \Uf:s&ﬂ::”'m”k”" Bundeszentralamt fiir Steuern Zusammenfassende Meldung
-Di i is- uber innergemeinschatliche Warenlieferungen
(] USLSVZ 1411 Dienstsitz Saarlouis und innergemeins cha liche Dreie ifte
E 66738 Saarlouis Meldezeitraum

wvgl. Textziffer 1111 und |12 der Anleitung

Zahlungzverkehr
Kaosterrechnung
Anlagenbuchhaliung

(Bitte nur einen M eldezeitraum angeben.
MNicht mit "X" fillen, sondem Jahreszahl ergdnzen}

-
L1

= Jahresabschluss

@ Hauptabschlugsiibersicht l

% Kontakorent Untemehmer - At und Anschrit - Telefon 02 || 1. Quartal 1 |:|

-] Bilanz

D Kontennachweis Bilanz IMandantEGZ| 2 |:|

-] Buchungsliste

D Jahiezabschluss Edauterungen 3 I:‘

D Kapitalflussiechnung 4. Quartal 4 200 =

ol G aldanarf ace maclicla i e '_|
2210.2008 0321

Abbildung 3: EG ZM Meldeformular

Bitte beachten Sie, dass erst eine Meldung als Berichtigung in der ZM SENDELISTE
abgestellt wird, wenn die Erstmeldung versendet wurde. Bis zum Zeitpunkt der

@ erstmaligen Versendung flir einen Mandanten und einen Meldezeitraum gelten alle
Meldungen als Erstmeldung, d.h. es kann keine berichtigte Meldung ohne eine
Erstmeldung versendet / abgegeben werden.

Wird in dem EGZM-Formular in einer berichtigten Meldung der Kenner BERICHTIGUNG
entfernt, wird diese Meldung als Erstmeldung abgestellt oder versendet und alle zuvor
r . versendeten Erstmeldungen und/oder Berichtigungen fur den gewahlten Meldezeitraum
—® ) werden aus der Historie der Sendeliste geloscht. Diese Vorgehensweise stellt eine
Neubearbeitung der ZM fiir diesen Meldezeitraum dar.

3.1 BZStOnline-ELMAS - Bereitstellung fiir den elektr. Versand

Diese Funktion ist zu wahlen, wenn eine Kanzlei oder ein Mandant fiir mehrere Mandanten die Ubertragung
der ZM-Daten als Datenlieferant tatigt. Die ZM-Daten der einzelnen Mandanten sind zunachst in den
Formularen der EGZM einzulesen oder zu erfassen und auf Richtigkeit zu prifen. AnschlieBend erfolgt
anstelle der bisherigen Druckausgabe oder Dateiausgabe die Ausgabe der ZM-Daten in eine zentrale
Sendeliste. Die Sendeliste dient als zentraler Datenpool flir die ZM-Daten aller am Massendatenverfahren
beteiligten Mandanten. Im Dokument ZM-SENDELISTE in der Zentralakte erfolgt dann das Zusammenfihren
aller ZM-Daten der jeweiligen Mandanten zu einer Massenmeldung und das anschlieBende Versenden an das
BZSt.

gultig ab Version 8.10 7_
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3.2 ZM-Sendeliste

Die ZM-SENDELISTE ist in der Jahresakte der Zentralakte anzulegen und dient zur Versendung der ZM-
Massendaten sowie zur Nachverfolgung bereits versendeter Massenmeldungen. Sie enthalt alle abgestellten
ZM-Daten der einzelnen Mandanten, welche Uber die Funktion EXTRA | ONLINE AUSGABE | BZSTONLINE-ELMAS -
BEREITSTELLUNG FUR DEN ELEKTR. VERSAND im EG ZM MELDEFORMULAR bereitgestellt wurden. Zur spateren
Nachverfolgung der versendeten Daten enthalt die Sendeliste auch alle historischen Daten, z.B. zu
welchem Meldezeitraum welcher Betrag Ubertragen wurde.

Beim Offnen des Dokumentes zeigt die SENDELISTE alle noch nicht versendeten ZM-Daten der jeweiligen
Mandanten.

Die STATUSLISTE zeigt alle bereits versendeten Meldungen.

Die Liste der RUCKMELDUNGEN zeigt die vom BZSt erhaltenen Riickmeldedateien.

In der SENDELISTE erfolgt mit Hilfe der Funktion SENDEN das Zusammenfihren aller in der Liste eingestellten
ZM-Daten und das anschlieBende Versenden der Daten. Mochten Sie nur einen Teil der ZM-Daten
versenden, so wahlen Sie mit STRG + LINKE MAUSTASTE die entsprechenden Zeilen aus und wahlen dann die
Funktion SENDEN.

3.3 Erfassung Registrierungsdaten

Vor dem erstmaligen Versenden von ZM-Massendaten sind die Registrierungsdaten, die Sie vom BZSt
erhalten haben einmalig im Registrierungsdienst zu hinterlegen. Diese Daten werden bei jedem
Sendevorgang verwendet. Sollten Sie mehrere Zertifikate fir jeweils unterschiedliche Datenlieferanten
vorliegen haben, sind diese jeweils auch in diesem Registrierungsdienst anzulegen.

=
| CRERCRAN: - B - -

Zugangsdaten Zusammenfassende Meldung [1 von 1 Datensatzen; 10 von 10 Spalten angezeigt] - Mitarbeiter: Lizenznehmer - Ansicht:

Zetlifikat-Mame |[P.. - |&nderung durch | Datum letzte &nderung

6789 |REGIDO tcet-wac.p... | Ch... | Lizenznehmer

x
Datenlieferant IWago—Curadata Steuerberatungs-Systeme GmbH [ 1] _Klil
BZSt-Nurmnmer |b21 23456783
ReqistrierngsD IHEGIDU
IP-Adresse IelmaS.bfinv.de 2'
Zerlifik.atzdatei IC:\] Oit_D aten\ELSTER"Zetifil atehtestcert-wac. pem J

'TI Abbrechen I ﬂ

Abbildung 4: Erfassen Zugangsdaten Zusammenfassende Meldung

Bei der Versendung ist der jeweilige Datenlieferant mit dem vorhandenen Zertifikat auszuwahlen. Im
Registrierungsdienst konnen mehrere Mandanten und Kanzleien als Datenlieferant angelegt werden. Beim
Versenden werden alle selektierten Meldungen mit dem einen vorhandenen Zertifikat versendet. Sind
mehrere Zertifikat vorhanden, kommt ein Auswahldialog, bei dem Sie das jeweilige Zertifikat auswahlen
missen. Sollen vorhandene Meldedatensatze mit verschiedenen Zertifikaten versendet werden, muss zuvor
eine Selektion (STRG + LINKE MAUSTASTE) in der Sendeliste erfolgen.

gliltig ab Version 8.10 8_
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3.4 Versendung der Massendaten

Das Versenden erfolgt Uiber die Funktion SENDEN... im Menii BEARBEITEN oder Uber die Symbolschaltflache =) .

[P Zentralskte - ZM Sendeliste

A F Senden. >
=

o Verwalten Zugangsdaten...

DFU Sendeprotokolle...

Rickmeldungen herunterladen...

/=] Elster Mandant

/=] Elster Zential

=] Buchungskrsise

5] Liste der Dokumentvoragen
Allgemeine Stammdaten
Kostenrechnung
Auswetungsishmen
Auftragswesen
Post/Fristen/éuchiv

#+[=] Profile fir Fristen/T ermine

] Bearbeitungszustands

B0 Jahiesakle

165 ZM Sendsliste

0 F-F-E

Abbildung 5: Dokument ZM Sendeliste

Datei [Beatbeiten | Akte Favoriten Programme Fenster Hilfe

&

[ol= )
x|

Sendeliste | Statusiste | Riickmeldungen |

teldenummer| Mummer| Mandant Ustld | Meldezeitraum | Meldesumme:

JOEL [l duatal 1 73] 2

nglren 1]
Erstreldung riein 22102008
Erstreldung _riein 22102008

Wersendet | Historie | Meldedatei | Erstellidm

nein

Daraufhin wird das Dialogfenster DATENUBERTRAGUNG geoffnet. Im oberen Teil sehen Sie eine
Zusammenfassung der zu Uibermittelnden Meldungen. Sie werden aufgefordert, die Zugangsdaten

auszuwahlen.

Im unteren Teil des Fensters sehen Sie einen Ausschnitt des aktuellen Ubertragungsprotokolls. Ein solches
Protokoll wird fur jede Datenubertragung angelegt. Alle erstellten Ubertragungsprotokolle sind uber das

Menii BEARBEITEN | DFU SENDEPROTOKOLLE... einsehbar.

E} Datenibertragung

[E=N(EoREX3

EMail an Suppart

Sie mochten 2 von 4 Meldungen werschicken.

Klicken Sie hier, um lhre Fugangsdaten auszuwahlen.

Rt it e
#

Abbildung 6: Dialogfenster Dateniibermittlung I

Haben Sie mehrere Zertifikate angelegt, kommt anschliefend die Auswahl, mit welchem Zertifikat die

Massendaten Ubertragen werden sollen.

Die Zertifikatsdateien sind durch ein Passwort bzw. ,,Passphrase* geschiitzt. Im nachsten Dialog werden Sie

gebeten, |hre Passphrase zum Offnen des Zertifikates einzugeben.

gliltig ab Version 8.10
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[7] Zertifikat 6ffnen... =)
xx)1
0K |  Abbrechen |

Abbildung 7: Eingabe der Passphrase des Zertifikates

Pazsphraze

Im Anschluss daran wird die Meldedatei erzeugt und mit Hilfe des Zertifikates digital signiert. Die beiden
erzeugten Dateien (Meldedatei und Signaturdatei) sind danach fertig fuir den Versand an das BZSt. Mit der
Schaltflache SENDEN beginnt die eigentliche Dateniibertragung.

Sollte an einer Stelle ein Fehler auftreten, kdnnen Sie mit Hilfe der Schaltflache EMAIL AN SUPPORT mit dem
WAC Support in Verbindung treten. Die EMail enthalt im Anhang das aktuelle Ubertragungsprotokoll.

E-] Datenibertragung =lE =

Datenlieferant:
Mame: ‘W ago-Curadata GrbH
Privater Schiluszel; S e e N testoert-wac, pem [passwortgeschuitzt]

Yerbindungsdaten:
EZ5t-Nummer: hz1 I]I]I]5?525

Zielrechner:

Sendedatei erzeugen:
schreibe Sendedatei ... ok

priife Sendedatei ... ok
signiere Sendedatei ... ok

Dateien fertig fur den Yersand:
Meldedatei: m5_zm_bz100057525 001 000_w01_z20080101_q08295_ca.map

Signaturdater: m5_zm_bz100057525_001000_ Wil _ 22008001 _g08295_ca.mgp.sig

Klicken Sie auf "Senden", umn die Melde- und Signaturdate an das BZSt zu Lbermitteln,

Abbrechen |

Ekail an Support
e e——

Abbildung 8: Dialogfenster Dateniibermittlung I

Beim Sendevorgang werden die Dateien auf dem Server des Bundeszentralamts fiir Steuern in einem
upload-Verzeichnis abgestellt.

Die Daten werden nun von der zustiandigen Fachabteilung des BZSt gepriift. Uber die Richtigkeit der Daten
werden Sie per Email vom Zivit informiert. Weiterhin wird fur jede Datenlieferung nach erfolgter
Verarbeitung eine Riickmelde- bzw. Bestatigungsdatei vom ZIVIT erzeugt und auf dem Server des BZSt
abgelegt.

3.5 Postbucheintrage

Nach erfolgreicher Ubertragung wird fiir jedes iibertragene EG ZM MELDEFORMULAR ein Postbucheintrag beim
Mandanten erzeugt. Sollten Sie keine Postbucheintrage wiinschen, so andern Sie die Option EG ZM
MASSENVERSAND auf NEIN.

Die Option setzen Sie iiber Menii AKTE | OPTIONEN..., Register ELSTER, Kategorie POSTBUCHEINTRAGE.

gultig ab Version 8.10 10_
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% Optionen = =3
=] Allgemein Adressangaben

=| Kanzleiorganisation Adresstypauswahl fiir die Ka... Hausanzchritt

=] Steueml Adrezstypauswahl flr selbst.. Hauzanschrift

=) ITeIefome Selbstbuchends Mandanten... Ja

= n.temet D ateniibertragung

=| Signatur . -

=] Etster Daten Libertragen [¥) Testfall ubertragen
Java Runtime Umgebung
Ordner it der Java-Runtine... C-\Program Files\Java\jrel.6.0_07
Postbucheintrage
EG ZM Mazzenversand |Ja ﬂ

Einkamrmensteuer Ja
Gewsrbestewsr
Gewerbesteuer Zerlegung Ja

Lohnsteweranmeldung Ja
Umgzatzsteuer Ja
Umzatzsteuervoranmeldung ... Ja

[¥] = benutzerdefinierte Einstellung

EG ZM Maszenverzand
Leqgt fest. ob bei der Ubertragung won EG ZM Massendaten an das Bundeszentralamt fur Steusm
ein Eintrag inz Postbuch erzeugt wird.

Ok

Abbrechen | g

Abbildung 9: Option Postbucheintrage

3.6 Versendete Meldungen

Die Ubertragenen Meldungen sind in der Registerkarte STATUSLISTE des Dokumentes ZM SENDELISTE aufgefiihrt.

Der obere Bereich listet alle Meldungen auf. Jede Zeile entspricht einem einzelnen Meldeformular.
Der untere Bereich zeigt den Namen und den Inhalt der verschickten Meldedatei.

Bitte beachten Sie, dass eine Meldedatei i.d.R. mehr als nur eine Meldung beinhaltet
(,,Massendaten®). D.h. der Inhalt der Meldedatei wird meist wesentlich mehr Meldungen
6 enthalten als nur die im oberen Bereich Ausgewahlte.

Der Inhalt der Meldedatei ist rein informativ. Bei sehr groBen Meldedateien wird statt
des kompletten Inhalts nur der Anfang der Meldedatei angezeigt.

Die Spalte MELDEDATUM zeigt den Zeitpunkt der Datenubermittlung an. Die Spalte ERSTELLT AM zeigt den
Zeitpunkt an, zu dem die Meldung in die ZM SENDELISTE eingestellt wurde. Die Spalte MELDEDATE!I informiert
Uber Pfad und Dateiname der Meldedatei.
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- L ]
tse:nit | Hinweise zu ZM Massendaten . tse:n |t

Mehr Produktivitat. Mehr Erfolg

| Serdslist="_Gtatusliste uckme\dungenl

A% BRe- Ak H-o-®

(3 von 3 Datens&tzen: 14 von 14 Spalten angezeigt) - Mitarbeiter: Lizenznehmer - Ansicht: <Aktuell>

Kalenderishr| Meldenummer Mummer| Mandart | Ustid | Meld m | Meldesumme Meldedatum| Mitarbeiter [ Meldeat [ Wersendet | Historie | Meldedatei | Erstelkam|
2008 1 154 MandanlEGZM  DE123456788 | Quartal 705 22.10.2008 Lizenenchmer  Erstmeldung i Historie: CA10k daten_test?\Dalen'2M . 22.10 2008

2008 1 154 MandantEGZM  DE123456788 I Quartal 73 22.10.2008 Lizenznehmer  Erstmeldung  ja Zuletzt gesendst  C:M 0k daten_test2\Daten'ZM...

154 MandanlEG2M | DE |l Quatal | 2.1 enznehmer | Berichtigung [ia et | C:A10

22.10.2008

MName der Meldedatei: m5_zm_bz1000587525_001000_w01_z200807107_g08295_camgp -
Inhalt der Meldedatei:

005752520081 022% e i
1DE1234567691002084TU53939999 0000000000200
1DE123456763100208F193393333 0000000000200
1DE123456788100208HU 99993599 0000000000330
2DE12345678002080000000000007 300003
1DE1234567681101084TUS3333521 0000000005000
1DE1234567881101084TUS9995922 0000000000000
2DE12345678001 080000000000050000002

SR SRR

Abbildung 10: Statusliste der versendeten Meldungen

3.7 Riickmeldungen

Analog zum Sendevorgang konnen Sie liber Menli BEARBEITEN | RUCKMELDUNGEN HERUNTERLADEN... die Riickmelde-
bzw. Bestatigungsdatei(en) herunterladen.

In der Registerkarte RUCKMELDUNGEN sehen Sie im oberen Bereich alle heruntergeladenen Dateien
aufgelistet. Die aktuellste Datei erscheint immer ganz oben in der Liste. Im unteren Bereich wird der Inhalt
der aktuell ausgewahlten Riickmeldedatei angezeigt.

Sendeliste | Statusiste¢_Fiickmeldungen

[Datum | Dateiname

[ Sender | Beginn Meldezsittaum | Weraibsitungssequene | Funklionstyp

quartalsweise mmeldatei

| Datenfomat
01

Mame der Riickmeldedatei: m5_zm_bz100057525_001000_v01_z20080101_q08295_ca.ep -
|nhalt der Riickmeldung:

Testueckmeldung ZIVIT

Abbildung 11: Liste der Riickmeldungen

3.8 DFU Sendeprotokolle

Fiir jede Dateniibertragung wird ein Ubertragungsprotokoll angelegt. Alle erstellten Ubertragungsprotokolle
sind liber das Menii BEARBEITEN | DFU SENDEPROTOKOLLE... einsehbar. Der Dialog zeigt eine Liste aller erstellten
Ubertragungsprotokolle. Das aktuellste Protokoll steht ganz oben in der Liste. Bei Auswahl eines Protokolls
wird im unteren Bereich Dateiname und Inhalt angezeigt. Mit Hilfe der Schaltflache EMAIL AN SUPPORT
konnen Sie mit dem WAC Support in Verbindung treten. Es 6ffnet sich eine Email, welche im Anhang das
aktuell ausgewihlte Ubertragungsprotokoll enthalt.
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E',;I DFU Sendeprotokolle =n o=

D atum Zeit Datei -

23.10.2008 12:24:03 20081 023-122403-egzm.log

x310.2008 11:58:45 20081023-115845-egzm.log

23.10.2008 115708 20081023-115705-egzm.log

23.10.2008 111708 20081023-111706-egzm.log |

2210.2008 133718 2008102213371 8-egzm.log

2210.2008 133710 2008102213371 0-egzm.log

22102008 13:34:53 20081 022-133453-egzm.log

2210.2008 133209 20081 022-133209-egzm.log

22102008 124522 20081022-124522-egzm.log

22102008 11352 20081 022-111352-egzm.log -

20081022-143326-egzm_log
Rt it G R R S R R R G S R R i e

Etdail an Support Schliehen

Abbildung 12: DFU Sendeprotokolle

3.9 Bemerkungen

Die Ubertragenen Dateien werden in lhrem Bewegungsdatenverzeichnis abgestellt unter:
%Bewegungsdatenverzeichnis®\Daten\ZM online\.

Beispiel fur Dateinamen einer Massenmeldung:

m5_zm_bz100057525_001000_v01_z20080101_q08295_ca.mgp
m5_zm_bz100057525_001000_v01_z20080101_q08295_ca.mgp.sig (Signaturdatei)

Beispiel fur Dateinamen einer Ruckmeldung:
m5_zm_bz100057525_001000_v01_z20080101_q08295_ca.mrp

Die Protokolldateien der Dateniibertragungen werden in lhrem Bewegungsdatenverzeichnis abgestellt
unter:
%Bewegungsdatenverzeichnis%\Daten\ZM online\log-egzm\

Beispiel fur Dateinamen einer Protokolldatei:
20081001-095236-egzm.log

Fiir die Signierung der Dateien wird das Programm openssl.exe benutzt. Fiir die Ubertragung der Dateien
wird das Programm psftp.exe benutzt. Beide Programme werden vom tse:nit Setup in lhr
Programmverzeichnis installiert.

Die Ubertragenen Daten konnen mit dem vom ZIVIT empfohlenen freien Programm WinSCP auf dem Server
des BZSt eingesehen und eventuell wieder geloscht werden. Detaillierte Informationen zur Nutzung des
Programms WinSCP entnehmen Sie der Beschreibung des ZIVIT fir ELMA5, welche Sie unter folgendem Link
erhalten

http://www.bzst.de/003 menue links/005 zm/525 folgeseite EA/index.html

Ausfuhrliche Informationen finden Sie auch in dem Benutzhandbuch unter dem Link
https://www.elsteronline.de/bportal/bop/Authentisiere.tax

gultig ab Version 8.10 13_
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und des Ports 22 zu konfigurieren. Bei Fragen zur Einrichtung bzw. Konfiguration wenden

@ Bei der Verwendung einer Firewall ist beim Sender die Freischaltung der ZIVIT IP-Adresse
Sie sich bitte an lhren Systembetreuer oder IT-Abteilung.

3.10 Erstmaliges Versenden

Vor dem erstmaligen Versenden muss das Zertifikat erneut konvertiert werden. Dazu wird das Programm
Puttygen.exe verwendet, das standardmaBig mit dem Programmupdate in das Programmverzeichnis lhrer
Installation kopiert wird (z.B. C:\Programme\Wago-Curadata\10it\Bin oder C:\Programme\Addison\
tsenit\Bin). Das Programm erzeugt eine Datei .ppk mit einem privaten Schlissel. Hierzu filhren Sie vor dem
erstmaligen Senden folgende Schritte aus:

|
Ele Key Conuersons bep Wabhlen Sie in diesem Fenster die
[ Funktion LoAD. Anschliefend wahlen
Sie das Verzeichnis, in dem Sie die
Zertifikatsdatei mit der Endung
.pem (z.B. elster.pem) abgestellt
haben. In dem Windowsfenster ist
der Dateityp Alle Dateien *.*) zu
wahlen.
Aaj::.ate a public Aprivate key pai
Load an existing private key file Load
Save the generated key Saye public key | Save piivate key |
[~ Parameters
PDESDLI?{F;;ETHBHIE & S5H-2 RS54 " 55H-2DSA
Mumber of bits in & generated key: [loza
Abbildung 13: Programm Puttygen.exe
x|
Emé[\tp.:;;fg;:gr:ey Hier ist nochmalig Ihre PIN-Nummer
[seeeesl bzw. lhr Passwort einzugeben.
LCancel |
x|
\i,) oM o i .
Tnpl'_lse this key wi?h PuTT\",yynu need to AnSCh heﬁend kom mt fOlgende
U5l S il el Hinweismeldung, welche Sie mit [OK]
bestatigen.
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£’ PuTTY Key Generator x|

File Key Conyersions Help

Key
Public key for pasting inta OpenS5H autharized_keys fils:

sshrza ;I
A8ANBINzaCT po2EAAAADADABAAAAGOICK N MBI 0B 0 4B w9V sHLFBGhpDi
(35l ISATK.aMHIt g6 g1y9UchE 2G 735 B EHBwWZy cClunoP B hgrpSPRAH Y SJy20Ct
QsETYHEz2MWE kN ZXef0mi/ingR 4202001 E2srCraC4c2GALES4 Y ditBmE X &V ESA

OMnLO== imported-openssh-key LI
Fey fingerprint: |ssh-rsa 1024 f4:ed:ce18:a7:22:86:67: a3: 34: 3a:(0:b8:16: 1F: 7f

Fey comment: |imported-openssh-key

Fey pazephraze: |uuu

Confirm passphrase: |uuu

 Actions

Generate a public/private key pair Generate |

Load an existing private key file

Save the generated key Save public key | Save private key |

—p

Type of key to generate:

¢ 55H-1 [R5A) v 55H-2 RSA " 5SH-2D5A
Murnber of bits in & generated key: 1024

Abbildung 14: Programm Puttygen.exe

In dem folgenden Fenster wahlen Sie die
Schaltflache [Save private key] um die
erzeugt Datei .ppk zu speichern.

Beachten Sie, dass die Datei in dem
gleichen Verzeichnis gespeichert wird wie
die Datei .pem. Auch muss die Datei mit
dem selben Namen, aber mit der Endung
.ppk abgespeichert werden.

SchlieBen Sie den Dialog uber das Symbol X rechts oben. Dieser Vorgang ist nur bei der erstmaligen
Ubertragung durchzufiihren und wird bei den folgenden Ubertragungen nicht mehr angezeigt.

gliltig ab Version 8.10
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