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1 Allgemeine Informationen

Fiir die Ubernahme der mit tse:nit banking abgeholten Kontoumsatze in tse:nit muss die Datenbank der
tse:nit banking -Installation ausgewahlt werden. Erst nach der Auswahl kann auf die Datenbank zugegriffen
werden. Zum Zeitpunkt der Auswahl der Datenbank und bei der Ubernahme der Kontoumsatze miissen
Netzwerkverbindungen und SQL-Server funktionsfahig zur Verfligung stehen.

Nach der Ubernahme der Kontoumsitze erhalten diese in der tse:nit banking -Datenbank eine interne
Kennzeichnung, um eine mehrfache Ubernahme zu vermeiden. Nach dem Zuriickspielen von
Datensicherungen kann diese Kennzeichnung u.U. noch nicht vorhanden sein und der Kontoumsatz wird
somit als "neuer Kontoumsatz" in tse:nit erneut iibernommen.

Das neue Dokument BANKAUSZUG generiert aus elektronischen Kontoumsatzen Buchungsvorschlage und in
einem weiteren Schritt Buchungen fiir die Finanzbuchhaltung von tse:nit. Es werden dabei die mit tse:nit
banking abgeholten Kontoumsatze in tse:nit Ubernommen und weiterverarbeitet. Bei der Kontierung von
Buchungen stehen Analysewerkzeuge und definierte Kontierungsregeln zur Verfiigung.

Fachliche Erlauterungen 3
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2 Basiskomponente

2.1 Plugln zur Auswahl der tse:nit banking-Datenbank

In den tse:nit administration tools steht lhnen bei den Konfigurationen unter ERWEITERTE AUFGABEN die
Funktion AUSWAHL EINER DATENBANK ZUR DIREKTEN ANBINDUNG VON TSE:NIT BANKING zur Verfuigung.

Mit einem Doppelklick oder das Kontextmenii AUSFUHREN kann die Auswahl der Datenbank aufgerufen
werden.

Bevor Sie eine Auswahl treffen, konnen Sie lhren tse:nit-Datenbestand sichern. Die Datensicherung wird
wie eine normale Datensicherung in den tse:nit administration tools vorgenommen.

Auswahl einer Datenbank zur direkten
Anbindung von [tse:nit] banking ﬁ;

Wahlen der Aufgabenoptionen ..

Bitte wahlen Sie folgende O ptionen:

[+ K.opie vom Datenbestand ersteller:

0K | abbrechen |

Abbildung 1: Auswahl einer Datenbank zur direkten Anbindung von tse:nit banking

Mit dem Deaktivieren der Option KOPIE VOM DATENBESTAND ERSTELLEN wird keine Datensicherung erstellt.

Es erscheint im nachsten Schritt der Auswahldialog fir die tse:nit banking-Datenbank.

',,F Auswahl einer [tse:nit] banking-Datenbank

Auswahl einer bestehenden [tse:nit] banking-Datenbank E

Bitte geben Sie den Mamen des D atenbankzerverz und den Mamen der
Datenbank an [z.B. PC-1234%db_zp 10it_banking]

Ibr SOL Serverdb_zp 10it_banking EI

Werhindungstest | [berrehmet | Abbrechen |

Abbildung 2: Auswahldialog einer tse:nit banking-Datenbank

Es kann der Rechner und die Datenbank manuell eingetragen oder Uiber den Explorer - Dialog ausgewahlt
werden.

Nach einem erfolgreichen VERBINDUNGSTEST kann die Datenbank mit UBERNEHMEN eingestellt werden.

Fachliche Erlauterungen 4
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Sie konnen ihre Einstellung im rechten Infotext kontrollieren. Der Infotext kann mit der rechten Maustaste
| INFOTEXT AKTUALISIEREN erneut aufgerufen werden.

Bei der Ubernahme im Dokument BANKAUSZUG wird zukiinftig auf die eingestellte Datenbank zugegriffen.

Fachliche Erlauterungen 5
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3 Dokument Bankauszug

3.1 Dokumentenvorlagen

Das Dokument BANKAUSZUG wird im Sachgebiet FINANZBUCHHALTUNG angelegt.

& Dokumentveorlagen [_ (2] x]
ek M S |
-] Schriftverkehr
[+ K.anzleiorganisation =¥ Buchungsliste
Transfer-/Drucklisten EPEWA
FRechnungswesen EPEG ZM Einzelnachweis
E_tammsati'; . ZPEG ZM Meldeformular
- Finanzbuchhaltung =P louma
UStYaranmeldung =Pk asserbuch
g:rﬁ;d’;:l:renﬁr P Konterliste/Kontenblat:
Koslenichnung P Kontennachweis BwA
Arlagenbuchhalturg <P Sol-st-Analyse (FiBu)
- Jahresabschiugs =#Sollwette FiBu)
Ctevern P Summen- und Saldenliste

oK I Abbrechen Ubernehmen

Abbildung 3: Dokumentenvorlagen

3.2 Dokumenteigenschaften von Bankauszug

In den Dokumenteigenschaften vom BANKAUSZUG stehen lhnen verschiedene Auswahl- und Bear-
beitungsoptionen zur Verfiigung.

In der Registerkarte AUSWAHL wird ein Bankkonto ausgewahlt. Die angezeigten Bankkonten sind die
Bankkonten, welche im Registerblatt BANK des Mandanten-/Kanzleistammblattes angelegt wurden. Die
Bankkonten miissen ein FIBU-Konto hinterlegt haben. AuBerdem miussen alle Verrechnungskonten bei dem
Bankkonto eingetragen sein.

i Eigenschaften von Bankauszug B

fligemein  Dokumnent | Druckeinstellungenl Postbuchl

Wwittschaftsjahi [van - bish |01, Jan 2010 - 31 Dez 2010 =]

¥ Eigenschaften beim Start anzeigen W wie Jahresakte

[ temporare Eigenschalten

0K I Abbrechen

Abbildung 4: Eigenschaften von Bankauszug
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In der Registerkarte AUFBEREITUNG stehen verschiedene Anzeigevarianten zur Verfiigung.

ﬁingenschaﬂ:en wvon Bankauszug

Allgemein DDkument|Druckeinstellungen Postbuch

Wittschaftsjahr [ven - bis]: |01, Jan 2010 - 31, Dez 2010 =l

Auswahl  Aufbereitung | Verrechnungskontenl F.ortigrung 1 I Anal_l,lsel

—Sortierung nach ... ——————— ~ Kontoumsatze. ..
% Buchungzdatum v ohne Buchungen
£~ Name des Auftraggebers W mit richt transferisten Buchungen
{~ Betrag v mit ransferierten Buchungen

— Buchungzdatum [Kontoumsatz]
won 0101200 |

bis 31122000 _|

— Darstellung

I~ Eigenschaften beim Start anzeigen ¥ wie Jahresakte

™ temporare Eigenschaften (n] 4 I Abbrechen

Abbildung 5: Eigenschaften von Bankauszug

Der Bereich SORTIERUNG NACH ... bezieht sich auf die Anzeige der Kontoumsatze, die Uibernommen bzw.
importiert worden sind. Sie konnen wahlweise eine Sortierung nach:

= Buchungsdatum (des Kontoumsatzes)
= Name des Auftraggebers (bzw. Empfangers des Kontoumsatzes)
= Betrag (des Kontoumsatzes)

vornehmen.

Fur eine Eingrenzung der Kontoumsatze konnen Sie einen Zeitraum in den Feldern vON / BIS im Bereich
BUCHUNGSDATUM eintragen. Dieses Buchungsdatum muss innerhalb des Wirtschaftsjahres liegen. Das
verarbeitende Buchungsdatum ist das Buchungsdatum des (abgeholten) Kontoumsatzes.

Im Bereich KONTIERUNGSZUSTAND konnen drei verschiedene Anzeigevarianten des geoffneten Dokumentes
eingestellt werden. Die Anderung der Einstellung konnen Sie im gedffneten Dokument vornehmen.

Als Optionen stehen zur Auswahl:

= Alle Umsatze
= Umsatze mit Buchungen
= Umsatze ohne Buchung

Fur die Anzeige innerhalb des Bankauszuges steht unter dem Bereich ,,DARSTELLUNG* die Option laufender
Saldo zur Verfiigung. Der laufende Saldo kann nur bei der Ubernahme der Kontoumsatze aus dem tse:nit
Banking und bei dem Import von Fremddaten im MT940 Format ausgewiesen werden.

In der Registerkarte VERRECHNUNGSKONTO wird das Verrechnungskonto flir NICHT ERKANNTE UMSATZE hinterlegt.
Dieses Verrechnungskonto ist notwendig flir Kontoumsatze, die nicht automatisch vom Programm zu FIBU-
Buchungen umgewandelt werden konnen bzw. zum Zeitpunkt der Kontierung nicht vom Anwender zu einer
vollstandigen FIBU-Buchung gemacht werden. Das verwendete Konto sollte nicht als OP-Konto gefuhrt
werden.

Unter dem Bereich RAFFUNG NACH BELEGFELD 2 ist die Raffung offner Posten fiir Debitoren und Kreditoren fur
die Anzeige der halbautomatischen Kontierung moglich.

Fachliche Erlauterungen 7_
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ﬁ"-Eigenschaﬂ:en von Bankauszug

Allgemein DUkument|Druckeinstellungen Postbuchl

Wwittschaftsiahi [von - bisk |01, Jan 2010 - 31, Dez 2010 =l

Auswahll Aufbereitung  Vemechnungskonten | Kontierung 1 I Analysel

Micht erkannte Umsatze

Kontol 1530 |DurchlaufendeF'osten _I _I

Raffung nach Beleg 2

Diebitoren I chne v l
Kreditaren | ohne - l

chine
Fechnung
Zahlung

¥ Eigenschaften beim Start anzeigen W wie Jahresakte

[ temporre Eigenschaften 0Ok I Abbrechen

Abbildung 6: Eigenschaften von Bankauszug

In der Registerkarte KONTIERUNG 1 werden Verarbeitungshilfen fur die Kontierung festgelegt. Diese
Verarbeitungshilfen werden bei der Erstellung von FIBU-Buchungen herangezogen.

" Eigenschaften von Bankauszug

Allgemein DUkaﬂEﬂt|Druckeinstellungen Postbuch

Wittschaftsishr {von - bisk | 01. Jan 2010 - 31, Dez 2010 =l

Auzwahl I Aufbergitung I Yemechnungskonten Fontigrung 2 I Analysel

—Beleg-Mummer 1———— [~ Belegdatum
[~ BelegMr. autom. generieren " Buchungsdatum
" Walutadatum
I[ohne autom. Beleg-Mr.] ‘@ e
— Buchungstest—————————— [~ Offene Posten
& Yenwendurgszweck r bei Riicklaztschiift DP-Auzgleich
(" Standardtest fiir Buchungen agfheben .
¥ Hinweismeldung OP-&uzgleich

¥ Eigenschaften beim Start anzeigen W wie J ahresakte

[ temporre Eigenschaften oK. I Abbrechen

Abbildung 7: Eigenschaften von Bankauszug

Es kann die BELEG-NUMMER 1 vom Programm automatisch vergeben werden. Dies erfolgt durch die
Aktivierung der Option BELEG-NR. AUTOM. GENERIEREN und Eingabe der gewiinschten Buchungsinformation.

Im Bereich BUCHUNGSTEXT wird der Buchungstext der Buchung festgelegt. Es kann der Verwendungszweck
des Kontoumsatzes oder ein Standardtext fur Buchungen im Eingabefeld festgelegt werden. Bei
Verwendungszwecken, die mehr als 255 Zeichen haben, werden nur die ersten 255 Zeichen verwendet.

Im Bereich BELEGDATUM wird festgelegt, welches Datum zum Belegdatum der Buchung wird.

Fachliche Erlauterungen 8
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Es stehen zur Auswahl:

»  Buchungsdatum
Das Datum wird aus dem elektronischen Kontoumsatz iibernommen.

»= Valutadatum (Wertdatum)
Das Datum wird aus dem elektronischen Kontoumsatz ubernommen.

= Abholungsdatum
Beim Abholen des elektronischen Kontoumsatzes tiber das Programm tse:nit banking erhalt der
elektronische Kontoumsatz ein Abholdatum.

In dem Bereich OFFENE POSTEN kann die Hinweismeldung fiir einen Ausgleichslauf gesetzt und fir
Rucklastschriften der Ausgleichslauf rickgangig gemacht werden.

Im Bereich KONTIERUNG 2 konnen Sie einstellen, welche Buchungskreise fur Buchungen von Personenkonten
und Sachkonten verwendet werden sollen. Die Registerkarte ist nicht aktivierbar, wenn keine
Buchungskreise vorhanden sind.

ﬁEEigenschaﬂ:en von Bankauszug

Allgemein  Dokument |Druckeinstellungen Postbuch

‘Wwittschaftsiahi (vor - bisk |01, Jan 2010 - 31, Dez 2010 =l

Auswahll Aufbereitungl Wemechnungskonten | Kontierung 1

— Buchungskreiz fur Personenkonten
+ der Ursprungsrechiung
{~ Buchungskreiz auswahlen

I 0 Basiz j
r— Buchungskreiz fur Sachkonten
I 0 Basiz j

¥ Eigenschaften beim Start anzeigen ¥ wie Jahresakte

[ temporire Eigenschaften oK. I Abbrechen

Abbildung 8: Eigenschaften von Bankauszug

Als Optionen bei BUCHUNGSKREIS FUR PERSONENKONTEN stehen zur Auswahl:

= der Ursprungsrechnung
Die Buchungen werden bei einer automatischen Kontierung dem Buchungskreis der Ursprungsrechnung
(dem Ursprungs-OP) zugeordnet.

* Buchungskreis auswahlen
In der Ubersicht kann ein bestimmter Buchungskreis fest eingestellt werden, der bei der Erstellung der
Buchungen automatisch herangezogen wird.

Bei BUCHUNGSKREIS FUR SACHKONTEN kann aus dem Listenfeld der Buchungskreis ausgewahlt werden.

Fachliche Erlauterungen 9
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In der Registerkarte ANALYSE konnen Analysevorgaben eingestellt werden. Die Analysevorgaben entscheiden
nicht nur Uber die Trefferquote, sondern auch uber Geschwindigkeit der Datenanalyse. Die Angaben sollten
daher sorgfaltig ausgewahlt werden.

(= B

Allgemein  Dokument l Druckeinstellungen] Postbuch]

Wwittschaftsiahr (von - bis) |01, Jan 2010 - 31, Dez 2010 =]

Auswahl] Aufbereitung] Verrechnungskonten] Kontienng 1 ] Kontierung 2 Analyse

Suche nach Betragen Kontierungzanalyse-Statistik
Toleranz in Prozent a Iv Statistik zur Analyse anzeigen
Analyse auf Basiz von ... Abruf der Umszatze beim Start
v Kunden J |[tse:nit] banking - Datenbank j
. kit Abruf
belflicteranten J tsexnit] banking - D atenbank

Umsatz.tat aus Banking

v FKontierungsregeln

Iv¥ Eigenschaften beim Start anzeigen | wie Jahresakte

™ temporare Eigenschaften ok | Abbrechen

Abbildung 9: Eigenschaften von Bankauszug

Im Bereich SUCHE NACH BETRAGEN kann die TOLERANZ IN PROZENT eingetragen werden, die bei den
Buchungsvorschlagen bertiicksichtigt wird.

Im Bereich ANALYSE AUF BASIS VON .... kann eingestellt werden, in welcher Datenbasis die Analyse stattfinden
soll. Es stehen zur Auswahl KUNDEN OP"s, LIEFERANTEN OP S und KONTIERUNGSREGELN. Diese werden dann bei der
Analyse berucksichtigt.

Im Bereich KONTIERUNGSANALYSE STATISTIK kann die Option STATISTIK ZUR ANALYSE ANZEIGEN optiert werden, welche
darstellt welche Kontoumsatze wie analysiert wurden.

Fiir den Bereich ABRU_|_= DER UMSATZE BEIM START stehen lhnen zwei Schnittstellen zum direkten Einlesen der
Kontoumsatze beim Offnen des Dokumentes zur Verfiigung.

= tse:nit banking - Datenbank
Diese Schnittstelle steht erst zur Verfigung nach Durchfiihrung des Punktes 2 aus diesem Schreiben.

= Umsatz.txt aus Banking
Diese Schnittstelle ist fiir die automatisierte Ubernahme von Kontoumsatzen, welche mit dem Service
Rechenzentrum der Addison neuen Generation abgerufen wurden.

Fachliche Erlauterungen 10_
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3.3 Arbeitsansicht

Die Arbeitsansicht des Dokumentes Kontierung unterteilt sich standardmaRig in zwei Bereiche. Der obere
Bereich zeigt die elektronischen Kontoumsatze an:

E=1's =
|| <ates> -X|EL) B2 g2 0
Auszug Auftraggeber/Empfanger Verwendungszweck Buch.| Wertst. Belastung Gutschrift, GV
@ KULLMANN GMBH RE-NR 284788 2004, 2004 2.995,00 51
Blz: 731 500 00 Kto: 54855321
ERWIN HAHNENKLEE RE-NR 285850 20,04 2004 4.900,00 51
¥ Blz: 500 422 50 Kio: 699584
KEMHMANN UND HAMANN RECHNUNGEN V. 11.10.03 2004, 2004 £.000,00 51
¥ Blz: 500 700 50 Kio: 569887
20.04.04 LIEEBLANGER GMBEH UNSERE RECHNUNG 1512659 20,04, 20.04. 599,50 5
0404 Blz: 8008 850 80 Kto: 560054
TELEKOK RE 20.04. 2004 2.48500 51
¥ Blz: 3006 650 60 Kio: 2333335
@ BUEROHANDEL SCHULZ RE-NR 287104297105 20,04, 2004 00,00 51
Blz: 8006 650 60 Kio: 44879
WINTER AG RE-NR. 941680034 2004, 2004 3.44900 51

¥ Blz: 210 445 60 Kto: 2114554

Abbildung 10: Arbeitsansicht

Die Spalte Auszug beinhaltet das Abholdatum des Kontoumsatzes mit dem Programm tse:nit banking. Die
Spalte GV beinhaltet den Geschaftsvorfallscode des Kontoumsatzes. Dieser GV-Code ist ein nationaler
Standard fiur Bankbuchungen und dient der Information und der Weiterverarbeitung von Kontoumsatzdaten.
Die weiteren Spalten des Kontoumsatzes sind analog eines beleghaften Kontoumsatzes.

Der untere Bereich zeigt die uber die Kontierung erzeugten Buchungsvorschlage an. Aus diesen
Buchungsvorschlagen werden dann Buchungen fiir die Finanzbuchhaltungen erzeugt.

Skonto, 5 Text

B | 5 ‘ Gegenkto

5 ‘ Konto

‘ Betrag Beleg 1 ‘ Beleg 2| D atum

£.392.00 1000 234733 291002 1200 RE-NR 234733

Die Ansicht kann Uber das Meni ANsICHT und Uber die Symbolschaltflachen verandert werden.

|5nsiu:ht fkte  Fenster Hilfe

v Umsatze anzeigen
v Buchungen anzeigen
Micht kontierbare Umsatze

Beim Markieren eines kontierten Kontoumsatzes (oberer Bereich) werden die dazugehdrenden Buchungen
(unterer Bereich) auch markiert.

.. 29.10.03 [Mithwoch = . . ..

Uber die Auswahl des Kontoauszugsabholdatums | (Mittwoch] J konnen die Kontoumsatze
angezeigt und bearbeitet werden.

Im Menupunkt BEARBEITEN, der Symbolleiste und liber das Kontextmeni stehen Funktionen zur Verfiigung,

die in den nachfolgenden Kapiteln beschrieben werden.

| 2310.03 Mitwach] | Kontoauszugsdatum

X Kontoumsatz l6schen
= Kontoumsatze analysieren

Fachliche Erlauterungen 11_
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.
il

alle Kontoumsatze analysieren
Kontierungsregel aus Umsatz
Kontierungsregeln verwalten
Buchung bearbeiten

Buchung l6schen

Vorlaufige Buchung(en) erzeugen
alle vorlaufigen Buchungen erzeugen

Umsatze anzeigen

B omw o @ XN E

Buchungen anzeigen

L

Nicht kontierbare Umsatze

(i Status Kontoumsatze

3.4Ubernahme von Kontoumsatzen

Die mit tse:nit banking abgeholten elektronischen Kontoumsatze konnen auf zwei Wegen in das Dokument
BANKAUSZUG von tse:nit Ubernommen werden. Die Ubernahme ist von der jeweiligen Installationsvariante
abhangig.

Ein Import der Kontoumsatze (XML-Datei) ist nur dann notwendig, wenn zwischen tse:nit und tse:nit
banking keine Verbindung besteht. In der Folge wird im Programm tse:nit banking ein Datenexport der
Kontoumsatze vorgenommen und in einer XML-Datei gespeichert. Die Daten der XML-Datei werden dann
mit der Funktion Datei | Importieren KONTOUMSATZE IMPORTIEREN (XML-DATEI) in das Dokument BANKAUSZUG
ubernommen.

Besteht eine Verbindung zwischen tse:nit und tse:nit banking, werden die Kontoumsatze mit der Funktion
KONTOUMSATZE IMPORTIEREN (DATENBANK) in das Dokument BANKAUSZUG ubernommen.

Der Import wurde um die Schnittstellen einer Umsatz.txt (Omikron-Standardformat), QIF-Dateien und des
MT940 Format (Standard Swiftcode) erweitert.

3.4.1 Kontoumsdtze importieren (XML-Datei)

Hier muss die XML-Datei Uber den Explorer-Dialog markiert werden und die Kontoumsatze werden dann in
das Dokument BANKAUSZUG importiert.

3.4.2 Kontoumsatze importieren (Datenbank)

Hier wird direkt auf die Daten von tse:nit banking zugegriffen und es werden die Kontoumsatze
uibernommen, die noch nicht in tse:nit vorhanden sind.

3.4.3 Import von Umsatz.txt, QIF-Dateien und MT940-Format Dateien

Die Umsatz.txt kann aus Electronic-Banking Programmen (z.B. win-data) erstellt werden und muss das
Omikron-Standardformat (Feldtrenner \, 35 Zeilen) haben. In der Praxis wird diese Exportschnittstelle auch
bankboy - Schnittstelle genannt. Die QIF-Datei (Quicken Interchange Format) kann ebenso aus Electronic-
Banking Programmen (z.B. Quicken) erstellt werden. Die QIF-Datei beinhaltet jedoch weniger
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Informationen des Kontoumsatzes als die Umsatz.txt. Das MT940-Format ist innerhalb von Deutschland
standardisiert und kann von den meisten Cashprogrammen erzeugt werden.

Im Importdialog kann die Datei ausgewahlt werden. Uber die blaue Infoschaltflache kann vor dem Import
geprift werden, wie viele Kontoumsatze die zu importierende Datei beinhaltet. Das Protokoll kann
angezeigt oder sofort gedruckt werden. AuBerdem kann eingestellt werden, ob alle (mit fehlerhaften) oder
nur die fehlerhaften Kontoumsatze angezeigt oder gedruckt werden sollen.

3.4.4 Kontoumsatze loschen

Hier konnen Kontoumsatze geloscht werden. In der Datenhaltung von tse:nit banking bleiben diese
Kontoumsatze weiterhin gespeichert. Bitte beachten Sie, dass eine Loschung von Kontoumsatzen ggf. zu
einer liuckenhaften Kontobebuchung ihres Bankkontos fiihrt. Wenn Kontoumsatze im Dokument geloscht
werden, mussen die daraus resultierenden Buchungen in der Buchungsliste manuell erfasst werden oder
uber den XML-Export vom tse:nit banking erneut importiert werden.
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4 Kontoumsatze analysieren

4.1Allgemeine Information

Die Funktionen KONTOUMSATZE ANALYSIEREN und ALLE KONTOUMSATZE ANALYSIEREN erzeugen aus den elektronischen
Kontoumsatzen (oberer Bereich) Buchungsvorschlage (unterer Bereich). Anhand bereits vorhandener
Offener Posten, kontierter Buchungen, Kontierungsregeln, usw. kann das Programm Buchungsvorschlage
direkt generieren oder in einer Auswahl entsprechende Trefferlisten erzeugen, die dann fur die Erstellung
von Buchungsvorschlagen genutzt werden konnen.

Bei einer direkten Erstellung von Buchungsvorschlagen spricht man von automatischer Kontierung. Die
Kontoumsatze, die unmittelbar zu Buchungsvorschlagen kontiert wurden, erhalten symbolisch eine griine
Lampe.

Kann keine eindeutige Kontierung vorgenommen, aber eine Trefferliste vom Programm erzeugt werden, so
wird dies halbautomatische Kontierung genannt. Die halbautomatische Kontierung zeigt an, welche
Personenkonten bzw. Kontierungsregeln gefunden wurden. Es kann eine Auswahl von Offenen Posten bzw.
einer Kontierungsregel erfolgen.

Kann das Programm keine Zuordnung vornehmen und daraus auch keine Trefferliste erzeugen, so werden
diese Buchungen gegen das in den Eigenschaften eingestellte Verrechnungskonto fiir "Nicht erkannte
Umsatze" gebucht. Diese Kontierung wird mit einer roten Lampe dargestellt und kann ggf. bereits im
Dokument BANKAUSZUG manuell nachbearbeitet werden.

Generell konnen Sie alle kontierten Buchungen uber die Funktion BUCHUNG BEARBEITEN andern. Buchungen,
die Uber die automatische Kontierung erzeugt wurden, missen auf ihre Richtigkeit gepruft werden.

Wenn bei der Kontoumsatz-Analyse eine Kontierungsregel auf Grundlage eines Geschaftsvorfallscodes
eintrifft, so hat diese vor den anderen Kriterien und Kontierungsregeln Vorrang.

Nach der Analyse der Kontoumsatz-Analyse erhalten Sie ein Informationsfenster, in dem die Gesamtanzahl
der Umsatze, sowie die Ergebnisse der Analyse aufgelistet sind.

Bankauszug |

jj) Statistik zur Kontoumsatzanalyse:

Gesamtanzahl der Umsatze:
davon automatisch zugeordnet;
davon halbautomatisch akzeptiert:
davan halbautomatisch abgelehnt:
davon manuell zugeordnet:

davan nicht erkannte Umsétze:

[ =R =R (C K RN

Abbildung 11: Informationsfenster

Die einzelnen Kontierungsmethoden werden in den nachfolgenden Kapiteln beschrieben.

4.1.1 Automatische Kontierung

Bei der Automatischen Kontierung konnte aus dem Kontoumsatz ein Buchungsvorschlag erzeugt werden.
Die Kontierungsanalyse fuhrt hier mehrere Schritte durch und konnte anhand des vorhandenen
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Datenbestandes, einer definierten Kontierungsregel oder weiteren Kriterien eine fiir das Programm
eindeutige Buchung erzeugen.

Der Kontoumsatz erhalt als Kennzeichnung fir die Automatische Kontierung eine griine Lampe.

4.1.2 Halbautomatische Kontierung

Bei der halbautomatischen Kontierung konnte keine eindeutige Kontierung vorgenommen werden. Es wurde
erkannt, dass im Kontoumsatz Informationen vorhanden sind, die auf mehrere Konten und Posten
zutreffend sind.

m Halbautomatische Kontierung | %]
 Urnzat
Auftraggeber/Empfinger Verwendungszweck Buch. W’ertst.‘ Belastung‘ Gutschrift
BUERCHANDEL SCHULZ RE-MR 257104,297105 0512, 0512, E00,00
Blz: 8006 650 60 Kio: 44379
— Kontierungsworschlag
Konter: 1
| Konto | Bezeick %
10011 Biirohandel Schulz GmbH 100
Offene Posten: 2
| Konto OP-Nr. Datum fallig Beleg 1 ‘ R/Z | Betrag Skonto Saldo| Text
10011 297104 03.11.2002 09.11.2003 297104 R E00,00 oo E00,00 Re 29711
0 10011 287105 03.11.2003 09.11.2003 297105 R 210,00 000 210,00 Re 25711
] | i
Ubernehmen | (Ubergehen | Abbrechen |

Abbildung 12: Halbautomatische Kontierung

In den Auswahlbereichen kann durch den Kenner eine Selektion erfolgen, dazu werden die Konten und
Offenen Posten markiert.

Sollte der Kontoumsatzbetrag abweichend zu den Postenbetragen sein, so muss im Feld Saldo der
entsprechende Betrag erfasst und mit [Enter] bestatigt werden. Sollte der Saldo-Betrag geringer als der
Betrag sein, so kann in der nachfolgenden Abfrage entschieden werden, ob der Differenzbetrag als Skonto
oder Anzahlung verarbeitet werden soll.

Konnte das Programm bei einem gefundenen Konto keine Offene Posten finden, so kann das Konto auch
ohne OP-Informationen iibernommen werden. Es erfolgt dann eine Nachbearbeitung im Bereich der
Buchungsvorschlage mit der Funktion BUCHUNG BEARBEITEN.

Die Eintragungen werden mit der Schaltflache [Ubernehmen] gespeichert. Sollte kein Posten vorhanden
sein aber das Konto identifiziert werden, kann auch nur das Konto uibernommen werden und in der
Buchungsbearbeitung (Buchungen bearbeiten) eine Nachbearbeitung erfolgen.

Mit der Schaltfliche [Ubergehen] wird die Kontierung des angezeigten Kontoumsatzes nicht vorgenommen.
Der Kontoumsatz erhalt also keine Buchungsvorschlage und behalt den Status unkontiert.

Mit der Schaltflache [Abbrechen] kann der komplette Vorgang der halbautomatischen Kontierung
abgebrochen werden. Bereits kontierte Kontoumsatze und nicht kontierbare Kontoumsatze, die dann gegen

Fachliche Erlauterungen 15_



[ ]
tse:nit banking | Hinweise tse:nit Bankauszug . tSEZnIt

Mehr Produktivitat. Mehr Erfolg,

das in den Dokumenteneigenschaften unter VERRECHNUNGSKONTO eingetragene Konto gebucht werden,
werden trotzdem kontiert und erhalten Buchungen.

4.1.3 Manuelle Kontierung

Wenn bei der Analyse der Kontoumsatze keine automatische oder halbautomatische Kontierung von
Kontoumsatze vorgenommen werden konnte, so erscheint nachfolgende Meldung:

5I

& Einer oder mehrere Umsatze konnken nicht zu Buchungen kontiert werden!

Abbildung 13: Meldung

Diese Kontoumsatze erhalten als Gegenkonto das in den Dokumenteneigenschaften unter
VERRECHNUNGSKONTO | NICHT ERKANNTE UMSATZE eingetragene Konto.

Eine Nachbearbeitung dieser manuell kontierten Buchungen kann im Dokument BANKAUSZUG mit der
Funktion BUCHUNGEN BEARBEITEN oder nach dem Transfer in einem anderen Dokument des Rechnungswesens
wie z.B. der Buchungsliste vorgenommen werden.

4.1.4 Buchungen bearbeiten

Fur die Bearbeitung der Buchungsvorschlage stehen im Menu BEARBEITEN und Uiber die Symbolleiste
Funktionen zur Verfligung.

Mit BUCHUNG BEARBEITEN werden die Buchungsvorschlage bearbeitet. Es erscheint der Dialog BUCHUNG(EN)
BEARBEITEN, in dem Sie die Informationen des Kontoumsatzes, der Teilbuchungen und eine
Buchungserfassung angezeigt bekommen. Hier kann in der Buchungserfassung eine Bearbeitung der
Buchung erfolgen.

198 Buchung(en) bearbeiten [ %}
~ Umsat:
Auftr: ber/Empfal r Verwendungszweck Buch. Wertst.| Belastul Gutschrift
WINTER AG RE-NR. 84160034 20.04. 20.04. 3.449,00

Blz: 210 445 60 Kio: 2114554

— Teilbuchungen

Beleg 2| Datum| 5

0| 20.04.04

hi .
" Steuerschlissel _>l_|

— Erfagsung

IEFEFREY I |

Eletrag|ElS Gegenkonto Beleg 1 |Eleleg2 Diaturn |S Faonto |
3449,00 2 4980 i 20.04.04 1200
Betriebsbedarf
Skonto|5 | Text |Ustd |
RE-MNR. 94160034
Ok |
Ubernehmen | Abbrechen |

Abbildung 14: Buchung(en) bearbeiten
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Uber die Symbolleiste stehen die aus der Buchungsmaschine bekannten Funktionen zur Bearbeitung zur
Auswabhl.

. Kontenrahmen

. Stammkonto

. Steuerschlissel

. Kunden

. Lieferanten

. Offene Posten aller Konten
. Offene Posten

. Standardbuchungstext

Es kann eine Ubernahme von Werten aus dem Auswahlfenster oder eine manuelle Eingabe der Werte
erfolgen. Fiir das Speichern der Anderungen muss die Schaltflache [Ok] betitigt werden, die Buchungen
erscheinen im Bereich TEILBUCHUNGEN. Bei Betragsdifferenzen zwischen Kontoumsatz und den Buchungen
wird dieser Differenzbetrag im Feld BETRAG angezeigt. Der Kontoumsatzbetrag kann nur vollstandig
aufgeteilt werden.

Im Bereich TEILBUCHUNGEN steht die Funktion TEILBUCHUNG LOSCHEN zur Verfigung, mit der die markierte
Teilbuchung geloscht werden kann.

p Teilbuchung l&schen

Mit der Schaltfliche [Ubernehmen] werden die Teilbuchungen in das Dokument BANKAUSZUG iibernommen
und erscheinen dort als Buchungsvorschlage (unterer Bereich).

4.1.5 Buchungen loschen

Mit der Funktion BUCHUNG LOSCHEN werden die noch nicht in die Finanzbuchhaltung transferierten
Buchungsvorschlage geloscht. Der dazugehorende Kontoumsatz wird dabei nicht geloscht. Es kann eine
oder uber die Mehrfachauswahl mehrere Buchungen geloscht werden. Wird bei der Mehrfachauswahl eine
bereits in die Finanzbuchhaltung transferierte Buchung markiert, so steht die Funktion nicht mehr zur
Verfiigung.

4.2FiBu-Buchungen erzeugen

Mit den Funktionen VORLAUFIGE BUCHUNG(EN) erzeugen und ALLE KONTOUMSATZE ANALYSIEREN werden die
markierten bzw. alle Buchungsvorschlage (unterer Bereich) in den entsprechenden Buchungsmonat der
Finanzbuchhaltung transferiert.

Fur das Markieren der Buchungsvorschlage stehen die windowstypischen Tastatur- und Mausaktionen zur
Verfuigung. Einzelne werden mittels Mausklick markiert, mehrere konnen in Verbindung der Umschalt ( 1)
bzw. Strg-Taste und der Maus markiert werden.

Der Import der Buchungen erfolgt in den Monat des Belegdatums. Welches Datum bei der Erstellung des
Belegdatums herangezogen werden soll, wird in den Dokumenteneigenschaften KONTIERUNG 1 | BELEGDATUM
definiert. Beim Import erhalten Sie im nachfolgenden Dialog Informationen uUiber die zu transferierenden
Buchungen.
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[tse:nit] banking vorldufige Buchungen fir ar

Betragl B | Sl Eegenl(tul Beleg 1 | Beleg 2| Dalum| S|

2556 - et 1801 0 10.02.09
2/2009 26,00 - let 12m 0 10.02.09
2/2009 700,00 - 1360 0 120209
2/2009 327.38 - 4360 0 130209
2/2009 360,00 - 72100 0 16.02.09

< | T |

[~ nur fehlerhafte Buchungen anzeigen [5 Buchungen, davon D fehlerhaft)
[ mit Protokoll [Buchungen] (% Ancicht 0 Drock . .
¥ mit Protokoll [Fehlerprotokall] & Ansicht ¢ Druck Buchen I Prima-Prima-hota Beenden

Abbildung 15: tse:nit banking vorlaufige Buchungen

Sie konnen das Protokoll der Buchungen bzw. das Fehlerprotokoll ansehen und drucken. Nach dem
Bestatigen der Schaltflache [Buchen] wird der Buchungsvorgang durchgeflihrt.
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5 Kontierungsregeln

Fur die Erstellung von Buchungsvorschlagen konnen Sie Kontierungsregeln definieren, die bei der Erstellung
beriicksichtigt werden. Die Kontierungsregeln helfen quasi dem Programm bei der Erstellung von
Buchungen, da nicht alle Kontoumsatze generell zu einem Buchungssatz umgewandelt werden konnen.

Mit den Funktionen KONTIERUNGSREGELN AUS UMSATZ und KONTIERUNGSREGELN VERWALTEN konnen Kontierungsregel
angelegt, bearbeitet und geloscht werden.

5.1Kontierungsregel aus Umsatz

Eine Kontierungsregel kann aus einem Kontoumsatz erstellt werden. Der entsprechende Kontoumsatz muss
markiert und die Funktion KONTIERUNGSREGEL AUS UMSATZ (Symbolschaltflache) aufgerufen werden. In dem
Assistenten sind Informationen des Kontoumsatzes bereits vorhanden. Bei der weiteren Neuanlage der
Kontierungsregel werden Sie durch einen Assistenten unterstutzt. Dieser Assistent ist identisch mit dem
Assistent, der aus dem Menu KONTIERUNGSREGELN VERWALTEN aufgerufen wird.

5.2Kontierungsregeln verwalten

Hier konnen weitere individuelle Kontierungsregeln eingerichtet werden.

|0 X | e a4 I

In der Symbolleiste stehen die nachfolgenden Funktionen zur Auswahl:
Neue Regel anlegen

Regel bearbeiten

Regel loschen

Regel kopieren

Regel einfugen

Regel suchen

Nachste Regel suchen

FERF X NED

Die Funktion NEUE REGEL ANLEGEN dient flir die Neuanlage einer Kontierungsregel. Hier werden Sie durch
einen Assistenten bei der Anlage der Kontierungsregel unterstiitzt. Bestehende Kontierungsregeln konnen
Uber REGEL BEARBEITEN geandert werden. Fur das Loschen bestehender Regeln steht die Funktion REGEL
LOSCHEN zur Verfiigung.

Das Vervielfaltigen von Regeln wird Uber die Funktionen REGEL KOPIEREN und REGEL EINFUGEN durchgefuhrt.
AuBerdem stehen mit REGEL SUCHEN und NACHSTE REGEL SUCHEN entsprechende Suchfunktionen zur Verfiigung.
Uber das Menii Datei | Importieren bzw Exportieren konnen Kontierungsregeln fiir andere tse:nit Systeme
zur Verfugung gestellt werden. Es wird beim Export der Kontierungsregeln eine XML-Datei im Verzeichnis
<LW>\Program Files\Wago-Curadata\10it\MetaFile bzw. <LW>\Program Files\Addison\tsenit\MetaFile
angelegt.
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5.2.1 Kontierungsregel anlegen

Nach dem Aktivieren der Funktion NEUE REGEL ANLEGEN bzw. Uiber KONTIERUNGSREGELN BEABREITEN offnet sich der
ASSISTENT ZUR FESTLEGUNG VON KONTIERUNGSREGELN. Mit der Schaltflache [Weiter] und [Zurlick] wird zum
nachsten bzw. vorherigen Dialog gewechselt. Mit [Abbrechen] wird der Assistent beendet.

In den Grundangaben der Regel wird die Bezeichnung der Kontierungsregeln erfasst. Geben Sie hier eine
eindeutige und logische Bezeichnung der Kontierungsregel ein. Desweiteren kann unterschieden werden ob
die Kontierungsregel fir Belastung und Gutschrift bzw. fur Gutschrift oder Belastung angewendet werden
soll. Ebenfalls kann der zu erwartende Wert hinterlegt werden. Bei einer Einschrankung wird hier die
Kontierungsregel nicht angewandt, wenn der Betrag abweichend ist.

= JF-

Al\gemeinw Auﬂraggeber] Geschaftsvulla\lw Verwsndungszweck} Euchungl

Bezeichnung ‘Kontengehuhlen

Kontoumnsatz-Betrag

Betag-Typ Belastung/ Gutschrift hd

Gutschrift

Abbrechen

Abbildung 16: Assistent zur Festlegung von Kontierungsregeln

In den Registerkarten AUFTRAGGEBER/EMPFANGER, VERWENDUNGSZWECK oder der GESCHAFTSVORFALL mit
Textschlussel-Erganzung kann das Suchkriterium festgelegt werden.

e
al
Allgemein | | Geschéllsvurfall} Verwsndungszweck] Buchuﬂg}
[™ Beriicksichtigen
Der Auttraggeber kann an 2wei Merkmalen erkannt werden. Bitte wahlen Sie das Merkmal
aug, das lhres Erachtens nach die aussagekraftigste Information darstellt
 Name des Aultraggebers/Empfangers
M[uls [t Jefr [m[a[n]n]. | [K]I [afuls ‘
Markierung
Lsschen | ‘
™ Bankwerbindung des Auftraggebers/Emplangers ‘nahunal J
Bankleitzahl [ 10010010 [Pastbank Bein =]
Konto-Hr. EO04006333
Ok Abbrechen

Abbildung 17: Assistent zur Festlegung von Kontierungsregeln
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Auftraggeber/Empfanger

Bei einem Kontoumsatz wird das Feld AUFTRAGGEBER/EMPFANGER meistens mit den Informationen der
Auftraggeber oder des Empfangers belegt. Bei speziellen Geschaftsvorfallen z.B. Baraus- und einzahlungen
kann diese Information nicht vorhanden sein. Der Auftraggeber kann z.B. ein Lieferant sein, der von lhrem
Konto Geld einzieht und ein Empfanger kann ein Lieferant sein, wenn Sie das Geld an ihn Uberweisen.

,
o Kortienng=co- L]

= JF-%

Aligemein  Auftraggeber ] Geschaftsvorfal ] WVenwendungszweck, ] Euchung]

¥ Beriicksichtigen

Drer suftraggeber kann an 2wei Merkmalen erkannt werden. Bitte wahlen Sie das Merkmal
aug, das lhres Erachtens nach die aussagekraftigste Information darstellt,

* Mame des Auftraggebers/Empfangers

Miu s [t g|r |mla nin|. K1l laluls ‘
tarkiemng
Laschen Alles markieren ‘ Markierng aufheben |
" Bankverbindung des Auftraggebers/Empfangers ‘natlona\ J
Bankleitzahl ‘ 1001000 |F‘ostbank Berlin J
Kanta-Mr EO0400E333
oK | Abbrechen |

Abbildung 18: Name des Auftraggeber/Empfanger verarbeiten

Bei der Aktivierung von AUFTRAGGEBER/EMPFANGER wird der Name des Auftraggebers/Empfangers bearbeitbar.
Hier konnen Sie den gewiinschten Textbereich eintragen und mit einem einfachen Mausklick jedes Zeichen
separat markieren. Der markierte Textbereich wird farbig hinterlegt. Das Zurucksetzen der Markierung
erfolgt Uber das Kontextmenu (rechte Maustaste) und LOSCHEN. Das Loschen von Texteintragung erfolgt tUber
die Entf (Del) und die < (Entfernen-) Taste.

Es kann optional der Name des Auftraggebers/Empfangers oder die Bankverbindung des
Auftraggebers/Empfangers bertlicksichtigt werden. Wurde die Option BANKVERBINDUNG DES

AUFTRAGGEBERS/ EMPFANGERS aktiviert, so muss in den Feldern BANKLEITZAHL und KONTO-NR. die entsprechende
Angabe gemacht werden.

Verwendungszweck

Der Verwendungszweck wird bei Zahlungen hinterlegt und beinhaltet z.B. Rechnungs-Nummer(n) oder
andere Angaben zur Zahlung.

Geschaftsvorfall mit Textschliissel-Erganzung

Vorgange mit und innerhalb von Banken sind in Geschaftsvorfalle aufgeteilt, um den Grund und Zweck der
Vorgange naher zu definieren. In dem Listenfeld sind zahlreiche Geschaftsvorfalle hinterlegt und konnen
mit Textschlissel erganzt werden. Bitte informieren Sie sich bei Ihrer Bank, wenn Sie einen
Geschaftsvorfall in einer Kontierungsregel benutzen mochten.

Beim letzten Schritt fur die Anlage der Kontierungsregel wird das Gegenkonto der Buchung in der
Kontierungsregel bestimmt. Es kann ein Kunden-, Lieferanten- oder Sachkonto manuell eingetragen oder
mit den Auswahl-Browser iubernommen werden.
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= )Y

Hligernein | Auftcangeier| Geschiftsvortall | Verendungsaneck | BuEhng)|

Finanzbuchhaltung

ST .
@ Kontierungsregel p—

S

Kanta fiver Betrag| % Rest | Buchungstest
4370 000 000

o o o o o

Neu

Kaost
Ja

| _Beabeten | Lsschen |

0K Ahbrechen

Konta
fiver Betrag
Ante %]

Buchungstext

Mitarbeite |

& Einzelbuchung

Abbildung 19: Erfassung der Kontierung
s =]

‘Nehenkosten des Geldverkehrs

000

0.00 Rest 2

Kastenrechihung

o
B
=

Kostenstelle fiver Betrag) %
20 000 000

000

New ‘ Biearbeiten | Lischen |

0K Abbrechen

Abbildung 20: Assistent zur Kontierungserfassung

Bei der Erfassung der Kontierung besteht die Moglichkeit auch Aufteilungsbuchungen erfassen zu konnen.
Bei der Belegung des Bereiches FIXER BETRAG oder ANTEIL% ist eine Teilung des Betrages aus dem
Kontoumsatz moglich.
Bei der Erfassung einer Aufteilungsbuchung ist zwingend eine Teilbuchung mit der Option REST zu
aktivieren. Diese Option bedingt, dass Rundungsdifferenzen in dieser Teilbuchung verwendet werden.

Im Bereich BUCHUNGSTEXT kann fiir die Kontierungsregel ein individueller Buchungstext fiir jede Buchung
bzw. Teilbuchung verwendet werden.

Im Bereich Kostenrechnung ist die Hinterlegung der Kostenstellenangaben moglich. Bei dieser Erfassung
besteht analog zur Teilbuchungserfassung die Moglichkeit der Aufteilung.

Die Anzeige der Kontierungsregel sieht folgendermalen aus:

15! Kontierungsregeln verwalten

D@ x| Bze| e

Bezeichnung | Bereich

| Kriterium | Ergebnis |

Zinzaufwand Auftraggeber

WOLKSBAME BERLIN Kaonto=2100

Abbildung 19: Kontierungsregel verwalten
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6 Verwendung des Steuerschliissels

Die Verwendung des Steuerschlissels im Dokument Bankauszug wurde Uberarbeitet.

Die bisherige Kontierungsanalyse beinhaltet bereits die Verwendung des Steuerschliissels bei der
Zahlungsbuchung, wenn ein Offener Rechnungsposten ermittelt wurde und anhand der Skontofalligkeit eine
eindeutige Ermittlung des Skontobetrags durchgefiihrt werden konnte. Es wird in diesem Fall der
Steuerschlissel des Rechnungsposten als Steuerschliissel fiir den Skontobetrag der Zahlungsbuchung
benutzt.

Zusatzlich wird bei der Kontierungsanalyse jetzt gepriift, ob in den Dokumenteigenschaften der
Buchungsliste der Mandanten-/Kanzleiakte ein Steuerschlussel fur Zahlungen hinterlegt wurde und je nach
Anwendungsfall verwendet.

Bei der Kontierungsanalyse werden Kontierungsregeln bevorzugt verarbeitet, um Buchungsvorschlage zu
generieren. In den Kontierungsregeln kann zu den Sach- und Debitorenkonten zusatzlich ein Steuerschlussel
hinterlegt werden.

Bei der Auswahl der FIBU-Konten wird der Steuerschliissel vor dem FIBU-Konto eingetragen.

o e —

K.onto ’_ 4371 |Nebenkosten des Geldverkehrs I

fixer Betrag ’4\

Antel 1%) 080 Rett Eingabefelder fiir Steuerschliissel
Buchungstest |

Kostenrechnung

Mitarbeiter ]

Kostenstelle fiwer Betrag| %
30 000 000

Bearbeiten | Liazchen |

0K | | Abbrehen |

Abbildung 20: Assistent zur Festlegung von Kontierungsregeln
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Datei

Bearbeiten
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Q& ¥ |G a4

=5

/

Bezeichnung Bereich Kriterium Elgehni:h/
Fontengebiibren Geschaftzvorfall 808 / MSC [Geblihren) 4970

Doarl. Yenwendungszweck ‘500003654 diverze Kaonten <
Abschlag Strom F.ombinationzregel 274240

Darstellung ohne Steuerschlissel

3 Regeln angeleqgt

Schliefen

Abbildung 21: Kontierungsregeln verwalten

Darstellung Aufteilungsbuchung

Darstellung Erfassung mit
Steuerschlussel

In der Nachbearbeitung der Buchungsvorschlage konnen liber das Symbol Steuerschlissel (Strg+F6) die
Steuerschlissel des im Mandanten/Kanzleistammblatt hinterlegten Kontenrahmens aufgerufen werden. Den
ausgewahlten Steuerschlussel konnen Sie in die Felder Gegenkonto und S (=Steuerschlissel) ibernehmen.

M Buchung(en) bearbeiten

Blz: 731 500 00 Kto: 33333333

— Umsat;
Auftr: ber/Empfal Verwendungszweck Buch. Wertsl.l Belastu Gutschrift
Telekom Telefonrechnung-Nr. 2345678 01.01. 01.01.

84,35

i~ Teilbuchungen

il

Beleg 2| Datum| S

0] 01.01.04

—Erfazsung

R

|

trag|ElS Gegenkonto Beleg 1 Beleg 2 Datum |S Kaonta
Rl 2 4920 0 01.01.04 1200
Telefon
Skonta|5 [ Text [ Ut
Telefonrechnung-Nr. 2345678
e

Ubemehmen | Abbrechen

Abbildung 22: Buchung(en) bearbeiten
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Der in den Dokumenteneigenschaften der Buchungsliste hinterlegte Steuerschlissel fiir Zahlungen wird
verwendet, wenn

= der Offene Posten der Kunden-/Lieferanten-Rechnung keinen Steuerschlissel beinhaltet, bei der
Kontierung aber anhand der Skontofalligkeit ein Skontoabzug ermittelt wurde. Es wird in der
Skontobuchung der hinterlegte Steuerschlissel verwendet.

= bei Istversteuerung eine Kontierung auf ein Sach- oder Debitorenkonto erzeugt wurde und keine
Kontierungsregeln oder Rechnungsposten einen abweichenden Steuerschliissel beinhalten.

Nachfolgende Buchungsvorschlage sind Sonderfalle und werden gekennzeichnet:

1. Alle Personenkontenzahlungen mit Skonto und ohne Steuerschlissel
Durch Rechnungsposten ohne Steuerschlussel, fehlende Steuerschlissel fur Zahlungen in der Buchungsliste
und uber die fehlende Nachbearbeitung der Buchung kann beim Skontobetrag der Steuerschlissel fehlen.

Diese Buchungen konnen nicht in die Buchungsliste importiert werden, da der Steuerschlussel fehlt. Die
Buchungen sind mit einem roten Ausrufungszeichen gekennzeichnet und werden bei der Funktion VORLAUFIGE
BUCHUNGEN ERZEUGEN (= Transfer in die Buchungsliste) nicht bericksichtigt.

2. Kundenzahlungen eines Istversteuerers ohne Steuerschlissel

Diese Buchungen erhalten ein gelbes Ausrufungszeichen. Die Buchungen mussen ggf. nachbearbeitet
werden. Ein Transfer in die Buchungsliste ist trotzdem moglich.
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7 Seitenansicht / Drucken

In der Seitenansicht und beim Drucken erhalten Sie die Ubersicht der Buchungen des Dokumentes (unterer
Bereich). Neben den Angaben des Mandanten und der Bankverbindung wird das Buchungsdatum und der
Transferstatus angezeigt. Bereits in die Finanzbuchhaltung transferierte Buchungen sind mit einem "T"
gekennzeichnet.

Buchungen aus Bankauszug

Musterfirma GmbH, Pforzheimerstr. 46/1, 75015 Bretten { 893 )
BLZ 64191030 volksbank Magoldtal (Magold) Konto 1007

(T =in FIBU transferiette Buchungen, Buchungzsdatum vom 01.01.02 biz 21.12.02)

w Betray B S GegKto Beleg-1 Beleg-2 Datum 5 HKonto Skonto S Text
T EUR 1.000,00 11203 101203 05.12.03 1200 RE MR 1000
T EUR 1.100,00 11203 101203 05.12.03 1200 RE MR 4501
EUR 2.000,00 1881 101203 05.12.03 1200 5000 &1
EUR 2.000,00 1481 101203 05.12.03 1200 000 04
E.100,00 Kontrollsumme

Abbildung 23: Seitenansicht
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8 Kontoumsatz-Kontingent

Fiir die Uberpriifung des erworbenen Kontingentes kann in der Arbeitsansicht des Dokumentes die Funktion
STATUS KONTOUMSATZE aufgerufen werden.

Status Kontoumsaktze ﬂ

Gesamt Konkoumnsakze: 1000
Verbrauchte Kontoumsatze; 12

Offene Kontoumsatze: 935

Abbildung 24: Status Kontoumsatze

In dem Informationsfenster werden die Gesamtzahl, die verbrauchte und die offene Anzahl der
Kontoumsatze dargestellt.

Fur eine Erhohung des Kontingentes wenden Sie sich bitte an ihren personlichen
Kundenbetreuer.
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