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Einleitung

Das Programm tse:nit banking ist ein Zusatzprogramm zu tse:nit. Die aktuellen Systemvoraussetzungen
finden Sie auf der tse:nit Produkt-DVD im Dokument = SYSTEMVORAUSSETZUNGEN 10IT, die Installation wird im
Dokument = INSTALLATIONSANLEITUNG 10IT BANKING auf dieser CD beschrieben. Beachten Sie dabei auch das
Dokument = HINWEISE zu HBCI.

Das Programm tse:nit banking ermoglicht das Abholen von elektronischen Kontoumsatzen uber das
Sicherheitsverfahren HBCI. Grundlegende Voraussetzungen fir die Nutzung von tse:nit banking sind u.a.
Internetzugang, HBCI-Zugangsdaten- und -medien.

1 Die ersten Schritte

1.1 Erster Programmstart

Nachdem Sie die Installationen abgeschlossen haben, konnen Sie das Programm starten. StandardmaRig
wird das Programm tse:nit banking unter START | PROGRAMME | 10IT BANKING installiert. Sollten Sie bei der
Installation eine andere Programmgruppe eingetragen haben, so rufen Sie tse:nit banking aus dieser auf.
Das Programm wird nun gestartet.

Beim ersten Programmstart hat das Programm standardmaRig nur einen Benutzer "Lizenznehmer”, der kein
Kennwort hat. Dieser Benutzer und auch die weiteren Benutzer, die Sie jederzeit anlegen konnen, sind
unabhangig von den Mitarbeitern/Benutzern im tse:nit Programm.

Bitte bedenken Sie, dass die Benutzer in tse:nit banking neu angelegt und jedem
Benutzer entsprechend definierte Benutzerrechte zugeordnet werden mussen. Es
empfiehlt sich dabei, nicht alle tse:nit Benutzer auch in tse:nit banking anzulegen,
sondern nur die, die auch letztendlich damit arbeiten werden.

Bei der Auslieferung des Programms ist der Benutzer "Lizenznehmer” ohne Passwort. Beim ersten
Programmstart ist es moglich, ein Passwort fiir den Benutzer "Lizenznehmer” zu hinterlegen.

[ willkommen bei [tse:nit] banking E

Mitarbeiter (Kurzname)

ILizenznehmer

Kennwort

| |

ok | abbrechen | Hife |

Abbildung 1: Willkommen bei tse:nit banking

Nach dem Offnen des Minibrowsers [...] 6ffnet sich der Dialog KENNWORT ANDERN, in dem die Kennworter der
einzelnen Benutzer geandert werden konnen.

Fachliche Erlauterungen 3
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£

Albes Eenmwort

|
Meues Kenrwort |
|

Meues Fenmwort bestatigen

Abbildung 2: Kennwort @andern

Wurde das Kennwort hinterlegt, konnen Sie im Anmeldedialog das Kennwort eingeben und gelangen auf die
Programm-Oberflache.

1.2 Programm-Oberflache

Die Programm-Oberflache und die Bedienungselemente sind weitestgehend an tse:nit angepasst.

Sie beinhaltet:

Titelleiste: Programmname und weitere Informationen wie angemeldeter Benutzer
und den Namen des geoffneten Dokumentes

Meniileiste: Menupunkte DATEI, EXTRAS, ? und ggf. BEARBEITEN

Symbolleiste: Aktenmanager und Funktionen der aufgerufenen
Dokumente

eigentliche Oberflache: Arbeitsansicht der Dokumente

Aktenmanager: Symbolschaltflache zum Ein- und Ausblenden der Aktenstruktur

% [tse=nit] banking

Datei Extras 2 . .
: \ Titelleiste

Gk
[ Mandanten Venwaltung

([ HBCI Venwaltung i1leai
o Mendleiste
(1 Kontaumsatze sbholen
[0 Kontoumsétze anzeigen
i) Datenexport :
LT Stanprotckale Aktenmanager und Symbolleiste
1=+ Sonderfunktionen
T Mitarbeiter vaJung\ \
i [T) Datensicherung erstellen \
) Datensicherung wiederherstellen [ .
A Register

Dokumente

Programm-Oberflache Ise:nitl banking

r [ 17122003 [ 1128

Abbildung 3: tse:nit banking
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2 HBCI-Verwaltung

Der Homebanking-Kontakt dient der Kommunikation zwischen tse:nit banking und dem Bankrechner. Sie
konnen Homebanking-Kontakte in der HBCI-Verwaltung anlegen und bearbeiten. Die angelegten
Homebanking-Kontakte konnen dann in der Mandanten Verwaltung den Mandanten zugeordnet werden.

Ein Homebanking-Kontakt kann mehrere Konten bei einer Bank beinhalten. Zurzeit werden nur Girokonten
von tse:nit banking unterstiitzt.

Nach dem Aufruf der HBCI-Verwaltung erhalten Sie den Dialog ADMINISTRATOR FUR HOMEBANKING KONTAKTE. Der
Anwender, der letztendlich auch tse:nit banking nutzt bzw. Kontoumsatze vom Kreditinstitut Online
abholen soll und die entsprechenden Zugriffsrechte auf Bankkonten durch PIN/ TAN bzw. einen
Chipkartenleser besitzt, verwaltet entsprechend seine eigenen Homebanking-Kontakte. Fiir die Anlage der
Homebanking-Kontakte benotigen Sie die im Dokument = HINWEISE zU HBCI genannten Informationen.

Mit der Symbolschaltflache [NEU] rufen Sie einen Assistenten auf, der Sie durch die Einrichtung des
Homebanking-Kontaktes fuihrt. Sollten Sie Fragen bei der Einrichtung haben, so steht Ihnen uber die
Schaltflache [HILFE] eine Online-Hilfe zur Verfligung.

Nach dem Einrichten des Homebanking-Kontaktes konnen Sie diesen mit der Synchronisierung in Betrieb
nehmen. Wenn keine Synchronisierung erfolgen soll oder es zu keiner Synchronisierung kam, ist der
Homebanking-Kontakt mit einem gelben Ausrufezeichen gekennzeichnet. Nur synchronisierte Homebanking
Kontakte konnen mit tse:nit banking benutzt werden.

Im Administrator fur Homebanking-Kontakte konnen Kontakte bearbeitet und entfernt werden. Im Bereich
AKTIONEN stehen Funktionen wie KONTAKT SYNCHRONISIEREN, PASSPHARE/PIN ANDERN, ZUGANG SPERREN und WEITERE
AKTIONEN zur Auswahl. Weitere Informationen entnehmen Sie bitte der Online-Hilfe, die Sie lUiber die
Schaltflache [HILFE] aufrufen konnen.

Fachliche Erlauterungen 5_
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3 Mandanten Verwaltung

Bei der Installationsvariante mit der Anbindung zum Programm tse:nit konnen Mandanten von tse:nit
importiert werden. Sollte keine Anbindung bestehen, missen die Mandanten in der Mandanten-Verwaltung
angelegt werden.

3.1 Ubernahme von Mandanten

Die Ubernahme der Mandanten aus tse:nit erfolgt im Meniipunkt DATEI | IMPORTIEREN | MANDANTEN / KANZLEIEN

1 [tse:nit] banking - Mandanten Verwaltung

Datei | Bearbeiten Ewtras 7
I3 SchlieBen T |- Mane
Mandanten i
Kanzleien
Abmelden I
Beenden

Abbildung 4: Mandantenverwaltung Import

Im Dialog MANDANTEN / KANZLEIEN konnen die gewlinschten Mandanten oder Kanzleien markiert und mit
[Importieren] ibernommen werden. Die Kanzleien werden in der Mandantenverwaltung gepflegt und
erhalten im Programm den Kenner "K".

3.2 Mandant/Kanzlei anlegen

Im Dokument MANDANTEN VERWALTUNG konnen Mandanten gepflegt werden. Kanzleien werden wie Mandanten
gepflegt, erhalten aber durch die Zuweisung IST KANZLEI im Programm den Kenner "K".
Es stehen folgende Funktionen Uber das Menu und das Kontextmeni zur Auswahl:

= Mandant anlegen
= Mandant bearbeiten
= Mandant loschen

Die Funktionen konnen in der Meniizeile BEARBEITEN, in der Symbolleiste und liber das Kontextmenu (rechte
Maustaste) aufgerufen werden. Fiir die Erfassung eines Mandanten benutzen Sie die Funktion MANDANT
ANLEGEN. Es erscheint der Dialog NEUER MANDANT:

OEX 44PN

Mandant

Nr: 100 [ st Kanzlei
Name: |Muster

Ronten

Kaontonummer Bankleitzahl Bankname Kartoart

Abbildung 5: Neuer Mandant

Fachliche Erlauterungen 6
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Durch die Eingabe der Nummer und des Namens des Mandanten wird der Mandant angelegt. Bitte beachten

Sie, dass die eingetragene Mandanten-Nr. mit der Mandanten-Nr. aus der tse:nit Installation identisch sein
muss.

Uber die Schaltflache KONTO UBERNEHMEN werden die Homebanking-Kontakte, die in der HBCI-VERWALTUNG
angelegt worden sind, mit dem Mandanten verknupft.

oo e e
s

HBCI Kantakte | Offine Korten |

@ Hier konnen Sie folgende Konten dem M andanten zuweisen:

F.ontonummer
2000111131

DFUVerfahren | Kundenname

LSER_111131

Fonta libernehmen |
— Legende

K.onto kann Libernommen werden

Musz Liber HBClVerwaltung eingerichtet werden

Schiiefen Hilfe

Abbildung 6: Kontakt zuweisen

Durch den Aufruf der Funktionen NEUEN HBCI KONTAKT ANLEGEN und HBCI VERWALTUNG werden die Einrichtung

bzw. der Administrator flir Homebanking Kontakte geoffnet. Nahere Informationen entnehmen Sie bitte
dem Kapitel 2 HBCI-Verwaltung.

In der Bearbeitung des Mandanten konnen Uber die Schaltflache EINSTELLUNG weitere Optionen zu dem
Konto geschlusselt werden.

Kontoeinstellungen Konto 1000111131 - =5

FIM # Passwort | Kontoart |

r~ Kontendarstellung

w Online-K.onten werden Liber HECl-K.ontakt gefiht. Bei Offline-K.onten ist
keine Internetiibertragung von Bankdaten moglich.

Anzeigen in:
W "Kontoumsatze abholen'
W "Import Kontoumsatze"

¥ "Export Kontournzatze'

Ok | sbbechen | Hife

Abbildung 7: Kontoeinstellungen

In der Registerkarte DARSTELLUNG kann das Konto fir die Dokumente KONTOUMSATZE ABHOLEN, IMPORT
KONTOUMSATZE und EXPORT KONTOUMSATZE die Anzeige eingeblendet bzw. ausgeblendet werden.

Fachliche Erlauterungen
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.
'[FJ Kontoeinstellungen Konto 1000111131 ‘ X

Darstellung  FIN # Passwort l Kantoart ]

PIN ¢ Passwart venwalten

PIN/Passwart alt |

PIN/Passwart neu |"

PIN/Passwort wiederholen |"’“‘"

™ Abholungskennzeichen setzen

Ok | abbrechen | Hilfe

Abbildung 8: Kontoeinstellungen

Fur eine schnellere Bearbeitung der KONTOUMSATZE ABHOLEN kann das Passwort des Homebanking Kontaktes
mit der Funktion PIN/PAsSWORT NEU hinterlegt werden.

Hinterlegen Sie das Passwort des Homebanking Kontaktes, wenn Sie zum Zeitpunkt der Abholung der
Kontoumsatze das Passwort fur diesen Kontakt nicht eingeben mochten. Sollten Sie das Passwort nicht
hinterlegt haben, werden Sie an der entsprechenden Stelle beim Abholen der Kontoumsatze darauf
hingewiesen, das Passwort einzugeben.

Mit den Funktionen Uber die Symbolleiste NEUEN MANDANTEN anlegen, MANDANT SICHERN und MANDANT LOSCHEN
stehen Ihnen weitere Funktionen in diesem Fenster zur Verfugung.

Fachliche Erlauterungen 8
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4 Kontoumsatze abholen

Flr das Abholen der Kontoumsatze muss der Homebanking-Kontakt dem Mandanten zugeordnet sein. Erst
dann werden Ihnen diese im Dokument KONTOUMSATZE ABHOLEN angezeigt.

-Fontoumnsatze abholen

tandant Mr| Mandantname |BLZ |Bankname | |Knnt0 Mr |DFU-VElfahren|Zeitlaum wan |Zeitraum biz | |.&bho|datum teldung
101010821 =] Chipkarte  12.12.03 15.12.2003 121203 Erfolg
. 102010821 =] Chipkarte 12.12.03 15.12.2003 121203 Erfolg
939 Musterfirma 03350001 .
103010821 =] Chipkarte 12.12.03 15.12.2003 121203 Erfolg
104010821 =] Chipkate 121203 15.12.2003 121203 Erfalg

Abbildung 9: Kontoumsdatze abholen

In der Spalte ZEITRAUM VON sollten Sie einen groBeren Zeitraum eintragen, wenn Sie riickwirkend noch
Kontoumsatze abholen wollen. Der maximale Zeitraum, in dem Sie uber HBCI Kontoumsatze abholen
konnen, wird von |hrer Bank festgelegt, die Ihnen weitere Informationen liber den Zeitraum geben kann.

In der Regel konnen 4 bis 6 Wochen riickwirkend Kontoumsatze abgeholt werden. Bedenken Sie, dass bei
dieser groBen Zeitraumsspanne auch groBere Datenmengen Ubertragen werden und die Internetverbindung
eventuell auch mehrere Minuten dauern kann. Es empfiehlt sich daher, im Feld ZEITRAUM BIS €in vom
Tagesdatum abweichendes Datum, das naher am ZEITRAUM VON - Datum liegt, einzugeben.

Sie konnen uber die Funktionen der Meniizeile, der Symbolleiste und dem Kontextmenii ALLE MARKIEREN bzw.
KEINE MARKIEREN alle angezeigten Konten markieren bzw. die Markierung herausnehmen. Im Dokument steht
lhnen das Feld fur eine einzelne Auswahl der Konten vor der Konten-Nr. zur Verfiigung.

Der Abholauftrag wird mit der Funktion UMSATZE ABHOLEN von den gewahlten Konten sofort gestartet, d.h.
fur das erfolgreiche Abholen der elektronischen Kontoumsatze miissen zu diesem Zeitpunkt die
Voraussetzungen fur die Internetverbindung und des HBCI-Dialogs zur Verfiigung stehen.

In einem Hinweisfenster erhalten Sie Informationen Uber den Abholungsstatus.

w8 Anmelden: Land: 280, BLZ: 700003597, Kennung: 111131

=3 Kontoumsatze vom 01.01.2010 biz 04.05.2010 abhalen vorn Konta 1000111131
[ Abmelder: BLZ: 70000397, Kennung: 111131

:J Wforgang abgeschiozzen. Klicken Sie auf ‘Beenden’ umn das Fenster zu schlielen.

Abbildung 10: Abholungsstatus

Nach dem Beenden des HBCI-Dialogs schlieRen Sie den Dialog mit der Schaltflache [Beenden]. Wurden
Kontoumsatze erfolgreich abgeholt, so stehen diese im Dokument KONTOUMSATZE ANZEIGEN zur Verflgung.

Fachliche Erlauterungen 9
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5 Kontoumsatze anzeigen

Die Anzeige von Kontoumsatzen kann nur fir ein Konto vorgenommen werden. Das Konto und die
Darstellung der Kontoumsatze konnen Sie in den Eigenschaften bestimmen.

Das Eigenschaftenfenster wird beim Aufruf des Dokumentes geoffnet, wenn die Option EIGENSCHAFTEN BEIM
START ANZEIGEN aktiviert ist. Alternativ konnen Sie die Eigenschaften auch liber das Menu DATEI |
EIGENSCHAFTEN und uber das Kontextmenu starten.

Mandanten Konten

[100 Muster | BLZ Konta N1
70000997 2000111131

K.ontenart

<Alley hd

<Alley -

Kontoumsatze anzeigen
Doarstellung Betrage [~ Buchungsdatum eingrenzen

. von | 04.04.2010
~ Solwere/Habenwerte in .
separaten Spalten bis 04.05.2010

~ Solwere/Habenwerte in
einer Spalte

&+ Sollwerte mit Yorzeichen

W Eigenschaften immer anzeigen Ok | Abbrechen |

Abbildung 11: Eigenschaften Kontoumsdtze anzeigen

Wahlen Sie zuerst den Mandanten im Listenfeld aus und markieren Sie dann das Konto, das angezeigt
werden soll. Die Darstellung der Betrage und des Zeitraums definieren Sie im Bereich KONTOUMSATZE
ANZEIGEN.

Die Anzeige der Kontoumsatze kann beispielsweise wie folgt aussehen:

Fachliche Erlauterungen 10_
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Datei Bearbeiten Extras 2

ST
[~ Mandant: 2 Mustermann Gmbhk / BLZ: 70000333 / Kontor 2000003612 x|

Auszug| Auftraggeber/Empfanger Verwendungszweck Buchung| Wertstellung Belastungen Gutschriften Ifd. Saldo
E.ON AVACON
Blz: 81055555 1123369 22.01.08 22.01.08 200,00 HEUR B.08365 SEUR
Kto: 1111222
ABSATZ GROSSHANDEL -
Blz: 1000000 RG.-NR.093654,093669,083770 16.02.08 16.02.08 1.842 85 HEUR 6.150,34 SEUR

" ABZGL. 2 % SKONTO

Kto: 112389
E.ON AVACON
Blz: 81058555 1123369 16.02.09 16.02.09 200,00 HEUR 5.95084 SEUR
Kto: 1111222
VKWA SALZWEDEL
Blz: 81055555 ;K\SITSS?EEBS:ELLE a95441 16.02.09 16.02.09 55,00 HEUR 589584 SEUR
Kto: 33877
SPARKASSE ALTMARK WEST DARLEHEN 500003654
Blz: 81055555 ZINSEM 156,54 16.02.09 16.02.09 356,54 HEUR 5.539,30 SEUR
Kto: 500003654 DARLEHENSSCHULD 37.600,00
TCOMAG
Blz: 10010000 RG 10085478524 16.02.08 16.02.08 157 30 HEUR 5.38200 SEUR

20.02.09) kto: 59987

Sammeliberweisung 16.02.09 16.02.09 1.284 77 SEUR 6.666,77 SEUR

EVENT - MANAGEMENT AG
Blz: 81050555 ;K\Ssl%:\-’l‘:ﬁ]ﬂl] 16.02.09 16.02.09 1.000,00 S EUR 768677 SEUR
Kto: 3677455 -
MUSTERMANN KARL
Blz: 81055555 PRIAT 02/2009 16.02.09 16.02.09 1.500,00 HEUR 6.166,77 5 EUR
Kto: 4779
MUSTERMANN ANDREE
Blz: 16060000 PRIVAT 0272009 16.02.09 16.02.09 1.500,00 HEUR 4.666 77 SEUR
Kto: 0568877
IMBISS AN BAHNHOF. KU.-NR. 11000
Blz: 10020000 RG. 090200040,080200058, 19.02.08  19.02.08 369,11 S EUR 5.035,88 5 EUR
Kto: 6858741 050200061
RESTAURANT .ZUR LINDE. RG.-NR.090200030,090200050,
Blz: 20010030 080200063 18.02.08 18.02.08 92,20 SEUR 5.12808 SEUR
Kto: 71254 KU.-NR. 15000

Abbildung 12: Anzeige Kontoumsatze

Das angezeigte Datum in der Spalte AuszuG ist das Abholdatum, in der Spalte BUCHUNG. handelt es sich um
das Buchungsdatum und das Datum der WERTSTELLUNG-Spalte ist das Wertstellungsdatum, auch Valutadatum
genannt. Die Verarbeitung des entsprechenden Datums wird in der Kontierung des Dokumentes BANKAUSZUG
in tse:nit benotigt.

Mit der Option LAUFENDER SALDO kann der Saldo eingeblendet werden. Die Anzeige dieses Saldo ist nicht
bei Datenubernahmen uber die Schnittstelle UMSATZ.TXT moglich.

Uber die Seitenansicht und Drucken konnen Sie die angezeigten Kontoumsitze ausdrucken.
Die Kontoumsatze sind nun in tse:nit banking gespeichert und konnen in tse:nit importiert werden. Bei der
Installationsvariante, dass beide Programme auf einem System installiert sind, missen Sie in tse:nit

banking keinen Datenexport vornehmen.

Wurde bei der Installation die Variante gewahlt, die beiden Programme getrennt zu installieren, missen
Sie vor dem Datenimport nach tse:nit einen Datenexport in tse:nit banking vornehmen.

Fachliche Erlauterungen 11_
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6 Versand DTAUS

In diesem Dokument ist eine Versendung von Zahlungsauftragen und Zahlungseinztigen im DTAUS Format
moglich. Voraussetzung fur eine Versendung ist ein giiltiger HBCI Kontakt mit entsprechenden
Nutzungsrechten fiir die Ausfiihrung vom aktiven Zahlungsverkehr.

—Werzand dtau

— Optioren
¥ Lischabfrage nach Yersand draus-Datei

¥ automatizches Einlesen dtaus-Datsi

— dtaus-Datei

[0 barking_datentDTA\DTADDOOT

|¥ Eigenschaften immer anzeigen ol I Abbrechen | Hilfe

Abbildung 13: Eigenschaften Versand DTAUS

Die DTAUS-Datei kann zum einen uber die Dokumenteigenschaften automatisiert eingelesen werden oder
Uber die Schaltflache Import dtaus-Datei.

Nach dem Import die DTAUS Datei wird der Mandant/Kanzlei mit der entsprechenden Bankverbindung und
dem Ubertragungsverfahren dargestellt.

E:E [tse:nit] banking - Versand dtaus EE‘ |
Datei Bearbeiten Extras ?
LLE=R g
5 Einstellungen Versand dtaus Y
L) Mandanten Verwaltung ||| [Mandant Ni | Auftragasber | Banklsitzahl | Kontonummer | Auftiagsart | Anzshi Auftréine| Summe Betrge (EUR)| Datei
é‘?f“ﬂbﬂ Venwaliing a0000 [MUSTER & SOHN OHG [ 70000997 2000111130 Gutschift 2 870,00 CAIDI_banking_dater\DTAADTAL
ufgaben

11 Kontoumsétze sbhalen
i1 Kontoumsitzs anzsigen
10 Versand dtaus

0 Import Kontoumsitze
(B Export Kontoumsétee
[ Statusprotakolle

" [} Einzeliiberweisung

=+ Sanderfunktionen

L0 Mitarbeiter Verwaltung

< [} ] +

Wersand dtaus 21.08.2010 10:58 4

Abbildung 14: Dokument Versand DTAUS
Uber die Schaltfliche ANZEIGEN DTAUS-DATEI ist der Inhalt der zu versendeten DTA-Datei auslesbar.

Fachliche Erlauterungen 12_
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ing_daten\DTA\DTAUSO.TXT'

Datensatz A Absender  [MUSTER & SOHN OHG Belag-Art IGutschrift

[Datentrager VWorsatz]

Bankleitzahl I?DDDDSS? Erstellungzdatum |21 5200
Fonto-Mr |2DDD1 11131

Emplanger EnipfBLE Empf-Kt0| Betrag| W, | TS|Verwendungszweck
LIERFERANT | 18080000 0555555555 147000 EUR 51 RE 11251111/01.02.10
ZULIEFERER | 25863483 1136341444 250000 EUR 51 RE 11251111/01.02.10

Datensatz E Anzahl Datensatze | 2 Summe Kto-Nummern | 16924595999
[Dratentrager Machsatz]
Summe EUR-Betrage I 3970,00 Summe Bankleitzahlzn I 41943489

Beenden I

Abbildung 15: Anzeige DTA-Datei

Bei dem Versand der DTAUS-Datei wird die Legitimation aus der HBCI Verwaltung ausgefiihrt. Hier wird die
Passphrase bzw. die PIN und TAN im Ablauf abgefragt.

Fachliche Erlauterungen 13_
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7 Import Kontoumsatze

Es besteht die Moglichkeit Kontoumsatze aus unterschiedlichen Bankingsystemen einzulesen. Es werden die
folgenden Schnittstellen fiir den Import unterstiitzt:

1.) umsatz.txt
definierbares Format auf der tse:nit DVD ist im Verzeichnis
LW:\10it_info\Produktionformationen\Schnittstellen die Aufbaubeschreibung abgelegt.

2.) MT940-Format
standardisiertes Format in Deutschland

3.) Qif-Datei
spezielles Importformat aus Quicken

Die Schnittstellen Umsatz.TXT und QIF-Datei liefern keinen laufenden Saldo aus den Kontoumsatzen. Somit
ist in dem angezeigten Dokument keine Darstellung des laufenden Saldos moglich.

In den Dokumenteigenschaften konnen die Mandanten und Konten fiir den Import von Kontoumsatzen
selektiert werden.

" B
Mandanten Kanten
| #0000 Muster & sahn © - | ~ ELZ Kento Mr
10010010 Z23gronz
Kontenart
70000597 200011113
[ <l |
[ ctlex |

Import

[vw Loschabfrage nach Import der Datei

[V Eigenschaften immer anzeiger ok | Ahbrechen | Hilke: |

Abbildung 16: Eigenschaften Dokument Import Kontoumsatze

Fachliche Erlauterungen 14_
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Ein Import der Kontoumsatze ist tiber das Menu DATEI | IMPORTIEREN moglich. Es wird hier die Schnittstelle
und die zu importierende Datei fur den Import gewahlt.

[ mpart won IMT 940-D ate

| rpart-Optionen |

~ Ouelle wahle g F-D atej

I_ Irnizatz. tat EI 2'

0k | abbechen |
%

Abbildung 17: Kontoumsatze importieren Auswahl Schnittstelle

Fiir den Import von Kontoumsatzen im Mt940 Format besteht die Moglichkeit in den
Import-Optionen den Import fir ein gesamtes Verzeichnis zu wahlen. Bei dieser Auswahl werden alle
Dateien, die in dem gewahlten Verzeichnis vorhanden sind, in einem Importvorgang importiert.

Nach dem erfolgreichen Import wird das IMPORTDATUM und die UMSATZE BIS aufgezeigt.

E:a [tse:nit] banking - Import Kontoumsatze

Datei Bearbeiten BEdras 2

4 52

I3 Einstellungen r Import Kontournsat

[ Mandanten Verwaltung Mandant Nr | Wandantname BLZ Bankname Konto Nr ‘Knntnaﬂ ‘DFD-Verfahren aktualisiert Umsétze bis
0 HBO Yerwalung 10010010 Postbank Berin 2387002 Offine 21082010 16:48 19.02.2009
I Aufgaben 80000 | Muster & sohn OHG aktuell

[ Rortoumsatzs sbholen 70000987 HBCIDemo Bank 2000111131 Online  [o] Diskette

([} kortoumsdtzs anzeigen
[0 Wersand diaus
ie|

[0 Statusprotokolls
“..[H Einzelibenweizung
12 Sonderfunktionen

(0 Mitarbeiter Venwaltung

Import Kontenumsatze (MandantMi=alle, Konten=dlle, Kontenart= Alle, DFU-Verfahren=alle] | 2 Konten 21.08.2010 16:49

Abbildung 18: Darstellung Dokument Import Kontoumsatze

Fachliche Erlauterungen 15_
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8 Datenexport

Der Datenexport dient der Ubertragung der elektronischen Kontoumsitze von tse:nit banking nach tse:nit
und Addison NG. Der Datenexport ist nur notwendig, wenn keine Anbindung an tse:nit vorhanden ist, oder
wenn bestimmte Kontoumsatz-Zeitraume manuell ibernommen werden miissen. Bei dem Einsatz der
Addison NG ist ein Export grundsatzlich notwendig.

Im Listenfeld der Mandanten und in der Ubersicht der Konten wird die Auswahl getroffen, welche Konten
fur den Datenexport vom Programm zur Verfiigung gestellt werden sollen. In den Optionen des
Datenexport-Zustandes konnen Sie definieren, welche Kontoumsatze Sie exportieren mochten. Es werden
entweder offene (= nicht exportierte) und / oder erledigte (exportierte) Kontoumsatze im Dokument
angezeigt.

Mandanten Konten

2 Mustermnann Gmbh = BELZ Kanta Nr
70000333 2000003612

Kontenart

<dller -

<dller -

Erport
Zustand E xportfilter

[v Oifen i W #ML-Expart [tsenit] Bankauszug
[w Erledigt v TxT-Export Addizon Banking

I Eigenschalten immer anzeigen Ok | Abbrechen |

Abbildung 19: Eigenschaften Datenexport

Das geoffnete Dokument DATENEXPORT kann beispielsweise wie folgt aussehen:

% [tse:nit] banking - Export Kontoumsatze

Datei Extras  ?

i+ 5

% Einstellungen Export Kontoumsstze

T_I tandanten Yenwaltung Mandant Nr | Mandantname BLZ Konto Nr Zeitraum von | Zetraum bis | Kontoart | DFU-Verfahren Export |Fitter |Dateiname

10 HBO Venaltung 70000989 2000003612 (]  16.022008  19.02.2008 Onine offen

_' éuriz:l?gumsalze abholen 2| Mustermann Gmbh | 70000999 2000003812 01.01.2009 31.01.2009 Online erfolgt ﬁ BAT0000999_2000003612_1.xml
Kontoumsétze anzsigen 70000889 2000003612 01.01.2009  31.01.2009 Oniine erfolgt Pl Umsatz_70000899_2000003612_1 .t

Wersand dtaus

L. Einzeluberweisung

Abbildung 20: tse:nit banking - Datenexport

Durch die Kennzeichnung der Kontoumsatze und der Funktion GEWAHLTE UMSATZE EXPORTIEREN, werden diese
in das XML-Export-Verzeichnis ausgegeben. Im Dokument andert sich der Zustand auf ERLEDIGT und der
Dateiname wird angezeigt.

Die erstellte XML-Datei importieren Sie dann in tse:nit im Dokument BANKAUSZUG.

Fachliche Erlauterungen 16_
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9 Statusprotokolle

Bei dem HBCI-Dialog wird eine Meldung der Bank an tse:nit banking ubermittelt. Diese Meldung wird auch
Statusprotokoll genannt und dient der Ubermittlung von Hinweisen, Informations- und Problemmeldungen.

Sollte einmal kein Kontoumsatz abgeholt worden sein, konnen Sie hier explizit nachschauen, warum die
Ubertragung nicht funktioniert hat.

Bitte bedenken Sie, dass ein HBCI-Dialog bestanden haben muss, damit auch ein Statusprotokoll der HBCI-
Verbindung erstellt werden kann.

In den Eigenschaften haben Sie die Moglichkeit, eine Selektion der Mandanten und der Anzeige der
Statusprotokolle vorzunehmen.

Im Listenfeld MANDANTEN wird eine Auswahl getroffen fur welche Mandanten die Statusprotokolle angezeigt
werden sollen. In den Optionen des Bereiches STATUS kann der Meldungstyp ausgewahlt werden. Eine
Anzeigeselektion ist Uber die Aktivierung der Anzeige und eines Wertes bei "Tage" moglich. AuBerdem
bestehen zwei Optionen zur Sortierung.

m Eigenschaften il

- Mandanten Auswahl

M andanten

I <hille hd l

r— Pratakoll
— Statu I Anzeige
¥ undefinierts Meldungen letzten I 14  Tage

[¥ Eifolgsmeldungen

¥ Infarmationer

r— Sartierun
¥ ‘Warnungen g

[¥ Fehler

@ nach Datum

" nach Datum/Benutzer

v Eigenschaften immer anzeigen o OE  Abbrechen | Hilke:

Abbildung 21: Eigenschaften Statusprotokolle

Das Dokument STATUSPROTOKOLLE kann beispielsweise wie folgt aussehen:

Statuzpratakalle

D1 aturm | |Jhrzeit | Benutzer | BLZ | F.antanLrinies | Text | Status | teldungstyp
15122003 158057  Lizenznehmer 09950001 10401084 Erfalg 10
18122003 15%:50:48  Lizenznehmer 093950001 103010821 Erfolg 10
18122003 1524300  Lizenznehmer 093500071 1010710821 _{_\, Ez liegen keine Eintr. W arnung 3060

Abbildung 22: Anzeige Statusprotokolle

Diese Statusprotokolle konnen gedruckt werden und Problemmeldungen konnen direkt der Bank mitgeteilt
bzw. dem Support weitergegeben werden. Somit ist eine einfachere und schnellere Analyse maoglich.

Fachliche Erlauterungen 17_
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10 Einzeliiberweisung

Es besteht in diesem Dokument die Moglichkeit ein Uberweisungsformular auszufiillen und mit einem HBCI

Kontakt auszufiihren. Es kommt bei der Abgabe der Uberweisung zu der Legitimationsabfrage des HBCI
Kontaktes.

[74 [tsenit] banking - Einzeliberweisus =)
Datei v
b
2 Erstellngen x|
O MandsrtenVewshung | (Jberweisung/Zahlschein
) HBI Verwahung
D%“’gabf” 125 sbhalen HBCI Demo Bank 70000997
) Kortoumséize anzeigen ||  Hame des Ubemeisenden Reedinsiiuts Bankleizahl
D Versand diaus
B et Komtoast Begiinsigler: NameVamame / Fima lnas, 27 Stellen)

D Export Kentoumsétee [ |
D Statusprotokolle

Kertonummer des Begiirstigten Barkletzahl

bz

([ Mitarbeiter Vervaltung
Kredhinstiu des Begiingiaten

Betrag: EuroCent

Imak. 27 Zeichen je Zeile]

Kantainhaber/Einzahier. Name, Yomam/Fims, 0t
|Muslel & sohn OHG aktuell ‘

KartoNr. des Kontoinhabers

,ﬁnnm ‘

Ausfiihren!

W [ | zzo62010 10:03 4

Abbildung 23: Dokument Einzeliiberweisung

Fachliche Erlauterungen 18_
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11 Mitarbeiter Verwaltung

Die Mitarbeiterverwaltung finden Sie im Sachgebiet SONDERFUNKTIONEN. MOchten Sie Benutzern kein Recht
einraumen, die Mitarbeiterverwaltung zu bearbeiten, kann von lhnen der Zugriff auf dieses Dokument
gesperrt werden.

11.1 Mitarbeiter anlegen

StandardmaBig wird der Mitarbeiter "Lizenznehmer” ausgeliefert. Dieser Mitarbeiter hat bei der
Auslieferung kein Kennwort und sollte ein Kennwort erhalten, das in regelmaBigen zeitlichen Abstanden
geandert wird.

[ [tse:nit] banking - Mitarbeiterverwaltung [_ 3] x|
Datei Bearbeiten Extras ?
AR
{3 Einstellungen i~ Mitarbeiter Yenwaltung
(1 Mandanten Verwaltung Lagin Machname Vomame
i [0 HBCI Venwaltung € Lisnanshmer

{3 Aufgaben
i [ Kontoumsdtze abholen
@ Kontoumsitze anzeigen
- [[) Datenexport
L Statusprotokalle

|+ Sonderfurktion

[BhER iirbeiter |

H g
[ Datensichemng erstellen
[ Datensicherung wisderherstellen

Abbildung 24: tse:nit banking - Mitarbeiterverwaltung

Fur die Neuanlage eines Mitarbeiters aktivieren Sie im Menu BEARBEITEN, in der Symbolleiste oder uber das
Kontextmenu (im Dokument) die Funktion NEUER MITARBEITER.

11.2 Benutzerrechte

Die Dialoge BENUTZER ANLEGEN und BENUTZER BEARBEITEN ermoglichen eine Neuanlage bzw. eine Bearbeitung
eines Benutzers.

e e =
Benutzerdaten Rechte
Mitarbeiter [Kirzname] || Aufgaben l EinstellungensS onderfurktionen ]
| <Alle Mandantan: ﬂ Hinzufugen |
Yormame | Dokument Ausfihren Lndem Laschen
el | Export Kontourns atze ] ]
achname
Import Kontoumns&tze [] L]
Kontoumsdtze abholen [ ] []
Kontoumsstze anzeigen []
Statusprotokol ] []
MNeues Kennwort | Versand draus O O
Kenrwort bestatigen |
Ok Abbrechen Hilfe

Abbildung 25: Mitarbeiter anlegen

Fachliche Erlauterungen 19_
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Der Dialog unterteilt sich in zwei Bereiche.

1. Benutzerdaten

Hier tragen Sie den Mitarbeiter (Kurzname), seinen Vor- und Nachnamen und ggf. ein Kennwort ein. Dieses
Kennwort sollte vom jeweiligen Mitarbeiter dann spater auf sein eigenes Passwort geandert werden.

2. Rechte

Sie konnen Aufgaben und Einstellungen/Sonderfunktionen fiir jeden Benutzer definieren. Damit eine
mandantenspezifische Rechtevergabe erfolgen kann, muss zuvor dieser Mandant vorhanden sein. Uber die
Schaltflache [Hinzufiigen] werden die Mandanten ausgewahlt und zu den Aufgaben Gibernommen, die dann
definiert werden konnen. StandardmaRig sind alle Benutzerrechte vorhanden. Durch das Hinzufiigen eines
Mandanten konnen Rechte eingeschrankt werden.

Fachliche Erlauterungen 20_
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12 Optionen

In den Optionen der Meniizeile EXTRAS konnen spezifische Einstellungen vorgenommen werden.

P =

Impartdateien ] dtaus I Systemn I Autnmatik]

Werzeichnizze Bewegungsdaten
ﬁ #ML-Dateien |C:\'I Oit_banking_daten'skMMLE xport’,

= PDF-Dateien |C:\'I Oit_banking_datenPOFE sparth,

E Export Addizon NG |C:\'I Oit_banking_daten'AddizanE =porth,

Dieser Exportfiters izt frei konfigurierbar. Die Spaltenreihentolge ete.
kann Liber diese D atei verandert werden:

|EI:\'I Oit_banking_datentaddizon-rz-umsatz.cfg

Ok Abbrechen Hilfe

Abbildung 26: Optionen

Registerkarte BEWEGUNGSDATEN
Unter dieser Registerkarte konnen die Exportverzeichnisse fiir den Datenexport fur tse:nit bzw. cs:Plus und
der Addison NG hinterlegt werden.

Registerkarte INPORTDATEIEN

Hier besteht die Moglichkeit fir die Importschnittstellen jeweils ein Standardverzeichnis zu hinterlegen.
Es besteht die Moglichkeit der Anpassung der Schnittstellendefinition fur Kontonummern mit mehr als 10
Stellen fiir die MT940 Schnittstelle.

Mit der Schaltflache MT 940 IMPORTEINSTELLUNGEN... kann die Konfiguration geandert werden.

m Optionen

Bewegungzdaten  Importdateien | dtausl S_I.Jsteml .-’-‘«utnmatikl

—Yerzeichnizze Importdateien

Umsatz bt I
QIF |
Urizatz ket aus Banking IE:U 0Oit_daten1 4B anking Auzzugh,

MT 340 IE:'\F'n:uglamme\Wagn-Euradata'ﬂ Oit_banking |

W T340 Importeinstelungen... I

Ok | abbrechen Hife

Abbildung 27: Optionen
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E'. mt940user.def - Editor [_ (O] ]
Datei Bearbeiten Farmat  Ansicht 2

BLZ-———— ;worn entfernen; hinten entfernen; freier Kommentar ;l
16080000;3;0; geaendert 01.03.2010

A » A
Abbildung 28: Einstellungen fiir das MT940 Format

Da verschiedene Banken mit fiihrenden Zeichen bzw. mit angefiigten Zeichen arbeiten ist hier eine flexible
Einstellung moglich.

Beispiel:

Die Kontonummer der Bankleitzahl 160 800 00 wird mit 13 Stellen ausgegeben.
Auszug MT940Datei:

:25:16080000/639056633874EUR

Die ersten 3 Stellen des Kontos beziehen sich auf die lokale Filialnummer der Bank.
In dem Editor ist folgendes zu erfassen.

16080000;3;0;individueller Kommentar

Die Folge dieser Anpassung ist, dass die ersten 3 Stellen der Kontonummern zu der
Bankleitzahl 160 800 00 wahrend des Importes entfernt werden.

Registerkarte DTAUS
Hier ist es moglich ein Standardverzeichnis fur die DTA-Dateien zu hinterlegen.

Registerkarte SYSTEM
Hier konnen Priifungen und Protokollierungen eingerichtet werden.

Registerkarte AUTOMATIK

Unter dieser Registerkarte ist es moglich einzelne Programmfunktionen zu automatisieren. So konnen
Kontoumsatze und Protokolleintrage nach X Tagen automatisch geloscht werden. Fur die Abholung von
Kontoumsatzen kann zum einen fur die Abholung der letzte Tag des Vormonats eingestellt werden. Es
konnen vollstandig automatisierte Abholvorgange mit der Option KONTOUMSATZE BEI PROGRAMMSTART
AUTOMATISCH ABHOLEN organisiert werden.

e =

Bewegungsdatenl Impoltdateienl dtaus] System Automatik]

Automatizche Einstellungen

Lozchen der Kontoumnzatze nach wieviel Tagen? Mig =
Lozchen der Protokolle nach wieviel Tagen? -

[ Zeitraum big in "Fontenumsatze abholen' ist letzter Tag des Wormonats

[ Kontoumszatze bei Programmstart automatisch abholen

ok | Abbrechen | Hie

Abbildung 29: Option Registerkarte Automatik
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