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SBS Rewe neo®

Durch die Umstellung von SBS Rewe plus® auf SBS Rewe neo® haben sich optisch einige
Anderungen ergeben. Die Funktionalitaten innerhalb der Dokumente sind weitestgehend
unverandert.

Eine Anpassung des Leitfadens erfolgt in Kirze.

1. Funktionen von SBS iDokument fiir SBS Rewe neo®

SBS iDokument ist ein eigenstandiges Dokumentenmanagement-System, das in der Lage ist, mit
SBS Rewe neo® einen Datenaustausch in beide Richtungen durchzufiihren. Einerseits wird SBS
Rewe neo® Anwendern ein Zugriff auf Dokumente von SBS iDokument erméglicht, andererseits
werden in der SBS Rewe neo® Buchungsliste erfasste Daten zur Verschlagwortung von SBS
iDokument — Dokumenten verwendet. Weiterhin kénnen Druck-Dokumente aus SBS Rewe neo®
in SBS iDokument archiviert werden.

1.1. Das SBS Rewe neo®- Archivbuch

Fur die Verwaltung der Archivdokumente aus SBS iDokument verwendet SBS Rewe neo® den
Menupunkt Archivbuch (Einrichtung s. Kapitel 3). Das Archivbuch ist das Sammelbecken fir alle
Archivdokumente, die in SBS Rewe neo® verfligbar sein sollen. Das Archivbuch wird pro
Kanzlei/Firma in der Dauerakte oder in der Jahresakte gefihrt. Ist das Archivbuch in der
Jahresakte installiert, werden nur die Dokumente des jeweiligen Jahres, in der Dauerakte immer
alle Dokumente aufgefihrt. Natilrlich kdnnen die Daten nach den Mdéglichkeiten der SBS Rewe
neo® auch gefiltert werden. Eine genaue Beschreibung der Funktionen entnehmen Sie der
entsprechenden Dokumentation von SBS Rewe neo®, hier werden nur die wichtigsten
aufgefihrt.

1.1.1.Dokumente aus dem Archivbuch heraus anzeigen

Die im Archiv abgelegten Dokumente k&nnen Sie jederzeit aus dem Archivbuch abrufen, indem
Sie auf dem gewuinschten Eintrag in der Liste einen Doppelklick mit der Maus ausfiihren. Diese
Aktion startet den SBS iDokument - Viewer durch und zeigt das Dokument an.
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EXak e 8 ERDe- s H-m-R

Sachgebiet | Dokumentname | Beteft | archiviert von | Status | ArchivDatum| Datum des Dokum
Finanzbuchhaltung  Buchungszliste Archivierung vom 07, 08,2010 Lizenznehmer Archiviert 07082010 14:57
5| Buchungsliste 07.05.2010 14... [ |[E] ]
i Vorlage [ Layer [0 Stempel O] -~ | ¢ - - | 1 - || (= 3 | LUl o!

»

Buchungsliste Dezember 2010
Musterfirma GmbH, Musterstralfie 123, 70001 Stuttgart (999)

m

(3 vorlaufige Buchungen / Nr mit {@ = Buchung mit Beleg-/Dokumentzuordnung )

Nr. BuKreis W Betrag B S GagHKto Beleg-1 Beleg-2 Datum S Konto
b 53 0 EUR 1.000,00 - 10000 1 1 011210 2 8400
54 0 EUR 2.000,00 - 10001 2 2 011210 2 B400
55 0 EUR 3.000,00 - 10002 3 3 011210 2 8400
6.000,00 -

Abb. 1: Archivbuch Dokumentanzeige

1.1.2.Funktionalitaten des Archivbuchs

Uber dem Archivbuch finden Sie eine Werkzeugleiste, mit der verschiedene Funktionen
ausgefihrt werden kdnnen. Uns interessieren im Moment nur diejenigen, die unmittelbar mit
der SBS iDokument - Archivschnittstelle verbunden sind.

Exat (e @R AN [E-@-%
Abb. 2: Symbolleiste Archivbuch

1.1.2.1. 1.1.2.1 Scandokumente iibernehmen

BHEe- a8 | FH-m-
gngezeigt] - Mital

Archivbuch (10 von 10 Datepag

= Scanc-io.kumen-té 'Lib-ern-ehrr:lén

Abb. 3: Funktion — Scandokumente Gibernehmen

Hinter dieser Funktion verbirgt sich der Import von Dokumenten (z.B. gescannte
Eingangsrechnungen) aus dem SBS iDokument - Archiv in das Archivbuch der SBS Rewe neo®,
was notwendig ist, um ein Archiv-Dokument der SBS Rewe neo® zur weiteren Verwendung zur
Verfligung zu stellen.

Jedes zu importierende Dokument besitzt einen eindeutigen Index (z.B. bei
Ausgangsrechnungen die Rechnungsnummer, bei gescannten Eingangsrechnungen die
Nummer des aufgeklebten Barcodes). Dieser eindeutige Index wird im Archivbuch in der Spalte
Betreff angezeigt und muss spater zur Zuordnung zu Buchungen verwendet werden.
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Welche Dokumentenarten hier importiert werden und welches der eindeutige Index ist, wird
Uber die Zuordnung gesteuert, die das Modul SBSDMSAdministration (s. Kapitel 3) mitliefert.

Damit dieser Vorgang nicht standig wiederkehrend manuell gestartet werden muss, gibt es die
Madglichkeit, Scan-Dokumente per Automatik-Job zeitgesteuert auf dem Server ablaufen zu
lassen (s. Kapitel 3).

1.1.2.2. Archivdokumente I6schen
RS & ® EERDa- a8 F-m-%

Archivbuch [10 von 10 Datenzatzen: 11 von 15 Spalten angezeiqt] - Mit,
o Archivdokument lgschen

Abb. 4: Funktion — Archivdokument |6schen

Mit dieser Funktion werden Eintrage aus dem Archivbuch der SBS Rewe neo® gel&scht.
Voraussetzung hierfir ist, dass das betreffende Dokument keiner Buchung mehr zugeordnet ist.
Sollte dies der Fall sein, so erscheint eine Warnmeldung und der Vorgang der Ldschung des
Dokumentes wird unterbrochen. Ansonsten werden die Daten des Dokumentes physisch aus
dem Archivbuch gel6scht. Diese Funktion gibt den Léschbefehl aber auch an die
Archivschnittstelle weiter und Uberlasst es dem jeweiligen Anbieter des Archivsystems, wie er
darauf reagiert.

SBS iDokument kann naturlich keine physische Loschung eines archivierten Dokumentes
zulassen, da sonst der Gedanke der revisionssicheren Datenhaltung ad absurdum gefiihrt wiirde.
Vielmehr wird der Léschbefehl so umgesetzt, dass die Buchungszuordnungen (siehe
Verschlagwortung von Dokumenten) importierter Dokumente entfernt werden, die Dokumente
selber aber erhalten bleiben. Somit wird der Geschaftsvorfall exakt abgebildet.

1.1.2.3. Archivdokumente drucken

Die ,Drucken’-Funktion in SBS Rewe neo® wird von SBS iDokument nicht unterstiitzt, da der SBS
iDokument - Viewer eine Druckfunktionalitat mitbringt. Klicken Sie dennoch auf den Drucken-
Button, werden Sie darauf hingewiesen.

Um ein Dokument auszudrucken, rufen Sie wie oben beschrieben das entsprechende Dokument
aus dem Archivbuch auf (Doppelklick) und klicken dann im SBS iDokument - Viewer auf den
Drucken-Button.
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1.1.2.4. Archivdokumente verschlagworten

Diese Funktion kommt nur zur Anwendung, wenn die Verschlagwortung, das heil3t, die
Ubergabe von Eintrdgen der Buchungsliste an SBS iDokument, nicht bei der Buchungserfassung,
sondern spater durchgefiihrt werden soll. Eine solche Vorgehensweise bringt z.B. eine
Verbesserung der Performance bei der Buchungserfassung.

Die Funktion kann im Archivbuch nicht Gber die Meniileiste, sondern tGber das Pull-Down-Menii
Bearbeiten — Verschlagwortung Buchungsbelege aufgerufen werden.

Bearbeiten | Akte Hilfe

Offnen 2 | [Aldahe ~
CD-Brennen vorbereiten buch
Scan-Dokumente dbernehmen Fr i - b -

Verschlagwortung Buchungsbelege

5 Spalten angezeigt] -

=
Sachgehiet Dokumentname /| Betreff
Finanzbuchhaltung  Buchungslizte Archivierung wom 07 05,
Externe Dokumente  Eingangzrechnung-Fozten RE-0001

Abb. 5: Verschlagwortung Buchungsbelege

Die Indizes aller Dokumente des Archivbuchs, die den Buchhaltungs-Status gebucht besitzen,
werden an SBS iDokument Gibergeben, danach wird der Status auf Verschlagwortet gesetzt.

Damit dieser Vorgang nicht standig wiederkehrend manuell gestartet werden muss, gibt es die
Madglichkeit, die Verschlagwortung per Automatik-Job zeitgesteuert auf dem Server ablaufen zu
lassen (s. Kapitel 3).

1.2. Zuordnung von Archivdokumenten zu Buchungen

Ein Highlight der SBS iDokument - Anbindung ist die Méglichkeit, jeder konkreten Buchung ein
oder mehrere Dokumente aus dem Archiv zuzuordnen und ggf. gleichzeitig die Buchungsdaten
im Archiv zu aktualisieren. Somit haben Sie die Méglichkeit, in demselben Datenbestand im SBS
iDokument zu suchen, wie im Archivbuch von SBS Rewe neo®, wobei in SBS iDokument die
ungleich machtigeren Suchfunktionen und Algorithmen zur Verfligung stehen.

1.2.1.Beispiel einer Zuordnung und automatischen Verschlagwortung

Betrachten wir diesen ganzen Vorgang einmal anhand der Zuordnung einer Eingangsrechnung
vom SBS iDokument zu einer konkreten Buchung und die anschlieBende Verschlagwortung im

Archiv durch die Autoupdate-Funktion der Archivschnittstelle. Wir bezeichnen dies tbrigens als
,frihes Scannen” und favorisieren diese Vorgehensweise.

08.10.2013
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1.2.1.1. Eine Eingangsrechnung wird ins SBS iDokument gebracht

Nach dem Einscannen mit dem Scanmodul von SBS iDokument ist die Eingangsrechnung als
Ansicht im SBS iDokument - Archiv vorhanden. AuBer der Nummer des Barcodeaufklebers

(interne Belegnummer) und des Erstellungsdatums ist im SBS iDokument

noch nichts bekannt!

Uber das Dokument

_). & o001 - 2010 M SBS DMS Viewer
- Suche  Ansicht | Dokument | Bxtras  Einstellungen
(= Drucken 2 Liste eigen | T Auschecken Volltext o Wirtschaftsjahr B Loschen ; Senden an H Layer Seite drehen Speichern
€ Ausfahren Einc en || % Indizes @ Mandant Seite drehen @ Dokumenteninformation
Gzt == Bearbeiten 7o D —, Vertraulichkeit Viederherstellen || [E] Wiedervorlage Stempeln Seite loschen Abbrechen
Drucken Ein-/Auschecken Indizes Laschen Gruppenfunktion Bearbeiten Information
Sucheingabe aQ ><| Dokumentenansicht
Maske |Engangsrechnung-osten =] |l taver O stempel 01| [ [7] F3 il L CEmmade 2 BalsiRRe s 6
INDEXMAME | |weRT JP'EOOM 07.05.2...|
Datum Erstellung =v 10.05.2010 09:29:20
Interne Belegnummer = w |RE-0001
Gegenkonto Rewe =
= "= Firma
d Max Muster
Belegdatum Rewe =w 07.05.2010 Musterstr. 1
Belegnummer Rewe =
Rechnungsnummer Rewe = 76666 Musterhausen
Kostenstelle Rewe =
Betrag Rewe =
P oo - Datum 01.01.2009
Steuerschitssel = Rechnungsnr.: 10001
Buchungstext Rewe =
ReWe-Benutzer = R h
Archivierungs-Datum = 07.05.2010 14:54:25 ec n u n g
Art | Maske Hiermit berechnen wir Ihnen:
Suchbegriffim Dokument Anzahl Bezeichnung Einzelpreis Gesamtpreis
[ Bel Ansicht erste
Seite positionieren .
Suchbegriff in der Ergebnisliste 12 Stck. | Musterartikel 100,00 € 1.200,00 €
IRk 20 Stek. | Musterkatalog 10,00€ 2.000,00 €
‘|5 cheingabe | Workfiowhistorie | ® Netiz | 50 Stck. | Musterpackung 200,00 € 10.000,00 €
ucheingabe orktiownistorie lotiz. Netto 132DU,UO€
[Suchergebnis (10) | 9% 2.508,00€
Interne Belegnummer | Gegenkonto Rewe | Belendatum Rewe | Rechnungsnum... | Balr Gesamt 15.708,00 €
RE-0002 07.05.2010 00:00:00
RE-0002 07.05.2010 00:00:00
RE-0004 07.05.2010 00:00:00
RE-0005 07.05 201 0 00:00:00 innerhalb 14 Tagen
RE-000E 07.05.2010 00:00:00 R
RE-0007 07.05.2010 00:00:00
RE-0008 07.05.2010 00:00:00 e x
RE-0009 07.05.20110 00:00:00 -1
—
RE-OD10 07.05.2010 00:00:00 §
_
Abb. 6: Barcode — interne Belegnummer
Erstellt von:  SBS Software GmbH ab Version 23.13.10 (Anderungen vorbehalten) Datum der Erstellung: 08.10.2013
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1.2.1.2. Import neuer Dokumente ins SBS Rewe neo® Archivbuch

Hierzu rufen wir aus dem Archivbuch von SBS Rewe neo® wie unter 1.1.2.1 beschrieben die
Importfunktion auf. Die Archivschnittstelle importiert nun alle neuen, fiir SBS Rewe neo®
relevanten Dokumente aus SBS iDokument ins Archivbuch der SBS Rewe neo®.

Archivbuch [12 von 12 Datensatzen; 11 von 15 Spalten angezeigt] - Mitarbeiter: Lizenznehmer - Ansicht: <Aktuell>

:,uP

Sachgehiet Dokumentname ¢ | Betreff archiviert von Statug ArchivD atum
Finanzbuchhaltung  Buchungszliste Archivierung vom 07, 08,2010 Lizenznehmer Archiviert 07082010 14:57
Euterne Dokumente  Eingangarechnung-Fozten RE-0001 Lizenznehmer Aug ScanBereich  10.08.2010 0934
Euterne Dokumente  Eingangzrechnung-Kozten RE-0O002 Lizenznehmer Aug ScanBereich  07.05.2010 14:55
Euterne Dokumente  Eingangarechnung-Fozten RE-0O003 Lizenznehmer Aug ScanBereich  07.05.2010 14:85
Euterne Dokumente  Eingangzrechnung-Kozten RE-0O004 Lizenznehmer Aug ScanBereich  07.05.2010 14:55
Euterne Dokumente  Eingangarechnung-Fozten RE-0005 Lizenznehmer Aug ScanBereich  07.05.2010 14:85
Euterne Dokumente  Eingangzrechnung-Kozten RE-000& Lizenznehmer Aug ScanBereich  07.05.2010 14:55
Euterne Dokumente  Eingangarechnung-Fozten RE-0O07 Lizenznehmer Aug ScanBereich  07.05.2010 14:85
Euterne Dokumente  Eingangzrechnung-Kozten RE-0O02 Lizenznehmer Aug ScanBereich  07.05.2010 14:55
Externe Dokumente Eingangsrwng-l‘(osten RE-0O0) Lizenznehmer Aug ScanBereich  07.05.2010 14:85
Esterne Dokumente  Eingangar ng-F.ozte F!E-EIJ Lizenznehmer Aug ScanBereich  07.00.2010 15:24
Euterne Dokumente | Eingangarechnung ] RE-0011 Lizenznehmer I n-Bereich | 100582010 0937

Abb. 7: Archivbuch

Den Dokumenten wird das Sachgebiet Externe Dokumente zugeordnet. Der Dokumentenname
enthalt die Dokumentenart und die Spalte Betreff die Barcode-Nummer der Eingangsrechnung.

Nun ist die Voraussetzung fir eine Zuordnung zu einer Buchung der Buchungsliste gegeben.

1.2.1.3. Zuordnen eines Dokumentes zu einer Buchung

Wechseln wir also nun in die betreffende Buchungsliste, in der die Eingangsrechnung verbucht
werden soll, und fiihren die Verbuchung durch. Haben wir die Option Zuordnungsfenster
automatisch 6ffnen eingeschaltet, dann gelangen wir automatisch in das entsprechende
Fenster, wenn nun der Button Buchen gedrickt wird.

Pflege Archi .
;ie R Es Nach Klicken des Buchen-Buttons
wird bei entsprechender Einstellung
Archivaurnrmer Diokumenttyp Dokumentzustand B B
RE-0011 Buchungzbeleg [Rechnung, Zahlung)  erledigt [gebucht + zugeordnet) (s. Kapltel 3) aUtomatISCh das

e R | Zuordnungsfenster gedffnet. In der

Spalte Archivnummer werden nun
der oder die Beleg(e) zugeordnet, die
die Buchung betreffen. Als
Verknupfungsnummer dient die
Barcodenummer, die ja als bislang
einziges Identifikationskriterium
vorhanden ist.

[0k Asbrechen | @) Das Fenster wird mit OK bestatigt
und somit die Buchung
abgeschlossen.

Abb. 8: Pflege-Archivnummern
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Dokument:  Anleitung SBS iDokument.doc Seite: 8von 42



b

Leitfaden DMS/ SBS iDokument

Fortschritt der Aktion

. Ermitteln van Informationen zur Ubarmahme ins Archiv [0 von 1)
Erfassung verlaufiger B

XEH- 5 E il
Kontrollsumme: ;340
0,00 F 240
Brutto-Betrag [EUR] | Btum
15.708.00 20001 15 RE-0011 10.05.2

[Musterfima

Skonto| 3 Text

0.00

Abb. 9: Fortschrittsbalken

Ein Fortschrittsbalken informiert Sie tGiber den Stand der Bearbeitung:

Die Zuordnung kann auch aus der Buchungsmaschine heraus erfolgen. Zum einen durch Klicken
auf die Funktion Archivdokument...

1] 150 0 EUR 15.705.00 - 70001 15 RE-O0M1 10.0510 2 3400

Erfassung verlaufiger Buchungen fiar Mai 2010 (Basisbuchungskreis) - Korrektur Buchungs-Nr: ISUl

55
XEH- |50 everi@oBsd vosasesNus § ‘

Kontrallzumme Saldo Konto: 70001 Saldo Konto: Archivdokument (Strg B)
15.708,00 5 EUR 1612808 H EUR | 23 Dokument kopieren (Strg &)
éﬂ] Dokurment verkniipfen  (Strg U)
Brutto-Betrag [R¥] B S Gegenkonto | Beleg 1 Beleg 2 Dt A Dok ; o .
] 70001 15 RE-D011 10,0y = Dokumentverschicben (Strg +)
E.:J Buchen vorn Beleg (Strg Alt B)

[Musterfima
Skonto| 5 | Text Zuordnungen bearbeiten  (Strg -]
Musterirma
Dokumente des Wirtschaftsjahres

KormeRTor I SEbrEchen || |

Abb. 10: Zuordnungsmaglichkeiten

... zum anderen aus der Buchungsliste heraus, indem eine Buchung markiert und mit rechter
Maustaste -> Beleg/Dokument zuordnen -> Archivdokument ausgewahlt wird.

Erstellt von:  SBS Software GmbH ab Version 23.13.10 (Anderungen vorbehalten) Datum der Erstellung: 08.10.2013
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Mr. BK W Betrag| B| 5 Gegenkto Beleg 1 Beleg 2| Datu
R

Meue Buchung erfassen
¥} Buchung korrigieren
X Buchung léschen
Buchung stornieren (automatisch)

Buchung stornieren mit Bearbeitung

@ Einzelbuchungen
# T-Konten
{8 Buchungskreis andern

Buchen vorldufig -> endgiiltig
pé’ Einzelfeldpflege

Archivdokument

-*

r\ Beleg/Dokument zuordnen

1] Beleg/Dokument dffnen =3 Dokument kopieren

[a] Beleg/Dokument anzeigen @ Dokument verknipfen
Drucken markierte Buchung(en) [T Dokument verschieben
Seitenansicht markierte Buchung(en) Zuerdnungen bearbeiten
Export markierte Buchung(en) Dokumente des Wirtschaftsjahres

Abb. 11: Belegzuordnung

Auf diese Weise kann eine Zuordnung auch wieder aufgehoben werden bzw. nachtraglich
weitere Zuordnungen getatigt werden.

Erstellt von:  SBS Software GmbH ab Version 23.13.10 (Anderungen vorbehalten) Datum der Erstellung: 08.10.2013
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1.2.1.4. Update im SBS iDokument

Wenn beim Vorgang der Aktualisierung der Buchungsdaten ein Meldungsfenster erscheint, das
suggeriert, dass etwas mit dem Archiv geschieht, kann im SBS iDokument Archiv-Viewer
nachgesehen werden.

\ @ o001 - 2010 -a) s

Suche Ansicht Dokument Extras Einstellungen

(S Drucken - . =7 Auschecken Volltext o Wirtschaftsjahr = =
= Liste zeigen fa; Loschen . Senden an
f&] Ausfahren Einchecken % Indizes O Mandant
™ Bearbeit . . . Wiederherstell = Wied {
Anwendung Farbeiten Rickgingig Dokumentenart Vertraulichkeit [EEEEE \eaervorniag
Drucken Ein-/Auschecken Indizes Laschen Gruppenfunktio

|5un:heingabe a X| |Dokumentenansid1t

Maske |Eingangsrechnung-Kosten - -0| Layer Stempel | ! [ &
—e T weRT RE-0011 70001 ...

Datum Erstellung =w 10.05,2010 09:36:47

Interne Belegnummer = w [RE-0011

Gegenkonto Rewe = w | 70001 Musterfirma _

- o

Konto = w | 3400 Wareneingang 19% V5t _ mu " e l"lfll'l
Belegdatum Rewe =w 10.05,2010

Belegnummer Rewe =w |15

Rechnungsnummer Rewe = w [RE-0011

Kostenstelle Rewe = _

Betrag Rewe = w |15708,00 )

B — Firma

I} =
usgabewshrung Max Muster

Steuerschilissel =w |2 Musterstr. 1

Buchungstext Rewe = w |Musterfirma _

ReWe-Benutzer = w |Lizenznehmer 76666 Musterhausen
Archivierungs-Datum =w 10,05,2010 09:37:43

Abb. 12: SBS iDokument Archiv-Viewer

Alle relevanten Buchungsdaten sind nun auch als DMS-Indizes verfiigbar und stehen fiir eine
Suche zur Verfigung.
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1.3. SBS iDokument - Dokumente in SBS Rewe neo® anzeigen

Es fallt auf, dass jetzt in der Buchungsliste neben der gerade aktualisierten bzw. erfassten
Buchung eine Blroklammer steht. Dies ist zundchst Kennzeichen dafiir, dass dieser Buchung ein
oder mehrere Beleg(e) zugeordnet sind. Die Biroklammer hat aber darlber hinaus auch eine
Funktion. Fhren Sie auf dieser Zelle einen Doppelklick aus, so wird der SBS iDokument Archiv-
Viewer gestartet und zeigt den entsprechenden Beleg an. Sind dem Buchungssatz mehrere
Belege zugeordnet, so erscheint wieder eine Auswahlliste, aus der Sie den gewunschten Beleg
auswahlen und anzeigen kénnen.

lﬂ] Mr. BK |'w Betrag B| 5 GegenKto Beleg 1 Beleg 2| Datu
1] 150 0 EUR 15.708.00 Fa0m 15 RE-0011 10.05.

Erfassung vorldufiger Buchungen fiir Mai 2010 (Basisbuchungskreis) - Korrektur Buchungs-Nr: 15

XEH- HO0 IS L/ L@<CED Wl YESBBR=5

Kantrallsurime Saldo Konta: 70001 Saldo Kontao:
15,708,005 EUR 1612808 H EUR
Brutto-Betrag [&i] BS Gegenkonto |Belegl Beleg 2 Datu

LEg R 70001 15 RE-0011 10.04

|bdusterfirma

Abb. 13: Dokumente anzeigen

Die Buroklammer als sichtbares Zeichen einer bestehenden Zuordnung ist an jeder Stelle der
SBS Rewe neo® zu sehen, an der diese Einzelbuchung sichtbar ist, also z.B. im Kontenblatt oder
der OP-Liste. Da SBS Rewe neo® an sehr vielen Stellen tber ein Drill-Down-Verfahren in der
Lage ist, bis auf die Buchungssatzebene zu wechseln, bedeutet das, dass das Anzeigen eines
Archiv-Dokuments an nahezu jeder Stelle innerhalb SBS Rewe neo® méglich ist.
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1.4. Daten aus der SBS Rewe neo® heraus archivieren

SBS Rewe neo® bietet mehrere Mdglichkeiten, Druckdaten zu archivieren. Jedes geédffnete
Dokument kann tber Menl Datei -> Senden an -> Archiv unter Beriicksichtigung der
gewahlten Dokumenten-Eigenschaften an das Archivbuch und damit an SBS iDokument
Ubergeben werden. Es erfolgt eine automatische Verschlagwortung des Dokuments mit den im
Konfigurationstool (SBSDMSAdministration) zugeordneten Indizes (siehe Kapitel 3)

Bearbeiten Akte Hilfe

- tﬂ ,g |l Jare =]

o " Rtendeckel | 2010 Buchungsliste
SchlieBen

Speichem Strg+S

i {Lﬁ] Ni. BK W Betrtag B S GegenKto Beleg 1 Beleg 2 Datum| S Konto Skonto| S Kostl Kost2 Text
osehen j 150 EUR 1570800 70001 15 RE0T 10.0510 2 400 Musterfima
Eigenschaften

Dokument suchen

Drucken... Strg+P

Seitenansicht Strg+F2

Senden an 3 Archiv

Anzeige aktualisieren F5 E-Mail-Empfanger

Importiren.. PDF-Dokument

Exportieren 3

1 Buchungsliste
2 Archivbuch

3 Summen- und Saldenliste
4 Summen- und Saldenliste
5 Archivbuch

6 Abschreibungsverzeichnis
7 Buchungsliste

8 Mandantenstammblatt

9 Archivbuch

Abmelden

Beenden

Abb. 14: Daten archivieren

Daraufhin erméglicht SBS Rewe neo® die individuelle Eingabe einer zusatzlichen Bemerkung zu
dem zu archivierenden Dokument.

Fortschritt der Ausgabe Diese Funktionalitat sollte man sich
e ey vw v — zu Nutze machen, um das Dokument
Aktuslles Dokumert: durch eine aussagekréftige
Dokumentstatus: | |[ Beschreibung zu identifizieren. Der
Berschstatus [ | o |euchungsiste vom 10052010 am Text, den Sie hier eingeben, wird in
Detais: Sart L der Standardzuordnung dem SBS
l iDokument Index Betreff zugeordnet
| _ Abbrechen | und ist somit in den Ergebnislisten im
| e | ‘ SBS Bewe neo®- Archiybu;h sowie im
SBS iDokument - Archiv-Viewer
sichtbar.
Nach Eingabe klicken Sie bitte auf
Archivieren und starten den
Vorgang.
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In SBS Rewe neo® erstellte Dokumente kdnnen auch direkt aus dem Meniibaum heraus
archiviert werden, sowohl als einzelnes Dokument als auch als komplettes Register (archiviert
werden dann alle im Register enthaltenen Dokumente).

Markieren Sie hierzu im Meniibaum das zu archivierende Dokument bzw. Register, klicken mit

der rechten Maustaste und wahlen aus dem Popup-Menl Senden an und Archiv aus.
> w— ' [T

‘? Kasse| T-_:‘]' Gffnen

Journ 3
| Ubers
| Summ|
Kgnte|;% Senden an

El Archiv

2| BWA 4 Ausschneiden (3 E-Mail-Empfanger

Konte
" Jahrel 23 Kopieren ﬁ EDF-Dokument

Abb. 15: Archivieren

-

Die Dokumenten-Eigenschaften kdnnen nicht mehr gedndert werden. Es besteht nur noch die
Maoglichkeit, den Betreff fir das bzw. die zu archivierende(n) Dokument(e) zu erfassen.

Eine weitere Mdglichkeit der Archivierung stellt die Variante tber das Dokument
~Mandantenausgabeliste” dar. Die Archivierung der dort enthaltenen Dokumente erfolgt tber
das Menu Datei -> Senden an -> Archiv.

Egal, welche Methode gewahlt wird, SBS Rewe neo® erzeugt ein PDF-Dokument und legt dieses
im Verzeichnis <.\Dokumente und Einstellungen\<Benutzer>\Eigene Dateien\SBS-
Software\PDF-Export> ab. (Die PDF-Dateien werden nach Archivierung nicht automatisch
geldscht, deshalb achten Sie bitte darauf, dieses Verzeichnis gelegentlich zu leeren).

Im Anschluss wird die Archivschnittstelle aufgerufen, der der Pfadverweis auf die PDF-Datei
sowie ein Objekt mit Attributen (Schlagworte) zu diesem Dokument tibergeben wird. Das Image
der PDF Datei wird archiviert mit den Attributen des Dokumentes, dessen Daten gemal3 der
Zuordnungsvorschriften aus SBSDMSAdministration in die spezifischen Indizes von SBS
iDokument geschrieben werden.

Damit ist das Dokument archiviert und unmittelbar danach als Eintrag im Archivbuch zu sehen.
Von hier aus kann es weiter bearbeitet werden.

Finanzbuchhaltung

Abb. 16: Archivierte Dokumente

Bus

Lizenznehmer

A

p33

Sachgebiet /| Dokurentrame Betreff archiviert van Status ArchivD atum
Euterne Dokumente  Eingangsrechnung-kasten RE-0011 Lizenznehrmer Aus ScanBersich 10052010 0937
Euterne Dokumente  Eingangsrechinung-kasten RE-000 Lizenznehrmer Aus ScanBersich 10052010 09:34
Externe Dokumente  Eingangsrechnung-Kasten RE-0002 Lizenznehmmer Aus ScanBersich  07.05.201014:55
Esterne Dokumente  Eingangsrechnung-Kasten RE-0003 Lizenznehmmer Aus ScanBersich  07.05.201014:55
Externe Dokumente  Eingangsrechnung-Kasten RE-0004 Lizenznehmmer Aus ScanBersich  07.05.201014:55
Esterne Dokumente  Eingangsrechnung-Kasten RE-0005 Lizenznehmmer Aus ScanBersich  07.05.201014:55
Externe Dokumente  Eingangsrechnung-Kasten RE-000& Lizenznehmmer Aus ScanBersich  07.05.201014:55
Esterne Dokumente  Eingangsrechnung-Kasten RE-0007 Lizenznehmmer Aus ScanBersich  07.05.201014:55
Externe Dokumente  Eingangsrechnung-Kasten RE-000S Lizenznehmmer Aus ScanBersich  07.05.201014:55
Esterne Dokumente  Eingangsrechnung-Kasten RE-0003 Lizenznehmmer Aus ScanBersich  07.05.201014:55
Externe Dokumente  Eingangsrechnung-Kasten RE-0C10 gl Lizenznehmmer Aus ScanBersich  07.05.201015:24
Finanzbuchhaltung  Buchungsliste Archivierur . Lizenznehmmer Archivi
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2. Installation und Konfiguration der ben6tigten Komponenten

Voraussetzungen fiir den Einsatz von SBS iDokument fiir SBS Rewe neo® sind:

e Einsatz von SBS Rewe neo® mit lizenzierter DMS-Schnittstelle
e Einsatz von SBS iDokument
e Schnittstellen-Konfigurations-Tool SBSDMSAdministration

in Verbindung mit den jeweiligen Hardware- und Betriebssystem-Voraussetzungen.

Die Installation der SBS Rewe neo® und von SBS iDokument wird nachfolgend nicht behandelt. Wir
verweisen auf die entsprechenden Installationsanleitungen.

Dieses Kapitel beschreibt im Wesentlichen das Schnittstellen-Konfigurations-Tool
SBSDMSAdministration und die Konfiguration der SBS Rewe neo®.

2.1. Das Zusammenspiel zwischen SBS Rewe neo® und SBS iDokument

Der gesamte Datenaustausch zwischen SBS Rewe neo® und SBS iDokument wird durch das
Schnittstellen-Konfigurations-Tool SBSDMSAdministration gesteuert. Jedes Mal, wenn eines der
beiden Systeme Daten von dem anderen anfordert, tritt das Tool auf den Plan, fordert die Daten
beim jeweils anderen System an und leitet sie weiter.

Es fungiert als zwischengeschaltete Instanz zwischen den beiden Systemen:

SBS-Rewe-plus Starke DMS

SBSRewePlusDMSConfig

> Implementierung der SBS Schnittstelle, -l
Verbindung zu DMS sowie Umsetzung- und
Zuordnungsvorschrifien

b 4 N\

Archivschnittstelle SBS
(wacydmsinterface.dll) o —
Als Dispatch-Interface

Archivschnittstelle DMS
(gekapslete Methoden)
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2.2. Konfiguration von SBS Rewe neo® fiir den Einsatz mit SBS iDokument

Fir den Einsatz mit SBS iDokument sind in SBS Rewe neo® einige Einstellungen notwendig:

2.2.1.Einrichten des SBS Rewe neo®-

Archivbuchs

Sollte es den Menieintrag Archivbuch noch nicht geben, kann dieser im Menlbaum mit rechter
Maustaste -> Neu -> Dokument erstellt werden.

Musterfirma (999)
Datei Akte Hilfe

' 21N '@1@33%(3

é 2010 -

SBS Rewe plus®
= |—’] Dauerakte

Aktendeckel | Produktinformationen | Buchungsliste

=N B =)

I=
m
c
-

| & Dokument |

L4

Registerinhalt

; Senden an »

"j Steuern
I r'j Allgemed
[]---[91 Jahresakte

4 Ausschneiden
=3 Kopieren

)( Ldschen...

Umbenennen

f';] Eigenschaften

GmbH

3 Register

Musterstralie 123
99999 Musterstadt

Max Mustermann
01234-56789

Ansprechpartner:
Telefon:

Telefax: 01234-56790

Aktenvaorlage: Standardakte [Gesamtumfang)

10.05.2010

1302

Abb. 17: Neueinfligen Dokument

Das entsprechende Dokument befindet sich im Ordner Post / Fristen / Archiv:

Dokumentvorlagen
LE e E (AR &
| Dauerakte
1] Schrittverkehr
----- (2] Steuem
----- () Trarsfer-/Drnucklisten
E-C] Stammdaten

i) Gessllachafter

B Rechrungswesen
----- I':'_'j Zahlungsmanagerment
-5 Post # Fristen / Archiv

&=

.=

o |[[E =]

Ubernehmen

]

Abbrechen

Abb. 18: Einfligen Archivbuch

Mit OK wird es an die gewahlte Stelle im Mentubaum Gbernommen.

Erstellt von:
Dokument:

SBS Software GmbH ab Version 23.1
Anleitung SBS iDokument.doc

3.10 (Anderungen vorbehalten)
Seite:

Datum der Erstellung:

08.10.2013
16 von 42



g

Leitfaden DMS/ SBS iDokument

Dieser Meniieintrag muss bei jedem Mandanten eingerichtet werden, er kann sowohl in der
Dauerakte als auch in den Jahresakten erstellt werden.

Wird das Archivbuch in der Dauerakte erstellt, sind immer alle den Mandanten betreffenden
Dokumente zu sehen, in der Jahresakte nur die des jeweiligen Wirtschaftsjahres. Dieses ist im
Archivbuch der Dauerakte als zusatzliche Spalte sichtbar und kann hier selektiert werden.

Fur die Kanzleiakte(n) gilt das gleiche wie fir die Mandantenakten. Zusatzlich sind im
Kanzleiarchivbuch aber die Dokumente aller zugehdrigen Mandanten sichtbar, diese konnen in
einer zusatzlichen Spalte selektiert werden.

2.2.2.Der SBS Rewe neo®- Kanzlei-/Mandantenstamm

Grundvoraussetzung hierfir ist die Freischaltung der Archivfunktionen im Kanzlei- bzw.
Mandanten-Stamm.

Rufen Sie hierzu in der Dauerakte einer jeden Kanzlei das Kanzleistammblatt bzw. eines jeden
Mandanten das Mandantenstammblatt auf und aktivieren Sie den Schalter Beleg-Archivierung.

Mandantenstammblatt: Musterfirma (999)

Q| & Q| ||200 ~

----- @ Allgemeines
#-_0 Untemehmen

----- =] Anschilt [¥ Beleg-érchivierung _

----- = Kommurikation
""" = Bark Iv Yerschlagwortung bei der Buchungserfagsung _
B3 Rewe

2] wittschaftsiahr
[g] Kosterrechnung
(=] Folgemandant
i[=] Konzembuchha
fe[=] Archiv

Abb. 19: Aktivierung Archiv-Funktion

Funktionen der Schalter:

Beleg-Archivierung:
Grundsatzliche Einstellung, dass fir diesen Mandanten tberhaupt eine Verbindung zu SBS
iDokument vorgesehen ist.

Verschlagwortung bei der Buchungserfassung:

Steuert, ob bei der Zuordnung einer Buchung zu einem Archiv-Dokument sofort eine Riickgabe
der Schlagworte erfolgen soll oder ob diese erst spater im Archivbuch oder durch einen
Automatik-Job ausgefiihrt werden sollen.

Wird auf eine sofortige Verschlagwortung verzichtet, wird eine erhebliche Steigerung der
Performance bei der Dokumentenzuordnung erreicht.
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Die Kanzlei- bzw. Mandanten-Stammblatter kdnnen auch aus der Zentralakte Uber das
Kanzleiverzeichnis bzw. Mandats-Verzeichnis aufgerufen werden.

2.2.3.Die SBS Rewe neo®- Buchungsliste

Neben den grundsétzlichen Einstellungen im SBS Rewe neo® - Mandantenstammblatt kénnen in
den Eigenschaften der Buchungsliste im Reiter ,Archiv” weitere Einstellungen vorgenommen
werden:

Auswahl] Erfassung] DF'] Wwirtschaftsiahr | StS/Text  Anchiv lAusgabe K.ateg. /Motizen

Belegarchivierung

I Archivnummer (Barcode] automatizch hochzahlen
v Priifung Archivnummer im Archiv

™ Zuordnungsfenster automatisch offnen

Abb. 20: Einstellungen Buchungsliste

Archivnummer (Barcode) automatisch hochzédhlen

Mit dieser Einstellung wird analog der Einstellung Beleg 1 automatisch hochzahlen die
eingegebene Archivnummer in dem Erfassungsfenster hochgezahlt. Diese Einstellung ist
sinnvoll, wenn Massenbelege mit fortlaufender Archivnummer / Barcodenummer erfasst werden.

Priifung Archivnummer im Archiv

Je nach Arbeitsablauf kdnnen die Belege vor der Buchungserfassung im Archivbuch als
digitalisierter Beleg vorliegen, oder das Einscannen der Belege erfolgt zu einem spéateren
Zeitpunkt nach der Buchungserfassung. Sind die Belege archiviert und ins Archivbuch
Ubernommen worden, kann mit dieser Option die Richtigkeit der eingegebenen Archivnummer
geprift werden, d.h. es wird gepriift, ob zu der eingegebenen Archivnummer ein Beleg existiert.
Somit werden Eingabefehler vermieden.

Erfolgt das Einscannen zu einem spateren Zeitpunkt, sollte diese Option nicht gewahlt werden,
da die Belege noch nicht im Archivbuch vorhanden sind und somit eine zugeordnete
Archivnummer abgelehnt wird.

Zuordnungsfenster automatisch 6ffnen

Hier kann der Anwender bestimmen, ob automatisch nach Abschluss einer Buchung ein Fenster
geoffnet wird, in dem ein (oder mehrere) Archiv-Dokument(e) dieser Buchung zugeordnet
werden konnen, oder ob dieser Vorgang spater manuell erfolgen soll.

Tipp: Da in aller Regel Eigenschaften der Buchungsliste gespeichert werden, sollten Sie mehrere
Buchungslisten fiir Buchungen mit bzw. ohne ,Automatisches Offnen des Zuordnungsfensters”
einrichten. Damit muss nicht standig dieser Schalter deaktiviert werden, wenn Buchungen ohne
Archivzuordnung erfolgen sollen.
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2.2.4.Buchungssatz-Schnittstellen in SBS Rewe neo®

Oben ist ausfiihrlich beschrieben, wie Dokumente aus SBS iDokument einer Buchung aus SBS
Rewe neo® in der Buchungsliste zugeordnet werden kénnen.

Ein in der Praxis haufig auftretendes Problem besteht darin, dass der Anwender die
zuzuordnenden Belege gar nicht manuell verbucht, sondern diese Uber eine der Buchungssatz-
Schnittstellen in die Buchungsliste der SBS Rewe neo® importiert. In diesem Fall miisste die
Zuordnung der Buchungen zum Archiv-Dokument manuell durchgefiihrt werden (s. Kapitel
1.2.1.3).

Deshalb wurde die Standard-Schnittstelle zu Steps Business Solution entsprechend erweitert.
Wenn eigene Schnittstellen genutzt werden, die auf dem Textdatei-Import basieren, mussen
diese erweitert werden. In der folgenden Abbildung ist zu ersehen, welche Subobjekte und
Properties im Objekt Buchungssatz anzulegen sind:

Datei Eearbeiten Extras  Hilfe
|FISERF&. ~DEE B X Hyr Fe |C:\ProgrammetSBS -Software\SBS - Flewe'R [
Buchungzart | Buchungskreiz | MMJJ  Konto | Gkio (KST  KTR | Belegnummer Belegdatum | Buch A~
it (o208 [ 10034 | 4400 | || 2008003
10 ] 0208 10001 4400 270208 2702w
< >
M ardant_Buchung j Belege {Stake-DMS}
-1 Mandant_Buchung <-> FISERFA Spaltenbezeich Datentyp Breite | ‘wWert ”~
Basiswahrng [0-DEM, 1-EUR) <> {1} w ing |2 10|
t andanternurarmer <-» {1} Buchungskreiz  AsShing 2 1]
K.aontenrahrmenbezeichnung Fremdaystem tdbddd AzString 4 0208
Buchungszkreiz [True-im Metafile, False-nicht im b etafile) K.anta AzString a 10034
Werwendung von Fremdkanten [True-Fremdkaonten, Falze-keine Fremdt | Gkia AzString a 4400
-I Finanzbuchhaltung_Buchungen KST AzString a
Maonat des Wirtschaftzjahres kTR AzString a
Buchunagzzeitraun <-» FISERFA["Belegdatum’].AzSting Belegnummer  AzString 12 20080091
Buchungen(-0] Rechnungznur AzString 12 20080091
Automatizche Folgebuchungen [moglich-TRUE) Beleqgdatunn AzD ate B 270208
Zuztand [vorlaufig-1 endgliltig-2) <-» {1} Buchungzdatur AsDate B 270208
Buchunagsfarm [Einzelbuchung-0,5tapelbuchung-2) Zahlungzart AzString 9 1
Meuanlage Stamnikonta aus Rakmenkonta ohne Abfage[moglich-TF | W aehrung AzString 4 EUR
- Buchungssatz Kurs AgSting 10 Q000000
+ Grundangaben_Buchung Betrag AsCurency 13 9317 50
+ OffenerPosten SHEennzeicher AsSting 1 5
+ Kostenrechnung SkifBetrag AsCurency 14 9317 50
Sperkenrzeict AsStng 1 0
Anzahl_Dokumente <-» {1} Steuerart 435ting 2 2
Anzahl_Archiv_Dokumente <> {1} Steuerbetrag  AsShing 14 0.00 7
D okurnent-yenmeis-Art <> {1} Moembossm metbonk Aol = cn A
-1 DM5-Beleg Konstantel hd
Archiv-Typ (1] <= {1}
Dokumenten-Typ <-» {1} G | —
Archiv-Murmmer <-> FISERFA[ "Belegrunmer''.AzString Aktion |

Abb. 21: Subobjekte und Properties
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Typ Anzeige-Name Interner Name Zugeordneter Wert
Sub-Objekt DMS-Belege Belege
Property Anzahl_Dokumente plAnzDok Konstante ,1"
Property Anzahl_Archiv-Dokumente | plAnzArchiv Konstante , 1"
Property Dokument-Verweis-Art plDokVerweisArt Konstante ,1"
Sub-Objekt DMS-Beleg Beleg
Property | Archiv-Typ pbyTyp Konstante ,1"
Property | Dokumenten-Typ pbyDokTyp Konstante ,1"
Property | Archiv-Nummer psArchivNummer | <Beleg-Nummer>

Tabelle 1: Formate

Der Uber die Schnittstelle zugeordnete Wert der Archiv-Nummer muss identisch sein mit dem
eindeutigen Index, der aus SBS iDokument in die Spalte Betreff des SBS Rewe neo® -
Archivbuchs importiert wird.

Bei Ausgangsrechnungen empfiehlt sich die Rechnungsnummer (sollte innerhalb einer Firma
und eines Jahres eindeutig sein). Bei Eingangsrechnungen, die ggfs. in der Warenwirtschaft
erfasst und von dort als Buchungssatz in SBS Rewe neo® (ibertragen werden, ist die eindeutige
Barcode-Nummer zu verwenden.

Fir Buchungssétze, die mit einem derart erweiterten Profil in die SBS Rewe neo® - Buchungsliste
importiert werden, wird beim Import automatisch eine Zuordnung zu dem angegebenen SBS
iDokument — Dokument durchgefiihrt und die Biroklammer gesetzt. So ist ohne
Nachbearbeitung die Anzeige des zugeordneten Dokuments mdglich.

Eine Verschlagwortung des Dokuments in SBS iDokument findet nicht statt, da diese in aller
Regel bereits durch die Warenwirtschaft erfolgt ist.

2.2.5.Einbinden des SBS iDokument — Viewers in SBS Rewe neo®

Der SBS iDokument — Viewer kann neben dem ,normalen” Aufruf Gber den Windows-Desktop
bzw. das Windows-Startmenii auch direkt aus der SBS Rewe neo® gestartet werden. Dazu wird
in SBS Rewe neo® (iber das Menii Programme und Bearbeiten... ein externer Programmaufruf
eingebunden:
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Externe Programme @
BER.S

Programmeintrage:

[®] Metviewer
IF] sES Lobn plus®

#*  Starke DMS Viewer

Bezeichnung |Starke DS Wiewer

Brogramm |C:\F'FHEIGFH.~’-'«MME'\ J
Farameter |
Sichtbarkeit |nur fuir Lizenznehrmer J

ok | Abbrechen | Ulgernehmen|

Abb. 22: Programme bearbeiten

Optional besteht die Mdglichkeit, in der Zeile Parameter dem Aufruf das komplette SBS
iDokument — Login mitzugeben. Da der User Starke sich bereits in SBS Rewe neo® angemeldet
hat, kann auf eine erneute Anmelde-Prozedur am SBS iDokument — Viewer verzichtet werden.

Im obigen Beispiel wird eine DMS-Anmeldung am Server ,ServerDMS" Uiber Port 27244 fiir den
User Starke mit Kennwort datensysteme durchgefiihrt. Die Parameterzeile kdnnte auch
Login="server:ServerDMS:port:27244:windowslogin:ja”

lauten. In diesem Fall erfolgt eine Anmeldung mit den DMS-Rechten des Windows-Users.

Ohne die Angaben in der Zeile Parameter startet der DMS-Viewer zwar, der Anwender muss
sich aber noch mit Benutzernummer und Passwort anmelden.

Diese Anmeldung ist immer auf den SBS Rewe neo® - Benutzer bezogen, so kann auch ohne
Windows-Login fur jeden Benutzer eine individuelle Anmeldung erreicht werden.
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2.3. Installation des Schnittstellen-Konfigurations-Tools
SBSDMSAdministration

Dieses Tool steuert, wie oben beschrieben, das Zusammenspiel zwischen SBS Rewe neo® und
SBS iDokument, und stellt eine Oberflache zur Konfiguration der Ablaufe und
Zuordnungsvorschriften zur Verfligung.

Fir dieses Tool gibt es eine Server- und eine Client-Komponente, die getrennt zu installieren
sind. Es ist nicht unbedingt notwendig, dass SBS Rewe neo® und SBS iDokument auf dem
gleichen Server installiert sind.

Tipp: Es gilt aber vor allem der Grundsatz, dass alle an dem Prozess beteiligten Systeme
untereinander technisch erreichbar sein missen (siehe Schema oben).

Sind SBS Rewe neo® und SBS iDokument im Einzelplatzbetrieb installiert, gelten die Regeln fiir
die Serverkonfiguration. In diesem Fall muss nur eine Server-Installation durchgefiihrt werden,
.technische Erreichbarkeit” ist nattrlich gegeben.

SBSDMSAdministration auf Serversystemen:

Zusammen mit Starke-DMS wird das Modul SBSDMSAdministration mit ausgeliefert. Dieses
Modul befindet sich im Verzeichnis ,reweconfig” des Datentrégers bzw. des Starke-DMS-
Installationsverzeichnisses.

Wir raten, dieses Modul auf dem Server von SBS Rewe neo® zu installieren. Hier sollte nicht nur
die SBS Rewe neo® - Management Console installiert sein, sondern auch ein SBS Rewe neo® -
Client sowie mindestens ein SBS iDokument - Client, damit alle Komponenten vorhanden sind,
die fir die Verbindung der beiden Systeme bendtigt werden.

SBSDMSAdministration auf Clientsystemen

Im Verzeichnis ,reweconfigclient” des Datentragers bzw. des Starke-DMS-
Installationsverzeichnisses befindet sich die Clientversion der Schnittstellenimplementierung.
Diese Version kopiert und registriert nur die notwendigen Schnittstellenkomponenten ohne die
Konfigurationsoberflache. Diese Version sollte auf allen SBS Rewe neo® — Client-Rechnern
installiert werden, wobei wir ebenfalls voraussetzen, dass ein SBS iDokument - Client (als
Minimum) auf dem jeweiligen Clientrechner vorhanden ist.

Ablauf der Installation

Es wird an dieser Stelle darauf verzichtet, die Installations-Routine in allen Einzelheiten zu
erlautern. Sie werden nach dem Start der jeweiligen Installation (Aufruf der Datei Setup.Exe aus
dem jeweiligen Verzeichnis) vom Windows-Installer bis zur Fertigstellung gefihrt.
Vorgeschlagene Installations-Verzeichnisse konnen bei Bedarf gedandert werden.
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Ab Version 2.4.3 des Konfigurationsprogrammes ist keine vorherige Deinstallation einer
Altversion mehr erforderlich. GemaRB den aktuellen Windows-Installer Konventionen erkennt das
Programm anhand einer GUID einen Unterschied zu einer Vorgangerversion und es werden
samtliche vorher installierten Komponenten aus dem Programmverzeichnis entfernt und durch
die neue Version ersetzt.

Achtung: Wird zweimal dieselbe Version installiert, so meldet der Installer beim zweiten
Mal natiirlich, dass es das Programm schon gibt und vorher entfernt werden muss, da ja
bereits eine Version mit derselben GUID auf dem Rechner vorhanden ist.

Wahrend der Installation legt das Programm eine Verknlpfung auf dem Desktop des
Zielrechners an, Uber die die Konfiguration bzw. die Client-Anbindung gestartet werden kann:

G

SESRewePlusDMSConfi
g

Der Link zum Konfigurationsprogramm Der Link zur Client-Anbindung

Einige Bestandteile des Programms werden kiinftig an anderen Orten gespeichert. So wird die
Datei <STPARMPATH.XML>, die sowohl fiir das Konfigurationsprogramm wie auch fiir das
Client-Tool den Ort angibt, an dem die Programmparameter zu finden sind, kiinftig unter
,Dokumente und Einstellungen” zu finden sein. Ist die Datei noch nicht vorhanden, so wird sie
gemaB der Spezifikation aus <STSCHEMA XML> (Programmverzeichnis) angelegt:

= L) Dokumente und Einstellungen
I Adminiskratar
= 125 all Users
= 153 Anwendungsdaten
I Adobe
I Microsoft
|53 Microsoft Corporakion
|53 Microsoft Help
IC) PreEmptive Solutions
|53 5BS Software GmbH
&) SESDMSCOMFIG
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2.4. Das Konfigurationstool SBSDMSReweConfig flir den Server

2.4.1.Der erste Programmstart nach der Installation

R Einmalig wird nach dem ersten Programmstart die Option geboten,
# (1) Banking das Parameterverzeichnis an einen anderen Ort als das
= Programmverzeichnis zu legen. StandardmaBig kopiert das Programm
£ pmsTEMP bei der Erstinstallation eine Standardparameter-Konfiguration in das
+ (el 0] . . . . .
goowmom Verzeichnis DMSParam unterhalb des Programmverzeichnisses. Dieses
# [ ELSTER Verzeichnis wurde hdufig manuell an einen Ort verlegt, der von allen
+ ) aDPdU . . .
- Client-Rechnern erreichbar ist.
0‘ 9 [l Wir schlagen vor, die Parameter kiinftig in das PARAM Verzeichnis des
I DMSParam ® . . . . . .
= Frima SBS Rewe neo™ Datenverzeichnisses zu legen. Dieses Verzeichnis wird
g EROhTf'TOLLE im Wege der Laufwerksfreigabe von jedem Clientrechner erreichbar
+ &C Il . . . . .
) sap sein und es wird automatisch im Zuge der Backup-Operation aus der
: g g';“r:;:'iixt SBS Rewe neo® Management Console mit gesichert.
% (3 Textbausteine Das Programm priift, ob es das erste Mal lauft und zeigt dann
£ Transfer folgendes Fenster:

o sollen die Parameter abgel

Sie kitnnen hier einen speziellen Speicherort
fiir die Konfigurationsparameter angeben. Empfohlen wird
der Ordner Y PARAM unterhalb Ihres Rewe-Datenverzeichnises.

Vorteil dieses Ordners ist, dass die Paramater in einer Struktur liegen, die fiir alle
angeschlossenen Client-Stationen freigegeben ist und diese

Struktur im Backup aus der Managementconsole der SBS Rewe plus
eingeschlossen ist.

Das Installationsprogramm wird unterhalb des gewahlten Ordners den Ordner *,DMSParam
erzeugen und die Standardkonfiguration dort ablegen.

wenn Sie hier auf 'Abbrechen’ klicken, werden die Parameter im
Programmyerzeichnis im Ordner % DMSParam abgelegt.

| vorhandene Parameterdateien im Zielordner dberschreiben?

|E:\rewedata\PARAM |

‘ |@] oK ‘

Abbrechen

Abb. 23:  Speicherort fir Konfigurationsparameter

Sollen die Parameter verschoben werden, so wahlen Sie hier bitte den Pfad aus, unter dem das
Parameterverzeichnis DMSParam angelegt werden soll. Der Name DMSParam wird Ubrigens fest
vergeben und ist nicht anderbar! Klicken Sie anschlieBend auf OK.

Das Programm fiihrt die Aktion durch, zeigt in einer Liste die kopierten/erstellten Dateien und
zeigt rechts am Fenster den weiter- Button, den Sie nun bitte anklicken!
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nen hier einen speziellen Speicherort
far die Konfigurationsparameter angeben. Empfohlen wird
der Ordner “PARAM unterhalb Ihres Rewe-Datenverzeichnises.

vorteil dieses Ordners ist, dass die Paramater in einer Struktur liegen, die for alle
angeschlossenen Client-Stationen freigegeben ist und diese

Struktur im Backup aus der Managementconsole der SBS Rewe plus
eingeschlossen ist.

Das Installationsprogramm wird unterhalb des gewihiten Ordners den Ordner % DMSParam
erzeugen und die Standardkonfiguration dort ablegen.

¥enn Sie hier auf *Abbrechen’ klicken, werden die Parameter im
Programmverzeichnis im Ordner Y DMSParam abgelegt.

er ien im Zi tiberscl

i
@@ STOMSIND .xml =]
@@ STOMSIRDA ki i

@@ STOMSLICPROD. w2l -

|Efrewedatapagaliesiparam ]

Abb. 24: Auswahl Parameter

2.4.2. ,Normaler” Programmstart

Folgende Ausflihrungen gelten fiir jeden Programmstart, egal, ob eine Neu-Installation oder ein
Update vorgenommen wurde, bzw. lediglich die Konfiguration der Schnittstelle geandert
werden soll.

Das Programm Uberprift bei jedem Start den Ort der Parameterdateien. Werden diese im
eingestellten Verzeichnis nicht gefunden (z.B. wg. Verschiebens des Verzeichnisses), wird eine
Abfrage eingeblendet:

Wi befinden sich die Parameterdaten?

Wahlen Sie hier bitte den Pfad aus, an dem sich die Dateien
der Parameter- und Zuordnungsdateien befinden

|E:ﬁ,rewedata'l,PARAM'l,DMSParam |

‘ 0‘ 0K ‘ ‘ e abbrechen

Abb. 25: Bestatigung Parameter

Geben Sie bitte den vollstandigen Pfad an (Durchsuchen-Funktion) und klicken Sie auf OK.

Wird kein glltiger Pfad zu den Parameter-Dateien angegeben, so wird der Startvorgang jetzt
mit einer Meldung abgebrochen, andernfalls erfolgt die weitere Initialisierung des Programmes:
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Anbindung SBS iDokument an SBS Rewe plus

Anwendungsdaten werden geladen...

Datenfelder initislisieren, ..

Abb. 26: Anbindung

Im Folgenden werden die einzelnen Register des Konfigurations-Tools beschrieben:

2.4.2.1. Register ,Verbindungsdaten”

Nach Ermittlung des Parameter-Verzeichnisses wird die erste Register-Karte mit den

Verbindungsdaten angezeigt. Da noch keine Verbindungsparameter vorhanden sind, zeigt sich

folgendes Bild, das Sie von oben nach unten abarbeiten:

@ Komfiguration der Anbindung SBES Dokument an 5

@1

Anbindung SBS iDokument an SBS Rewe plus | Q

J ./ Yerbindungsdaten ; Mandantenzuordnung E Struktur SBS Rewe plus E Struktur SBS iDolE
Verbindung zu SBS Rewe plus

Datenbank ver Datenbank Benutzer Kennwort  Name der Datenbank
@ | | | | | | Bl Lisch in beiden System
| | synchronisieren?

rcj ¥erbindung zur SB5 Rewe plus Datenbank testen 1‘
Verbindung zu SBS iDokument

@ IP-Server Portnummer IP-Server Benutzer Benutzerkennwort
= | [z7zae | [mport | |
| ) windows Authentifizierung (& Benutzer Authentifizierung |

lar =
rw ¥erbindung zum 5BS iDokument Server testen 1‘ ‘r d‘ SB5 iDok t Konfigurationsdaten ermitteln 1‘

SBS iDokument Produkte

J ﬁ“ Lizenzierte Produkte s ¥ SBS Rewe plus Produkt
DMS DMS -
Produktbezeichnung | Produktname verwenden Farbcode Sortierfolge
l SBS Rewe plus SBSREWEPLUS 2 0

Abb. 27: Konfiguration der Anbindung
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Verbindung zum SBS Rewe neo®- Server

Datenbankserver
Datenbankserver

VPCWINP |

Datenbankbenutzer und Kennwort
Datenbank Benutzer Kennworkt

2 | ]

SBS Rewe neo®- Datenbank

Name der Datenbank

||:|I:|_rew |
Verbindungstest
‘(}ﬂ Yerbindung zur SBS Rewe plus Datenbank testen

Geben Sie bitte in dieses Feld den
Namen des Datenbankservers ein, auf
dem die Datenbank von SBS Rewe neo®
liegt. Achten Sie bitte auch darauf, ob
mehrere Instanzen des Datenbankservers
betrieben werden. Ist dies der Fall, so
geben Sie hier den Namen des Servers
gefolgt von einem Backslash und dem
Instanznamen ein. Z.B VPCWINXP\SBS

Hinterlegen Sie hier bitte den Namen
eines Benutzers, der ausreichende
Rechte fur den Zugriff auf die SBS Rewe
neo® - Datenbank besitzt.
Selbstverstandlich bendtigt dieser
Benutzer auch ein Kennwort, das Sie in
dem entsprechenden Feld hinterlegen.
I.d.R. wird der Datenbank-User ,sa" mit
dem entsprechenden Passwort
eingetragen.

Hier geben Sie bitte den Namen der SBS
Rewe neo® - Datenbank an. In der Regel
wird dies der Name db_rewe sein.

Klicken Sie bitte nun im Programm auf
den Button, den Sie links abgebildet
sehen. Im Folgenden wird das Programm
mit den Daten, die Sie angegeben
haben, versuchen, eine Verbindung zur
Datenbank aufzubauen. Gelingt dies
nicht, so erscheint links eine rote Ampel.
|.]

Ist der Test hingegen erfolgreich, sehen
Sie eine griine Ampel.

[‘]
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Léschoption SBS Rewe neo® erméglicht das Léschen
s b A e T S von Eintragen aus dem Archivbuch. SBS
synchronisieren? iDokument hingegen erlaubt kein

physisches Loschen von Dokumenten
aus dem Archiv. Es besteht lediglich die
Moglichkeit, Loschkennzeichen zu setzen
und somit eine Anzeige und
Verwendung der so gekennzeichneten
Dokumente zu unterbinden. Die
Schnittstelle kann Uber die links
abgebildete Option so gesteuert werden,
dass Loschvorgange aus dem Archivbuch
der SBS Rewe neo® nicht an SBS
iDokument weitergegeben werden oder
aber dass solche Vorgange zugelassen
werden. Dabei verfahrt die Schnittstelle
wie folgt:

Dokumente, die von SBS Rewe neo® aus
in SBS iDokument Ubergeben wurden,
werden in SBS iDokument mit einem
Loschkennzeichen versehen. Dokumente,
die in SBS iDokument unter dem Produkt
von SBS Rewe neo® eingescannt wurden,
bekommen kein Loschkennzeichen,
sondern es werden die Indizes
zuruickgesetzt, die originar von SBS Rewe
neo® aus befiillt wurden. Dies sind in der
Regel Daten, die eine Buchung oder den
Posteingang betreffen. Hiermit werden
Daten aus einer spezifischen Zuordnung
des jeweiligen Dokumentes, z.B zu einer
Buchung, entfernt. Das Dokument selber
bleibt in SBS iDokument sichtbar und
kann erneut einer Buchung zugeordnet
werden.
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Verbindung zu SBS iDokument

DMS Server

IP-Server

VP CWINP

Porthnummer
Portnummer IP-Server

27244

Art des Zugriffs

~I Windows Authentifizierung i Benutzer Authentifizierung

Benutzer
Benutzer Benutzerkennwort

|im|:u:|rt | |******

SBS iDokument Verbindung priifen

(ﬂ ¥erbindung zum SB% iDokument Server testen

SBS iDokument ist eine richtige
"Serveranwendung". Daher benétigt ein
Zugriff auf SBS iDokument zunachst die
Information auf welchem Server das
Programm lauft. Dies kann derselbe
Server sein, wie derjenige, auf dem die
SBS Rewe neo® - Datenbank lauft - muss
aber nicht.

Die Kommunikation mit dem SBS
iDokument Server erfolgt Gber das IP
Protokoll und somit bendtigt das
Konfigurationsprogramm die
Information Uber welchen Port der
Datenaustausch abgewickelt wird. In der
Regel wird dies der Port 27244 sein.

Geben Sie hier bitte an, Uber welche
Authentifizierungsart der Benutzer auf
SBS iDokument zugreifen soll. In der
Regel wird dies das Verfahren der
"Benutzer-Authentifizierung" sein, da wir
raten, einen definierten Benutzer
anzugeben.

Geben Sie hier bitte Name und Kennwort
des Benutzers ein, mit dem wahrend der
Konfiguration auf SBS iDokument
zugegriffen werden soll. Dieser Benutzer
sollte moglichst die Rechte besitzen, die
notwendig sind, um alle Dokumentarten
und Indizes sehen zu kénnen. Auf IThrem
SBS iDokument sollte ein Benutzer mit
Namen "import" eingerichtet sein. Dieser
Benutzer verfligt Uber die erforderlichen
Rechte und wir raten dazu, diesen
Benutzer zu verwenden.

Nun haben Sie die Daten angegeben, die
notwendig sind, um auf den SBS
iDokument Server zugreifen zu kdnnen.
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Konfigurationsdaten vom SBS iDokument Server

einlesen.

o

.

SB% iDokument Konfigurationsdaten ermitteln

Klicken Sie bitte im Programm auf den
Button, wie Sie ihn links in der Abbildung
sehen. Das Programm wird nun prifen,
ob mit den angegebenen Daten ein
technischer Zugriff auf den SBS
iDokument Server mdglich ist.

Schlagt die Prifung fehl, so sehen Sie
links eine rote Ampel. Uberpriifen Sie
dann ggf. Ihre Daten.

Ist ein technischer Zugriff auf SBS
iDokument Server mdglich, so steht links
eine grine Ampel.

In den Versionen vor 2.4.3 mussten
Informationen Uber Produkte,
Dokumentarten, Mandanten, etc. in
Einzelschritten vom SBS iDokument
Server geholt werden.

Dieser Vorgang wurde zusammengefasst
und lauft nun durch Klick auf den Button
(links) ab. Das funktioniert allerdings erst,
wenn eine technische Verbindung zum
SBS iDokument Server hergestellt
werden konnte. Deshalb sollte immer
erst die Verfligbarkeit der angegebenen
IP-Adresse (DNS Namen) gepruft
werden!
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Folgende Schritte laufen ab...
a) Lizenzierte Produkte ermitteln.
Lizerizierte Produkte b) Mandanten der lizenzierten Produkte
einlesen.
¢) Manuelle Auswahl der zu
verwendenden Produkte.

bitte markieren Sie hier die Produkte,
die Sie in der Schnittstelle verwenden michten!

5ie der Hzernsreriern

Pradukt verwenden? Hierzu 6ffnet sich das Fenster links.
DMS StandardmaBig sind alle lizenzierten
I 565 Warenwinschat i~ ‘ Produkte zur Verwendung markiert.
SBS Rewe plus v Entfernen Sie nun bitte durch Klick die
ISBS Lahn plus _ ,Haken"” von den Produkten, die in Ihrer
Masaik & Konfiguration nicht verwendet werden
sollen.

») oK ‘ d) Prifen, ob das Produkt ,SBS Rewe
plus/SBS Rewe neo” vorhanden ist.
e) Synchronisieren der vorhandenen
Datenbestande von Indizes und Doku-
mentarten mit den aktuellen Werten aus
dem SBS iDokument Server. Zur
Ermittlung dieser Werte wird der erste
Mandant herangezogen, der zu den
lizenzierten Produkten gefunden wurde.

Jedes Produkt erhalt einen speziellen Farbcode, mit
dem Daten dieser Produkte auf den folgenden
Registerkarten angezeigt werden.
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SBS iDokument — Produkte:

Nach erfolgreicher Konfiguration sieht die erste Karteikarte etwa wie folgt aus:

J ‘/ verbindungsdaten @ Mandantenzuordnung E Struktur SBS Rewe plus E Struktur SBS iDokjEl

Verbindung zu SBS Rewe plus

Datenbankserver Datenbank Benutzer Kennwork Mame der Datenbank
© |\-'PCWIN><P | |sa | |** | |db7rewejagalies |

Laschungen in beiden System
synchronisieren?

@ Yerbindung zur SBS Rewe plus Datenbank testen ||
Verbindung zu SBS iDokument

© IP-Server Portnummer IP-Server EBenutzer Benutzerkennwork
[wPCwWINzP | [z7244 | [import | —— |
| ) windows Authentifizierung 0 Benutzer Authentifizierung |
—— =
w ¥Yerbindung zum SBS iDokument Server testen |‘ |F ﬁ SBS iDokument Konfigurationsdaten ermitteln |‘

Lizenzierte Produkte LSl SBS Rewe plus Produkt

[P)I:;gukthezeichnung E::Ilguktname verwenden Farbcode Sortierfolge
SBSREYWEPLUS I -F23968 1]

SBS Warenwirtschaft |SBSWAWI 1T -1703821 1

DMS DMS — -1 10

Mosaik MOSAIK — -16744384 11

SBS Lohn plus SBSLOHN — -167442506 12

SBS iDokument Produkte

Abb. 28: Ansicht nach erfolgreicher Konfiguration

2.4.2.2. Register ,Mandantenzuordnung”

Sowohl SBS Rewe neo® als auch SBS iDokument sind mehrmandantenfahig. Um Dokumente
den jeweils korrekten Mandanten zuordnen zu kénnen, muss eine Beziehung zwischen den
Mandanten hergestellt werden.

Auf der linken Seite sehen Sie die Mandanten von SBS Rewe neo®, auf der rechten Seite die
Mandanten von SBS iDokument mit den zugeordneten SBS Rewe neo® - Mandanten.

Dies geschieht, indem Sie den gewiinschten Eintrag im Bereich der SBS Rewe neo® - Mandanten
mit der Maus auswahlen (roter Pfeil erscheint) und dann mit gedriickter linker Maustaste diesen
Mandanten auf den gewtiinschten SBS iDokument Mandanten ziehen und dort fallen lassen.
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- VYerbindungsdaten i Mandantenzuordnung E Struktur SBS Rewe plus E Struktur SBS iDa
S Rewe plus Mandanten SBS iDokument Mandanten

E|,:¢I SBS Rewe plus Mandanten Ea:{. Zuordnung SBS Rewe plus Mandanten zu SBS iDokunw A
..... > 7 Alt, Elisabeth (SBSREWEPLUS) b
----- 8 [8760] Andexer Klosterbriu =} Andexer Briu (SBSREWEPLUS)

----- 8 [9000] Badenweiler - @ [8750] Andexer Brau

..... £ [9200] Bassler Henrich ‘=) Andexer Klosterbriu (SBSREWEPLUS)

----- 8 [7550] Bauerdick Giiterkraftverkehr 7=} Badenweiler (SBSREWEPLUS)

----- € [8080] Bernd Junker =} Bassler Heinrich (SBSREWEPLUS)

----- £ [8060] Bernd und Birgit Junker -+=} Bernd Henker {SBSREWEPLUS)

0l e il ) 1 - — W .1 o | A M iR B [ 1 FCOCOCIIC Y

[

Abb. 29: Mandantenzuordnung nach Anbindung

Neu ab Version 2.4.3 ist die sog. Kanzleisteuerung. Diese ist gedacht, um vor allem die Arbeit
von Unternehmen zu ermdglichen, die als Kanzlei gegenuber einer Vielzahl von eigenen
Mandanten auftreten und um den Ablauf des Datenimports in das Archivbuch der SBS Rewe
neo® exakt abbilden zu kénnen.

Hierzu wird die Struktur der SBS Rewe neo® Mandanten um die Hierarchiestufe "Kanzlei"
erganzt. Der Kanzlei sind alle anderen Mandanten untergeordnet. Die Kanzlei selber kann aber
auch auf einen SBS iDokument Mandanten verweisen, um zu ermdéglichen, dass die Kanzlei
selber auch im Dokumenten Management System verwaltet werden kann.

% vorbi " » "
> VYerbindungsdaten i Mandantenzuordnung

SBS Rewe plus Mandanten

=- 43 SBS Rewe plus Mandanten mit Kanzleistruktur

l El-][:j Kanzlei Lehman Financial Consulting I

& [8750] Andexer Brau
o & [8760] Andexer Klosterbriu

>

i sl e H |

Abb. 30: Ar\zeige Verbindungsdaten

Die Kanzleisteuerung ist standardmaBig deaktiviert und muss bei Bedarf im Register
,Programm-Parameter” aktiviert werden.
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2.4.2.3. Register ,Struktur SBS Rewe neo®"

Die Daten in diesem Register sind voreingestellt und mussen i.d.R. nicht geandert oder erweitert
werden.

E?
|
5

Anbindung SBS iDokument an $BS Rewe plus ‘ e ‘ ‘ H ‘ ‘ <« ‘

& )
B - VYerbindungsdaten | © — Mandantenzuordnung Eﬁ Struktur SBS Rewe plus Eﬁ Struktur SBS iDokument |
i -

SBS Rewe plus
Sachgebiete Dokument-Eigenschaften

Cokurnentyorlagen verwenden Lizenziertes | Attribuk Mame Attribut Bezeichriung -
Bezeichnung Sachgebiet Account
Anlagenbuchhaltung v r )

Accountingfrea
Devisenbuchhaltung I v -

Accountingkey
Externe Dokumente v v -

AccountingMonth
Finanzbuchhalkung v v )

AccountingTexk
Gewerbesheusr - v

Address Postbuch; absender bzw, EmpFanger in
Jahresabschluss v v

Armounk
kostenrechnung v v -

ArchiveMurber
CF-Buchhaltung 5 5 archivingClerk, MName des Mitarbeiters, der die Archivier
Or’ an Ese”schaften ,— ,7 [ P Iy Y U I PN g PRpeRyeppny Spu e P B

gand ArchivingZlerkID Archivbuch-interne ID des archivierende

Past | Frisken | &rchiv - [ — - - -

ArchivingDate DaturnfUhrzeit der Ablage ins Archiv Sp:
Rating [ “ontraling r i Cliert Mame des Mandanten (bzw, der Kanzlei
Schriftverkehr ~d ~d - fastiboshs blosdast

— ClientID Archivbuch-interne 1D For Client

Stamrmdaken v v ;

ClientMr Mummer des Mandanten (baw, der Kanz
Steuern - v

Conkrafccount
Transfer-fDrucklisten I v

i CostCentre il
< | | B < | | »

C:\Rewe_DateniPARAMIDMSParam L\. [15.01.2009 19:46:06] Erfolgreiche Werbindungsaufnahme zur SBS.,.
Abb. 31: Konfiguration der Anbindung SBS iDokument an SBS Rewe neo®Sachgebiete/Eigenschaften

Ggfs. kdnnen Sachgebiete, die nicht genutzt oder fiir SBS iDokument nicht relevant sind,
deaktiviert werden.
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2.4.2.4. Register ,Struktur SBS iDokument”

Die Daten in diesem Register sind fiir SBS Rewe neo® voreingestellt und miissen i.d.R. nicht
geandert oder erweitert werden. Wurden im Register Verbindungsdaten auch andere Systeme
ausgewahlt, so werden diese hier mit entsprechenden Farbcodes angezeigt und kénnen zur
Verwendung in SBS Rewe neo® ausgewéhlt werden.

- .,
Anbindung SBS iDokument an SBS Rewe plus ‘ 9 ‘ H ‘ ‘ e ‘ .
7 e .
. Mandantenzuordnung E Struktur SBS Rewe plus E Struktur SBS iDokument ?—%«" 2uordnung Indizes < | 3
i
SBS iDokument
Dokumentarten Indizes X
Riickgabe - =
DM3-Dokumentart verwenden Indexwerte in Index-Bezeichnung verwenden =D
Arwendung . Kundennr. 6002
Eingangsrechnung-Kosten i~ i~ .K p = P
underinarne
Finanzbuchhaltung b o . Auft r 6004
uFtrrie,
keine Zuard 4 b
ing £uordnung ..ﬂusg.LieFerschein-Nr. r 6005
Kostenrech v W
OstEnrechnung Ausg Lieferschein-Datum r G006
OP-Buchhal v v
uchihaltung Busg. Rechnung-mr, v o007
LSt ¥ Id ¥ v
oranmelaung Ausg.Rechnung-Datum v 6008
Zahlungsverkehr v v . Auftrag Daturn ™ 6009
Schriftverkehr Rewe r [ .,c., P = en10
uftrag Bez
fuftragskart r v
Urtragskarte .Bestellnummer r 6011
fusg-angehot r v
Usg-AngEhol Eestellung Datum r e012
Ausg-Auftragsbestatigung r v Angshaksh r &013
ngebatshir,
Ausg-Bestellung r o AnfrageMr r 6014
Ausg-Lieferschein r oo Arfranadat I~ 6015 J
nfragedaturm
AusgrRechnung M Angebot Daturn r 6016
Firn-R erbnninn-tdaren r I hd hd
1 | » 4 v
CRewe_Daten\PARAMIDMSParanm ﬂ Synchronisation der SES iDokunent Dokumentartindizes wurde erf...

Abb. 32: Konfiguration der Anbindung SBS iDokument an SBS Rewe neo® Dokumentarten/Indizes

In diesem Beispiel ist das mit der Dokumentenart Ausg-Rechnung des Produkts Steps Business
Solution geschehen.

In der Liste der Indizes werden standardméBig alle Indizes von SBS Rewe neo® aktiviert,
zusatzlich kdnnen auch Indizes weiterer SBS iDokument — Produkte aktiviert werden. Damit ist es
maoglich, fiir diese eine Verschlagwortung aus SBS Rewe neo® durchzufiihren.

Erstellt von:  SBS Software GmbH ab Version 23.13.10 (Anderungen vorbehalten) Datum der Erstellung: 08.10.2013
Dokument:  Anleitung SBS iDokument.doc Seite: 35von 42



g

Leitfaden DMS/ SBS iDokument

2.4.2.5. Register ,Zuordnung Indizes”

Die Daten in diesem Register sind fiir SBS Rewe neo® voreingestellt und miissen i.d.R. nicht
geandert oder erweitert werden. Wurden in den Registern Verbindungsdaten und Struktur
SBS iDokument auch andere Systeme bzw. Indizes ausgewahlt, so werden diese hier mit
entsprechenden Farbcodes angezeigt und kénnen einem SBS Rewe neo® - Dokumenten-
Attribut zugeordnet werden.

f [ror
Anbindung SBS iDokument an SBS Rewe plus ‘ 9 ‘ ‘ H ‘ ‘ 0 ‘ < ‘
7 : - — o : :
E Struktur SBS iDokument b 2uordnung Indizes b Zuordnung Dokumentarten Client-Anbindung | € | ¥
SBS Rewe plus E> SBS iDokument
Dokument-Eigenschaften Indizes

- ﬁ ausgemahlbe SE5 Rewe plus Dokumentattribute ~ +-[l) Kostenstelle Rewe ~

I archivingClerk. +-Jli7 CostRevenusElement

W ArchivingClerkID +-l7 Ausgabewshrung Rewe

W# ArchivingDate +-{li2 DocurmentType

e Client +-{li7 Financialtear

W ClientID +- {17 SalesTa=ID

| Clienthr +- 57 steuerschliissel

el I +- 57 Belegnummer Rewe

WE KEY +-l57 Rechnungsnummer Rewe

| Mame +- 57 Belegdatum Rewe

| Office +-l52 won Monatflahr

e Officell +-{li Bis Monat/Jahr

| Officenr +-{li7 Ausgabewahrung

Ww Register +-Jli2 Konka wan

W# RegisterID +-{li7 Konko bis

e ResponsibleClark +-[li7 Rahmen

| ResponsibleClerkin +- 5 Art

| ResponsibleClerkhr +- 57 Dichte

| ResponsibleTeam +I52 Interne Eelegnummer

W ResponsibleTeamID +

Ww| Subject

W Template

W TemplateID

== RO b b
(s \Rewe_DakentPARAMIDMSParam L\. Synchronisation der SBS iDokument Dokurmentartindizes worde etf,,.

Abb. 33: Konfiguration der Anbindung SBS iDokument an SBS Rewe neo® Zuordnung Indizes

Dies geschieht, indem Sie den gewiinschten Eintrag im Bereich der SBS Rewe neo® -

Dokumenten-Attribute mit der Maus auswahlen (Pfeil erscheint) und dann mit gedriickter linker

Maustaste diesen Mandanten auf den gewlinschten SBS iDokument - Index ziehen und dort

fallen lassen.

Erstellt von:  SBS Software GmbH ab Version 23.13.10 (Anderungen vorbehalten)
Dokument:  Anleitung SBS iDokument.doc

Seite:

Datum der Erstellung:

36 von 42

08.10.2013



Leitfaden DMS/ SBS iDokument

2.4.2.6. Register ,Zuordnung Dokumentenarten”

Die Daten in diesem Register sind fiir SBS Rewe neo® voreingestellt und miissen i.d.R. nicht
geandert oder erweitert werden. Wurden in den Registern Verbindungsdaten und Struktur
SBS iDokument auch andere Systeme bzw. Dokumentenarten ausgewahlt, so werden diese hier
mit entsprechenden Farbcodes angezeigt und kénnen einem SBS Rewe neo® - Sachgebiet
zugeordnet werden.

- =
Anbindung SBS iDokument an SBS Rewe plus ‘ Q ‘ ‘ H ‘ ‘ 0 ‘ . |

Default SBS iDokument Dokumentenart <keine Dokumentenart zugeo... v
2 . gk i e = ) ]

T:E Struktur SBS iDokument -7 Zuordnung Indizes |y Zuordnung Dokumentarten | [ | Client-Anbindung | < | 3
SBS Rewe plus E> SBS iDokument
- @ ‘ausgewshlte SBS Rewe plus Sachgebiete - E Zuordnung Sachgebiete zu Dokomentarken

W# Anlagenbuchhaltung - I Anlagenbuchhaltung
Externe Dokumente - 3 ] Ausg-Rechnung
Finanzbuchhaltung #| Externe Dokumente
Jahresabschluss + i) Eingangstechnung-Kosken
Kostenrechnung +-5 7l Finanzbuchhaltung
OP-Buchhaltung 1 keine Zuordnung
Schriftverkehr +- 27l Kostenrechnung
Starnrndaten +- 3¢l OP-Buchhaltung
LISk Yoranmeldung +-2 ¢l Rechnung
Zahlunagsverkehr +- el Ust, Yoranmeldung

+- Ll Zahlungsverkehr
CRewe_Daten\PARAMIDMSParanm ﬂ Synchronisation der SB3 iDokument Dokumentartindizes worde erf... w

Abb. 34: Konfiguration der Anbindung SBS iDokument an SBS Rewe neo® Zuordnung Dokumentarten

Alle Fremd-Dokumente werden auf das SBS Rewe neo® - Sachgebiet ,Externe Dokumente”
verknUpft. Dies geschieht, indem Sie links die ,Externen Dokumente” mit der Maus auswahlen
(Pfeil erscheint) und dann mit gedriickter linker Maustaste diesen Eintrag auf die gewlinschte
SBS iDokument — Dokumentenart ziehen und dort fallen lassen.

Diese Externen Dokumente wie z.B. Ausg-Rechnung missen dann zum Import in das SBS Rewe
neo® - Archivbuch freigeschaltet werden. Dies geschieht liber rechte Maustaste -> SBS
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Dokumentenart fiir SBS-Import auswahlen. Eine ausgewahlte Dokumentenart wird mit
grinem Pfeil gekennzeichnet.

2.4.2.7. Register ,Client-Anbindung”

Diese Register-Karte muss nur verwendet werden, wenn auf dem Server eine SBS Rewe neo® -
Client-Installation vorhanden ist (empfohlen) oder auf einem Einzelplatz installiert wird:

Anbindung SBS iDokument an SBS Rewe plus ‘ 0 ‘ ‘ H ‘ ‘ 4 ‘ ¥ ‘

R y 2uordnung Indizes R y 2uordnung Dokumentarten| | Client-Anbindung | "4’ programm-Parameter b

¥

SBS Rewe plus Client anbinden

)

Eine Client-Anbindung miissen Sie nur durchfiihren, wenn auf dem

server zusdtzlich eine 5BS Rewe plus Client ¥ersion installiert ist - was wir empfehlen!

Die Client-Anbindung ordnet der Anwendung eine giiltige SBS Rewe plus-Initialisierungsdatei zu.
Um die Anbindung jetzt vorzunehmen bzw. eine vorhandene Anbindung zu dndern, klicken

Sie bitte auf den Button "Client anbinden™ im Statusbhereich unten.

Status der Client-Anbindung

.
1.r“ Client anbinden

Y SBS iDokument
'.‘.' ist fur die Verwendung mit
= SBS Rewe plus registriert!

| Rewe_Daten|PARAM DMSParam [ ,2]| 8 Klasse 'STOMSIF.DMSIF als Archivverbindung in C:AWINDOWS|SR.... v [l
Abb. 35: Konfiguration der Anbindung SBS iDokument an SBS Rewe neo® Client-Anbindung

Die Schaltflache Client anbinden erfragt den Speicher-Ort der Datei SRP.INI und macht in
dieser Datei einen Eintrag, der die SBS iDokument-Schnittstelle definiert und freischaltet.

Nach erfolgreicher Anbindung erscheint ein griines Symbol, fehlerhafte oder fehlende
Anbindung wird in rot gekennzeichnet.
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2.4.2.8. Register ,Programm-Parameter”

Auf dieser Register-Karte ist eine Vielzahl von Einstellungen méglich und mit Standard-Werten
vorbelegt. Die meisten Einstellungen sind flr interne Verwendung, die fir die Anwender
relevanten werden im Folgenden dargestellt:

Gy
Anbindung SBS iDokument an SBS Rewe plus ‘ 0 ‘ ‘ H ‘ ‘ 9 ‘ . |
=
el
‘-*‘d'" Zuordnung Indizes 3._1_,' Zuordnung Dokumentarten | [ Client-Anbindung (4 Programm-Parameter £
Einstellungen und Sonderfunktionen
F’;ﬁ'n'] Einstellungen P LL] Sonderfunktionen
Tz A
== £
El Allgemeine Parameter -
[005] kanzleisteuerung aktivy False
[D10] Betreff-Feld mit Werten aus Indexliste (berschreiben? True
[020] Indexiste Fur Betreff-Feld T0
[0:30] Import mit akkuellem Mandanken? False
[040] Impaort mit lekzkern Inpartdatum? False
[045] Dakum letzter Dokumentenimpork 18.01.2009 11:57:05
[050] DMS Indexnurmer DokumentenID Archivbuch 7006
[0&0] Mame der Rewe-Konfig Datei SHP.INL
[070] Fortschritksanzeige beim Datenimport? False
[D&0] HilfepFad C:%Programme’,5B5 DM5S plus’ SBSRewePlusDMSConfighelp
[110] Tracelog akkiv? False ﬂ
[005] Kanzleisteuerung aktiv?
'True' besagh, dass in der Finanzbuchhalbung eine Kanzlei mit mehreren untergeordneten Mandanken betrieben wird, Zum einen wird die Hierarchie
abgehildet, zum anderen wird die Kanzlei als ‘normaler’ Mandant verwendet und Fir Zugriffe auf das Archiv in die dortige Mandantenstruktur Obersetz, ..
CriRews_DateniPARAMIDMSParam 69 Klasse 'STOMSIF DMSIF als Archivverbindung in CAWINDOWS|SR. .,

Abb. 36: Konfiguration der Anbindung SBS iDokument an SBS Rewe neo® Programm-Parameter

Parameter [005] Kanzleisteuerung aktiv?

Hierliber wird gesteuert, ob auch eine oder mehrere Kanzleien einem SBS iDokument —
Mandanten zugeordnet werden sollen. Durch Doppelklick auf den Wert andert sich dieser. Wird
der Parameter auf True gesetzt, muss im Anschluss die Zuordnung der Kanzlei erfolgen (Register
Mandantenzuordnung).

Parameter [020] Indexliste fiir Betreff-Feld

Hier steuern Sie, welcher SBS iDokument — Index ins SBS Rewe neo® - Archivbuch tibernommen
werden soll. Der Index 70 ist vorbelegt (Interne Belegnummer) und sollte nicht verandert
werden.
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Parameter [030] Import mit aktuellem Mandanten

Hierliber wird gesteuert, ob der Dokumenten-Import ins SBS Rewe neo® - Archivbuch nur fiir
den aktuellen Mandanten oder gleichzeitig fir alle Mandanten erfolgen soll. Durch Doppelklick
auf den Wert andert sich dieser.

Parameter [040] Import mit letztem Importdatum?

Einstellung ,True” bedeutet, dass bei jedem Dokumenten-Import ins SBS Rewe neo® -
Archivbuch nur Dokumente bericksichtigt werden, die nach dem letzten Import neu archiviert
wurden. Vorteil dieser Methode ist, dass z.B. bei einer Riicksicherung der SBS Rewe neo® durch
Ricksetzen des Datums (Parameter [045]) leicht eine Wiederholung erreicht werden kann.
Nachteil ist, dass diese Einstellung nicht verwendet werden kann, wenn Parameter ,[030] Import
mit aktuellem Mandanten” mit ,True” geschlisselt wurde.

Einstellung ,False” (Standard) bedeutet, dass alle SBS iDokument - Dokumente auf die SBS Rewe
neo® - ID abgepriift werden (wird beim Import eines Dokuments automatisch vergeben und im
zugehdrigen SBS iDokument — Index gespeichert). Nur Dokumente ohne einen Eintrag in diesem
Feld werden beim Import berlicksichtigt. So ist sichergestellt, dass keine Dokumente beim
Import ,vergessen” werden kénnen.

Durch Doppelklick auf den Wert dndert sich dieser.

Parameter [045] Datum letzter Dokumenten-Import
Hier speichert das Tool, wann zuletzt ein Dokumenten-Import stattfand. Eintrag nur relevant,
wenn Parameter ,[040] Import mit letztem Import-Datum” mit ,True” geschlisselt wurde.

Parameter [050] DMS-Indexnummer Dokumenten-ID Archivbuch

Hier wird der SBS iDokument — Index angegeben, den SBS Rewe neo® beim Import eines
Dokuments vergibt. 7006 ist der momentan gultige Wert. Nur relevant, wenn Parameter ,[040]
Import mit letztem Import-Datum” mit ,False” geschlisselt wurde.

Parameter [060] Name der Rewe-Konfig-Datei

Hier steht der Name der INI-Datei der SBS Rewe neo®. Ab Version 8.10 heiBt diese Datei
,SRP.INI", bis dahin ,WAC.INI". Ein Update des Schnittstellen-Konfigurations-Tools andert diesen
Namen nicht automatisch, das muss manuell nach Installation der SBS Rewe neo® Version 8.10
geschehen.

Parameter [110] Trace-Log aktiv / [120] Trace-Log-Pfad?

Steuert die Ausgabe eines Arbeitsprotokolls. Ist zu verwenden zur Fehleranalyse und den Pfad,
wo die Datei erstellt werden soll. Die Log-Datei kann Uber das Konfigurations-Tool angezeigt
und auch wieder geldscht werden.
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Parameter [149] Ausfiihrungsmodus Hintergrund

Wird dieser Parameter mit True geschlisselt, werden beim Dokumenten-Import ins SBS Rewe
neo® - Archivbuch keine Meldungen SBS iDokument — seitig angezeigt, also auch keine Fehler
gemeldet.

Dieser Parameter muss aktiviert sein, wenn der Dokumenten-Import Gber Automatik-Jobs
ablaufen soll (s. Kapitel 4).

Nach Abschluss der Konfigurations-Arbeiten missen die Einstellungen gespeichert werden. Dies
geschieht (iber den ,Speichern”-Button oben (Diskette). Sollen die Anderungen nicht
gespeichert werden, wird ,Abbrechen” angeklickt, ansonsten gibt es hier noch Symbole fir die
aktuelle Hilfe und die Release-Notes der Version.

2.5. Das Konfigurationstool SBSDMSReweConfigClient

Die Installation eines Client-Rechners ist relativ unproblematisch. Nachdem das Programm
installiert wurde, sind alle notwendigen Schnittstellenkomponenten vorhanden.

Auf dem Desktop des Client-Rechners befindet sich ein Link auf das Programm
SBSDMSAdministration. Beim ersten Start des Programms zeigt sich folgendes Bild.

o befinden sich die Konfiguratiohsdaten? (Wer, 2.4.2.1)

SBS iDokument-Client Konfiguration
fiir SBS Rewe plus

Speicherort SRP,IMNI

[ErywINDOWS SRR IND -]

‘ Threm System registriert!
Klicken Sie auf den Button rechts um SBS iDokument als Archivsystem fir SBS

SBS iDokument ist momentan nicht fiir die ¥erwendung mit SBS Rewe plus auf
Rewe plus zu registrieren! ‘

Damit won SBS Rewe plus aus archiviert werden kann muss SBES iDokument wissen,
wo sich die Konfigurationsdaten befinden.

Geben Sie hier bitke den Pfadverweis auf diese Daten an.

Fragen Sie bitte ggf. Ihren zustandigen Administratar!

|C:'I,Rewe_Daten'l,PAR.qM'l,DMSF'aram

|° 0K | | e abbrechen

Abb. 37: Installation Client

Es missen lediglich 3 Angaben gemacht werden:
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Speicherort SRP.INI

Hier geben Sie an, wo die SBS Rewe neo® - Konfigurationsdatei SRP.INI liegt. StandardméBig
wird <C:\Windows\SRP.INI> vorgegeben, dies kann jedoch tberschrieben bzw. Giber den
,Durchsuchen”-Button ein anderes Verzeichnis ausgewahlt werden.

Registrierung von SBS iDokument als Archivsystem

Nachdem der Speicherort bekannt ist, muss der SRP.INI ein Eintrag hinzugefiigt werden, der
aussagt, dass mit SBS iDokument als Archivsystem gearbeitet wird. Dies erfolgt automatisch
durch Klicken des Buttons rechts, nach Erfolg wechselt die Farbe des Kontroll-Buttons von Rot
auf Grun.

Speicherort der Konfigurationsdaten der Schnittstelle

Hier geben Sie an, wo die SBS Rewe neo® - Konfigurationsdaten SRP.INI auf dem Server liegen.
Unser Vorschlag ist das Verzeichnis <.\Param\DMSParam> im Datenverzeichnis von SBS Rewe
neo®. Dies kann (iberschrieben bzw. iiber den Durchsuchen-Button ein anderes Verzeichnis
ausgewahlt werden.

Nach Klicken von OK werden die Eingaben gespeichert und das Konfigurations-Tool beendet.
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