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Leitfaden SEPA

1. Allgemeine Informationen

In diesem Leitfaden werden die Schritte zur Nutzung des SEPA-Zahlungsverkehr in
SBS Rewe neo® beschrieben.

Mit dem SEPA-Zahlungsverkehr sind Uberweisungen und Lastschriften in EURO fiir das In- und
Ausland* ausfuhrbar.

Fur die Berechtigung an der Teilnahme des SEPA-Zahlungsverkehrs missen
kreditinstitutsabhangige Vereinbarungen und Vertrage abgeschlossen sein. Bei SEPA-Lastschriften
mussen zusatzlich die Kontoberechtigungen zum Einzug von Lastschriften vorliegen.

Transaktionen kénnen aufgrund der gesetzlichen Meldebestimmungen meldepflichtig sein.
Informationen hierzu und den Online-Meldedienst erreichen Sie direkt Gber die Homepage der
Deutschen Bundesbank unter Statistik | Meldewesen.

Nahere Informationen zu SEPA und den *teilnehmenden Landern erhalten Sie auf
WWW.SEPADEUTSCHLAND.DE
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2. Stammdaten

2.1. Mandantenstammblatt

Auf dem Register Bank hinterlegen Sie flr die Ausfiihrung von SEPA-Lastschriften Ihre Glaubiger-
Identifikationsnummer. Diese kdnnen Sie bei der Deutschen Bundesbank beantragen. Unterhalb
der Glaubiger-ldentifikation finden Sie die Kombination Mandats-Referenz. Hier legen Sie flr
diese Firma fest, aus welchen Bestandteilen eine Mandats-Referenz automatisch erzeugt werden

soll.

9

i

Zur Auswahl steht eine Kombination aus Kundennummer + IBAN oder Kirzel + Kundennummer +
Zahler. Bei der zweiten Kombinationsmdglichkeit ist das Kurzel ein freiwilliges Eingabefeld. Die
laufende Nummer erhoht sich beim Generieren um die nachste freie Stelle. Sofern Sie die

Kombination der Mandats-Referenz mit Trennzeichen unterteilen mochten, kann dies ebenfalls

hier gesteuert werden. Das Trennzeichen wird zwischen jeden Block automatisch gesetzt.

Folgende Trennzeichen sind zugelassen:

e a-Zz
e A-Z
e 0-9
o I?7,-(+.)/
e sowie das Leerzeichen (Space)
Mandantenstammblatt: Musterfirma (999) EI =] @
Ad 9|2 |ams ~
@ Allgemeines
B+ Untemehmen Bundesland | <keine Augwahl: J
| =] Anzchiift )
= K.ammunikation LZB-Firmennummer |
-2 Gliubiger dentifkationsnummer  [DE1234567891234567
&1 Rewe
= Steusn Kaombination M andats-Referenz |Kunden-Nr|IE.&N ﬂ
Err:izpFeer?del Kiirzel [max. B Zeichen) Trennzeichen |—
Sonstige Adressen Beizpicl Mandatz-Referenz |1 0001 DE21 282760500001 23456
BIC IBAM B L |Bankname Abw. Fonte
M&RKDEF1E00 [J [0 Bundeshank Stuttgart

SOLADESTEO0 DES1600501011234567333 [ Landesbank B aden-wiittemben

Heu | Bearbeiten Lozchen |

0K | abbrechen | @)

Abb. 1: Mandantenstammblatt | Bank
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Leitfaden SEPA

2.1.1. Dialog Bankkonto

Fir die Disposition und die Ausfiihrung von SEPA-Uberweisungen und SEPA-Lastschriften ist es
notwendig, dass in lhren Bankverbindungen (Auftraggeber Bank) eine giltige IBAN-Nummer
hinterlegt ist.

Im Register Zahlungsverkehr geben Sie die Letzte Avis-/Pre-Notification Nr. an. Diese dient als
Beginn der fortlaufenden Nummerierung des Zahlungsavis bzw. der Pre-Notification. Jede Nummer
wird nur einmal vergeben. Somit haben das Zahlungsavis und die Pre-Notification nie dieselbe
Nummer. Diese Nummerierung wird in den Erledigten Zahlungen eingeblendet.

Im Register SEPA-Daten hinterlegen Sie die SEPA-Vorlauffristen fir die verschiedenen
Lastschriftarten und die Cut-Off-Zeit .

2.1.1.1. SEPA-Vorlauffrist

Hinterlegen Sie hier, welche Vorlauffrist in Tagen fir den jeweiligen Lastschrifttyp bei der
Ausgabe von Zahlungsdateien beriicksichtigt werden muss. Die unterschiedlichen Vorlauffristen
erfragen Sie bitte bei Ihren Banken.

Bankkonto

B arlk | BEIR0036 |Sparkazse Kraichgau Bruchzal-Bretten-Sinzheim J
BIC: BRUSDEBR:C

E.ontornummer |1 23456 [BAM |D E946635003600001 23456

. Grundangaben] Ku:unten] Zahlungsverketr  SEFA-Daten |

Warlauffrist in T agen Cut-0f-Zeit

Basiz Erst-# Einmaleinzug 4] Llkr=zait |_|:| |_|:|
B asiz Folgeeinzug 2

Firmen Erst-# Einmaleinzug 1

Firmen Folgeeinzug 1

Abbrechen | ﬂ

Abb. 2: Bankkonto

2.1.1.2. Cut-Off-Zeit

Mit der Cut-Off-Zeit legen Sie fest, bis zu welcher Uhrzeit die Zahlungsdateien bei lhrer Bank
vorliegen muss und verarbeitet wird. Im Vorfeld halten Sie bitte Riicksprache mit Ihrer Bank, da die
Cut-Off-Zeit pro Bank unterschiedlich sein kann. Dieser Zeitpunkt wird bei der Ausgabe einer
Zahlungsdatei Uberpriift. Wird diese Zeit bei der Ausgabe Uberschritten, wird die Datei erst am
nachsten Tag von der Bank verarbeitet.
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Leitfaden SEPA

2.2. Kundenstamm/Lieferantenstamm

2.2.1. Dialogfenster Bank

Das Dialogfenster Bank unterteilt sich in zwei Bereiche. Im oberen Bereich werden die
vorhandenen Banken aufgelistet. Im unteren Bereich werden alle SEPA-Mandate der markierten
Bank angezeigt.

P

Werner Miller OHG EIE@
dd 34| X | I4 4000 bl
----- =| Kunde
Grundangaben
Anzchrift
K.ommurik.ation
Bank
Zahlungzkonditionen
Zahlungsverkehr
YWenmendungzzweck,
M ahriwezen

BIC [BAMN B | Bankname Abw. Kontainh;
BEWODEBE:<: DEZ26100900000000011111 [] Beriner Yolksbark.

zonzt. Adreszen

=| Motizen
Personengruppen

MHeu Bearbeiten Lozchen

Bezeichnung B | Letzte Yenvendung

automatizch generiert Heo- 1001 _

MHeu Bearbeiten Lozchen

Letzte Anderung: 12.11.2013 / Lizenznehmer 0K Ahbrechen | ﬂ

Abb. 3: Kundenstamm | Bank

2.2.1.1. Neuanlage Bank

Um eine neue Bank anzulegen klicken Sie im oberen Bereich auf die Schaltflache = Neu. Das
Dialogfenster Bankkonto 6ffnet sich. Im Feld Bank kann Uber die Eingabe von BLZ, BIC oder
Namen die gewlinschte Bank aus dem Bankenstamm ausgewahlt werden. Die BLZ wird im Feld
Bank Gbernommen, darunter wird informativ der BIC aus dem Bankenstamm angezeigt. Nach
Eingabe der Kontonummer, wird automatisch eine IBAN-Nummer generiert. Kommt dieser
Automatismus zu keinem gultigen Ergebnis (Falscheingabe oder fehlerhafte Daten), wird das mit
dem Hinweis FEHLERHAFT angezeigt. Die Anlage der neuen Bankverbindung, ist ohne Korrektur
der Angaben nicht mdglich, wenn die Angaben den SEPA-Raum betreffen. Wird nur eine IBAN-
Nummer erfasst, ist keine Eingabe der Kontonummer notwendig.
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Um Dispositionen fiir Kunden und Lieferanten durchzufiihren, ist es notwendig, die Stammdaten
entsprechend anzulegen. Neben den Angaben zur Anschrift und Kommunikationsmittel, spielen die
Angaben zur Bank die Schlisselrolle fiir die Nutzung des Zahlungsverkehrs.

Bankkento

Bank | 10090000 |Beslines Yolkshark .
BIC: BEVODEBBH<X

Kontonwmmer — [11111 |BAN  |[DE25100300000000011111

Grundangaben ] Textschliiszel ]

Abweichender Kontoinhaber |

Anzprechpartner |<keine Angabes ﬂ
Telefon |
Bevorzugtes Bankkonto N

Abbrechen | ﬂ

Abb. 4: Kundenstamm | Bank | Bankkonto

2.2.1.2. Neuanlage SEPA-Mandate

Fur SEPA-Lastschriften ist es notwendig, Angaben fiir SEPA-Mandate zu erfassen. Um ein neues
SEPA-Mandat anzulegen, klicken Sie im unteren Bereich auf die Schaltfliche Neu. Das
Dialogfenster SEPA-Mandat 6ffnet sich. Die Neuanlage des SEPA-Mandates bezieht sich auf die
markierte Bank. Jeder Bankverbindung kann ein oder mehrere SEPA-Mandat(e) zugeordnet werden.
Markieren Sie im Register Bank im oberen Bereich des Dialogfensters die gewlinschte Bank. Alle zu
der markierten Bank gehdrenden Mandate werden im unteren Bereich aufgelistet

SEPA-Mandat(DE26100900000000011111)

Bezeichnung |Mandal 2

Mandats-Referenz |Neo-1 00a1-2 @
M andatz-Auzstellungzdatum ’mﬁ

Lastzchriftart ; rift [CORE] -
Zahlungzrhwthmus |wiederkehrend erstmalig j

D atum letzte Yensendung ’jﬁ

Bemerkung |

Hauptmandat I

Micht verwenden ™

0K | abbechen | @)

Abb. 5: Kundenstamm | Bank | SEPA-Mandat
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Leitfaden SEPA

Bezeichnung: Fir das Mandat muss eine Bezeichnung vergeben werden, um bei der Nutzung
von mehreren Mandanten eine Unterscheidung zu ermoglichen.

Mandats-Referenz: Zwischen den Vertragspartnern definierte Mandats-Referenz. Diese kann
manuell erfasst werden oder mit Hilfe des Symbols neben dem Eingabefeld automatisch
generiert werden. Beachten Sie, dass die im Mandantenstammblatt definierte
Grundeinstellung verwendet wird.

Mandats-Ausstellungsdatum: Ausstellungsdatum der Mandatsvereinbarung

Lastschriftart: Auswahl von Basislastschrift (CORE), Basislastschrift (COR1), oder
Firmenlastschrift (B2B)

Zahlungsrhythmus: Auswahl von einmaligen, wiederkehrenden, oder letztmaligen Lastschriften
Datum letzte Verwendung: Das Datum der letzten Verwendung wird automatisch bei jeder
Ausgabe auf Zahlungstrager aus der Disposition aktualisiert. Ist dieses Datum alter als 36
Monate, ist die Ausgabe auf den Zahlungstrager nicht moglich.

Bemerkung: Fir jedes Mandat kann eine Bemerkung erfasst werden.

Uber die Option Hauptmandat legen Sie fest, welches Mandat als bevorzugtes Mandat fiir die
Disposition ausgewahlt werden soll. Ist nur ein Mandat flr diese Bankverbindung hinterlegt, ist
dieses automatisch als Hauptmandat gekennzeichnet.

Nicht verwenden: Hierliber steuern Sie, ob das Mandat fiir das Buchen bzw. fiir die Disposition
verwendet werden darf.

Die notwendigen Angaben fir SEPA-Mandate kdnnen auch automatisch generiert werden. (Siehe
Kapitel 2.2.2.2)

Hinweis: SEPA-Mandate kdnnen direkt beim Erfassen einer Rechnungsbuchung fir die Disposition
zugeordnet werden. Aktivieren Sie in den Dokumenteigenschaften der Buchungliste im Register
Wirtschaftsjahr/SEPA die Option Mandats-Referenz zuordnen.
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Leitfaden SEPA

2.2.2. Umstellung bestehender Stammdaten

2.2.2.1. IBAN genieren

Bestehende inléandische Bankverbindungen kénnen durch einen automatischen Lauf umgestellt
werden. Uber das Symbol IBAN generieren in der Meniibandgruppe Bearbeiten wird fiir diese
Banken des Kunden- oder Lieferant eine IBAN erzeugt. Uber das Kontextmenii kann die Funktion
fur einzelne oder mehrere selektierte Eintrage durchgefiihrt werden. Alle nicht erfolgten
Umstellungen werden mit dem Hinweis FEHLERHAFT angezeigt.

Bankkonto

Bank [25130001 |Hannoversche Volksbank _J
BIC VOHADE2HXXX
Kontonummer  [3456783012 1BAN g\ [FEHLERHAFT

Grundangaben ‘ Testschliissel | SEPA-Lastschiift |

Abweichender Kontoinhaber ‘

Ansprechpartner [ <keine Angabe> L]

Telefon [

Bevorzugtes Bankkonto r

0K I Abbrechen ‘g

Abb. 6: Kundenstamm mit fehlerhafter IBAN-Nummer

Bitte beachten Sie, dass in der Tabellenansicht bei mehreren Bankverbindungen immer die erste
oder die bevorzugte Bank angezeigt wird. Nutzen Sie zur Prifung lhrer Verbindungen die Funktion
% Export mit Banken. (Siehe Kapitel 2.2.4)

Wir verwenden flr das Generieren der IBAN nur sichere Informationsquellen. Eingabefehler kénnen
jedoch nicht vollkommen ausgeschlossen werden. Zudem ist nicht Uberpriifbar, ob ein Konto
tatsachlich besteht. Daher ibernehmen wir keine Haftung fiir Schaden, die in Folge von falschen
Eingaben oder Fehlberechnungen entstehen.

2.2.2.2. SEPA-Daten generieren

In der Meniibandgruppe Bearbeiten steht Ihnen die Funktion =/ SEPA-Daten generieren zur
Verfligung. Hierliber kdnnen Sie fir alle Kunden SEPA-Daten generieren lassen, sofern diese
Angaben noch nicht vorhanden sind. Fiir das Generieren der Mandats-Referenz wird die im
Mandantenstammblatt hinterlegte Kombinationsmdglichkeit verwendet. Des weiteren hinterlegen
Sie im Dialogfenster SEPA-Daten generieren das Mandats-Ausstellungsdatum, die
Lastschriftart und den Zahlungsrythmus.

Pro Bankverbindung wird nur eine Mandats-Referenz automatisch generiert. Weitere Mandats-
Referenzen missen im Kundenstamm einzeln generiert oder manuell eingetragen werden.

Durch Aktivieren der Option SEPA-Daten iiberschreiben werden alle bestehenden SEPA-Daten
geldscht und neu generiert.
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Hinweis: Eine Mandats-Referenz, die bei der Buchung erfasst wurde, wird nicht korrigiert. Das
heiBt, die Buchung bleibt mit der nicht mehr vorhandenen Mandats-Referenz bestehen. Bei der
Disposition dieser Posten wird die Mandats-Referenz verwendet, die als Hauptmandat
gekennzeichnet ist. Beachten Sie bitte, dass die Uberschriebenen Mandate mit dem Kunden neu
vereinbart werden miissen!

P =

SEPA-Daten generieren @

Die Mandats-Feferenzen werden automatizch generiert,

Die Fombinationzmoglchkett wird im M andantenstammblatt eingestellt.
Beachten Sie, dazs Mandatz-Referenzen mit Kundennummer und [BAM fur bei
korekten Bankdaten ermittelt werden.

B ezeichnung |aut|:|matis-:h generiert

bl andatz-Ausstellungzdatum ME

Laztzchrifkart |Easislastschrift (CORE] ﬂ
Zahlungzrpthmuz |wiederkehrend erstmalig ﬂ

[ SEPA-Daten iberschreiber

0k | abbechen |

Abb. 7: Kundenstamm SEPA-Daten generieren

Diese Angaben werden automatisch in das Register Bank in den Kundenstammblattern Gbertragen.

Uber das Kontextmenii kann die Funktion fiir einzelne oder mehrere selektierte Eintrage
durchgefiihrt werden.

2.2.3. Voraussetzungen Pre-Notification

Im Register Zahlungsverkehr hinterlegen Sie im Bereich SEPA-Lastschrift die Angaben flr das
Erzeugen einer Pre-Notification. Wahlen Sie in der Auswahlliste Pre-Notification drucken, Pre-
Notification per E-Mail oder Pre-Notification per E-Mail mit PDF Anhang, wird auch mit Frist
in Tagen vor dem Ausfiihrungsdatum aktiv. Im Feld mit Frist in Tagen vor dem
Ausfiihrungsdatum werden automatisch 14 Tage vorbelegt. Hinterlegen Sie hier den Wert, den
Sie mit Ihrem Kunden fiir die Pre-Notification vereinbart haben. Diese werden bei der Aufbereitung
der Disposition Zahlungseinzug berticksichtigt.

Ist Pre-Notification per E-Mail oder Pre-Notification per E-Mail mit PDF Anhang ausgewahlt,
erfolgt der E-Mail Versand an die im Register Kommunikation hinterlegte E-Mail Adresse. Wenn
Sie fUr diesen Versand eine abweichende E-Mail Adresse wiinschen, kdnnen Sie diese unter dem
Kommunikationsmittel E-Mail Pre-Notification erfassen. Ist dieser Kommunikationstyp nicht
vorhanden, wird die Standard E-Mail Adresse verwendet.
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Leitfaden SEPA

Falls mehrere Kommunikationstypen E-Mail oder E-Mail Pre-Notification erfasst sind wird die als
Hauptnummer gekennzeichnete bzw. die in der Liste zuerst erfasste E-Mail-Adresse fiir den
Versand der Pre-Notifcation verwendet.

Ist Pre-Notification drucken ausgewahlt, erfolgt ein Druck mit der in der Anschrift hinterlegten
Hausanschrift bzw. Postanschrift. Die Pre-Notification kann dann auf dem Postweg versendet
werden. Beachten Sie hierbei bitte die Postlaufzeit.

Fur den E-Mail Versand der Pre-Notification ist es notwendig fir den Mahntyp Pre-Notification
im Dokument Mahnbedingungen/Textgruppen einen E-Mail Text zu hinterlegen. Fir den
Ausdruck hinterlegen Sie einen Drucktext.

Folgende Platzhalter stehen lhnen zur Verfiigung:
e Briefanrede: <BA>

e Glaubiger-Identifikationsnummer: <GI>

e Bankname: <BN>

o BIC: <BIC>

e |BAN: <IBAN>

e Mandats-Referenz: <MR>

o Falligkeitsdatum: <FD>

e Betrag: <Betrag>

e Pre-Notification Nummer: <PNR>

2.2.4. Zahlungsavis

Im Register Verwendungszweck kdnnen Sie im Bereich Zahlungsavis die Angaben zum
Zahlungsavis hinterlegen. Sie haben die Mdéglichkeit zwischen Zahlungsavis drucken und
Zahlungsavis per E-Mail mit PDF Anhang zu wahlen. AuBBerdem wahlen Sie anschlieBend die
Ausgabeart generell erstellen oder wenn die Anzahl Posten auf dem Zahlungstrager
iiberschritten wird.

Ist Zahlungsavis drucken oder Zahlungsavis per E-Mail mit PDF Anhang ausgewahlt, kénnen
Sie die Option Zuséatzliche Ausgabe Zahlungsavis bei Erstellung Pre-Notification unterdriicken
aktivieren. Dies bewirkt, dass bei der Erstellung einer Pre-Notification nicht noch zusatzlich ein
Zahlungsavis erstellt wird, da diese in der Regel dieselben Daten beinhalten.

Ebenfalls wie bei der Pre-Notification kdnnen Sie im Register Kommunikation eine abweichende
E-Mail Adresse E-Mail Zahlungsavis hinterlegen.
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2.2.5. Export mit Banken

In der Meniibandgruppe Daten steht Ihnen der %= Export mit Banken zur Verfiigung. Die
Standardansicht zeigt bei mehreren Bankverbindungen immer die erste oder die bevorzugte Bank
an. Wenn bei Ihren Kunden/Lieferanten mehrere Banken vorhanden sind, nutzen Sie zur Priifung
der Verbindungen diese Funktion. Uber diesen Weg kann eine Kontrolle aller Bankverbindungen in
Bezug auf die Umstellung von IBAN und BIC vorgenommen werden.

2.2.6. SEPA-Mandate

Das Symbol 5 SEPA-Mandate &ffnet eine Ubersicht in der zu jeder Bankverbindung des
Kunden/Lieferanten alle dazugehdrigen SEPA-Mandate angezeigt werden. Pro Mandat wird eine
Zeile mit der Bankverbindung und den Mandatsinformationen ausgegeben.
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3. Durchfihrung einer SEPA-Uberweisung

3.1. Disposition Zahlungsausgang

Im Dokument Disposition Zahlungsausgang kann die Zahlungsart SEPA-Uberweisung oder
SEPA-Uberweisung Beleg nur gewahlt werden, wenn beim Auftraggeber und beim
Zahlungsempfanger Bankkonten mit IBAN und BIC-Angaben hinterlegt sind.

Die Zahlungsarten SEPA-Uberweisung und SEPA-Uberweisung Beleg kénnen als
Grundeinstellung bei der automatischen Disposition verwendet werden. Alternativ kann fur
einzelne Rechnungen in der Auswahlliste der Spalte Zahlungsart der Eintrag SEPA-Uberweisung
oder SEPA-Uberweisung Beleg gewihlt werden.

== @]rfchat'O" =| Kundenstamm =| Buchungsliste =| Disposition Zahlun... =| Mahnbedingunge... =| Lieferantenstamm
Konto | Bezeichnung Beleg1 | Datum Fallig WK |Rechnung/ |Teilzahlung |Skonto- | Sk-%: | Skontobetrag | Zahlbetrag |Zahlungsart Auftrz
Gutschrift datum
453847 11.03.13 250413 EUR 400,00 keine Disposition
70001| Franz Huber OHG 453547 11.0313 250413 EUR 16.302,00 Snhack
453847 11.03.13 25.04.13 EUR 1.400,00 Uberweisung

DTAY

SEPA-Ubena,

SEP&-Ubeny. Beleg

Abb. 8: Disposition Zahlungsausgang

3.2. Ausgabe auf Zahlungstrager und in die Zahlungsliste

Uber Ausgabe auf Zahlungstriager | SEPA-Uberweisung oder SEPA-Uberweisung Beleg und
Ausgabe in Zahlungsliste werden die SEPA-Uberweisungen erstellt. Im jeweiligen Dialogfenster
wird in der Spalte SEPA-Daten Uber die Schaltflache Auswahl | oder iiber das Kontextmenii des
gewiinschten Eintrages das Dialogfenster Zusatzangaben SEPA gedffnet. Hier kann eine
zusatzliche Referenznummer fiir die Zahlung hinterlegt werden (keine Pflichtangabe).

Ausgabe auf Zahlungstriger SEPA-Uberweisung @

Zur Ausgabe der Zahlungen auf den D atentrager SEPA-Uberwsizung wahlen Sie bitts ‘0K

Empfanger W | Zahlbetrag | Auftraggeber-Bank SEPA-Daten
Landezbank Badenwlittembera/B aden"wiirttermbergische Bank
Rudolf GmbH EUR 2.400,00 BIC: SOLADESTEOO =

IB&M: DES1600501011234567539
Abb. 9: Angaben zur Zahlung

Zusatzangaben SEPA @

Referenznummer

Die Referenznummer dient dazu, die Zahlung eindeutia zu identifizieren. Es wird empfohlen, jede
Ubenweizung mit einer eindeutigen Referenz zu belegen.
Die Referenznunimer wird unverandert biz zunn Beglinstigten durchgereicht.

Fieferenznummer 1234567290

0K | Abbrechen | @)

Abb. 10: Eingabemoglichkeit Referenznummer

Erstellt von:  SBS Software GmbH ab Version 24.14.05 (Anderungen vorbehalten) Datum der Erstellung: 29.04.2014
Dokument: Leitfaden_SEPA.docx Seite: 12 von 21



Leitfaden SEPA

3.2.1. Ausgabe der SEPA-Uberweisung auf Zahlungstrager

Im Register Ziel des Dialogfensters Ausgabe Zahlungen wird das Format und der Speicherort der
SEPA-XML Datei festgelegt.

Ausgabe Zahlungen @
Infarmation

Zahlungstriager  SEP&-Ubenweisung

Auftraggeber b usterfirma GmbH

Bank Baden-wurttemb.Bank./Landesbank B aden-wiurttemb. Stuttgart
EIC / IB&M SOLADESTEQD ¢ DESTE00501011234567393

] Auzgabe Fibu ]

Forrnat |ZKA Yerzion 2.3 [gliltig ab 15.11.2008) j
[C\pain. 00100102 4ml =

[Diie D atei wird laut S pezifikation des Zentralen Kreditausschuss der
Yersion 2.3, gidtig ab dem 15. Movember 2008 erstellt,

Bitte infarmieren Sie sich, welches SEPA-Famat 1hr Kreditinstitut
unterstiitzt bzw. woraussetzt,

0K | Abbrechen | @)

Abb. 11: Ausgabe der Zahlungen von SEPA-Uberweisungen

Bei SEPA-Uberweisungen kénnen vier verschiedene Ausgabeformate eingestellt werden:

e Version 2.3, glltig ab dem 15. November 2008. Standard-Dateiname: pain.001.001.02.xml
e \Version 2.4, glltig ab dem 01. November 2009. Standard-Dateiname: pain.001.002.02.xml
e \Version 2.6, glltig ab dem 17. November 2012. Standard-Dateiname: pain.001.002.03.xml
e \Version 2.7, gultig ab dem 04. November 2013. Standard-Dateiname: pain.001.003.03.xml

Im Register Ausgabe Fibu kann die direkte Ausgabe der Zahlungsbuchungen in die
Finanzbuchhaltung gesteuert werden. Voraussetzung ist, dass im Mandantenstammblatt die
jeweiligen Verrechnungskonten hinterlegt sind.

3.2.2. Ausgabe der SEPA-Uberweisung Beleg auf Zahlungstrager

Im Register Druck des Dialogfensters Ausgabe Zahlungen wird der Drucker, die Randangaben
und die Duplikatsauswahl hinterlegt.

Erstellt von:  SBS Software GmbH ab Version 24.14.05 (Anderungen vorbehalten) Datum der Erstellung: 29.04.2014
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Leitfaden SEPA

Ausgabe Zahlungen @

Infarmation

Zahlungstrager  SEPA-Ubenweisung Beleg

Auftraggeber Musterfirma GmbH

Bank Landesbank Baden-wWiittemberg/Baden-wLittembergische

BIC / IB&N SOLADESTEOO / DES1600S01010000011111

Druck l Auzgabe Fibul

Drucker |HP Lazer)st P1505 ﬂ

v Mt Duplikaten [w Fander anpaszen [in mm]

link.er B and 0o
oberer Fand 0.0

0K | bbrechen | @)

Abb. 12: Ausgabe Zahlungen

Im Register Ausgabe Fibu kann die direkte Ausgabe der Zahlungsbuchungen in die
Finanzbuchhaltung gesteuert werden. Voraussetzung ist, dass im Mandantenstammblatt das
Verrechnungskonten bei SEPA-Uberweisung hinterlegt ist.

3.3. Offene Zahlungen

Waurde in der Disposition die Funktion Ausgabe in Zahlungsliste gewahlt, erfolgt die Ausgabe der
Zahlungen nicht auf einen Zahlungstrager sondern in das Dokument Offene Zahlungen. Kommt
es bei der Ausgabe auf den Zahlungstrager zu einem Abbruch, werden die Zahlungen ebenfalls in
diesem Dokument abgestellt. Die Ausgabe auf den Zahlungstrager, mit allen beschriebenen
Maoglichkeiten, kann aus diesem Dokument erneut durchgefuhrt werden.

3.4. Erledigte Zahlungen

Eine auf Zahlungstriger ausgegebene SEPA-Uberweisung oder SEPA-Uberweisung Beleg wird
im Dokument Erledigte Zahlungen abgestellt.

Buchungen, die bereits bei der Ausgabe auf den Zahlungstrager in die Finanzbuchhaltung
Ubergeben wurden, werden mit dem Status gebucht dargestellt. Andernfalls lautet der Status
bezahlt. Die Funktion ‘¢ Transfer Fibu in der Meniibandgruppe Bearbeiten oder im Kontextmenti
fuhrt die Buchung der Zahlung in die Finanzbuchhaltung aus.

In der Spalte Zahlungsavis Nr. bekommen Sie die dazugehdérige Nummerierung angezeigt.

Uber das Kontextmenii werden die Zahlungsinformationen zu dieser Zahlung angezeigt.
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g

Zahlungsinformation SEPA-Uberweisung

= RIS

Zahlung

Emptanger: |Hudolf GmbH

Zahldatum: |24.D?.201 3 Gesamter Zahlbetrag  |2.400.00 EUR

B ankverbindung

Bankbezeichnung |Bayerische Landesbank Mumberg

Bankleitzahl/SWIFT |BYL.&DE??'>¢<Z>< Kontorummer/IBAN — |DE123456781 2345778965361

Einzelposten  SEP&4-Daten ]

R eferenzrumrmer |

Abb. 13: Zahlungsinformation des Dokuments ,Erledigte Zahlungen”

9

i

@
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Leitfaden SEPA

4. Durchfihrung einer SEPA-Lastschrift

4.1. Disposition Zahlungseinzug

4.1.1. Eigenschaften Register Grundangaben

Das Datum im Feld Ausfiihrung legt fest, wann die Wertstellung bei der Bank erfolgen soll, der
sogenannte Due Day. Dieses Datum wird als Belegdatum fir die Zahlungsbuchung in der
Finanzbuchhaltung herangezogen. Bei Eingabe eines Ausfiihrungsdatums wird geprift, ob es sich
um einen Bankarbeitstag nach Target2 handelt. Ist dies nicht der Fall kann das Datum nicht erfasst
werden.

Das Datum im Feld Erstellung wird unter anderem bendtigt, um Vorarbeiten zu erméglichen.
Sollten Sie hier kein individuelles Datum bendtigen (zum Beispiel um eine Disposition fur die
Urlaubsvertretung vorzubereiten), ist das aktuelle Systemdatum (in der Regel das Tagesdatum)
einzutragen.

4.1.2. Dokument Disposition Zahlungseinzug

4.1.2.1. Due Day und Pre-Notification

Mit Bestatigen der Dokumenteigenschaften wird geprift, ob die Rechnung unter Einhaltung der
Fristen, die mit der Bank und dem Kunden vereinbart wurden, disponiert werden kann.

In der Spalte Due Day ist Uiber das Symbol @ erkennbar, ob die Vorlauffrist in Tagen sowie die
Cut-Off-Zeit eingehalten werden kann. Wird das Symbol o angezeigt, kann diese Rechnung nicht
disponiert werden. Die Datei kann nicht rechtzeitig unter Einhaltung der Vorlauffrist in Tagen und
der Cut-Off-Zeit bei der Bank eingereicht werden. Sie kdnnen diese Rechnung nur mit einem
spateren Ausfiihrungsdatum (Register Grundangaben der Eigenschaften) disponieren.

Haben Sie im Kundenstamm im Register Zahlungsverkehr die Option Pre-Notification erstellen
aktiviert, ist die Einhaltung der Frist in der Spalte Pre-Notification erkennbar. Das Symbol @ sagt
aus, dass die im Kundenstamm unter Zahlungsverkehr angegebene Frist in Tagen vor dem
Ausfiihrungsdatum eingehalten werden kann. Nach der Ausgabe auf Zahlungstrager erfolgt je
nach Einstellung im Kundenstamm der Druck bzw. der E-Mail-Versand der Pre-Notification (siehe
Kapitel 2.2.3.). Wird das Symbol o angezeigt, kann diese Rechnung nicht disponiert werden, da die
Pre-Notification nicht mehr rechtzeitig unter Einhaltung der Frist in Tagen vor dem
Ausfiihrungsdatum an den Kunden tbermittelt werden kann. Wird in der Spalte Pre-Notification
kein Symbol angezeigt, ist fur diesen Kunden die Erstellung der Pre-Notification nicht aktiviert.
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Beispiel A-Disposition nicht méglich:

Kunde hat ein gliltiges Mandat
Kunde hat als Lastschriftart ,Basislastschrift”, mit Zahlungsrhythmus ,wiederkehrend folge”
Kunde erhdlt eine Pre-Notification, es wurde eine Frist von 10 Tagen vereinbart

Frist fir Due Day der Auftraggeberbank — 3 Bankarbeitstage fiir ,Basis Folgeeinzug”

Ausfiihrungsdatum 27.11.2013
Erstellungsdatum 18.11.2013
Bankpriifung:

27.11.2013 minus 3 Bankarbeitstage = 22.11.2013 (Wochenende)

Der 22.11.2013 ist spdter als das Erstellungsdatum 18.11.2013

OK - Datei kann rechtzeitig bei der Bank eingereicht werden

(Priifung auf Bankarbeitstag muss fiir jeden Tag erfolgen, der zuriickgerechnet wird)

Pre-Notificaton:

27.11.2013. minus 10 Kalendertage = 17.11.2013

Der 17.11.2013 ist vor dem Aufbereitungsdatum 18.11.2013
#0K - Pre-Notification kann nicht rechtzeitig erstellt werden

Satz kann nicht disponiert werden.

Beispiel B — Disposition méglich:

Kunde hat ein gliltiges Mandat
Kunde hat als Lastschriftart ,Basislastschrift”, mit Zahlungsrhythmus ,wiederkehrend folge”
Kunde erhdlt eine Pre-Notification, es wurde eine Frist von 10 Tagen vereinbart

Frist ftir Due Day der Auftraggeberbank — 3 Bankarbeitstage fiir ,Basis Folgeeinzug”

Ausfiihrungsdatum 27.11.2013
Erstellungsdatumg 15.11.2013
Bankprtifung:

27.11.2013 minus 3 Bankarbeitstage = 22.11.2013 (Wochenende)

Der 22.11.2013 ist spdter als das Erstellungsdatum 15.11.2013

OK - Datei kann rechtzeitig bei der Bank eingereicht werden

(Priifung auf Bankarbeitstag muss fiir jeden Tag erfolgen, der zuriickgerechnet wird)

Pre-Notificaton:

27.11.2013. minus 10 Kalendertage = 17.11.2013

Der 17.11.2013 ist spdter als das Erstellungsdatum 15.11.2013
= OK - Pre-Notification kann rechtzeitig erstellt werden

Satz kann disponiert werden.
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41.2.2. Mandate

Beim Aufbereiten des Dokuments wird die Mandats-Referenz in der Spalte Mandats-Referenz
angezeigt. Wurde keine Mandats-Referenz bei der Buchungserfassung zugeordnet, wird fir die
Disposition die Hauptmandats-Referenz der bevorzugten Bank des Kunden gezogen.

4.1.2.3. Zahlungsart

Die Zahlungsart SEPA-Lastschrift kann nur gewahlt werden, wenn beim Auftraggeber und beim
Zahlungsempfanger Bankkonten mit IBAN und BIC-Angaben hinterlegt sind und die Vorlauffrist in
Tagen sowie die Cut-Off-Zeit eingehalten werden. Zusatzlich missen im Kundenstamm gltige
SEPA-Mandate und im Mandantenstammblatt die Glaubiger-ldentifikationsnummer hinterlegt
sein.

Die Zahlungsart SEPA-Lastschrift kann als Grundeinstellung bei der automatischen Disposition
verwendet werden. Alternativ kann fir einzelne Rechnungen in der Auswahlliste der Spalte
Zahlungsart der Eintrag SEPA-Lastschrift gewahlt werden.

4.1.3.Ausgabe auf Zahlungstrager und in die Zahlungsliste

Hinweis: Bei einer Ausgabe von SEPA-Lastschriften sind entweder Basislastschriften (CORE) oder
Basislastschriften (COR1) oder Firmenlastschriften (B2B) moglich. Eine Vermischung dieser drei
Lastschriftarten ist nicht moglich.

Uber Ausgabe auf Zahlungstriger | SEPA-Lasts. und Ausgabe in Zahlungsliste werden die

SEPA-Lastschriften erstellt. Im jeweiligen Dialogfenster wird in der Spalte SEPA-Daten Uber die

Schaltflache Auswahl | oder iiber das Kontextmenti des gewunschten Eintrages das Dialogfenster

Zusatzangaben SEPA gedffnet. Hier kann eine zusatzliche Referenznummer fir die Zahlung

hinterlegt werden (keine Pflichtangabe).
Zusatzangaben SEPA

=3

Referenznummer

Die Referenznummer dient dazu, die Zahlung eindeutig zu identifizieren. Due-Aeferenznummer wird

unverandert bis zum Zahlungspflichtigen durchaereicht.

Referenznummer |F|ef. 12345 «

Angaben zum SEPA-Lastzchrifteinzug

Bezeichnung |automatisch generiert

Lastschriftart |Basislastschrift [CORT]

Glaubiger-ldentifik ationznummer |DE1 234567891 234567

M arndatz-Feferenz |Neo-1 aaaan-1

Zahlungznthmus |wiederkehlend folge

M andatz-Auzstellungzdatum mm.2ma Dratum letzte Wenwendung 0m.2ma
0k | abbechen | @)

Abb. 14: : Zusatzangaben SEPA-Lastschrift
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Im Register Ziel des Dialogfensters Ausgabe Zahlungen wird das Format und der Speicherort der
SEPA-XML Datei festgelegt.

Bei SEPA-Lastschriften kénnen drei verschiedene Ausgabeformate eingestellt werden:

e Version 2.4, glltig ab dem 1. November 2009. Standard-Dateiname: pain.008.002.01.xml
e Version 2.6, glltig ab dem 17. November 2012. Standard-Dateiname: pain.008.002.02.xml
e Version 2.7, glltig ab dem 04. November 2013. Standard-Dateiname: pain.008.003.02.xm|

Im Register Ausgabe Fibu kann die direkte Ausgabe der Zahlungsbuchungen in die
Finanzbuchhaltung gesteuert werden. Voraussetzung ist, das im Mandantenstammblatt die
jeweiligen Verrechnungskonten hinterlegt sind.

4.2. Offene Zahlungen (Zahlungsliste)

Waurde in der Disposition die Funktion Ausgabe in Zahlungsliste gewahlt, erfolgt die Ausgabe der
Zahlungen nicht auf einen Zahlungstrager sondern in das Dokument Offene Zahlungen. Kommt
es bei der Ausgabe auf den Zahlungstrager zu einem Abbruch, werden die Zahlungen ebenfalls in
diesem Dokument abgestellt. Die Ausgabe auf den Zahlungstrager, mit allen beschriebenen
Maoglichkeiten, kann aus diesem Dokument erneut durchgefuhrt werden.

4.3. Erledigte Zahlungen

Eine auf Zahlungstrager ausgegebene SEPA-Lastschrift wird im Dokument Erledigte Zahlungen
abgestellt.

Buchungen, die bereits bei der Ausgabe auf den Zahlungstrager in die Finanzbuchhaltung
Ubergeben wurden, werden mit dem Status gebucht dargestellt. Andernfalls lautet der Status
bezahlt. Die Funktion ‘¢ Transfer Fibu in der Meniibandgruppe Bearbeiten oder im Kontextmenti
fuhrt die Buchung der Zahlung in die Finanzbuchhaltung aus.

In den Spalten Zahlungsavis Nr. und Pre-Notification Nr. bekommen Sie die dazugehdrige
Nummerierung angezeigt.
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Uber das Kontextmenii werden die Zahlungsinformationen zu dieser Zahlung angezeigt.

Zahlungsinformation SEPA-Lastschrift
(20 4 B= QS
Zahlung

=5

Zahlungzpflichtiger: |Kunde

Bankverbindung

Zahldatum: |2D.11.2D13 Gesamter Zahlbetrag  |2.500.00 ELR

Bankbezeichrung |Landesbank Baden-Wiittemberg/B aden-Wiittembergische Bank.

Bankleitzahl/BIC |SDL¢‘-.DESTBDD KontonummmerABAN  |DES8E0050100100007 200 24

Einzelposten
R eferenznummer |Hef. 12345
Laztzchriftart |Basislastschlifl [CORT)

[315ubiger-ldentifik ationznummer |DE1 234RETE91 234567

M andatzreferanz |Neo-1 0ooo-1
Auzstellungzdatumn k andat 01.01.2013
Zahlungsrthmusz |wiederkehrend folge

|Die Zahlung beinhaltet 1 Position,

Schliefen (7))

Abb. 15: Zahlungsinformation des Dokuments ,Erledigte Zahlungen”
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5. Anzeige SEPA-Dateien

5.1. Zahlungsverkehr

5.1.1.Zahlungsdatei Anzeige

Fir die Anzeige der SEPA-Uberweisungen/-Lastschriften, muss in den Dokumenteigenschaften der
Zahlungsdatei Anzeige das Laufwerk, der Dateityp SEPA Dateien und die Datei ausgewahlt
werden. .

&) Offnen £
@'\_.-"'I . % Systemn (C:) » SEPA Dateien - | ¥4 [ 5£P4 Dateien durchsuchen L
Organisieren ~ Neuer Ordner =~ H &

Lizenzmails = MName
MsOCache = psin 00800201 xrrl
. Perflogs
. ProgramData
. Programme
& Programme

. Programme (36)

. ProgramUAC

. Recovery
Registrysicherung CC Cleaner
Rewe_Daten_BA

. SEPA Dateien

. System Volume Information - 4 n *

Dateipamie: - lSEPADataim v]
DTA Dateien
Alle Dateien

Abb. 16: Zahlungsdatei Anzeige | Datei 6ffnen

Die ausgewahlte Datei wird eingelesen und der Inhalt kann im Dokument und in der Seitenansicht
angezeigt ausgedruckt werden.

Uber das Symbol o Datentrager Info im Menliband kénnen weitere Informationen zum
Datentrager angezeigt werden.

Uber die Funktion Detailanzeige im Kontextmenii kénnen weitere Informationen zum markierten
Datensatz angezeigt werden.

Aultragaeber [Musterfims GmbH Belegart [Basislastschrit [CORT] Format  [ZKA Version 2.5 [qlilig ab 17.11.2012]
BIC SOLADESTE00 Erstelungsdatum  [1277.2072 12.08:54

1BAN DEETBO0501 010000011171 Glsubiger{D DET 234567851 234567

Empfinger 7|BIC IBAN Betrag| WK |V ) [ Mandat-Ref

Kunde SOLADESTEON | DES86005010100001 20124

z
| 2500.00] EUR |ZAHLUNG LT, &vis-HR. 11 W
'EE Detailanzeige

ﬁ Datei &ffnen
i} Datentrager Info

Abb. 17: Zahlungsdatei Anzeige | Detailanzeige
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