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Einleitung \:} Wolters Kluwer

1.  Einleitung

Das folgende Dokument bezieht sich auf die Voraussetzungen die notwendig sind, um den
Betrieb der ,,On Premise-Softwarelosungen“ der Wolters Kluwer Software und Service GmbH
(nachfolgend mit ,,WKS+S On Premise-Losungen* abgekurzt) zu gewahrleisten.

Zu den ,,WKS+S On Premise-Losungen® zahlen:
ADDISON Software
ADDISON Handwerk
ADDISON Aktenlosung (tse:nit / cs:Plus / SBS Rewe neo®) und
SBS Lohn plus®.

Erganzende Informationen entnehmen bitte aus den aktuellen Systemvoraussetzungen.

Wolters Kluwer
Softwarelosungen

Seite 4 von 87

<Hier klicken um zuriick zum Inhaltsverzeichnis zu gelangen>



D
<7 Wolters Kluwer Betriebssystemumfeld

2. Betriebssystemumfeld
2.1. Allgemeines

Die Installation und Nutzung unserer Anwendungen setzten u.a., dass das Betriebssystem und
ggf. ein bestimmtes Service-Pack installiert ist.

Die zurzeit unterstiitzten Betriebssysteme und bendtigten Servicepacks finden Sie im
Dokument ADDISON Softwarelosungen - Systemvoraussetzungen.

Um eine einwandfreie Funktion des Betriebssystems zu gewahrleisten, durfen nur
Komponenten verwendet werden, welche von Seiten Microsoft explizit fir den Einsatz mit
Windows Server-Systeme freigegeben worden sind. Eine aktuelle Liste der zertifizierten
Hardwarekomponenten kann im Internet abgerufen werden unter:

http://www.microsoft.com/whdc/hcl/default.mspx oder
http://www.windowsservercatalog.com

Wir empfehlen die aktuellen Service Packs zu installieren! Durch die Eingabe von WINVER
unter ,,Start“ | ,,Ausfihren“ kann angezeigt werden, welches Service Pack derzeit verwendet
wird.

Rechnername

An dieser Stelle weisen wir zudem darauf hin, dass Rechnernamen mit Sonderzeichen (z.B.
Umlaut) nicht empfohlen sind und vermieden werden sollten.

2.2. Lander- Sprach- und Regionseinstellungen

Beim Einsatz der deutschen Versionen der Arbeitsplatz-Betriebssysteme

wird generell empfohlen, die Standardeinstellungen des Betriebssystems nicht zu verandern.
Dies gilt insbesondere fur die Einstellungen zum virtuellen Speicher und fur die standardmaRig
installierten Schriftarten.

In den Dialogen ,Landereinstellungen“ bzw. ,Regions- und Sprachoptionen®“ der
Systemsteuerung sind zwingend die folgenden Einstellungen vorzunehmen:

Das kurze Datumsformat muss auf "TT.MM.JJJJ" eingestellt werden und das lange
Datumsformat auf "TTTT, T. MMMM JJJJ".

Die Regions- und Spracheinstellungen konnen Uber den Befehl control.exe
= international iiber Start | Ausfiihren aufgerufen werden. Die Anderungen zum
Format werden uUber Schaltflache ,,Weitere Einstellungen aufgerufen.

Wolters Kluwer
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Das Dezimaltrennzeichen auf dem Register ZAHLEN muss auf Komma (,) eingestellt werden.
Die Einstellungen sind nachfolgend beispielhaft auf einem Windows 7 Professional System

dargestellt:

arre W

Formate |Mer11hahsnrt I Tastaturen und Sprachen | Verwaltung |

9 Format anpassen

Format:

|Deutsch (Deutschland)

Sortiermethode dndern

Datums- und Uhrzeitformate

Datum (kurz): [TTmm

Datum (lang):

[T, T. MMM 111
[HH:mm

Uhrzeit (kurz):

Uhrzeit (lang): [HH:mm:;s

Erster Wochentag: [ Mentag

Was bedeutet die Schreibweise?
Beispiele

Datum (kurz): 05.03.2014
Mittwaoch, 5. Marz 2014
08:59

08:58:11

Datum (lang):
Uhrzeit (kurz):
Uhrzeit (lang):

Weitere Einstellungen...

Verbindung mit dem Internet herstellen, um Informationen zum Andern von
Sprachen und regicnalen Formaten zu erhalten

Zahlen | Wahrung I Uhrzeit I Datum I Sortierung
Beispiel
Positiv: 123.456.789,00 MNegativ: -123.456.789,00
Dezimaltrennzeichen: 1 -
Anzahl der Dezimalstellen: [2 v]
Symbol fur Zifferngruppierung: -
Zifferngruppierung: [18.456.?89 ']
Megatives Vorzeichen: - -
Eormat for negative Zahlen: [ -11 - ]
Fihrende Nullen anzeigen: [0_? v]
Listentrennzeichen: H -
MaBsystermn: [Metrisch ']
Standardziffer: (0123456789 -
Ziffernersatz: [Nie ']
Klicken Sie auf "Zurlcksetzen”, um die
Systemstandardeinstellungen far Zahlen, Wihrung, Uhrzeit
und Datum wiederherzustellen, =

Dasehen

9 Format anpassen

9 Format anpassen

| Zahlen I Wihrung I Uhrzeit‘ Datum |Sorﬁerung

| Zahlen | Wahrung |Uhrzeit I Datum I Sortierung
Eeispiel
Positivi  123.456.789,00 € Megativi  -123.456.789,00 €
Wahrungssymbol: E -
Format fir positive Betrige: [1_1 £ V]
Format fir negative Betrage: [-1,1 £ V]
Dezimaltrennzeichen: f -
Anzahl der Dezimalstellen: [2 V]
Symbol far Zifferngruppierung: . -
Zifferngruppierung: [18‘456.?89 V]
Klicken Sie auf "Zuriicksetzen", um die
Systemstandardeinstellungen fir Zahlen, Wahrung, Uhrzeit
und Datum wiederherzustellen. =

Eeispiel

Datum (kurz): 05.03.2014

Datum (lang): Mittwoch, 5. Marz 2014

Datumsformate

Datum (kurz): MM

Datum (lang): . T. MMMM J1J

Bedeutung der Schreibweisen:
T,TT=Tag TIT, = Wochentag

Kalender

Eine zweistellige Jahreszahl wird interpretiert a

1930 und 2029 =

M = Monat 1= Jahr

Is Jahr zwischen:

Erster Wochentag: Montag

Klicken Sie auf "Zuriicksetzen", um die

und Datum wiederherzustellen.

Systemstandardeinstellungen fir Zahlen, Wahrung, Uhrzeit
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2.3. Umgebungsvariablen

Fur die korrekte Funktion der ADDISON Softwareldsungen muss die Umgebungsvariable TEMP
gesetzt sein. Dies kann mittels des SET-Befehls an der Eingabeaufforderung uberpruft werden.
Die Umgebungsvariable TEMP muss auf ein giiltiges, lokales Verzeichnis zeigen.

2.4. Benutzerkontensteuerung

Fur die Installation der ADDISON Softwarelosungen kann die sog. ,,Benutzerkontensteuerung*
aktiviert sein.

Die Stufe der Benutzerkontensteuerung sollte vom Microsoft Standard nicht abweichen.

r B

'5' Einstellungen fir Benutzerkontensteuerung =RACN X

rs

Benachrichtigungen (iber Anderungen an dem Computer auswahlen

Mithilfe der Benutzerkontensteuerung kann verhindert werden, dass durch potenziell geféhrliche Programme
Anderungen an IThrem Computer vorgenemmen werden.
Weitere Informationen zu den Einstellungen fir die Benutzerkontensteuerun

Immer benachrichtigen

Standard - nur benachrichtigen, wenn Anderungen am
Computer von Programmen vorgenommen werden.

®  Nicht benachrichtigen, wenn ich Anderungen an den
-C- Windows-Einstellungen vornehrme.

m

Eﬂ' Empfohlen, wenn Sie bekannte Programme
- - verwenden und bekannte Websites besuchen.

Mie benachrichtigen

[ &0k || Abbrechen

2.5. Registry

Die Setup-Programme und Anwendungen verwenden zahlreiche Windows-Funktionen, die
selbst intern auf die Registry zugreifen. Welche Schlussel hiervon im Einzelnen betroffen sind,

Wolters Kluwer
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entzieht sich unserer Kenntnis. Die hier dokumentierten Schlussel sind nur diejenigen, die aus
unserer Software direkt angesprochen werden.
Bereiche, in denen solche verborgenen Zugriffe auf die Registry erfolgen konnen, sind:

Abfragen von Systeminformationen

Installation von TrueType-Fonts

Installation von ODBC-Treibern und -Datenquellen

Registrieren von ActiveX-Komponenten und .NET Assemblies

Installation von Fremdprodukten

Hinterlegung von system- und produktspezifischen Informationen und Einstellungen.

Benotigte Zugriffsrechte fiir das Setup

Die Setup-Programme greifen sowohl lesend als auch schreibend auf die 3 Bereiche
HKEY_CURRENT_USER, HKEY_LOCAL_MACHINE und HKEY_CLASSES_ROOT zu.

Der Workstation-Setup dient auBerdem als "Bootstrap-Loader” fiir zahlreiche Fremdsetups von
Microsoft, Adobe und anderen Drittanbietern. Wahrend Setup selbst die betreffenden
Schlussel dieser Produkte nur ausliest, werden sie von den Installationsprogrammen der
Drittanbieter natiirlich auch geschrieben.

Benotigte Zugriffsrechte fiir die ADDISON Softwarelosungen

Die eigentlichen Anwendungen greifen Uber Windows-Funktionen nur lesend auf die Bereiche
HKEY_LOCAL_MACHINE und HKEY_CLASSES_ROOT zu. Dabei werden die von Setup erzeugten
Eintrage ausgelesen (siehe Master-Setup und Erweiterungsskripts und

Workstation-Setup). Schreibzugriffe erfolgen ausschlieBlich unter HKEY_CURRENT_USER.

Bei Einrichtung des Betriebssystems werden die notwendigen Einstellungen bereits
= konfiguriert, sodass hier in der Regel nichts verandert werden muss.

Hinweise zur Nutzung der ADDISON Aktenlosung:

Damit bestimmte Druckeinstellungen u.U. gespeichert bleiben ist es ggf.
erforderlich auf den Registrierungsschlussel HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE
Schreib- und Leserechte fiir jeden User uneingeschrankt zu gewahren.

2.6. Energieoptionen

Die aktuellen PCs sowie Laptops und Notebooks verfligen fast alle lber ein sogenanntes
,Power Management” (ACPI, APM) zur Senkung des Stromverbrauchs. Dies darf nicht mit dem
Bildschirmschoner verwechselt werden. Wenn der PC Uber einen langeren Zeitraum nicht
benutzt wird (z.B. 30 Minuten, dies hangt von der Einstellung ab), werden nicht bendtigte
Komponenten des PCs - u.a. Bildschirm, Festplatte - quasi ab-geschaltet und der PC nur noch
minimal mit Strom versorgt. Dabei wird der ,,PC-Kern” - also CPU und Hauptspeicher - noch
am ,Leben” erhalten, sprich weiterhin mit Strom versorgt. Im Netzbetrieb kann diese

Wolters Kluwer
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Funktion dazu fuhren, dass die logische Verbindung zwischen zwei PCs (z.B. Server und
Arbeitsstation) abgebrochen wird. Dies ist fur die ADDISON Softwarelosungen (eigentlich fur
alle Client/Server-Netzwerkanwendungen) insofern fatal, als das die Verbindung zum
Datenbankserver einfach unterbrochen wird. Betriebssysteme konnen zwar die Verbindung
zum Server wiederaufbauen, wenn die Arbeit am PC fortgesetzt wird, die Applikationen zum
Teil aber nicht. Daher muss die Konfiguration des PCs so abgeandert werden, dass der Stand-
by-Modus ausgeschaltet wird.

Um ein Aktivieren des Stand-by-Modus im laufenden Betrieb zu verhindern, muss
diese Funktion mit Hilfe der Systemsteuerung deaktiviert werden.

Die Windows-Energiesparoptionen konnen tber den Befehl powercfg.cpl aufgerufen
= werden.

2.7. Fax-Unterstutzung

@ Dieses Kapitel ist nur fiir die ADDISON Software relevant.

Die Fax-Unterstlitzung aus der Finanzbuchhaltung heraus erfordert, dass sog. ,Windows-
Faxdienste* aktiviert worden sind.

2.8. Grafikkarte

Die Auflosung der Grafikkarte sollte mindestens auf 1280x800 mit einer
Mindestfarbtiefe von 16bit, sowie die ElementgroBe auf "Kleiner - 100 %
(Standard)” eingestellt werden.

1

. Die Einstellung "Mittel - 125 %" oder "GroBer - 150 %" sollte bzw. kann nicht
verwendet werden, da dann teilweise Formulare oder Felder in Erfassungsmasken
nicht richtig dargestellt werden.
Die Einstellungen zur Grafikkarte konnen uUber Systemsteuerung | Anzeige

= eingesehen und konfiguriert werden.

Speziell bei AGP-Grafikkarten kann es zu einem verzogerten Bildschirmaufbau kommen
(besonders bei MS Excel sichtbar), wenn sehr hohe Auflosungen mit groBer Farbtiefe
eingestellt werden. Dies liegt daran, dass AGP-Grafikkarten den Arbeitsspeicher des PCs
mitbenutzen. In den meisten Fallen kann durch die Einstellung einer geringeren Farbtiefe von
65.536 Farben (16bit) Abhilfe geschaffen werden.

Wolters Kluwer
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2.9. Skalierungsmoglichkeit der ADDISON-Anwendungen

Einfiihrung Der Abschnitt betrifft ausschlieBlich die sog. , ADDISON-
Anwendungen* (ADDISON Software).
Mit den neuen Designs der ADDISON-Anwendungen sind
MaBnahmen getroffen worden, um die Darstellung der
Anwendungen auf Bildschirmen mit hohen Auflosungen zu
verbessern. Die Moglichkeit der Nutzung einer Skalierungsstufe
von bis zu 150% geben wir hiermit frei.

Aktivierung Die gewunschte Skalierungsstufe wird nicht innerhalb der
Anwendungen gesetzt, sondern auf  Windowsebene:
Systemsteuerung | Alle Systemsteuerungselemente | Anzeige.
Nachfolgend ein Beispiel auf Basis Windows 8.1:

= Anzeige = @

®© ~ 1 B, Systemsteuerung b Alle Systemsteuerungselemente » Anzeige v| & | [ systemsteuerung durchsuchen 0

(2]
Startseite der Systemsteuerung Die GroBe aller Elemente dndern

VergraBern oder verkleinern Sie Text und andere Elemente auf dem Desktop. Verwenden Sie die

Auflsung anpassen b r -
Bildschirmlupe, um nur einen Teil des Bildschirms vorabergehend zu vergrafiem.

@) Farbe kalibrieren
Anzeigeeinstellungen sndem O Kleiner - 100 % (standard)
ClearType-Text anpassen

@ Mittel - 125 %

© GréBer - 150 %

Benutzerdefinicrte Optionen fir die GroBenanpassung

Manuell eine Skalierungsstufe fir alle Anzeigegerste auswahlen

Nur die TextgréBe dndern

Sie kénnen auch nur die TextgraBe sines bestimmten Elements statt die GroBe aller Elemente auf dem
Desktop andem.

Titelleisten 11 Fett

/1. Wenn Sie eine Skalierungsstufe verwenden, werden einige Elemente auf

Anpassung unterschiedlichen Anzeigegeriten maglicherweise mit verschiedenen GroBen

Gerste und Drucker dargestelt.

Diese Ainderung ist bei lhrer nachsten Anmeldung sichtbar.

Voraussetzungen Fur die Aktivierung der Skalierung muss zum einem das
Betriebssystem in der Lage sein dieses Feature bereit zu stellen
ebenso wie der Bildschirm.

Bezogen auf die Desktop-Betriebssysteme gilt folgendes:
Windows 10 und Windows 8.1: dieses Feature ist
grundsachlich Bestandteil des Systems
Windows 7: Eine Aktualisierung ist u.U. notwendig:
http://support.microsoft.com/kb/2726399/

Bezogen auf die Server-Betriebssysteme gilt folgendes:
Windows Server 2016, Windows Server: die lokalen
Einstellungen vom Desktop werden in die Sitzung
ubernommen. Innerhalb der Sitzung selbst, sind die
Einstellungen ausgegraut.

Wolters Kluwer
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Windows Server 2008 R2: Eine Aktualisierung ist u.U.
notwendig: http://support.microsoft.com/kb/2726399/

Je nach Bildschirmauflosung kann folgende Skalierungsstufe

eingestellt werden:
125%: Bei einer Bildschirmauflosung von mind. 1620x1050
150%: Bei einer Bildschirmauflosung von mind. 1920x1080.

2.10. Installationsrichtlinien Windows Server und Windows-Terminalserver
2.10.1. Windows-Server

Idealerweise sollte fur Betriebssystem, Auslagerungsdatei sowie Anwendungsprogramme je
eine separate (physischen) Festplatte vorgesehen werden, falls kein RAID-System zum Einsatz
kommt. Eines der wichtigsten Features im Netzwerkbereich ist der hierarchische
Verzeichnisdienst Active Directory.

Active Directory-Domanendienste

Generell kann eine Active Directory-Umgebung in Verbindung mit unseren Softwarelosungen
eingesetzt werden.

Dieses ermoglicht eine einfache Skalierbarkeit, Konfigurationsmoglichkeit  und
Erweiterbarkeit, angelehnt an die derzeitig vorhandene Unternehmensstruktur.

Weiterhin kann es, gerade in Hinblick auf neuere Betriebssystemgenerationen, zu
eingeschrankten Konfigurationsmoglichkeiten von Betriebssystemen und deren angebotenen
Diensten (Bsp. Terminalserverdienst) ohne eingesetztes Active Directory kommen.

Bitte haben Sie Verstandnis dafir, dass es uns auf Grund unterschiedlicher
Unternehmensstrukturen  und  Unternehmensrichtlinien  nicht moglich ist  eine
Konfigurationsempfehlung zu geben. Generell richten wir uns jedoch nach den Empfehlungen
von Microsoft.

Es sollte fur den Betrieb eines Active Directory ein separater Server als

@ Domanencontroller genutzt werden. Der parallele Betrieb mit unseren
Softwarelosungen sowie deren benotigter Zusatzsoftware (Bsp. SQL Server) wird
nicht empfohlen.

Da ab Windows Server 2003 auf der Partition, auf der sich die Active Directory Datenbank
befindet, den Schreibcache ganzlich abschaltet, muss vor der Installation von Active Directory
eine separate Partition fur diese Datenbank angelegt werden. Wird dies nicht beachtet und
die Active Directory Datenbank auf die Betriebssystem- oder gar Anwendungspartition
abgelegt, kann es zur LeistungseinbuBen von bis zu 40% der gesamten Serverleistung kommen!
Windows 2003 bietet in Verbindung mit dem neuen NTFS-Dateisystem auch eine
Datenverschliusselung an. Bitte beachten Sie, dass dies nicht nur ein Gefahrenpotential birgt

Wolters Kluwer
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(bei Verlust des digitalen Schlissels konnen die Daten niemals mehr gelesen werden), sondern
sich auch wie die Festplatten-/Dateikomprimierung negativ auf die Gesamtleistung auswirken
kann!

2.10.2. Windows-Terminalserver

Seamless-Modus bei Citrix MetaFrame

Eine Besonderheit von MetaFrame ist die Moglichkeit, auf dem Terminalserver installierte
Anwendungen in den lokalen Desktop der Arbeitsstation als sogenanntes Seamless Window
"einzublenden®. Nach Aktualisierungen der ADDISON Softwaer-Anwendungen kann es jedoch
dazu kommen, das die Anwendungen beim ersten Start nach der Aktualisierung trotzdem im
Vollbildmodus startet und ggf. eine Meldung ,,/idlist,:0:xxxx,C:\Dokumente* angezeigt. Grund
dafur ist der Workstation-Setup, der die Programmgruppe ADDISON aktualisieren muss. Um
dies zu verhindern, mussen die Benutzerrechte fur die Windows-Programmgruppen angepasst
werden, und zwar wie folgt:

Der Ordner C:\Dokumente und Einstellungen\All Users\Startmenu\Programme sollte folgende
Rechte zugewiesen bekommen:

Administratoren »vollzugriff*
SYSTEM ,»Vollzugriff
Benutzer keinerlei Rechte

(die Zuordnung wird automatisch entfernt!)
Alle anderen Rechtezuordnungen, auch die vererbten, sind zu entfernen.

Einheitliche Druckerzuordnungen auf einem Windows Terminalserver

In einer Terminalserverumgebung werden standardmaRig alle Drucker des Arbeitsplatzes in
die aktuelle Terminalsitzung eingebunden, wenn dies nicht explizit abgeschaltet wurde.
Neben dem Vorteil, dass die lokale Druckerzuordnung 1:1 ibernommen wird, hat diese Art der
Druckerzuordnung aber einen entscheidenden Nachteil bei der festen Listenzuordnung in den
ADDISON-Anwendungen. Die Drucker der Arbeitsstation werden namlich vom Terminalserver
mit einem automatischen Druckername im Format , Druckername/Arbeitsstation/-
Sitzungsnummer“ versehen, beispielsweise HPLaserJet/PC_Name/Sitzung 7 o.a.

Wenn nun anhand dieses Namens eine Zuordnung vorgenommen wird, funktioniert diese
hochstwahrscheinlich nach dem nachsten Anmeldevorgang nicht mehr, da sich die
Sitzungsnummer bei jeder Anmeldung andert.

Als Abhilfe miuissen Sie die automatische Druckerzuordnung in der ,Terminaldienste-
konfiguration“ abschalten. Bitte beachten Sie, dass unter ,Folgende Optionen deaktivieren“
der Haken bei ,Windows-Druckerzuordnung® gesetzt sein muss, um die Zuordnung
aufzuheben!

Da lhnen nun die Netzwerkdrucker nicht mehr in den Sitzungen zur Verflgung stehen, mussen
Sie diese zunachst am Server als lokale Drucker installieren, deren Anschliisse dann den
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entsprechenden IP-Adressen des jeweiligen PrintPorts zugeordnet werden.

Fiihren Sie diesen Schritt bitte als Benutzer Administrator direkt an der Konsole
& durch!

Wenn der Server nicht in eine Active Directory Domane eingebunden ist, sondern einer
Arbeitsgruppe zugewiesen ist, sollten alle Benutzer des Servers automatisch die oben
angelegten Drucker sehen und benutzen konnen. In einer Domane miissen alle Benutzer, die
diese Drucker nutzen wollen, sich diese zuerst zuweisen, was mitunter etwas umstandlich in
der Handhabung ist, besonders bei groReren Benutzerzahlen.

Generell gibt es die Moglichkeit, diese Druckerzuordnung zu automatisieren.

Mit dem Befehl PRNMNGR.VBS kann die Druckerzuordnung dann zentral und damit fur alle
Benutzer identisch in einem Login-Script abgelegt werden. Beispiel:
cscript c:\windows\system32\prnmngr.vbs -ac -p
“N\Server\Druckerl®
cscript c:\windows\system32\prnmngr.vbs -ac -p
“N\Server\Drucker2
cscript c:\windows\system32\prnmngr.vbs -ac -p
“N\Server\Drucker3“

Weitere Informationen zu dem Befehl PRNMNGR.VBS sowie zusatzliche Moglichkeiten zur
Druckersteuerung auf Befehlszeilenebene bzw. in Scripten finden Sie unter
https://technet.microsoft.com/en-us/library/bb490974.aspx.
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3. Office-Anwendungen

Um Dokumente und Tabellen erstellen und bearbeiten zu konnen, bendtigen Sie allgemeine
Office-Kenntnisse.

Die von uns unterstlitzten MS Office-Versionen konnen Sie den Systemvoraussetzungen
entnehmen.

In Bezug auf die ADDISON Aktenlosung finden Sie weitere Informationen im
= Abschnitt Weiterfiihrende Hinweise zur Office-Anbindung in der ADDISON
Aktenlosung.

3.1. Allgemein
3.1.1. Hinweise zur Installation von Office

Installieren sie die Microsoft Office Produkte vor der Installation der ADDISON
Softwarelosungen.

.NET Programmierunterstiitzung fiir Aktionen (Office 2010)

Damit in einer Office 2010-Umgebung die Office-Integration funktionieren kann muss
sichergestellt werden, dass aus den sog. ,,Office Tools* die ,,.NET Programmierunterstiitzung
fur Aktionen* installiert worden ist. Bei einer Standardinstallation wird diese Option
standardmalig installiert.

Wolters Kluwer
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3.1.2. Auflistung der verwendeten Dateigruppen

Welche Dateiendung gehort zu welcher Microsoft Office Version?
Hier stellen wir Ihnen einen Kurziberblick dafur bereit welche Dateiendung welcher Office Version zugeordnet werden kann.

Office Version

Office 97-2003 Format?

Office 2007, 2010,2013 und
2016 mit Makros

Office 2007, 2010, 2013 und
2016 ohne Makros

Vorlage
Word Excel PowerPoint ~ Word
* dot * xlt * pot *.doc
*.dotm  *.xltm * potm *.docm
* dotx * xltx * . potx *.docx

Dokument
Excel  PowerPoint  Word*
* xls * ppt * dot
*xlsm  *.pptm

*.dotx
* xlsx * . pptx

' Fiir Word gibt es kein expliziertes Add-In Format. Hier konnen Vorlagenformate als Add-Ins genutzt werden

2 Wird auch in aktuelleren Office Versionen verwendet

Wolters Kluwer
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3.2. Office 2013 / Office 2016
3.2.1. Trust Center

Vertrauenswiirdige Speicherorte

Trust Center _

Vertrauenswirdige Herausgeber
| ! J J Vertrauenswiirdige Speicherorte

Vertrauenswirdige Speicherorte )
Warnung: Alle aufgefihrten Speicherorte werden als vertrauenswiirdige Quellen zum Offnen von Dateien behandelt. Wenn

Vertrauenswirdige Dokumente Sie einen Speicherort dndern oder hinzufigen, sollten Sie sicherstellen, dass der neue Speicherort sicher ist.
Kataloge vertrauenswiirdiger Add-Ins Pfad Beschreibung Anderungsdatum
Add-Ins Ci\.iles (xBENADDISONSoftware\ Master\.cms, 06.04.2016 13:24
ActiveX-Einstellungen C\Program Files (x86)\ADDISON\Softwareh CMSY 06.04.2016 13:24
- ) J CLLBENADDISON\Software\ADOfficetModul e, 06.04.2016 13:23
Makroeinstellungen CA10it_Daten’, 06.04.2016 13:23
) o C:\Program Files (x86)\ADDISON\Akte\BINY 06.04.2016 13:22
Geschatzte Ansicht C ppData\Roaming\Microsoft\Templates\,  Word 2016-5tandardspeicherort: Benutzervorla...
Meldungsleiste Ci\.pData\Reaming\Microsoft\Word\Startup', Word 2016-Standardspeicherort: Startup
Cies (x868)\Microsoft Office\Root\Templates\  Word 2016-5tandardspeicherort: Anwendungs...
Zugriffsschutzeinstellungen
Datenschutzoptionen
Pfad: C:\Program Files (x86)\ADDISON\Software\Master\cms',

Beschreibung:

Anderungsdatum: 06.04.2016 13:24
Unterordner: Nicht zulssig

Meuen Speicherort hinzufigen... Entfernen Andern...

| Vertrauenswirdige Speicherorte im Netzwerk zulassen (nicht empfohlen)

Alle vertrauenswirdigen Speicherorte deaktivieren

oK Abbrechen

Hinweise zur Nutzung der ADDISON Software:
Bitte stellen Sie sicher, dass die Pfade ADDISON MODULPATH, ADDISON MASTER CMS
und ADDISON CUSTOM CMS StandardDB hinterlegt sind.

Hinweise zur Nutzung der ADDISON Aktenlosung:

Bitte stellen Sie sicher, dass der Pfad zu den tse:nit |cs:Plus | SBS Rewe neo®
Bewegungsdaten und das Unterverzeichnis ,,Bin“ lhres Installationsverzeichnisses
(Standard: C:\Program Files (x86)\ADDISON\Akte\) als vertrauenswurdiger

Speicherort hinterlegt ist.

Hinweise zur Nutzung von SBS Rewe neo®:

Bitte stellen Sie sicher, dass der Pfad zu den SBS Rewe neo® Bewegungsdaten und
das Programmdatenverzeichnis C:\ProgramData\SBS-Software\SBS-Rewe\Rewe als
vertrauenswiirdiger Speicherort hinterlegt ist.

Achten Sie bitte hierauf, dass in den Pfadangaben keine IP Adresse angegeben ist.
Dies kann zu Problemen fiihren, da Word keine IP-Adresse als vertrauenswirdigen
Speicherort akzeptiert. Nutzen Sie hierfir lokale Speicherpfade.

Wolters Kluwer
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Die Nutzung von gemappten Laufwerken (Netzlaufwerken) wird nicht
empfohlen.

Bei Netzwerk - Installationsvarianten empfehlen wir die folgenden Einstellungen unter dem
Punkt Vertrauenswirdige Speicherorte.

Option ,,Vertrauenswirdige Speicherorte im Netzwerk zulassen aktivieren

Schaltflache ,,Neuen Speicherort hinzufligen* aufrufen

Eingabe des Pfades zum entsprechenden Verzeichnis

Option ,,Unterordner dieses Speicherorts sind ebenfalls vertrauenswurdig“ aktivieren.

Vertrauenswiirdige Dokumente

Trust Center _

Vertrauenswiirdige Herausgeber :
g g Vertrauenswiirdige Dokumente

Vertrauenswiirdige Speicherorte
Warnung: Vertrauenswirdige Dokumente werden ohne Sicherheitsnachfragen zu Makros, ActiveX-5Steuerelementen oder
Vertrauenswirdige Dokumente anderen Arten aktiver Inhalte im Dokument gedffnet. Wurde ein Dokument einmal als vertrauenswiirdig eingestuft,
werden beim nachsten Offnen keine Sicherheitsabfragen mehr ausgefahrt. Dies gilt auch dann, wenn dem Dokument
neuer aktiver Inhalt hinzugefiigt wurde oder Anderungen an vorhandenem aktivem Inhalt vorgenommen wurden. Daher
soliten Sie nur Dokumenten vertrauen, deren Quelle vertrauenswirdig ist.

Vertrauenswirdige App-Kataloge
Add-Ins _ L
Vertrauenswirdigkeit von Dokumenten in einem Netzwerk zulassen

ActiveX-Einstellungen [ Vertrauenswi rdige Dokumente deaktivieren

Makroeinstellungen
Alle vertrauenswirdigen Dokumente bereinigen, sodass sie nicht mehr vertrauenswirdig sind

Geschiitzte Ansicht igen
b
| ok || Abbrechen
Add-Ins
[ I
Trust Center :
Vertrauenswirdige Herausgeber - Add-Ins
Vertrauenswirdige Speicherorte =
[[] Anwendungs-Add-Ins mussen von einem vertrauenswurdigen Herausgeber signiert sein
Vertrauenswirdige Dokumente Benachrichtigung fir nicht signierte Add-Ins deaktivieren (Code bleibt deaktiviert)
Vertrauenswirdige App-Kataloge [[] Alle Anwendungs-Add-Ins deaktivieren (mbglicherweise Funktionsbeeintrachtigung)
Add-Ins
b
0k | | Abbrechen
ActiveX-Einstellungen
[ I
Trust Center £
. - -
Vertrauenswiirdige Dokumente ActiveX-Einstellungen fiir alle Office-Anwendungen
Vertrauenswiirdige App-Kataloge — _— .
() Alle Steuerelemente ohne Benachrichtigung dealdivieren
Add-Ins () Eingabeaufforderung anzeigen, bevor UFl-Steuerelemente (Unsafe for Initialization) mit zusatzlichen
fEh TR . Einschrankungen und 5Fl-Steuerelemente (Safe for Initialization) mit minimalen Einschrankungen aktiviert werden
) Eingabeaufforderung anzeigen, bevor alle Steuerelemente mit minimalen Einschrankungen aktiviert werden
Makroeinstellungen = . ) . - . .
® Alle Steuerelemente ohne Einschrénkungen und chne Eingabeaufforderung aktivieren (nicht empfohlen, weil
Geschiitzte Ansicht potenziell gefihrliche Steuerelemente ausgefihrt werden kénnen)
Meldungsleiste X X
O Abgesicherter Modus (beschrankt den Zugriff des Steuerelements auf lhren Computer)
Einstellungen far den Zugriffsschutz
“
ok | [ Abbrechen
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Makroeinstellungen

Aus Sicherheitsgrunden, insb. auf Grund vermehrter sog. Makrovieren, empfehlen
wir die Makroeinstellungen auf ,,Alle Makros ohne Benachrichtung deaktivieren“
! | zu aktivieren und die Option ,,Zugriff auf das VBA-Projektobjektmodell
vertrauen“ zu deaktivieren. Bitte beachten Sie das diese Einstellungen nur bei
korrekter Einstellung der <vertrauenswiirdigen Speicherote> gelten.

Trust Center _

Vertrauenswirdige Herausgeber .
9 9 Makroeinstellungen

Vertrauenswiirdige Speicherorte
_ ) ® Alle Makros ohne Benachrichtigung deaktivieren
Vertrauenswirdige Dokumente

Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren

Kataloge vertrauenswirdiger Add-Ins Alle Makros, auBer digital signierten Makros deaktivieren

Add-Ins Alle Makros aktivieren (nicht empfohlen, weil potenziell gefahrlicher Code ausgefihrt werden kann)
ActiveX-Einstell . - -
ActveA-EInstEiungeEn Makroeinstellungen fiir Entwickler

Makroeinstellungen
Zugriff auf das VBA-Projektobjektrmodell vertrauen

Geschiitzte Ansicht -
QK Abbrechen

Geschiitzte Ansicht

Trust Center _

Vertrauenswiirdige Dokumente Geschiitzte Ansicht

Vertrauenswirdige App-Kataloge In der geschitzten Ansicht werden potenziell gefdhrliche Dateien ohne Sicherheitshinweise in einem eingeschrankten
Modus gedffnet, um das Risiko maglicher Schaden an lhrem Computer zu minimieren. Durch das Deaktivieren der
geschitzten Ansicht setzen Sie lhren Computer maglicherweise potenziellen Sicherheitsrisiken aus.

ActiveX-Einstellungen Geschitzte Ansicht far Dateien aus dem Internet aktivieren
Geschitzte Ansicht fiir Dateien an potenziell unsicheren Speicherorten aktivieren '

Add-Ins

Makroeinstellungen

P — = Geschitzte Ansicht far Outlock-Anlagen aktivieren

ok | [ Abbrechen

Hinweise zur Nutzung der ADDISON Aktenlosung:
% In einigen Fallen kdnnen die hier angezeigten Optionen zu Fehlermeldungen im
= | Schriftverkehr fuhren. Sollte dies der Fall sein kann eine Deaktivierung aller drei

Optionen Abhilfe schaffen.
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Meldungsleiste
[ |
Trust Center :
Vertrauenswiirdige Herausgeber ~
§ ! g g Einstellungen der Meldungsleiste fiir alle Office-Anwendungen
Vertrauenswiirdige Speicherorte
Meldungsleiste anzeigen

Vertrauenswirdige Dokumente ® Meldungsleiste in allen Anwendungen anzeigen, wenn aktiver Inhalt, wie z. B. ActiveX-Steuerelemente, gesperrt ist
Vertrauenswirdige App-Kataloge () Informationen zu gesperrtern Inhalt niemals anzeigen
Add-Ins
ActiveX-Einstellungen
Makroeinstellungen
Geschitzte Ansicht
Meldungsleiste O Protokollierung des Trust Centers aktivieren

b

| ok | | Abbrechen

Einstellungen fiir den Zugriffsschutz / Zugriffseinstellungen (Office 2016)
Trust Center _

Vertrauenswirdige Herausgeber
§ ! g g Einstellungen fiir den Zugriffsschutz

Vertrauenswiirdige Speicherorte ~
Fir jeden Dateityp kénnen Sie die Kontrollkdstchen 'Offnen’ und 'Speichern’ aktivieren. Word sperrt den betreffenden
Vertrauenswiirdige Dokumente Dateityp oder 6ffnet ihn in der geschitzten Ansicht. Wenn Sie 'Speichern’ auswihlen, verhindert Word die Speicherung
dieses Dateityps.

Vertrauenswirdige App-Kataloge = - -
Dateityp Offnen Speichern
Add-Ins Dokumente und Vorlagen im Format Word 2007 und spater ] 1
ActiveX-Einstellungen OpenDocument-Textdateien O O
Makrocinstellungen Bindrdokumente und Yorlagen im Format Word 2007 und spater ] [}
Word 2007-Bindrdokumente und -verlagen ]
Geschutzte Ansicht Word 2003- und unformatierte XML-Dokumente O O
Meldungsleiste Word XP-Bindrdockumente und -vorlagen O
Einstellungen fiir den Zugriffsschutz Word 2000-Bindrdokumente und -verlagen [
. Word 97-Bindrdokumente und -vorlagen [
Datenschutzoptionen L
Word 95-Bindrdokumente und -vorlagen
Word 6.0-Bindrdokurente und -vorlagen
Bindrdokumnente und Vorlagen im Format Word 2 und friher
Webseiten O O
RTF-Dateien O O
Nur-Text-Dateien O O
Vorversionskonwverter fir Word O O
Office Open XML-Konverter fir Word O O
PDF-Dateien O

Offnungsverhalten fir ausgewahlte Dateitypen:
(O Ausgewihlte Dateitypen nicht 6ffnen

Ausgewdhlte Dateitypen in geschitzter Ansicht 6ffnen

(O Ausgewshlte Dateitypen in der geschitzten Ansicht 6ffnen und Bearbeitung erlauben

Standardeinstellungen wiederherstellen |

ok | | Abbrechen |

Hinweise zur Nutzung der ADDISON Aktenlosung:

In einigen Fallen kann die hier aktivierte Optionen zu Problemen fiihren. Sollte dies
] der Fall sein kann eine Aktivierung der Option "Ausgewahlte Dateitypen in

geschutzter Ansicht 6ffnen und Bearbeitung erlauben” Abhilfe schaffen.

Wolters Kluwer

. Seite 19 von 87
Softwarelosungen

<Hier klicken um zuriick zum Inhaltsverzeichnis zu gelangen>



J Wolters Kluwer

Office-Anwendungen

Datenschutzoptionen

Vertrauenswiirdige Herausgeber
Vertrauenswirdige Speicherorte
Vertrauenswirdige Dokumente
Vertrauenswirdige App-Kataloge
Add-Ins

ActiveX-Einstellungen
Makroeinstellungen

Geschitzte Ansicht

Meldungsleiste

Datenschutzoptionen

[v] Office das Herstellen einer Internetverbindung gestatten ()
[v] RegelmiBig eine Datei herunterladen, mit deren Hilfe Systemprobleme bestimmt werden kénnen @

[#] Senden Sie uns Informationen dber Ihre Mutzung und die Leistung von Office-Software, umn bei der Verbesserung lhrer
Microsoft-Erfahrung zu helfen.

[w] Office-Dokumnente Gberprifen, die von verdichtigen Websites stammen oder dorthin verlinken
[+ Dem Aufgabenbereich "Recherchieren” das Prifen auf neue Dienste und deren Installation erlauben
[#] Senden von Dateien zur Verbesserung der Dateidberprifung zulassen

[T] Das Office-Feedbacktool ("Licheln senden") aktivieren, damit ich Feedback zur Verbesserung von Office senden kann

Lesen Sie die Datenschutzbestimmungen.

Einstellungen fir den Zugriffsschutz

Dokumentspezifische Einstellungen

[] Vor dem Drucken, Speichern oder Senden einer Datei mit Uberarbeitungen oder Kemmentaren warnen
[v] Zufallszahlen zur Verbesserung der Kombiniergenauigkeit speichern )
[v] Ausgeblendete Markups beim Offnen oder Speichern anzeigen

[] Beim Speichern persénliche Daten aus Dateicigenschaften entfernen @&

Dokumentprifung...

Recherchieren und Nachschlagen

Ubersetzungsoptionen...
Rechercheoptionen...

ok | | Abbrechen |

%‘ Sollen die Markups eingeblendet werden, wahlen Sie die entsprechende Option aus.
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3.2.2. Einstellungen WORD Optionen

Allgemein

Allgemein

r.._':a Allgemeine Optionen fir das Arbeiten mit Word.

Anzeige

Dokumentpriifung Benutzeroberflichenoptionen

Speichern [w] Minisymbolleiste fiir die Auswahl anzeigen
Sprache [w] Livevorschau aktivieren

Erweitert [#] Dokumentinhalte beim Ziehen aktualisieren

Quickinfo-Format: |Featurebesch reibungen in Quickinfos anzeigen EI

Mendband anpassen

Symbolleiste fir den Schnellzugriff oEEET L TR AR p e e

Add-Ins Benutzername: |Max Mustermann

Trust Center Initialen:

[] Immer diese Werte verwenden, unabhingig von der Anmeldung bei Office

Office-Hintergrund: | Ohne Hintergrund u
Office-Design:

Startoptionen

Die Erweiterungen auswiahlen, die standardmaBig von Word gedffnet werden sollen: Standardprogramme...

[w] Einen Hinweis anzeigen, wenn Microsoft Word nicht das Standardprogramm zum Anzeigen und Bearbeiten von
Dokumenten ist

[+ E-Mail-Anlagen und andere nicht bearbeithare Dateien im Lesemaodus 6ffnen ()

[ Starbildschirm beim Start dieser Anwendung anzeigen

| | Abbrechen _

Anzeige

Allgemein

Dokumentprifung Opti fiir die Seit T

@5\ Andern Sie die Darstellung von Dokumentinhalt auf dem Bildschirm und beim Drucken.

Speichern [¥] Leerraum zwischen Seiten in der Drucklayoutansicht anzeigen @
Sprache [#] Textmarkerzeichen anzeigen (i

Erweitert [ Dekument-Cuickinfos beim Daraufzeigen anzeigen

Meniiband anpassen Diese Formatierungszeichen immer auf dem Bildschirm anzeigen

Symbuolleiste far den Schnellzugriff [] Tabstoppzeichen

[[] Leerzeichen

[[] Absatzmarken

O Ausgeblendeten Text
O Bedingte Trennstriche
[ Objektanker

Add-Ins

Trust Center

[ ane Formatierungszeichen anzeigen

Druckoptionen

[+ In Word erstellte Zeichnungen drucken
[] Hintergrundfarben und -bilder drucken
[[] Dokumenteigenschaften drucken

[[] Ausgeblendeten Text drucken

[] Felder vor dem Drucken aktualisieren

O Verknapfte Daten vor dem Drucken aktualisieren
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Dokumentenpriifung
Word-Optionen _
All i . I - ]
Flgemen ":‘/BCJ Andern Sie, wie Word Text korrigiert und formatiert.
Anzeige
Dokurmentprifung AutoKorrektur-Optionen
Speichern Andern Sie, wie Word Text bei der Eingabe korrigiert und formatiert: | AutoKorrektur-Optionen...
Sprache
Bei der Rechtschreibkorrektur in Microsoft Office-Programmen
Erweitert

Warter in GROSSBUCHSTABEN ignorieren
Warter mit Zahlen ignorieren

Internet- und Dateiadressen ignorieren
Wiederholte Wérter kennzeichnen
Deutsch: Neue Rechtschreibung verwenden
[] GroBbuchstaben behalten Akzent

[] Vorschlage nur aus Hauptwérterbuch

Benutzerwdrterbicher...

Franzdsische Modi: | Traditionelle und neue RechtschreibungEl

Meniband anpassen
Symbolleiste fir den Schnellzugriff
Add-Ins

Trust Center

Bei der Rechtschreib- und Grammatikkorrektur in Word

Rechtschreibung wihrend der Eingabe Gberprifen
Grammatikfehler wihrend der Eingabe markieren
Haufig verwechselte Warter

Grammatik zusammen mit Rechtschreibung Gberpriifen
[ Lesbarkeitsstatistik anzeigen

EI Einstellungen...

Schreibstil | Grammatik

Dokument dberprifen

Ausnahmen fiir: | Dokument1

[] Rechtschreibfehler nur in diesem Dokument aushlenden

[] Grammatikfehler nur in diesem Dokument ausblenden

oK | [ Abbrechen

Fir Office 2016 und in Zusammenhang mit der ADDISON-Anwendungen wird aktuell empfohlen
(Stand 05.2018) die Rechtschreibpriifung auszuschalten, da es beim Erstellen von

Bilanzberichte zu Performance-Minderung fiihren kann.
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Speichern

All i i i i
gemen E Geben Sie an, wie Dokumente gespeichert werden sollen.
Anzeige

Dokumentprafung Dokumente speichern

Speichern Dateien in diesern Format speichern: |Word-Dokument (*.docx)

Sprache [v] AutoWiederherstellen-Informationen speichern alle Minuten

Erweitert [l Beim Schliefen chne Speichern die letzte automatisch gespeicherte Version beibehalten

Meniiband anpassen Dateispeicherort fir AutoWiederherstellen: |C:\Users\MMustermann\AppData\Roaming\Microsoft\\"| | Durchsuchen...

Symbolleiste fir den Schnellzugriff [[] Backstage beim Offnen oder Speichern von Dateien nicht anzeigen
[¥] Zusatzliche Speicherorte anzeigen, auch wenn eine Anmeldung erforderlich ist

Add-Ins [] StandardmaBig auf Computer speichern

Trust Center Lokaler Standardspeicherort fiir Datei: |C:\Users\MMustermann\Documents\ | | Durchsuchen...

Standardspeicherort fir persénliche Vorlagen: |

Offlinebearbeitungsoptionen fiir Dateien auf dem Dokumentverwaltungsserver

Ausgecheckte Dateien speichern ini(
) Speicherort fur Serverentwiirfe auf diesem Computer
® Cache far Office-Dokumente

Speicherort fir Serverentwiirfe: C\Users\MMustermannj,Documents\SharePaint-Entwiirfel, | | Durchsuchen...

[] Schriftarten in der Datei einbetten ()
[] Nurim Dokument verwendete Zeichen einbetten (zum Reduzieren der Dateigrafe)

Allgemeine Systemschriftarten nicht einbetten

| |Ahhrechen )
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Erweitert

Word-Optionen _

D Erweiterte Optionen fir das Arbeiten mit Word.

Allgemein
Anzeige
Dokumentprifung Bearbeitungsoptionen

Speichern Eingabe ersetzt markierten Text

Sprache Automatisch ganze Warter markieren

Drag & Drop fir Text zulassen

STRG + Klicken zum Offnen von Links verwenden

[ Automatisch beim Einfigen von AutoFormen einen neuen Zeichenbereich erstellen

Erweitert

Meniband anpassen

Symbolleiste fir den Schnellzugriff Intelligente Absatzmarkierung verwenden
Add-Ins Einfigemarke mit Bildlauf verschieben
[] EINFG-Taste zum Steuern des Uberschreibmodus verwenden
Trust Cent:
rust Center .
[] Uberschreibmaodus verwenden

[] Zur Verlagenaktualisierung auffordern

9 9
[] Standardfermatvorlage fiir Aufzihlungen oder nummerierte Listen verwenden

9 9
[] Formatierung mitverfolgen
Inkonsistenzen bei Formatierungen markieren

Formatverlage
gemal Auswahl Vorheriges Mummerierungs- und Aufzdhlungsmuster beibehalten
aktualisieren:

Klicken und Eingeben aktivieren
Standard-Absatzformatverlage: | Standard
AutoAusfillen-Vorschldge anzeigen

[T] Screenshot nicht automatisch als Link bereitstellen

Ausschneiden, Kopieren und Einfiigen

Einfdgen innerhalb desselben Dokuments: Urspriingliche Formatierung beibehalten (Standard)IZ‘
Einfdgen zwischen zwei Dokumenten: Urspriingliche Formatierung beibehalten (Standard]lz‘

Einfdgen zwischen Dokumenten, wenn Formatvorlagendefinitionen

nicht abereinstimmen: Formatverlagen des Ziels verwenden (Standard]lz‘

Einfdgen aus anderen Programmen: Urspriingliche Formatierung beibehalten (Standard)IZ‘
Bilder einfligen als: Mit Text in Zeile EI
Aufzihlungszeichen und Murnmern beim Einfigen von Text mit der Option 'Mur den Text Gbernehmen’ beibehalten
[ EINFG-Taste zum Einfagen verwenden

Schaltflache far Einfigeoptionen anzeigen, wenn Inhalt eingefigt wird

Intelligentes Ausschneiden und Einflgen Einstellungen...

BildgraBe und -qualitat miz| Dokument1 lz‘

O Bearbeitungsdaten verwerfen '
[] Bilder in Datei nicht kemprimieren
Standardzielausgabe festlegen auf: |220 ppiEl

Diagramm Wiz Dokument1 lz‘ o

[ ok | [ Abbrechen |

‘ﬂ Im Punkt ,,Bearbeitungsfunktionen* sollte die Option ,,Formatierung mitverfolgen“
= ' aus Performancegriinden deaktiviert sein.
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Allgemein lz‘ ~
Anzeige [w] Eigenschaften orientieren sich am Diagrammdatenpunk‘t'ﬁ)
Dokumentpriifung Dokumentinhalt anzeigen
Speichern
F [ Hintergrundfarben und -bilder im Seitenlayout anzeigen
Sprache [] Textumbruch im Dokumentfenster anzeigen
Erweitert [] Platzhalter fir Grafiken anzeigen @

Menaband anpassen [¥] Zeichnungen und Textfelder auf dem Bildschirm anzeigen

[] Textmarken anzeigen
Symbolleiste fir den Schnellzugriff .
[[] Textbegrenzungen anzeigen

Add-Ins [[] Zuschnittsmarken anzeigen

Trust Center |:| Feldfunktionen anstelle von Werten anzeigen

Feldschattierung: |Wenn ausgewﬁhlt

[[] iKonzeptschriftart in Entwurfs- und Gliederungsansichten verwenden

Grofe:
[] Auf dem Drucker gespeicherte Schriftarten verwenden

[] Beim Offnen eines Dokuments alle Oberschriften erweitern

Anzeigen

Diese Anzahl zuletzt verwendeter Dokumente anzeigen:

O Schnellzugriff auf diese Anzahl zuletzt verwendeter Dokumente:

Diese Anzahl nicht angehefteter, zuletzt verwendeter Ordner anzeigen:
MaEe in folgenden Einheiten anzeigen: u
Breite des Formatvorlagenbereichs in Entwurfs- und Gliederungsansichten:

[] Pixel far HTML-Features anzeigen

[w] Tastenkombinationen in Quickinfos anzeigen

[#] Haorizontale Bildlaufleiste anzeigen

[¥] Vertikale Bildlaufleiste anzeigen

[w] Vertikales Lineal im Seitenlayout anzeigen

[[] Zeichenpositionierung fir Layout anstatt for Lesbarkeit optimieren
[] Hardwaregrafikbeschleunigung deaktivieren

[¥] Dokumentinhalte beim Ziehen aktualisieren

[¥] Subpixel-Positionierung zumn Glatten von Schriften verwenden

Drucken

»\ﬁ Unter dem Punkt ,,Dokumenteninhalt anzeigen* sollte die Option ,,Konzeptschriftart
I,,-. /' in Entwurfs- und Gliederungsansichten verwenden“ deaktiviert sein.

Allgemein Drucken -~
Anzeige [ Entwurfsgualitat verwenden
Dokumentprifung [# Drucken im Hintergrund ()
Speichern [[] Seiten in umgekehrter Reihenfolge drucken
[ xm L-Tags drucken
Sprache .
[[] Eeldfunktionen anstelle von Werten drucken
T [v] Aktualisierung von Feldern mit Uberarbeitungen vor dem Drucken zulassen
Meniband anpassen [] Blattvorderseite far Duplexdruck drucken

[] Blattriickseite fir Duplexdruck drucken
[#] Inhalt an das Papierformat A4 oder 8,5x 11 Zoll anpassen

Symbolleiste fiir den Schnellzugriff

Add-Ins -
Standardschacht: | Druckereinstellungen verw... EI

Trust Center

Beim Drucken dieses Dokuments:
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Allgemein Beim Drucken dieses Dokuments: |z Dokument1 v |

Anzeige [ PostScript aber Text drucken

Dokumentprafung [] Mur Formulardaten drucken

Speichern Speichern

Sprache O Bestitigung vor dem Speichern von "Mormal.dot” @
Erweitert [] Immmer Sicherungskopie erstellen
Meniiband anpassen [[] Remote gespeicherte Dateien auf Computer kopieren und beim Speichern aktualisieren

[#] Speicherung im Hintergrund zulassen
Symbolleiste far den Schnellzugriff

Add-Ins igkeit beim Freigeben dieses Dol i : Dokument1 :l

Trust Center [ Formulardaten als durch Trennzeichen getrennte Textdatei speichern

[w] Sprachspezifische Daten einbetten

Allgemein

[] Feedback mit Sound bereitstellen
[+ Feedback mit Animation bereitstellen

O EDateiformatkonvertierung beim Offnen bestﬁtigené

[w] Automatische Verknipfungen beim Gffnen aktualisieren
[[] Offnen eines Dokuments in der Entwurfsansicht zulassen
Seitenumbruch im Hintergrund

[T] Fehler des Benutzeroberflichen-Add-Ins anzeigen
Postanschrift:

| Dateispeicherorte... | | Weboptionen... |

Layoutoptionen fiir: || Dokument1 : |

[T] Kein zusétzlicher Leerraum am oberen Seitenrand

[[] Kein zusétzlicher Zeilenabstand am Seitenende

[] Leerraum far Unterstreichungen hinzufigen

[] Machstehende Leerstellen unterstreichen

O Regeln zum Zeilenwechsel verwenden

[] SBCS- und DBCS-Zeichen ausgleichen

[[] Umngekehrte Schrigstriche in Yenzeichen konvertieren

[[] Zeichenabstinde in Zeilen, die mit UMSCHALT-EINGABE enden, nicht erweitern
[] Zeilen mit genauer Zeilenhéhe nicht zentrieren

[[] Zeilenhshe in Tabelle an Rasterhihe anpassen

Kompatibilititsoptionen fiir: Dokumnentl : |

w

0K | | Abbrechen |

,\H Unter dem Punkt ,Allgemein“ sollte die Option ,Dateikonvertierung beim Offnen
',,-_ ! bestatigen* deaktiviert sein.
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3.3. Office 2010

3.3.1. Sicherheitscenter

Vertrauenswiirdige Speicherorte

Sicherheitscenter @

“ertrauenswiirdige Herausgeber

Yertrauenswiirdige Speicherorte
“ertrauenswirdige Speicherorte . o . . o
Warnung: Alle Speicherarte werden als vertrauenswirdige Quellen zum Offnen wvan Dateien behandelt, Wenn Sie einen

Wertrauenswiirdige Dokumente Speicherart dndern oder hinzufigen, sollten Sie sicherstellen, dass der neue Speicherort sicher ist,

Pfad Beschreibung Anderungsdatum
Add-Ins -
Benutzerspeicherorte
Stiver-Einstellungen Cv10it_Datent, 06.04.2016 13:28
ChPraogram Files [xE6PADDISOMyAKEe,BIM, 06.04,2016 13:28
Einstellungen fiir bakros ChProgram Files (xB6PADDISOMSoftware\ TSy, ADDISOM CUSTOM CMS StandardDE 09.03,2015 10:34
Cih. Files [BEPADDISON Software\MastenCMS, ADDISON MASTER CMS 09.03.2015 10:34
Geschitzte Ansicht Cihaaram Files BERADOISOMSoftwarel A0 Officet,  ADCISOM MODULPATH 05.03.2015 10:34
) ChProgram Files (xB6\Microsoft Office\Templates,  'Word 2010-5tandardspeicherort: Anwendungsy..,
Statusleiste ChoubergiappDataRoamingyMicrosoftiTemplatest,  Word 2010-Standardspeicherort: Benutzervorla..,
Einstellungen fir den Zugritfsschutz ChLAAppDatatRoamingyMicrosoftiAord\Startupt, Word 2010-5tandardspeicherort: Startup
Datenschutzoptionen Richtlinienspeicherorte

Pfad: C10it_Datent,
Beschreibung:

Anderungsdatum:  06.04.2016 13:28
Unterardner: Micht zuldssig

Meuwen Speicherort hinzufigen.., | | Entfernen | | Andern...

V| dertrauenswilrdige Speicherorte im Metzwerk zulassen [nicht empfohlen):

Alle vertrauenswirdigen Speicherorte deaktivieren

ok | [ abbrechen

Hinweise zur Nutzung der ADDISON Software:
Bitte stellen Sie sicher, dass die Pfade ADDISON MODULPATH, ADDISON MASTER CMS
und ADDISON CUSTOM CMS StandardDB hinterlegt sind.

Hinweise zur Nutzung der ADDISON Aktenlosung:

Bitte stellen Sie sicher, dass der Pfad zu den tse:nit |cs:Plus | SBS Rewe neo®
Bewegungsdaten und das Unterverzeichnis ,,Bin“ lhres Installationsverzeichnisses
(Standard: C:\Program Files (x86)\ADDISON\Akte\) als vertrauenswiirdiger
Speicherort hinterlegt ist.

@ Hinweise zur Nutzung von SBS Rewe neo®:
Bitte stellen Sie sicher, dass der Pfad zu den SBS Rewe neo® Bewegungsdaten und
das Programmdatenverzeichnis C:\ProgramData\SBS-Software\SBS-Rewe\Rewe als
vertrauenswurdiger Speicherort hinterlegt ist.

Achten Sie bitte hierauf, dass in den Pfadangaben keine IP Adresse angegeben ist.
Dies kann zu Problemen fiihren, da Word keine IP-Adresse als vertrauenswirdigen
Speicherort akzeptiert. Nutzen Sie hierfir lokale Speicherpfade.

Die Nutzung von gemappten Laufwerken (Netzlaufwerken) wird nicht
empfohlen.
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Wolters Kluwer

Vertrauenswiirdige Dokumente

Sicherheitscenter

sl

“ertrauenswilrdige Speicherorte
“ertrauenswirdige Dokumente

Add-Ins

Activer-Einstellungen
Einstellungen fir Makraos
Geschitzte Ansicht

Statusleiste

Finstellunaen filr den Tuariffsschutr

m

Wertrauenswirdige Herausgeber i
g g VYertrauenswiirdige Dokumente
“Wertrauenswirdige Speicherarte o . . .
[ Warnung: Yertrauenswiirdige Dokumente werden ohne Sicherheitsabfragen zu Makros, ActiveX-Steuerelementen ader
R RS e lnante anderen Arken aktiver Inhalte im Dokument gedffnet, Bei einem vertrauenswirdigen Dokument werden Sie bejm nachsten
2 L Offnien nicht mehr abgefragt, auch nicht, wenn dem Dokument neuer aktiver Inhalt hinzugeflgt wurde oder Anderungen
add-Ins = an worhandenem aktivern Inhalt vorgenommen wurden, Daher sollten Sie nur Dokumenten vertrauen, deren Quelle
vertrauenswirdig ist.
Activer-Einstellungen Yertrauenswiirdigkeit won Dokumenten in einem Metzwerk zulassen
|:| “Wertrauenswirdige Dokumente deaktivieren
Einstellungen fir Makros
Geschiltzte Ansicht Alle vertrauenswiirdigen Dokumente bereinigen, sodass sie nicht mehr vertrauenswiirdig sind
Statusleiste -
[ ok | [ apbrechen |
Add Ins
Sicherheitscenter
- -
“Wertrauenswirdige Herausgeber Add-Ins
Wertrauenswirdige Speicherorte 3 N . o o .
|:| Arnwendungs-Add-Ins missen von einem vertrauenswirdigen Herausgeber signiert sein
Wertrauenswirdige Dokumente Benachrichtigung filr nicht signierte &dd-Ins deaktivieren [Code bleibt deaktiviert)
[ Add-Ins |:| Alle Anveendungs-Add-Ins deaktivieren [moglicherweise Funktionsbeeintrichtigung)
QK ] [ Abbrechen
ActiveX Einstellungen
Sicherheitscenter
-

ActiveX-Einstellungen fiir alle Office-Anwendungen

71 Alle Steuerelemente ohne Benachrichtigung deaktivieren

! Eingabeaufforderung anzeigen, bevor UFL-Steuerelemnente (Unsafe for Initialization) mit zusdtzlichen
Einschrinkungen und SF-5teuerelemente [Safe for Initialization) mit minimalen Einschrinkungen aktiviert werden

! Eingabeaufforderung anzeigen, bevor alle Steuerelemente mit minimalen Einschriankungen aktiviert werden

71 Alle Steuerelemente ohine Einschrinkungen und ohne Eingabeaufforderung aktivieren [nicht empfohlen, weil
potenziell gefdhrliche Steuerelemente ausgefihrt werden kidnnen)

|:| Abgesicherter Modus [beschrinkt den Zugriff des Steuerelements aufIhren Computer]

Ok ] [ Abbrechen
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Einstellungen fiir Makros

Aus Sicherheitsgrunden, insb. auf Grund vermehrter sog. Makrovieren, empfehlen
wir die Makroeinstellungen auf ,,Alle Makros ohne Benachrichtung deaktivieren“
zu aktivieren und die Option ,,Zugriff auf das VBA-Projektobjektmodell
vertrauen“ zu deaktivieren. Bitte beachten Sie das diese Einstellungen nur bei
korrekter Einstellung der <vertrauenswiirdigen Speicherote> gelten.

Sichetheitscenter @

“ertrauenswilrdige Herausgeber

Einstellungen fiir Makros

“ertrauenswirdige Speicherorte
@ &lle Makros ohne Benachrichtigung deaktivieren

Wertrauenswiirdige Dokumente ) lle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren

m

add-Ins 1 Alle Makros auker digital signierten Makros deaktivieren

1 Alle Makros aktivieren [nicht empfohlen, weil potenziell gefdhrlicher Code ausgefithrt werden kann)
Activer-Einstellungen

. - Entwicklermakroeinstellungen
Einstellungen fir Makros g

Geschiitzte Ansicht [T] Zugriff auf das WBA-Projektobjektmadell vertrauen

ok | [ abbrechen

Geschiitzte Ansicht

Sicherheitscenter @

“ertrauenswirdige Speicherorte -

Geschiitzte Ansicht
“ertrauenswilrdige Dokumente
In der geschitzten Ansicht werden potenziell gefdhrliche Dateien ohne Sicherheitshimaweise in einem eingeschrinkten

Add-Ins tModus gedffnet, um das Risiko mdglicher Schdden an IThrem Computer zu minimieren. Durch das Deaktivieren der
geschiizten Ansicht setzen Sie Ihren Computer maglicherweise potenziellen Sicherheitsrisiken aus,
Activer-Einstellungen Geschiitzte Ansicht fiir Dateien aus dem Internet aktivieren

m

Geschiizte Ansicht fir Dateien an potenziell unsicheren Speicherorten aktivieren G
) Geschiizte Ansicht fir Outlook-Anlagen aktivieren O

Einstellungen fir Makros

Geschitzte Ansicht

. Datenausfiihrungsverhinderung
Statusleiste

Datenausfihrungsverhinderungs-Modus aktivieren G

Einstellungen fir den Zugriffsschutz

ok | [ abbrechen

Hinweise zur Nutzung der ADDISON Aktenlosung:

In einigen Fallen konnen die hier angezeigten Optionen zu Fehlermeldungen im
= ! Schriftverkehr fuhren. Sollte dies der Fall sein kann eine Deaktivierung aller vier

Optionen Abhilfe schaffen.
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Office-Anwendungen

Statusleiste

Sicherheitscenter

“ertrauenswirdige Speicherarte -
Einstellungen der Statusleiste fiir alle Office-Anwendungen
“ertrauenswiirdige Dokumente
Statusleiste anzeigen

Add-Ins @ Meldungsleiste in allen &nwendungen anzeigen, wenn aktiver Inhalt, wie 7. B, ActiveX-Steuerelemente, gesperrt ist

m

ActiveX-Einstellungen () Informationen zu gesperrtem Inhalt niemals anzeigen

Einstellungen fir Makras

Geschitzte Ansicht

Statusleiste [ Protokollierung des Sicherheitscenters aktivieren

ok | [ awbrechen

Einstellungen fiir den Zugriffschutz

Sicherheitscenter

et drdige H b
eriravenswirdige Herausgeber Einstellungen fiir den Zugriffsschutz

“Wertrauenswirdige Speicherorte L . . L N N . o
Fiir jeden Dateityp kdnnen Sie die Kontrollkdstchen "Offnen’ und "Speichern’ aktivieren, Word sperrt den betreffenden
Dateityp oder dffnet ihn in der geschifzten Ansicht, YWenn Sie 'Speichern’ auswihlen, verhindert Word die Speicherung dieses
Dateityps.

Add-Ins Dateityp Offnen Speichern

“Wertrauenswirdige Dokumente

ctiveEinstellungen Dokumente und YWorlagen im Format YWord 2007 und spiter
Dpenbocument-Texkdateien

Einstellungen fir Makros Bindrdokumente und Yorlagen im Format Word 2007 und spiter
Wiord 2007-Bindrdokumente und -worlagen

Word 2003- und unformatierte ¥XML-Dokumente

Statusleiste Wiord XP-Bindrdokumente und -varlagen

Word 2000-Bindrdokumente und -worlagen

Geschitzte Ansicht

o ooo

Einstellungen fir den Zugriffsschutz
Word 97-Bindrdokurmente und -vorlagen

Datenschutzoptionen Word 95-Bindrdokurmente und -vorlagen

Word 6.0-Bindrdokumente und -vorlagen

Eindrdokurmente und Yorlagen im Format Word 2 und frither
Webseiten

RTF-Dateien

Mur-Text-Dateien

Warversionskonverter fir Word

Office Open XML-Konwerter fir word

O
O
O
O
O
O
O
O

i
oooog

Offnungsverhalten fir ausgewshlte Dateitypen:
7 Ausgewihlte Dateitypen nicht 8ffnen
| Aysgewdhlte Dateitypen in geschitzter Ansicht dffhien

I Ausgewdhlte Dateitypen in der geschiltzten Ansicht dffnen und Bearbeitung erlauben

standardeinstellungen wiederherstellen ]

[ ok | [ mbbrechen |
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Office-Anwendungen

Datenschutzoptionen

Sicherheitscenter @

Wertrauenswiirdige Herausgeber

Datenschutzoptionen

“ertrauenswirdige Speicherorte
werbindung mit Office.com herstellen, um nach aktualisierten Inhalten zu suchen, wenn eine Werbindung mit dem i
wertrauenswiirdige Dokumente Internet besteht

Latei in bestimmten Abstinden herunterladen, mit der Systemprobleme bestimmtwerden kdnnen, 0

Add-Ins Beim Programm zur Werbesserung der Benutzerfreundlichkeit anmelden G

Ackiver-Einstellungen Installierte Office-Srwendungen automatisch erkennen, um die Office.com-Suchergebnisse zu verbessern O

. . Microsoft Office-Dokumente auf magliche Spoofingangriffe auf internationale Domdnennamen Gberprifen
Einstellungen fir Makros

Lem Aufgabenbereich "Recherchieren” das Prifen auf neue Dienste und deren Installation erlauben

Geschiitzte Ansicht [¥] senden won Dateien zur Werbesserung der Dateiiberprifung zulassen
Statusleiste Lesen Sie die Datenschuizbestimmungen.
Einstellungen fir den Zugriffsschutz Doku tspeiifische Einstellung
[ Datenschutzoptionen ] "
I:l Wor dem Drucken, Speichern oder Senden einer Datei mit Uberarbeitungen oder Kommentaren warhen
Zufallszahlen zur Yerbesserung der Kombiniergenauigkeit speichern G
Ausgeblendete Markups beim Offnen oder Speichern anzeigen
Eeim Speichern persdnliche Draten aus Dateirigenschaften entfernen G
Recherchieren und Machschlagen
ok | [ Abbrechen |
= Sollen die Markups eingeblendet werden, wahlen Sie die entsprechende Option aus.

3.3.2. Einstellungen WORD Optionen

Allgemein

Word-Optionen

[ Allgermein ] ) . . . . .
g _g% Allgerneine Optionen fiir das Arbeiten mit Word

Anzeige

Diokumentprifung Benutzeroberflichenoptionen

Speichern . Minisymboalleiste fir die Auswahl anzeigen
Liveworschau aktivieren O

Sprache
Farbschema: Silber EI

E itert

ruelte DickInfo-Format: | Featurebeschreibungen in QuickInfos anzeigen EI

Menlband anpassen
Microsoft Office-Kopie personalisieren
Symbolleiste fir den Schnellzugriff

Eenutzername: |Berg lan-Martin
Add-Ing
Initialen: El

Sicherheitscenter
Startoptionen

|:| E-Mail-Anlagen im YWollbild-Lesemodus &ffnen G

ok | [ abbrechen
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Anzeige

Word-Optionen @

Allgemein = . . . . . .
s JX Andern Sie die Darstellung von Dokumentinhalt auf dern Bildschirm und beim Drucken,
=
Anzeige ]
Dokumentprifung Optionen fiir die Seitenanzeige
Speichern Leerraum zwischen Seiten in der Drucklayoutansicht anzeigen G
Textrnarkerzeichen anzeigen G
Sprache
Diokument-QuickInfos beim Daraufzeigen anzeigen
Eruveitert

Diese Formatierungszeichen immer auf dem Bildschirm anzeigen
Meniband anpassen

|:| Tabstoppzeichen -+
Symballeiste filr den Schnellzugriff [ Leerzsichen
Add-Ins D Absatzmarken
. . D Ausgeblendeten Text
Sicherheitscenter |:| Bedingte Trennstriche -
[ objektanker W

|:| Alle Formatierungszeichen anzeigen
Druckoptionen

In'Word erstellte Zeichnungen drucken G
|:| Hintergrundfarben und -bilder drucken
|:| Dokumenteigenschaften drucken

|:| Ausgeblendeten Text drucken

|:| Eeldervor dem Drucken aktualisieren

|:| “Werknlpfte Daten vor dem Drucken aktualisieren

QK ] [ Abbrechen
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Office-Anwendungen

Dokumentenpriifung

Weord-Optionen

Allgermein [ . . i . .

g . Andern Sie, wie Text von Word korrigiert und formatiert wird.
Anzeige
Dokumentpriifung AutoKorrektur-Optionen
Speichern Andern Sie, wie Text van Word bei der Eingabe korrigiert und formatiert wird: | AutoKaorrektur-Optionen..,
Sprache

Bei der Rechtschreibkorrektur in Microsoft Office-Programmen

Erwreitert

Wirter in GROSSBUCHSTABEN ignorieren
Meniiband anpassen wirter mit Zahlen ignarieren

Symballeiste fiir den Schnellzugtiff Internet- und Dateiadressen ignarieren

‘Wiederholte Warter kennzeichnen
Add-Ins

Deutsch: Meue Rechtschreibung verwenden
|:| GroRbuchstaben behalten Akzent
|:| “orschldge nur aus Haupbawdrterbuch

Benutzerwirterbicher.

Franzdsische Modi: | Traditionelle und neue Rechtschreibung EI

Sicherheitscenter

Beim Korrigieren der Rechtschreibung und Grammatik in Word

Rechtschreibung wiahrend der Eingabe Gberprifen

|:| Eontextbezogene Rechtschreibung verwenden
Grammatikfehler wihrend der Eingabe markieren
Grammatik zusammen mit Rechtschreibung Gberprifen
|:| Lesharkeitsstatistik anzeigen

Schreibstil | Grammatik lz‘ Einstellungen..,
Dokument Gberprifen

Ausnahmen fiir: IE_I] Dokumentl IZ|

|:| Rechtschreibfehler hur in diesem Dokument ausblenden
|:| Grammatikfehler nur in diesem Dokument aushlenden

ok | [ ambrechen

Speichern

Weord-Optionen @

Allgermein . -
g H Speichermethode filr Dokumente anpassen,
Anzeige
Dokumertprifung Dokumente speichern
[ . | . }
Speichern Dateien in diesem Format speichern: Word-Dokument [*.doc El
Sprache AutoWiederherstellen-Informationen speichern alle |10 2| Minuten
£ itart Beim Schlieen ohne Speichern die letzte automatisch gespeicherte Wersion beibehalten
rwveite

Dateispeicherort fir sutoWiederherstellen: | ChAUsersyMbustermanniAppData\RoamingMicrosoftyAardy,
teniband anpassen X
Standardspeicherort: il sersiMMustermannDocumentsy,

Symbolleiste fir den Schnellzugriff

Offlinebearbeitungsoptionen fiir Dateien auf dem Dokumentverwaltungsserver
Add-Ins

Ausgecheckte Dateien speichern inil

sicherheitscenter 71 Speicherort fir Serverenbwiirfe

@ Fwischenspeicher flir Office-Dokumente

Speicherort fir Servergnbwirfe: C:\Users\MMustermanni\Documents\SharePoint—Entw[Jrfe\

Genauigkeit beim Freig: dieses Dok ts beibehalten: IE_I] Dokumentl IZ|

|:| Schriftarten in der Datei einbetten @
Bur im Dokument verwendete Zeichen einbetten [zum Reduzieren der Dateigrafe]

Allgemeine Systemschriftarten nicht einbetten

ok | [ abbrechen
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Erweitert

Word-Optionen

Allgemein

Anzeige
Dokumentprifung
Speichern

Sprache

Erweitert

Menidband anpassen

Syrnbolleiste fir den Schnellzugriff
Add-Ins

Sicherheitscenter

j Erweiterte Optionen fir das Arbeiten mit Word

Bearbeitungsoptionen

Eingabe ersetzt markierten Text
Atomatisch ganze Wirter markieren

Drag und Drop fir Text zulassen
5TRG + Klicken zum Yerfolgen eines Hypetlinks verwenden
|:| Automatizch beim Einflgen von &utoFarmen einen newen Zeichenbereich erstellen
. Intelligente Absatzmarkierung verwenden
Einflgemarke mit Bildlauf verschieben
|:| EIMFG-Taste zum Steuern des Uberschreibmodus verwenden
|:| Uberschreibmodus verwenden
|:| Aufforderung zur Worlagenaktualisierung
|:| Standardformatwarlage fir Aufzdhlungen oder nummerierte Listen venwenden
|:| Formatierung mitverfolgen
Inkonsistenzen bei Formatierungen markieren

Formatvorlage
aktualisieren, um der “orheriges Mummerierungs- und Aufzdhlungsmuster beibehalten
Auswahl anzupassen:

Klicken und Eingeben aktivieren
Standard-Absatzformatvorlage: | Standard Iz‘
Autosusflllen-Warschlige anzeigen

|:| Tastatur automatisch an Sprache des umgebenden Texts anpassen

Ausschneiden, Kopieren und Einfiigen

Einfilgen innerhalb desselben Dokuments: Urspringliche Formatierung beibehalten [Standard) EI

Einfligen zwischen zwwei Dokumenten: Urspriingliche Formatierung beibehalten [Standard) EI

Einfligen zwischen Dokumenten, wenn Formatvarlagendefinitionen
nicht dbereinstimmen:

Formatvorlagen des Ziels werwenden [Standard) EI

Einfilgen aus anderen Programmen: Urspringliche Formatierung beibehalten [Standard) EI

Bilder einfligen als:

Mit Text in Zeile [+ |

Aufzihlungszeichen und Mummern beim Einfligen von Text mit der Option "Nur den Text Qbernehmen’ beibehalten

|:| EIMFiG-Taste zum Einflgen werwenden
Schaltfliche fir Einflgeoptionen anzeigen, wenn Inhalt eingefiigt wird

Intelligentes Ausschneiden und Einfigen G Einstellunger...
Bildgribe und -qualitit | ] Dokument1 [~]

|:| Bearbeitungsdaten verwerfen G
|:| Bilder nicht in Datei komprimieren

Standardzielausgabe festlegen auf | 220 ppi EI

Dokumentinhalt anzeigen

1 ) - )
= | aus Performancegriinden deaktiviert sein.

m

Im Punkt ,,Bearbeitungsfunktionen* sollte die Option ,,Formatierung mitverfolgen“
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Word-Optionen

Allgemein Dokumentinhalt anzeigen
Anzeige |:| Hintergrundfarben und -bilder im Seitenlayout anzeigen
Dokumentprifung |:| Textumbruch im Dokumentfenster anzeigen
. |:| Platzhalter fir Grafiken anzeigen G
Speichern . . . .
Zeichnungen und Textfelder auf dem Bildschirm anzeigen
Sprache Textanimation anzeigen
f 3y .
Erweitert |:| Textrnarken anzeigen
|:| Texthegrenzungen anzeigen
Menliband ahpassen [T Zuschnittsmarken anzeigen

|:| Eeldfunktionen anstelle von Werten anzeigen

Symbolleiste fir den Schnellzugriff
Feldschattierung: |[Wenn ausgewﬁhltEI

Add-Ins

D iKonzeptschriftart in Entwurfs- und Gliederungsansichten verwe nden!

Sicherheitscenter Marne: | Courier Mewy

Grafke: |10
Schriftarten ersetzen

Anzeigen

Diese Anzahl zuletzt verwendeter Dokumente anzeigen: 25 =1 G
Mafke in folgenden Einheiten anzeigen: ZentimeterEI
Breite des Formatworlagenbereichs in Entwurfs- und Gliederungsansichten: [0 cm

|:| Pixzel fir HTML-Features anzeigen

Alle Fenster in der Taskleiste anzeigen

m

Tastenkombinationen in QuickInfos anzeigen
Horizontale Bildlaufleiste anzeigen

“ertikale Bildlaufleiste anzeigen

“ertikales Lineal im Seitenlayout anzeigen
|:| Zeichenpositionierung flr Layout anstatt fir Lesbarkeit optimieren

D Hardwaregrafikbeschleunigung deaktivieren
Drucken

|:| Entwurfsgualitit verwenden

Drucken im Hintergrund G

D Seiter in umgekehrter Reihenfolge drucken
|:| HML-Tags drucken

|:| Eeldfunktionen anstelle von Werten drucken

Aktualisierung won Feldern mit Oberarbeitungen vor dem Drucken zulassen
|:| Blatbwarderseite fir Duplexdruck drucken

|:| Blattriickseite fir Duplexdruck drucken

Inhalt an das Papierformat &4 oder 8,5 x 11 Zoll anpassen

Standardschacht: | Druckereinstellungen verwe.., EI

Beim Drucken dieses Dokuments: |E|_] Dokurmentl IZ|

, Unter dem Punkt ,,Dokumenteninhalt anzeigen“ sollte die Option ,,Konzeptschriftart
*= ' in Entwurfs- und Gliederungsansichten verwenden* deaktiviert sein.
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Word-Optionen

Allgemein Beim Drucken dieses Dokuments: | ®] Dokumentl IZ| 1
Anzeige [ Postscript Gber Text drucken
Dakumentprifung D Mur Farmulardaten drucken
Speichern Speichern
Sprache [[] Bestitigung vor dem Speichern von "Marmal,dot” G
I B I |:| Immer Sicherungskopie erstellen

D Remote gespeicherte Dateien auf Computer kaopieren und beim Speichern aktualisieren

Meniband anpassen Speicherung im Hintergrund zulassen

Syrnbolleiste flr den Schnellzugriff
Genauigkeit beim Freigeben dieses Dokuments beibehalten: E_'] Ciokumentl IZ|
Add-Ins

|:| Formulardaten als durch Trennzeichen getrennte Textdatei speichern

Sicherheits center Sprachzpezifische Daten einbetten

Allge mein

|:| Feedback mit Sound bereitstellen
Feedback mit Animation
[7] iDateiformatk onvertierung beim Offnen bestitigen:

Automatische Yerknipfungen beim Offnen aktualisieren

|:| Gffnien eines Dokuments in der Entwurfsansicht zulassen
Seitenumbruch im Hintergrund

|:| Fehler des Benutzeroberflichen- Add-Ins anzeigen

“om Kunden Qbermittelten Office.com-Inhalt anzeigen

Postanschrift:
Dateispeicherarte... ] [ ‘Weboptionen.., ] -
Ko mpatibi tsoptionen fiir: IE_I] Dokumentl |Z|
Dokument so gestalten, als ob es erstelltwurde in: | Microsoft Word 2010 EI
[+ Layoutoptionen [ 4
014 ] [ Abbrechen

-“="*,, Unter dem Punkt ,,Alilgemein“ sollte die Option ,Dateikonvertierung beim Offnen

' bestatigen“ deaktiviert sein.
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3.4. Performancesteigerung

3.4.1. Spracheinstellungen

Wir empfehlen die automatische Spracherkennung in Word / Outlook zu deaktivieren.
Andernfalls kann es zu Performanceproblemen kommen.

I

Sprache @

yEnglisch I{LIS.C'.} . W

Afrikaans bl
Albanisch

Arnharisch

&rabisch (Agypten)

Arabisch (Algerien)

Arabisch (Bahrain) -

alle Korrekturhilfen verwenden automatisch die wérterblcher der
ausgewahlken Sprache,

[ Rechtschreibung und Grammatik picht priifen
[|isprache automatisch erkennen

[ Als Skandard festlegen ] [ (04 ] [ Abbrechen

Die Option "Sprache automatisch erkennen” sollte deaktiviert sein.

Office 2010/ 2013 / 2016

Sie finden die Einstellungen fiir die Sprache im Register Uberpriifen in der Gruppe
Sprache und dort unter Sprachen fiir die Korrekturhilfen festlegen....
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3.4.2. Optionen fiir Formatvorlagenbereich

Wir empfehlen die Option "Bei Verwendung der vorherigen Ebene nachste Uberschrift
anzeigen" zu deaktivieren. Andernfalls kann es Problemen beim SchlieBen von Word kommen.

Cptionen fir Formatvorlagenbereich |i|éj

Anzuzeigende Formatverlagen auswahlen:

Empfohlen IEI

Sortierung fiir die Liste auswahlen:
Wie empfohlen |E|
Formatierung zum Anzeigen als Formatvorlagen auswahlen:
[ Fermatierung auf Absatzebene
[] schriftartformatierung

[| Formatierung firr Aufzahlungszeichen und Nummerierungen

Darstellung von integrierten Formatvorlagennamen auswahlen
DE,EEi Yerwendung der vorherigen Ebene nachste Uberschrift anzeigen;

[] integrierten Mamen ausblenden, wenn ein alternativer Name vorhanden ist.

(@ Mur in diesem Dokument () Meue auf dieser Vorlage basierende Dokumente

Ok ] [ Abbrechen

Sie finden die Optionen fiir Formatvorlagenbereich im Register Start in der Gruppe
= Formatvorlagen. Klicken Sie dort unten rechts auf das Symbol - und dann auf
Optionen.

» Die Einstellungen gelten nicht Systemweit fur Word sondern jeweils nur fur das
" jeweilige Dokument, in dem diese Optionen angepasst werden.

Hinweise zur Nutzung der ADDISON Aktenlosung:
= Die entsprechenden Optionen werden bei Offnen eines Schriftverkehrsdokumentes
aus der Akte heraus automatisch richtig gesetzt.
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3.5. Weiterfuhrende Hinweise zur Office-Anbindung in der ADDISON
Aktenlosung

@ Dieser Abschnitt gilt nur fiir die ADDISON Aktenlosung.

Add-Ins von Drittanbietern
Add-Ins von Drittanbietern konnen u.U. zu Problemen fiihren, da sie die Funktionsweise der
Office-Komponenten verandern. Sie finden eine Ubersicht der aktiven Add-Ins in den Word-
Optionen:

Word 2010, 2013 und 2016: Klicken Sie auf "Start" und dann auf "Optionen".

Hinweis zu versteckten Texten
Die Anzeige von versteckten Texten aktivieren Sie Uber den Menipunkt Add-Ins | tse:nit |
Versteckte Texte.

Speicherort Netzlaufwerk
Wenn Sie in den Excel Optionen als Speicherort ein Netzlaufwerk hinterlegt haben, kann es zu
einer Fehlermeldung kommen.

[N tse:nit - Schriftverkehr

B Microsoft Excel kann auf die Datei
V' 'f:\officdat\_mandanten\MS0910XIAddin.xa' nicht zugreifen. Dies
kann mehrere Grinde haben:

« Der Name des Dokuments oder der Pfad ist nicht vorhanden.
« Das Dokument wird von einem anderen Programm verwendet.
« Der Name der Arbeitsmappe, die gespeichert werden soll, ist
identisch zu dem Namen eines anderen Dokuments, welches
schreibgeschitzt ist.

Serverumzug alter Servername

Fir den Fall, dass Sie einen neuen Server einsetzten, andert sich naturlich auch meistens der
Name (Adresse zu den bereits bestehenden Dokumenten). Sollte in diesem Fall
Fehlermeldungen kommen ,,Die Dokumentenvorlage Test.dot... wurde nicht gefunden konnen
wir lhnen ein Tool zur automatischen Umstellung dieser Pfadangaben senden.

Keine Addin geladen XLA Cleaner
Wenn im Bereich Excel Probleme auftreten konnen wir lhnen ein Tool zur Verfiigung stellen,
welches die Add-Ins aktualisiert.
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Fehler O oder Fehler 5174 bei Worddokumenten
Erhalten Sie eine der beiden Fehlermeldungen beim Start von Office-Dokumenten prifen Sie
bitte die Optionen:
Word 2010 und 2013: Klicken Sie auf Datei und dann auf Optionen. Im Register Allgemein
finden Sie den Bereich. Microsoft Office-Kopie personalisieren.

Hier muss in den Feldern Benutzername und Initialen ein Eintrag erfolgen.

Microsoft Office-Kopie personalisieren

Benutzername: |Frau Mustermann

Initialen: Mu

Fehler 5152 beim SchlieBen von Worddokumenten

Beim SchlieBen / Speichern kommt eine Fehlermeldung -5152.

In diesem Fall sollte das Addin ,,MSO900WdAddin.Dot*“ deaktiviert und aus der Liste der
geladenen Add-Ins geloscht werden. Ein Neustart ladt dieses Add-In wieder neu.

Wo kann der Dokumentenschutz aufgehoben werden?
Office 2010, Office 2013 und Office 2016: Klicken Sie auf Datei und dann auf
Informationen. Wahlen Sie dort Dokument schiitzen.

Beim SchlieBen eines Excel Dokumentes in tse:nit kommt eine Fehlermeldung:

\\W2K\RedirectedFolder\Mustermann\MyDocuments\MSO910XLADDIN.XLA kann nicht gefunden
werden. Uberpriifen Sie die Rechtschreibung oder verwenden Sie einen anderen Pfad.

In diesem Fall priufen Sie die ,,Excel-Optionen* | ,,Speichern® | ,Standardspeicherort®. Hier
darf KEINE UNC-Pfadangabe hinterlegt sein).

I 5
Excel-Opticnen l B |-

Allgemein

H Passen Sie an, wie Arbeitsmappen gespeichert werden.

Farmeln

Dokumentprifung Arbeitsmappen speichern
Speichern Dateien in diesem Format speichern: Excel-Arbeitsmappe (*.xlsx) EI
Sprache AutoWiederherstellen-Informationen speichern alle |10 = Minuten

E itert Eeim SchlieBen ohne Speichern die letzte automatisch gespeicherte Version beibehalten
rweite

Dateispeicherort fOr AutoWiederherstellen: | Ch\Users\mustermannAppData\Roaming\Microsoft\Excel,

Mendband anpassen Standardspeicherort: C:'\.Users'\.mustermann'\.Documentsl

Symbaolleiste fir den Schnellzu griff
AutoWiederherstellen-Ausnahmen fiir: |'._7| 10847 xls |Z|
Add-Ins

|:| AutoWiederherstellen nur fir diese Arbeitsmappe deaktivieren
Sicherheitscenter

‘Offlinebearbeitungsoptionen fiir Dateien auf dem Dokumentverwaltungsserver
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Fehler 4601 beim Aufruf eines Schriftverkehrsdokumentes

Beim Starten eines Worddokumentes erhalten Sie den Fehler 4601.

In diesem Fall muss die Datei msword.olb (befindet sich im Installationsverzeichnis von
Office) mit dem Programm regtlibv12.exe registriert werden. Wenden Sie sich ggf. an lhren
Systembeauftragen.

ADDEXCEL und AOFFICE tauchen immer wieder in der Liste der Excel-Add-Ins auf

In einigen Fallen fuhrt es in der Jahresabschluss-Erlauterung zu Problemen, wenn diese
beiden Komponenten geladen sind. Es handelt sich dabei um Add-Ins von Addison, die z.B. in
den rechnenden Anlagen der Einkommensteuer benotigt werden. Wenn diese Add-Ins nicht
unbedingt benotigt werden, dann konnen diese XLAs auch entfernt werden (loschen und den
Haken setzen, was Excel dann mit einem Entfernen aus der Liste der Add-Ins quittiert).
Allerdings tauchen diese Komponenten dann nach einiger Zeit wieder auf.

Dieses Verhalten lasst sich Uber die ADWSKonfiguration.exe im Bewegungsdatenverzeichnis
(Unterverzeichnis NG) steuern. Dazu wird der Haken ADDISON Add-Ins flr Microsoft Excel

entfernt.

15
ADDISON Workstation Setup konfigurieren

= Wahlen Sie die gewlinzchten Einstellungen fur die ADDISOMN Software an diesem
Arbeitzplatz und klicken Sie auf "Beenden”', damit die Einstellungen wirk sam werden.

Kompanenten I Dienst I Yerzeichnizse I odule |
I Alle |
ADDISON Add-ns fur Microzoft Excel
ASD A-s Micosot utlook j Eeine |
7 T
ADDISON Ameretrhoninesion i e A Bicksings |

ADDISON Azzemblies fur die Akte
ADDISON Connect

ADDISON Datenquelle fur Serenbriefe
ADDISON Dienst fur den Wwarkstation Setup

Beenden I Hilfe

Fehler ,,Die Installed-Eigenschaft des Add-In Objektes kann nicht festgelegt werden“
Beim Start von Excel Dokumenten des Schriftverkehrs kommt es zu dieser Fehlermeldung.

EM tse:nit - Schriftverkehr

i . Die Installed-Eigenschaft des AddIn-Objekbes kann nicht
"W festgelegt werden,
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Nutzen Sie in diesem Fall die folgenden Priifungs- / Korrekturmoglichkeiten zum Add-In
Ms0910Xladdin

Prufung Installation und Start
Dieses Add-In muss im Verzeichnis LW:\Programm Files\ADDISON\tsenit\BIN liegen
Fuhren Sie dieses Add-In aus diesem Verzeichnis heraus einmal aus, senden Sie ggf.
Fehlermeldungen zum Support

Prifung der Add-In Verwaltung
Starten Sie Excel auBerhalb von tse:nit und rufen die Add-In Verwaltung auf. Hier darf
die Ms0o910Xladdin standardmaRig nicht angezeigt bzw. ausgewabhlt sein.
Starten Sie Excel innerhalb von tse:nit und rufen die Add-In Verwaltung (siehe
folgendes Bild) auf. Hier muss das Add-In Mso910Xladdin angezeigt und aktiv sein.

_rﬁ\dd-lns -2 ) |

M | verfiigbare Add-Ins:

I | Analyse-Funktionen
[] Analyse-Funktionen - VBA
[ Eurowshrungstools
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Prifung Pfadangaben

Priifen Sie die Pfadangabe zum Add-In Uber die Add-In Verwaltung (unter Office 2010
finden Sie diese Angaben untern den Excel-Optionen | Add-Ins)

Menuband anpassen

Symbolleiste fur den Schnellzugriff

Add-Ins

Sicherheitscenter

Excel-Optionen u_J? e
Allgemein .- . . .
Microsoft Office-Add-Ins anzeigen und verwalten.

Formeln
Dokumentprifung Add-Ins
Speichern HName ort Typ -~
Sprache Aktive Anwendungs-Add-Ins

i Adxlexport ... g\Microsoft\Addins\ADXLExpart.xla Excel-Add-In
Erweitert |:|.> Mso210Xladdin Ci\o Mitsenit\ BINYMSO910XLADDIM.XLA Excel-Add-In

Snaglt Add-in C\...mith\5naglt 8\SnagitOfficeAddin.dil COM-Add-In
Inaktive Anwendungs-Add-Ins
Analyse-Funktionen
Analyse-Funktionen - VBA
Ausgeblendete Arbeitsblatter
Ausgeblendete Zeilen und Spalten
Benutzerdefinierte ¥ML-Daten
Datum (XML}

Eurowahrungstools

\...iceld\Libran\Analysis\ANALYS32 XLL Excel-Add-In
d4\LibranfAnalysis\ATPVBAEN XLAM Excel-Add-In
.rosoft Office’\Officel4\OFFRHD.DLL Dokumentprafung
“..rasoft Office\Officel4\OFFRHD.DLL Dokumentprafung
...rosoft Office\Officel4\OFFRHD .DLL Dokumentprafung
icrosoft shared\Smart Tag"MOFL.DLL  Aktion
WOfficel4iLibran\EUROTOOL XLAM Excel-Add-In

m

Kopf- und FuBzeilen C\.rosoft Office’\Officel4\OFFRHD.DLL Dokumentprafung
Microsoft Actions Pane 3 XML-Erweiterungspaket
Micht sichtbarer Inhalt C\.rosoft Office’\Officel 4\OFFRHD.DLL Dokumentprafung

Solver Ch.iceldilibran SOLVERVSOLVER.XLAM Excel-Add-In

Dokumentbezogene Add-Ins

Deaktivierte Anwendungs-Add-Ins \ e
Add-In: Ms0910Xladdin
Herausgeber:
Kompatibilitét: Es sind keine Kompatibilitdtsinformationen verfigbar.
Ort: C\Program Files' ADDISOM\tsenit\BINYWMSOS10XLADDIN XLA
-

Starten Sie Excel auBerhalb von tse:nit und rufen die Add-In Verwaltung auf. Hier
sollte die Ms0910Xladdin nicht ausgewahlt sein.

Nun aktivieren Sie einmal das Add-In und anschlieBend wieder deaktivieren. Priifen Sie
dann den Aufruf innerhalb vom tse:nit Programm.

Fehler tritt sporadisch wieder auf
Wenn der Fehler auch weiterhin auftreten sollte, zum Beispiel am nachsten Tag, sollte

uberpruft werden, ob die einzelnen Userprofile wahrend eines Neustartes

zurlickgesetzt werden und somit auch die Pfadangaben zum Add-In zuruckgesetzt

werden.

Druck von Dokumenten (z.B. Rechnungen, Mahnungen, T-Bilanz) iiber Word bricht ab

Prifen Sie in diesem Fall die folgende Option unter Word (Punkt Erweitert unter Abschnitt
3.2.2 (Word 2013 / Word 2016), 3.3.2 (Word 2010) bzw. Fehler! Verweisquelle konnte nicht
gefunden werden. (Word 2007).
Unter dem Punkt Allgemein sollte die Option Dateiformatkonvertierung beim Offnen

bestatigten deaktiviert sein.

Fehler 4605 beim Offnen des Berichtes

Starten Sie die Textverarbeitung Word.

Klicken Sie links oben auf “Datei” und wechseln Sie in der linken Rubrik auf “Optionen”

und dann "Allgemein”.

Entfernen Sie auf der rechten Seite, bei “Startoptionen” den Haken bei “E-Mail-Anlagen
und andere nicht bearbeitbare Dateien im Lesemodus offnen”.

Bestatigen Sie mit “OK”.
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4. SQL Server
4.1. Serverarbeitsspeicher einstellen

Sofern Sie SQL-Server-Dienste parallel mit anderen Windows-Server-Diensten wie File- und
Printservices und/oder FastObjects Server betreiben, empfehlen wir lhnen, den SQL-
Serverarbeitsspeicher zu konfigurieren.

Begrenzen Sie den maximalen Serverarbeitsspeicher auf ca. maximal 2/3 des verfugbaren
Hauptspeichers lhres Servers. Die Anderungen konfigurieren Sie im SQL Server Management
Studio. Fuhren Sie nach der Konfigurationsanderung einen Neustart des SQL-Server-Dienstes
durch, damit die Anderungen wirksam werden.

J Senvereigenuchaften - MOE3217 P et
Sevte auveadbon : v [y Hee
< 2 » Sout J
= Abotupoche
% Prozessoren Atetspocheotionen S den Server
- Scharhet
“ Verbrdnger AWE fir de Zuweaung von Abetssoacher verwenden |
¥ Datertarkanstolungm l
| # Erwaten
| * Berachtoungen Momaler Serverybetsspacher fn M
Magmaler Serverarbatespecher fn ME
4056
‘ Wetere Adetsspeichenptionsn
‘ Abetsspecher i ndecntelung In KB, 0 « dynamischer Spacher)
‘v«um
‘ Mrmaler Adbatsspecher pro Afaage I KB)
Server
NOBIYT
Verbndun
| = |
3/ Yobeduneomechaien
e
| Seatum
Bisst
: 0 Yorfgrene Wete Asgefitge Wore
OK | | Adbeechen

4.2. Uberlegungen zur Sicherheit bei SQL-Server-Installationen

Sicherheit spielt nicht nur fiir Microsoft SQL Server und Microsoft eine wichtige Rolle, sondern
fur jedes Produkt und jede Art von Unternehmen. Die meisten Sicherheitsrisiken lassen sich
vermeiden, wenn Sie einfachen bewahrten Methoden folgen.

In diesem Kapitel werden bewahrte Sicherheitsmethoden behandelt, die Sie vor dem
Installieren von SQL Server und nach dem Installieren von SQL Server anwenden sollten.

Damit lhre SQL-Server-Installation moglichst sicher ist, sollten Sie beim Einrichten der
Serverumgebung diesen bewahrten Methoden folgen.
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4.2.1. Physikalische und logische Isolation bilden die Basis der Sicherheit von SQL Server

Fuhren Sie die folgenden Aufgaben aus, um die physikalische Sicherheit der SQL-Server-
Installation zu erhohen:

Platzieren Sie den Server in einem Raum, den nur autorisierte Benutzer betreten durfen.
Stellen Sie Computer, die Datenbanken "hosten”, an physikalisch geschutzten Orten auf.
Im Idealfall sollte dies ein verschlossener Computerraum mit Systemen fir
Uberschwemmungsschutz und Feuererkennung bzw. Brandbekampfung sein.

Installieren Sie Datenbanken in der sicheren Zone des Intranets im Unternehmen und ohne
direkte Verbindung mit dem Internet.

Flhren Sie regelmalig Datensicherungen durch und bewahren Sie die Kopien an einem
sicheren Ort auBerhalb des Unternehmensgebaudes auf.

4.2.2. Verwenden von Firewalls

Firewalls sind ein wichtiger Bestandteil, wenn es um die Sicherung der SQL-Server-Installation
geht. Sie bieten den wirksamsten Schutz, wenn Sie die folgenden Richtlinien beachten:

Richten Sie zwischen Server und Internet eine Firewall ein.

Unterteilen Sie das Netzwerk in Sicherheitszonen, die durch Firewalls voneinander
getrennt sind. Blockieren Sie zunachst samtlichen Datenverkehr und lassen Sie
anschlieBend nur ausgewahlte Verbindungen zu.

Verwenden Sie in einer mehrstufigen Umgebung mehrere Firewalls, um Umkreisnetzwerke
zu erstellen.

Wenn Sie den Server in einer Windows-Domane installieren, konfigurieren Sie innere Firewalls
so, dass die Windows-Authentifizierung zulassig ist.

Wenn |hre Anwendung verteilte Transaktionen verwendet, missen Sie die Firewall
moglicherweise so konfigurieren, dass MS DTC-Datenverkehr (Microsoft Distributed
Transaction Coordinator) zwischen separaten MS DTC-Instanzen sowie zwischen MS DTC und
Ressourcen-Managern wie SQL Server ubermittelt werden kann.

4.2.3. Isolieren von Diensten

Durch das Isolieren von Diensten reduzieren Sie das Risiko, dass durch einen gefahrdeten
Dienst andere Dienste ebenfalls gefahrdet werden. Beachten Sie beim Isolieren von Diensten
die folgenden Richtlinien:

Installieren Sie SQL Server niemals auf einem Domanencontroller.

Flhren Sie separate SQL Server-Dienste unter separaten Windows-Konten aus.
Fuhren Sie in einer mehrstufigen Umgebung Web- und Geschaftslogik auf getrennten
Computern aus.
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4.2.4. Erstellen von Dienstkonten mit geringsten Privilegien

Vom SQL Server-Setup werden den Dienstkonten automatisch Berechtigungen fur den
Vollzugriff auf die Dateien von SQL Server erteilt. Darliber hinaus wird ihnen Vollzugriff auf
die lokale Administratorengruppe gewahrt.

Sie konnen sich vor unberechtigtem Zugriff schiitzen, indem Sie Microsoft Windows-Konten
mit kleinstmoglichen Privilegien zum Ausfuhren von SQL Server-Diensten erstellen.

4.2.5. Konfigurieren eines sicheren Dateisystems

Das Verwenden des richtigen Dateisystems erhoht die Sicherheit. Bei SQL Server-
Installationen sollten Sie folgende Aufgaben ausfuhren:

Verwenden Sie das NTFS-Dateisystem. NTFS ist das bevorzugte Dateisystem fur
Installationen von SQL Server, da es im Vergleich zu FAT-Dateisystemen stabiler ist und
besser wiederhergestellt werden kann. Daruber hinaus bietet es Sicherheitsoptionen wie
Zugriffssteuerungslisten (Access Control Lists, ACLs) flir Dateien und Verzeichnisse.

Einige Features von SQL Server Database Engine verfiigen uiber NTFS-Abhangigkeiten,
einschlieBlich Datenbanksnapshots und DBCC-Onlinebefehlen.

Beachten Sie die DateigroBenbeschrankung von 4 GB bei FAT-Dateisystemen. Wahrend der
Installation werden von SQL Server entsprechende ACLs fiir Registrierungsschlissel und
Dateien eingerichtet, wenn NTFS erkannt wird. Diese Berechtigungen sollten nicht
geandert werden.

Verwenden Sie RAID-Medien (Redundant Array of Independent Disks) fur wichtige
Datendateien.

4.3. Performancesteigerung

Dieses Kapitel schildert Einstellungen und MaBnahmen, die die Performance verbessern. Es
handelt sich hierbei jedoch nicht Vorgaben, die eingehalten werden mussen.

4.3.1. Voraussetzungen

SQL Server
1. Installation des aktuellen Service Packs des jeweiligen SQL Servers
2. Beziglich der Hardware ist den einschlagigen Systemvoraussetzungen Genlige zu

leisten. Je nach Anzahl der Benutzer bedeutet dies insbesondere, falls moglich:
Mehrfachprozessor inkl. Prozessorcache,
groBer Hauptspeicher,
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schnelles Bus-System,
mehrere Festplatten, RAID-Systeme mit eigenen Controllern.

Betriebssystem
Bei den laut Systemvoraussetzungen vorgesehenen Betriebssystemen sollten die aktuellen
Service Packs installiert sein.

Die Wahl des Dateisystems (NTFS oder FAT) hat keine Auswirkungen auf die Performance.
NTFS ist aus Sicherheitsgrinden jedoch FAT vorzuziehen.

Ein paralleler Betrieb des Rechners mit dem SQL Server als Druck-, Web-, DHCP-, File- oder
Applikations-Server ist nicht zu empfehlen. Insbesondere MS Exchange sollte auf einem
separaten Rechner installiert werden. Die laufenden Dienste konnen wu.a. in der
Systemsteuerung Uberprift werden.

Installieren Sie SQL Server nicht auf einen Domanencontroller.

Netzwerkkonfiguration

Es sollten nur die notwendigen Protokolle auf dem SQL Server installiert sein. Vollig
ausreichend ist hier TCP/IP. Ferner sind auch die Netzwerkdienste auf ein absolut
notwendiges MaB zu reduzieren. Novelldienste wie NetBIOS-Schnittstelle oder Novell
Arbeitsstationsmanager sind, falls moglich, zu entfernen.

Die FEigenschaft des Server-Dienstes ist auf die Einstellung DURCHSATZ FUR
NETZWERKANWENDUNGEN OPTIMIEREN zu setzen.

Der Rechner, auf dem der SQL Server lauft, ist nicht als PDC oder BDC geeignet. Der
Netzwerkdienst DDE ist zu deaktivieren.

4.3.2. Optimierung

SQL Server - Allgemein
Der Speicherort der Windows-Auslagerungsdatei sollte sich auf einer anderen Festplatte als
die MS SQL Server Programminstallation befinden.

Nicht zwingend erforderliche Dienste wie MSDTC, Microsoft Search oder English Query
brauchen erst gar nicht installiert zu werden.

Die Ablage der Daten sollte separat von den Programmdateien auf einer weiteren Festplatte
mit eigenem Festplattencontroller erfolgen. Es sollte sich hierbei jedoch nicht um die
Festplatte handeln, auf dem sich die Windows-Auslagerungsdatei befindet.
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Netzwerkoptimierung Client

Diese Konfigurationseinstellungen sind durch das Tool SQL Client-Netzwerkkonfiguration
(Client Network Utility) nach der Installation anderbar. Es gelten samtliche Ausfiihrungen fir
die SQL Server-Netzwerkkonfiguration.

Wartung der Datenbank-Indizes

@ Dieser Abschnitt gilt nur fiir die ADDISON Aktenlosung und SBS Rewe neo®.

In den tse:nit | cs:Plus administration tools bzw. der SBS Rewe neo® Management Console
gibt es in der Aufgabengruppe WARTUNG die Aufgabe WARTUNG DER DATENBANK-INDIZES.

Durch die Wartung der Datenbank-Indizes der SQL Server-Datenbank kann insbesondere bei
groBeren Tabellen eine Performancesteigerung erzielt werden. Es werden die Indizes mit
einem entsprechend hohen Fragmentierungsgrad ermittelt und fiur diese eine
Defragmentierung durchgefuhrt.

Dieser Vorgang kann in Abhangigkeit von DatenbankgroBfe und Grad der Fragmentierung
langere Zeit in Anspruch nehmen. Daher empfehlen wir, die Wartung der Datenbank-Indizes
regelmaRig durchzufihren.

Zur Einbindung in die Windows-Aufgabenplanung ist es moglich, die tse:nit | cs:Plus
administration tools bzw. SBS Rewe neo® Management Console mit dem
Kommandozeilenparameter /l:Konfigurationsname aufzurufen, um die Wartung der
Datenbank-Indizes auszufiihren, also z.B.:

@ C:\Program Files (x86)\ADDISON\Akte AT\10it_AT.exe /i:Standard-Konfiguration
C:\Program Files (x86)\SBS-Software\SBS-Rewe\10it_AT.exe /i:Standard-Konfiguration

Informationen dazu finden Sie auch in der Hilfe der tse:nit administration tools
bzw. SBS Rewe neo® Management Console.
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5. Netzwerk und Internet
5.1. Internetzugang

5.1.1. Allgemeines

Fur zahlreiche Funktionen der ADDISON Softwarelosungen (ADDISON  OneClick,
Datenuibertragungen an/aus ADDISON Datenservice, Krankenkassen-Aktualisierungen, usw.)
sowie Anwendungen von Drittanbietern wird ein funktionsfahiger Internetzugang benotigt.
Bitte beachten Sie, dass der Internetzugang mit dem TCP/IP-Protokoll arbeiten muss und
moglichst als direkter Internetzugang, d.h. ohne einen so genannten Proxy-Server,
konfiguriert sein sollte.

Leiten Sie diese Informationen zum Einrichten des Internetzugangs an lhren Systempartner
weiter.

Beachten Sie, dass die u.g. IP-Adressen uns z.T. von Drittanbieter zur Verfugung gestellt
werden und sich jederzeit andern konnen.

5.1.2. ADDISON Internet-Assistent / ADDISON Update Server

Die Verbindung zum ADDISON Internet-Server wird standardmafBig mit dem Protokoll HTTPS
hergestellt. Dadurch wird eine sichere, passwortgeschiitzte Verbindung zum ADDISON
Internet-Server aufgebaut, die gewahrleistet, dass die Uibertragenen Informationen nicht von
Dritten eingesehen werden konnen. Die Verwendung eines Server-Zertifikats auf dem
ADDISON-Server stellt zusatzlich sicher, dass die ubertragenen Daten auch wirklich von
ADDISON stammen.

Wenn in lhrer Systemumgebung ein Internetzugang mit Firewall oder Proxy-Server eingesetzt
wird, muss sichergestellt werden, dass ein direkter Zugriff mit HTTPS - Port 443 - auf
*.addison-update.de freigeschaltet ist.

Der ADDISON Internet-Assistent kann optional auch eine HTTP- aufbauen. In diesem Fall muss
der Zugriff auf Port 80 gewabhrleistet sein.

Derzeit (Stand 07.2014) stehen drei Server fir die Downloads zur Verfligung:
www.addison-update.de 212.227.137.119

srv1.addison-update.de 92.51.169.164

srv2.addison-update.de 92.51.158.20

5.1.3. ADDISON Wiki-Hilfe Server

In Zusammenhang mit der Nutzung der sog. WIKI-Hilfe zur Anzeigen der Hilfen innerhalb der
ADDISON-Anwendungen wird ein Dienst installiert (ADDISON Wiki-Hilfe Server) der dazu
dient, den WEB-Server der WIKI-Hilfe beim Starten des o.g. Dienstes zu laden. Die
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standardmaBige TCP/IP-Kommunikation zwischen WEB-Server und Applikation basiert auf
Port 8110.

5.1.4. ADDISON Service Rechenzentrum SRZ

Uber das ADDISON Service RZ Modul und das Service Rechenzentrum konnen Sie zum einen
Zahlungsauftrage direkt aus den ADDISON-Anwendungen an die Banken senden als auch
Kontoauszugsinformationen abrufen, die dann direkt fir den Import Uber das ADDISON
Buchungs- und Kontierungsprogramm Banking auf Ihrem System bereit stehen. Das ADDISON
Service RZ Modul nutzt ebenfalls fur die Kommunikation TCP/IP und Port 8000.

Die Verbindung muss outgoing zu RZ Host-IP: 217.7.66.202 moglich sein.

Sollte das ADDISON Service RZ in Verbindung mit DATEVNet eingesetzt werden, beachten Sie
bitte die unter Punkt 6.2.1 beschriebenen abweichenden Konfigurationseinstellungen!

5.1.5. ADDISON Scheduler Server

Einzelheiten finden Sie unter ADDISON / ADDISON OneClick.

5.1.6. ADDISON User-Help-Desk

Die Verbindung zum ADDISON Internet-Server zur Nutzung vom sog. User-Help-Desk wird
standardmafBig mit dem Protokoll HTTPS hergestellt. Dadurch wird eine sichere,
passwortgeschitzte Verbindung zum ADDISON Internet-Server aufgebaut, die gewahrleistet,
dass die Ubertragenen Informationen nicht von Dritten eingesehen werden konnen. Die
Verwendung eines Server-Zertifikats auf dem ADDISON-Server stellt zusatzlich sicher, dass die
ubertragenen Daten auch wirklich von ADDISON stammen.

Wenn in lhrer Systemumgebung ein Internetzugang mit Firewall oder Proxy-Server eingesetzt
wird, muss sichergestellt werden, dass ein direkter Zugriff mit HTTPS - Port 443 - auf
*.myaddison.de freigeschaltet ist.

Derzeit (Stand 12.2014) steht ein Server fur den Zugriff zur Verfligung:
*.myaddison.de 62.225.64.138

5.1.7. ADDISON Datenservice (ADS)

Die Funktionalitat zur elektronischen Verarbeitung (Ubermittlung/Riickiibertragung) der
Steuerdaten (Stichwort ELSTER- ELSTAM-Datenverarbeitung) ist Bestandteil unserer
Softwarelosungen. Die Datenverarbeitung mittels ADS bedingt, dass ADDISON OneClick
aktiviert und der ADDISON Scheduler Server-Dienst installiert, gestartet und funktionsfahig
ist. Fur Neukunden geschieht die Aktivierung von ADDISON OneClick im Rahmen der
Inbetriebnahme unserer Softwarelosungen. Die Installation vom ADDISON Scheduler Server-
Dienst wird im Rahmen der Installation unserer Anwendungen vorgenommen.
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Hinweise bzgl. der ELSTER-Komponenten

Beachten Sie, dass wir ELSTER-Komponenten (ERIC) weiterhin verwenden, um z.B. die
Plausibilitatsprifung vornehmen zu konnen. Die dafir notwendige ELSTER-Clientsoftware wird
zusammen mit den ADDISON Softwarelosungen installiert und ggf. uber den ADDISON-
Internetserver aktualisiert. Die Nutzung der ELSTER-Komponenten setzt voraus, dass die
Voraussetzungen, die ELSTER mit sich bringt, erfullt werden. Dies betrifft in erster Linie die
fur ELSTER freigegebenen Betriebssysteme (siehe auch hierzu das Dokument
»oystemvoraussetzungen®).

Die von ELSTER signierten Komponenten, die wir ab/mit der DVD 3/2017 ausliefern, sind jetzt
ausschlieBlich fur sog. SHA-2-Signaturzertifikat vorgesehen (bisher SHA-1 und 2), was fur
neuere und aktuell gehaltene Betriebssysteme (Microsoft (Sicherheits-)Updates regelmabig
und zeitnah installiert) keine Hindernisse darstellt.

Bei alteren Betriebssystemen (z.B. Windows 7) setzt die Unterstitzung von SHA-2-
Codesignierung das Vorhandensein eines Microsoft-Updates voraus: KB3033929.

Da dieses Microsoft-Update seit Anfang 2015 gibt, sollten alle Systeme, die regelmaRBig und
zeitnah mit Microsoft-Updates versorgt werden, in der Lage sein, SHA-2-Codesignierung zu
unterstutzen.

Das o.g. Microsoft-Update hilft bei Windows Server 2008 (R2 ausgenommen) nicht. Kunden,
die Windows Server 2008 als Terminalserver-Losung einsetzen, konnen ELSTER-
Komponenten, die seit der DVD 3/2017 ausgeliefert werden, nicht ohne Probleme einsetzen.
Das Laden der ELSTER-Komponenten wird verweigert. Die Bearbeitung von ELSTER-Auftragen
muss von einer Station stattfinden, die SHA-2-Signaturzertifikat unterstiitzt (z.B. Windows
8.1, Windows 10).

Wenn in lhrer Systemumgebung ein Internetzugang mit Firewall oder Proxy-Server eingesetzt
wird, muss sichergestellt werden, dass ein direkter Zugriff mit HTTPS - Port 443 - auf den
Server www.addison-update.de freigeschaltet ist (Download zur Aktualisierung der ERiC-
Software).

Elster-Server
Zur ERiC Version 19.2 wurde die Umstellung der Elster-Datenannahmeserver von IP-Adressen
auf Hostnamen vollzogen.

Hostnamen Ports bisherige IP-Adressen
datenannahme1.elster.de 443 62.157.211.58
datenannahme2.elster.de 443 62.157.211.59

datenannahme3.elster.de
443 80.157.84.22
datenannahme4.elster.de
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Hinsichtlich der Umstellung sind folgende Hinweise zu beachten:
Die Namensauflosung der URL muss sichergestellt werden und u.U. muss ein offentlicher
DNS Server erreichbar sein oder ein interner DNS Server entsprechend konfiguriert
werden.
Die Firewall-Konfiguration muss eventuell angepasst werden.
Die Proxyeinstellungen mussen uberpruft und ggf. angepasst werden.

Weitere allgemeine Informationen zu ELSTER konnen Sie den ELSTER-Internetseiten
entnehmen: www.elster.de.

5.1.8. Mitgliedsnummernpriifung der Berufsgenossenschaften

Um die Mitgliedsnummern der Berufsgenossenschaften gegen den Bestand der BGn zu priifen,
wird folgender Server angesprochen:

zmnrvweb.dguv.de 91.224.227.100

5.1.9. Elektronische Offenlegung

Zur Ubermittlung der Daten im Rahmen der elektronischen Offenlegung miissen folgende
Internetadressen freigegeben werden:

https://ws.publikations-plattform.de/services/v1.6/BAnzService
https://ws-test.publikations-plattform.de/services/v1.6/BAnzService

, Eine Abfrage bzw. automatische Ubergabe der Benutzerdaten fiir die Proxy-
*= | Authentifizierung wird von der Offenlegungs-routine nicht unterstutzt.

5.1.10. Mandantenbrief24

Der Mandantenbrief24 ist eine Internet-Anwendung der Valuenet GmbH, um individualisierte
Mandantenbriefe als PDF-Dateien an die Mandanten direkt zu versenden.

Das Versenden der Daten an ,Valuenet® erfolgt Uber den TCP/IP-Port 22 (SSH Protokoll).
Ferner muss sichergestellt werden, dass ein  Zugriff auf den  Server
www.mandantenbrief24.de stattfinden darf.

5.1.11. DEGEV eG

DEGEV eG bietet Full-Service-Factoring flur Steuerberater als ,Outsourcing“ des
Forderungsmanagements.
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In ADDISON Kanzleiorganisation sind die Funktionen und Schnittstellen integriert, um die
erstellten Rechnungen direkt an die DEGEV eG uUbermitteln zu konnen.

Das Versenden der Daten an DEGEV eG erfolgt Uber den TCP/IP-Port 22 (SSH Protokoll).
Ferner muss sichergestellt werden, dass ein Zugriff auf den entsprechenden Server (dieser
wird von DEGEV eG mitgeteilt) stattfinden darf.

5.1.12. Elektronische Abgabe der ZM

Fur die elektronische Datenubermittlung der Zusammenfassenden Meldung stehen zurzeit
folgende Ubertragungswege zur Verfiigung:

Der Formularserver der Bundesfinanzverwaltung
Ubermittlung von Massendaten

Fiir die Ubermittlung von Massendaten wird der Port 22 (SSH Protokoll) genutzt.

! . Es ist zurzeit nicht moglich die ZM s Uber einen Proxyserver zu versenden.

5.1.13. Feri Branchenvergleich

Fur die elektronische Datenabfrage des Feri Branchenvergleichs wird der Zugriff auf folgende
Webseiten benaotigt:

FeriBranchenServer (Branchenkennziffern):
http://online.feri.de/SearchWebservice/Webservice.asmx

FeriOnlineServer (Branchenvergleichsdaten):
http://online.feri.de/Webservice/Webservice.asmx

Es handelt sich bei beiden Diensten um SOAP-WebServices
(XML over HTTP), die Uber Port 80 angesprochen werden.

5.1.14., Dateniibermittlung an Statistische Amter eStatistik.core

Fiir die Dateniibermittlung an die Statistischen Amter iiber eStatistik.core wird folgender
Server angesprochen:

Server: www-idev.destatis.de (Bindestrich ist kein Fehler!)
IP-Adresse: 194.95.119.30
Protokoll: https
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Port: 443
URI-Pfad: /idev/OnlineMeldung

Eine Ubertragung mittels Proxy-Server ist nicht zulassig.

5.2. TCP/IP

Die Kommunikation zwischen den ADDISON Softwarelosungen und dem Datenbankserver
erfolgt ausschlieBlich Uber das TCP/IP-Kommunikationsprotokoll. Daher muss TCP/IP
installiert und lauffahig konfiguriert sein, bevor die Anwendungen installiert werden. Zur
Uberpriifung der korrekten TCP/IP-Konfiguration muss dazu von jeder Arbeitsstation ein
sogenannter PING auf den Server - bzw. den eigenen PC bei einer Einzelplatzinstallation -
durchgefuhrt werden. Dazu muss der Befehl PING gefolgt von der IP-Adresse des Servers -
bzw. localhost beim Einzelplatz-PC - an der Eingabeaufforderung gestartet werden.

Die folgenden Informationen geben lhnen nur grundlegende Informationen zur Konfiguration
von TCP/IP.

Fur detailliertere Information bzw. zur Unterstiitzung bei der Konfiguration von
TCP/IP wenden Sie sich bitte an Ihren zustandigen Vertriebspartner oder
Netzwerk-Administrator.

5.2.1. Konfiguration unter Windows

Da die Konfiguration der Netzwerkfunktionalitat ab Windows 2000 obligatorisch ist, werden
die entsprechenden Einstellungen meist schon bei der Erstinstallation des Betriebssystems
vorgenommen. Uber die "Systemsteuerung” "Netzwerk" ist mit dem Meniipunkt "Protokolle” zu
prifen, ob TCP/IP bereits installiert ist, falls nicht, muss es hinzugefligt werden. Da nach der
RFC1918 fur ein "privates” Netzwerk u.a. das IP-Netz 192.168.0.0 empfohlen wird, kann
beispielsweise dem Server die IP-Adresse 192.168.0.1 zugewiesen werden. Den
Arbeitsstationen werden dann die IP-Adressen fortlaufend ab 10 (192.168.0.10, 192.168.0.11,
192.168.0.12, usw.) zugewiesen.

Bei groBeren Netzwerken ab ca. 10 Arbeitsplatzen ist die Installation eines DHCP-Servers
sinnvoll. Dadurch miissen den einzelnen Arbeitsstationen keine [IP-Adressen manuell
zugewiesen werden, d.h. die Arbeitsstationen erhalten ihre IP-Adressen automatisch
zugeteilt.

Der DHCP-Server muss zuerst Uber die "Systemsteuerung” "Netzwerk” mit dem Menupunkt
"Dienste” hinzugefiigt werden, falls dies nicht schon bei der Erstinstallation des
Betriebssystems erfolgt ist. Danach muss der DHCP-Server mit dem Werkzeug "DHCP-Manager”
(Gruppe Verwaltung allgemein) konfiguriert werden, d.h. der Bereich von [P-Adressen
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angeben werden, welcher flr die Arbeitsstationen verwendet werden soll (z.B. von
192.168.0.10 bis 192.168.0.100). Wahlen Sie dazu den Menupunkt "Bereich”, "Erstellen”.
Antworten Sie auf die Frage, ob der Bereich sofort aktiviert werden soll, mit "Ja", damit ist
der DHCP-Server betriebsbereit.

Bitte beachten Sie, dass nach Anderungen am Betriebssystem (z.B. durch Installieren von
Komponenten mit der Original-Windows-CDROM) das bisher installierte Service Pack u.U.
erneut angewandt werden muss.

Falls ein Einzelplatz-PC ohne Netzwerkkarte mit den ADDISON Softwarelosungen eingesetzt
werden soll, muss eine Pseudo-Netzwerkkarte installiert sein. Dies ist ab Windows 2000
standardmaBig der Fall, es miissen also keine weiteren Anderungen am System vorgenommen
werden. In der Regel ist allerdings jeder moderne PC mit mindestens einer Netzwerkkarte
ausgestattet.

5.2.2. Server mit mehreren Netzwerkkarten

Sind in einem Server beispielsweise zwei Netzwerkkarten eingebaut, so besitzt der Server
damit auch zwei verschiedene IP-Adressen, welche sich im Netzwerk-Teil unterscheiden.

Beispiel:
Netzwerkkarte A 192.168.10.1
Netzwerkkarte B 192.168.20.1

Da aber bei der Konfiguration der ADDISON Softwarelosungen nur eine einzige IP-Adresse
eingetragen werden kann, muss mit dem so genannten Gateway-Eintrag dafur gesorgt
werden, dass auch die Arbeitsstationen des anderen Segments darauf zugreifen konnen. In
dem oben genannten Beispiel nhehmen wir einmal an, bei dem ADDISON-SETUP wird als IP-
Adresse 192.168.10.1 ausgewahlt. Daraus leitet sich nun folgender Grundsatz ab:

Alle Rechner, die sich im physikalischen Segment der Netzwerk A befinden, erreichen diese
direkt.

Fur alle Rechner im Segment der Netzwerkkarte B muss als Gateway-Eintrag die IP-Adresse
der Netzwerkkarte B eingetragen werden. Das entsprechende Dialogfeld fur den Gateway-
Eintrag finden Sie je nach Windows-Version in den Eigenschaften des TCP/IP-Protokolls.
AuBerdem muss am Server das IP-Forwarding aktiviert werden, bei den TCP/IP-Eigenschaften.

5.2.3. Hinweise zur ADDISON Software

Verzogerter Start von ADDISON

Unter Umstanden kann es vorkommen, dass beim Starten von ADDISON die DFU-Netzwerk-
Software mit gestartet wird. Man erkennt dies - je nach Version des DFU-Netzwerkes - daran,
dass in der Taskleiste ein Symbol mit dem Namen "DFU-Verbindung” erscheint und versucht
wird, automatisch eine Internetverbindung aufzubauen. Dieser automatische Start kann bei
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neueren Versionen der DFU-Netzwerk-Software verhindert werden, indem eine Checkbox
innerhalb der DFU-Verbindung angekreuzt wird.

Sollte dies nicht moglich sein, so muss der Schlisselwert aus folgendem Registry-Eintrag
entfernt werden: HKEY_LOCAL_MACHINE\System\CurrentControlSet\
Services\Winsock\Autodial\AutodialDLLName32.

5.3. Proxy-Einstellungen
5.3.1. Proxy-Einstellungen innerhalb der ADDISON-Software und ADDISON Handwerk

Standardmalig werden die Proxy-Einstellungen aus der Microsoft Internet Explorer-Umgebung
ubernommen, wenn ADDISON-Anwendungen/-Funktionen, die eine Internet-Verbindung
aufbauen (Internet Assistent, ELSTER-Datenubertragung...), gestartet werden.

In manchen Fallen kann es notwendig sein (z.B. Proxyserver verlangt eine Authentifizierung),
dass Sie explizit fur die Nutzung der ADDISON-Anwendungen die Proxy-Einstellungen bekannt
geben mussen.

Sie kommen mit Hilfe des ADDISON System Meniu (oben links) und uber den "ADDISON-
Optionen”-Button und ,,Proxy-Einstellungen® in den Einstellungsdialog.

*_1':',- Proxy-Einstellungen - ADDISON Setup ﬂ

Proxyserver konfigurieren

== | eqen Sie die Einztellungen fiir die Proxy-K.onfiguration innerhalb der
ADDISON-Anwendungen fest.

— Konfiguration
¢ |ntemet Explorer-Einstellungen iibermehmen
" Prawy-Einstellungen ignarieren

" Eigene Einstellungen verwenden
[P dreszed/Fart: |

Suznabmen: I

—&nmeldedaten

Benutzername: I Abbrechen
Pagzwart: I
Hilfe

ADDISON :

Proxyserver konfigurieren

StandardmabRig ist der Punkt ,Internet Explorer-Einstellungen tUbernehmen“ vorbelegt. Sollte
der Punkt ,,Proxy-Einstellungen ignorieren“ gewahlt worden sein, wird immer versucht, eine
Internetverbindung direkt herzustellen.

id!

Die Auswahl ,Eigene Einstellungen verwenden“ kann z.B. dann verwendet werden, wenn
mehrere Proxy-Server im Netzwerk vorhanden sind, wobei fur die ADDISON Anwendungen nur
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mit einem bestimmten Proxy-Server kommuniziert werden soll. Unter ,, Anmeldedaten®
besteht die Moglichkeit Benutzername und Passwort fur die Authentifizierung am Proxy-
Server zu hinterlegen, wenn dieser eine Authentifizierung verlangt.

Sollten diese Angaben fehlen, wird innerhalb der ADDISON Anwendungen ein gesonderter
Dialog fur die Anmeldung am Proxy-Server angezeigt.

Fir die Zuordnung der Internetnutzung zu einem KEN!
Benutzer ist dessen Anmeldung bei KEN! erforderlich. Diese
Zuordnung wird im KEM! Klienten gespeichert und kann dort
jederzeit wieder geldscht werden.

Benutzername: I € PMeier _'_]

Kennwort: |eossscss

I~ Kennwort speichern

OK | Abbrechen |

Wenn die Zugangsdaten (Name und Passwort) innerhalb des Internet-Browsers
gespeichert worden sind, dann haben diese Daten Vorrang und die
Anmeldedaten aus der ADDISON Anwendungen werden ignoriert.
Unter ,,Anmeldedaten“ (ADDISON Anwendungen) mussen immer sowohl
o ,Benutzername* als auch ,,Passwort“ eingetragen werden.
Fiir die Funktionalitat von ELSTER ist es zwingend notwendig die
Authentifizierungsdaten des Proxy-Servers zu hinterlegen.

Zertifikat-Fehlermeldung
U.U. wird beim Zugriff aus der ADDISON Software auf eine sichere Webseite folgende Meldung

ausgegeben:

sicherheitshinweis Ed

7% Ez zind keine Sperinformationen fur das Sicherheitzzertifikat dieser Site
?. verflughar, Mochten Sie den Vorgang fortgesetzen’?

Mein Zertifik.at anzeigen

Sollte diese Meldung in Ihrer Systemumgebung ausgegeben werden, muss im Internet Explorer
unter Extras | Internetoptionen | Reiter ,Erweitert” | bei den Einstellungen im Punkt
»dicherheit” der Haken bei ,,Auf gesperrte Serverzertifikate Uberpriifen*“ entfernt werden.
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5.3.2. Proxy-Einstellungen innerhalb der ADDISON-Aktenlosung

Proxy-Einstellungen innerhalb der NG-Komponenten

Standardmahig werden die Proxy-Einstellungen aus der Microsoft Internet Explorer-Umgebung
ubernommen, wenn ADDISON-Anwendungen/-Funktionen, die eine Internet-Verbindung
aufbauen (Internet Assistent, ELSTER-Dateniibertragung...), gestartet werden.

In manchen Fallen kann es notwendig sein (z.B. Proxyserver verlangt eine Authentifizierung),
dass Sie explizit fur die Nutzung der ADDISON-Programmteile (ADDISON Online Portal, Feri
Branchenvergleich) die Proxy-Einstellungen bekannt geben mussen. Sie kommen mit Hilfe

des Programmes ADDISON Updateserver Konfiguration ilber den Reiter ,,Proxy“ in den
Einstellungsdialog.

ADDISON Update Server/Internet-Assistent Konfiguration - X

Allgemein | Installation | Benachrichtigungen | Proxy @ Dienst

Ubergreifende Proxy-Einstellungen fiir die ADDISOM-Anwendungen /Dienste:

(®) Internet Explorer-Einstellungen dbernehmen (empfohlen)

() Proxy-Finstellungen ignerieren

(_ Eigene Einstellungen verwenden

localhost 3128

{Erweiterte Proxyeinstellungen

Speichern Zuriicksetzen Standard Beenden Hilfe

StandardmabRig ist der Punkt ,Internet Explorer-Einstellungen ubernehmen“ vorbelegt. Sollte
der Punkt ,,Proxy-Einstellungen ignorieren“ gewahlt worden sein, wird immer versucht, eine
Internetverbindung direkt herzustellen.

Die Auswahl ,Eigene Einstellungen verwenden“ kann z.B. dann verwendet werden, wenn
mehrere Proxy-Server im Netzwerk vorhanden sind, wobei fur die ADDISON Anwendungen nur
mit einem bestimmten Proxy-Server kommuniziert werden soll. Unter , Anmeldedaten®
besteht die Moglichkeit Benutzername und Passwort fir die Authentifizierung am Proxy-
Server zu hinterlegen, wenn dieser eine Authentifizierung verlangt.

Sollten diese Angaben fehlen, wird innerhalb der ADDISON Anwendungen ein gesonderter
Dialog fur die Anmeldung am Proxy-Server angezeigt
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Fur die Zuordnung der Internetnutzung zu einem KEN!
Benutzer ist dessen Anmeldung bei KEN! erforderlich. Diese
Zuordnung wird im KEN! Klienten gespeichert und kann dort
jederzeit wieder geldscht werden.

Benutzername: l?} PMeier _'_J

Kennwort: |eossccse

I Kennwort speichern

oK | Abbrechen |

Wenn die Zugangsdaten (Name und Passwort) innerhalb des Internet-Browsers
gespeichert worden sind, dann haben diese Daten Vorrang und die
Anmeldedaten aus der ADDISON Anwendungen werden ignoriert.

Unter ,,Anmeldedaten*“ (ADDISON Anwendungen) mussen immer sowohl
,Benutzername“ als auch ,,Passwort* eingetragen werden.

Fur die Funktionalitat von ELSTER ist es zwingend notwendig die
Authentifizierungsdaten des Proxy-Servers zu hinterlegen.

Zertifikat-Fehlermeldung
U.U. wird beim Zugriff aus der ADDISON Software auf eine sichere Webseite folgende Meldung

ausgegeben:

Sicherheitshinweis Ed

% Esz zind keine Sperinformationen fur das Sicherheitzzertifikat dieser Site
?. verfugbar. Mochten Sie den organg fortgesetzen’?

Mein | Zeitifik.at anzeigen |

Sollte diese Meldung in Ihrer Systemumgebung ausgegeben werden, muss im Internet Explorer
unter Extras | Internetoptionen | Reiter ,Erweitert® | bei den Einstellungen im Punkt
»oicherheit“ der Haken bei ,,Auf gesperrte Serverzertifikate Uiberprifen*“ entfernt werden.

Proxy-Einstellungen innerhalb der Akte
Zusatzlich mussen die Proxy-Einstellungen direkt in tse:nit | cs:Plus vorgenommen werden.

Offnen Sie hierzu in der Zentralakte und wahlen Sie Akte | Optionen. In der Programmoption
»Internet* legen die die Einstellungen fuir den Proxyserver fest.
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& Optionen l ) | S

Allgemein El Intemnetverbindungseinstellungen
Kanzleiorganization | = Proxyserver
Rewe

Adresze

Steuern_ Arnzchluss [Port) 80
Telefonie

Internet

Signatur .
Elster Prowyserver verwenden Mein

Sicherheit + Wahlverbindung [DF]
=| Portal

Bazic - Authentication Ja
Kennwort einschlieBlich Benutzer vordem 5. Mein

Internetverbindungseinstellungen
Legt die Eingtellungen fiir die Werbindung mit dem |nternet fest,

) = el Biskhng Ok | Abbiechen | @)

Adresse
Stellt ein Feld zur Eingabe der Adresse des Proxyservers bereit, den Sie fur die Verbindung
nutzen wollen.

Anschluss (Port)
Stellt ein Eingabefeld fir den Anschluss (Port) des Proxyservers bereit, den Sie fur die
Verbindung nutzen wollen.

Basic - Authentication

Basic - Authentication stellt das Standardverfahren zur Verschlusselung des Kennworts dar und
muss im Allgemeinen genutzt werden. In Ausnahmefallen gibt es Proxyserver, die ohne dieses
Verfahren arbeiten.

Kennwort einschlieBlich Benutzer vor dem Senden abfragen

Wird ein Benutzername / Kennwort vom Proxyserver flr den Zugang verlangt, kann dies vor
dem Senden abgefragt werden. Dazu setzen Sie die Einstellung auf Ja. Die Einstellung Ja
bewirkt, dass die Eingabe unter Benutzer/Kennwort ignoriert wird.

Proxyserver verwenden
Legt fest, ob die Verbindung mit dem Internet Uber einen Proxyserver erfolgen soll, wobei die
von lhnen angegebenen Einstellungen verwendet werden
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6. Wolters Kluwer On Premise-Losungen

6.1. Erforderliche Zugriffsrechte
6.1.1. ADDISON Software

Allgemeine Hinweise

Die ADDISON Software benotigt Schreibrechte flir bestimmte Verzeichnisse und Dateien auf
der Festplatte. Diese Schreibrechte werden vom Setup so vergeben, dass ausfiihrbare Dateien
(Binardateien) grundsatzlich geschiitzt bleiben konnen. Wenn Sie mit Standardbenutzern oder
Benutzern mit eingeschrankten Rechten arbeiten, konnen die Programmdateien nicht
versehentlich oder durch schadliche Software verandert werden.

Lese- und Schreibrechte

Generell miissen Lesen- und Ausfiihren-Rechte auf die komplette Verzeichnisstruktur
(Hauptverzeichnis der ADDISON Software inkl. alle Unterverzeichnisse), sowie
»Schreibrechte“ (Schreiben, Loschen, Andern) auf Datenverzeichnisse (sieche auch
,Datenverzeichnisse mit Schreibrechten*) vorhanden sein.

Datenverzeichnisse mit Schreibrechten
»ochreibrechte“ (siehe oben) werden vom SETUP aus auf das globale Benutzerprofil fur "alle
Benutzer" vergeben, dies ist standardmaRig ,,C:\Program Data\ADDISON*.

Dariiber hinaus werden vom SETUP aus ,,Schreibrechte® auf folgende Datenverzeichnisse der
ADDISON Software gesetzt werden:

CMS\

Config\

Daten\

Db\

Download\

Import\

Shared\

Vorlagen\

Working\

Auf das Datenbankverzeichnis selbst ("DB" inkl. Unterverzeichnisse) benotigt ein
"Standardanwender” keine Schreibberechtigungen. Schreibrechte aus Sicht eines
Anwenders sind nur dann notwendig, wenn die Datenbank aktualisiert werden
muss, wie es in der Regel bei einer DVD-Installation der Fall ist.

Allein der FastObjects Server-Dienst benotigt im laufenden Betrieb Schreibrechte
auf das Datenbankverzeichnis.
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Die o.g. relativen Pfade beziehen sich auf das Installationsverzeichnis der ADDISON Software,
also z. B. "C:\PROGRAMME\ADDISON\SOFTWARE" als Stammverzeichnis.

Dateien mit Schreibrechten

In dem Installationsverzeichnis der ADDISON Software wird vom SETUP aus die Datei
»Tomain.ini“ mit Schreibrechte versehen, sowie ,Listen.ini“ aus dem Verzeichnis ,Listen*
(ebenfalls unterhalb des Installationsverzeichnisses der ADDISON Software).

Wahrend des sog. Master-SETUPs konnen Sie auswahlen (benutzerdefinierte Installation), ob
die Standard- oder individuellen Einstellungen der Zugriffsrechte vorgenommen werden
sollen.

Wahrend des sog. Master-SETUPs konnen Sie auswahlen (benutzerdefinierte
. Installation), ob die Standard- oder individuellen Einstellungen der Zugriffsrechte

v\’ 4 vorgenommen werden sollen.
Im Anhang B erhalten Sie eine Aufstellung der Datenverzeichnisse.

Weitere Informationen
Weitere Informationen finden Sie im Anhang unter Zugriffsrechte auf Verzeichnisebene.

6.1.2. ADDISON Aktenlosung | SBS Rewe neo®

Bei diesen Betriebssystemen muss jeder tse:nit |cs:Plus - Benutzer fur das tse:nit | cs:Plus
Programmverzeichnis Vollzugriffsrechte erhalten. Dieses gilt nicht fur SBS rewe neo®

Bei Windows Vista, Windows 7 und Windows 8 ist es notwendig, allen Benutzern Schreibrechte
auf das Programmverzeichnis inklusive der Unterordner zu erteilen. Das Schreibrecht muss
auch den Benutzern zugeteilt werden, welche sich bereits in der Gruppe der lokalen
Administratoren befinden.

Bei Anwendern, die zudem Kanzlei.CS bzw. das StartCenter einsetzen, muss den Benutzern
auch der Vollzugriff auf diese Programme, d.h. auf den entsprechenden Programmordner
- z.B. C:\PROGRAMME(X86)\SCHLEUPEN erteilt werden.

Weiterhin sind zusatzliche Programmdateien im Verzeichnis
C:\PROGRAMME\GEMEINSAME DATEIEN\ADDISON\AKTE_SHARED bzw.
C:\PROGRAMME (X86)\GEMEINSAME DATEIEN\ADDISON\AKTE_SHARED vorhanden.
Auf diese Dateien missen die Benutzer mindestens Lesezugriff besitzen.
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Freigabe- und Berechtigungseinstellungen tse:nit | c¢s:Plus | SBS Rewe neo®
Bewegungsdatenverzeichnis

Wenn im Netzwerk auf das Bewegungsdatenverzeichnis von einem anderen Rechner (z. B.
Client Server Installation) aus auf den Server zugegriffen wird, richten Sie eine Freigabe des
Ordners fur die tse:nit | cs:Plus | SBS Rewe neo® - Benutzer mit Vollzugriff ein.

Dieses Datenverzeichnis muss nicht auf dem Server angelegt werden, auf dem sich der SQL
Server befindet, allerdings auf dem System, auf dem die tse:nit | cs:Plus administration tools

bzw. die SBS Rewe neo® Management Console installiert ist.

Bitte beachten Sie das seit Windows 2003 Server geanderte Sicherheitskonzept.

! Benutzer haben standardmaRig Uber Freigabeebene keinen Vollzugriff mehr.
Richten Sie die Freigabe des zentralen Bewegungsdatenverzeichnisses flr die
Clients per UNC-Zugriff (z.B. \SERVERNAME\10IT_DATEN,
T \\SERVERNAME\CSPLUS_DATEN bzw. \\SERVERNAME\REWE_DATEN) ein. Die Nutzung

= von gemappten Laufwerken (Netzlaufwerken) wird nicht empfohlen, da es, gerade
unter neueren Betriebssystemgenerationen, haufig zu Anbindungsproblemen
kommen kann

Wir empfehlen Ihnen, als Freigabenamen 10it_Daten (tse:nit), csPlus_Daten
= (cs:Plus) bzw. (Rewe_Daten) SBS Rewe neo® zu verwenden. Damit erleichtern Sie
sich und dem Wolters Kluwer Servicezentrum AKTE zukunftig den Support.

6.2. ADDISON Service RZ
6.2.1. ADDISON Service RZ in Verbindung mit DATEVNet

Konfiguration von Zugang iiber Port 3000

Bei DATEVNet muss der Port fir die Kommunikation mit dem Service RZ auf Port 3000
eingerichtet werden:

Dazu bitte folgende Datei aufrufen:

.ASoftware\Master\SRZ\Send_SRZ\Send_Srz.tab

und den folgenden Eintrag am Ende einfligen:
PORT=3000

!5 send_srz.tab - Editor

Datei Bearbeiten Format  Ansicht

HOST=glocke. efis3. de
PASSWORT=henix
PORT=3000]|
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Konfiguration eines Proxy-Servers
Um mit dem ADDISON Service RZ in Verbindung mit DATEV Net arbeiten zu konnen, muss im
Vorfeld eine abweichende Konfiguration des Versand-Moduls durchgefiihrt werden.

Konfiguration ,,Putty.exe“

Im Verzeichnis ..\Software\srz\send_srz befindet sich das entsprechende Tool zum Anpassen
der Konfiguration.

Bitte starten Sie dafiir die ausfihrbare Datei ,,putty.exe“.

Standardmahig wird folgender Dialog angezeigt:

2% PUTTY Configuration il

Categony:

[=]- Session - | B azic options for pour PuT T segsion |

L_-:-ggmg — Specify your connection by host name or IP address
=1 Terminal

- Keyboard Hoszt Mame [or IP address) Port

-~ Eell I |22

- Features Praotacal;

- Windiow i Raw i Telnet © Rlogin  © SSH
- BppEarance

-~ Behaviour -
- Tramslation Saved Seszions

r Load, save or delete a stored session

- Selection I
- Colowrs

Default Settings Laad
=1+ Connection Ll

- Diata e

- Promy 4'
- Telnet Delete |
- Rlogin
[=- 55H
=5

Cloge window on et

2:‘:'7 A | T Away: 7 MNewer ¥ Only on clean exit

- Tunnels ;I
About | Open I LCancel I

In der Kategorie ,,Session“ im Bereich ,,Basic options for our PuTTY session“ geben Sie bitte

als Host Name die 217.7.66.202 und als Port 3000 ein. SSH bleibt ausgewahlt.
Im Feld ,,Saved Sessions“ geben Sie bitte glocke.efis3.de ein und driicken anschlieBend auf
»oave“,
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2% PUTTY Configuration
Categary:
[=]- Sessian = | B asic options for wour PuT T zeszion |
i i Loagging . . .
: . Specify your connection by host name or IP address———
[=]- Tetminal
Host Mame [or IP address) Pt
- Kevboard
 Bel |217.7.66.202 [z000
- Features Protocal:
= Windows " Raw " Telet € Rlagin & SSH
- Appearance _ )
. Behawiour Load, save or delete a stored session
.. Translation Saved Sessions
- Selection |gloicke. efis3.de
l:ololurs Diefault Settings Load |
[=]- Connection glocke.efiz3. de =
- Data S |
o Prosy
- Telnet Delete |
- Rlogin
- 55H
o Kew Cloze window on exit:
) Q;‘;h —  Always ) Mever & Only on clean exit
L Tunhels LI

About |

Open I LCancel

Nun wechseln Sie auf die Kategorie ,,Proxy“ unterhalb von , Connection®. Als ,,Proxy type*
wabhlen Sie bitte ,,SOCKS 5“ aus und geben fiir ,,Proxy hostname* socks.services.datevnet.de
und ,,Port“ 1080 ein.

:_\2. PuTTY Configuration
Categary:

. i Logging ;I | Options controlling proxy uzage |

=]~ Terminal
- Kewboard Proqy tupe:
- Bel = Mone  SOCKS 4 * SOCKS S
- Features = HTTP " Telnet

= "Windaw Frozy hostname Part
- Appearance Isocks.services.datevnet.de |1 030
Behawolur Exclude Hostz/IPs
- Translation I
- Selection
. Colours ™ Consider prowing local hest connections

= Connection Do DMS name lookup at proxy end:
- Diata " Mo i+ Ayt i Yes
- Progy Uszername IADDDSBSBSSB'I
- Telnet
- Rlagin Paszsword Iooo.o.o..

= S_SH Telnet command
o Ken Iconnect Zhost Zportn

Open I LCarcel

Im Bereich ,,Username“ und ,,Password“ hinterlegen Sie bitte den entsprechenden DATEVNet

Benutzer und dessen Passwort.

verantwortlichen der Kanzlei.
AbschlieBend wechseln Sie bitte zuriick auf die Category ,,Session* und dricken ein letztes

Mal auf ,,Save“.

Danach mit ,,Cancel“ das Programm beenden.

Die Angaben hierzu erhalten Sie von dem System-
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Beim erneuten Aufruf der ,,Putty.exe* sind die vorher durch-

gefuihrten Eingaben scheinbar ,,verschwunden®.

Es mussen jedoch nun zwei ,,Saved Sessions“ Default Settings und glocke.efis3.de
existieren.

Sollen die Anpassungen erneut geandert oder Uberprift werden, muss der Eintrag
glocke.efis3.de markiert und uber den Button ,Load“ wieder geladen und ggf. mit
»oave* gespeichert werden.

Die benutzerdefinierten Putty-Einstellungen werden fur jeden Windows-Benutzer
individuell in der Registry unter
[HKEY_CURRENT_USER\Software\SimonTatham\PuTTY\

Sessions\glocke.efis3.de] abgelegt.

Dies bedeutet, dass dieses Verfahren fiir alle Windows-

Benutzer wiederholt werden muss, die ebenfalls mit dem

Service RZ arbeiten sollen.

6.2.2. ADDISON Service RZ in Verbindung mit Proxyservern

Proxyserver allgemein

Wie schon am Beispiel DATEVNet dokumentiert, benctigt der Betrieb des ADDISON Service RZ
spezielle Einstellungen in Verbindung mit Proxyservern. Diese sind analog zu den im Kapitel
5.3 beschriebenen Anpassungen durchzufiihren.

Es ist hier in der Regel jedoch nicht notig, den Standard Port 8000 fur die ADDISON Service RZ
Kommunikation an zu-passen.

» Es ist hier in der Regel jedoch nicht notig, den Standard Port 8000 fur die ADDISON
= ! Service RZ Kommunikation anzupassen.

Putty.exe

In der Category ,,Session“ im Bereich ,,Basic options for our PuTTY session“ geben Sie bitte als
Host Name die 217.7.66.202 und als Port 8000 ein. SSH bleibt ausgewahlt.

Im Feld ,,Saved Sessions* geben Sie bitte glocke.efis3.de

ein und dricken anschlieBend auf ,,Save“.

Nun wechseln Sie auf die Category ,,Proxy“ unterhalb von ,,Connection®. Als ,Proxy type*
geben Sie bitte die fur lhre Proxyumgebung passenden Einstellungen ein.

6.3. TAPI-Unterstutzung

6.3.1. Voraussetzungen

Mit den ADDISON Softwarelosungen wird eine TAPI-Schnittstelle (Telephony Applications
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Programming Interface) zur Verfugung gestellt. Fir die Nutzung der TAPI-Schnittstelle missen
jedoch allgemeine Voraussetzungen erfullt sein, und zwar:

die PCs, auf denen die ADDISON TAPI-Schnittstelle laufen soll, mussen Windows 2000 oder
hoher installiert haben und
die TK-Anlage bzw. die Telefonapparate muss TAPIfahig sein.

6.3.2. Implementierungen

First Party TAPI (Einplatzlosung)

Bei einer Einplatzinstallation (Telefonapparat ist an einer Arbeitsstation angeschlossen) muss
an der Arbeitsstation der TAPI-Treiber (ab Version 2.1) der des Telefonapparates installiert
sein.

Bei der Wahlmethode Assisted-TAPI muss auBerdem die Windows Wahlhilfe (oder eine CTI-
Anwendung eines Drittanbieters) installiert worden sein.

Third Party TAPI (Netzwerklosung)
Bei einer Netzwerklosung muss folgende Konfiguration vorliegen:

die TK-Anlage muss an einem Telefonie-Server (CTI-Server) angeschlossen sein

der CTl-server selbst muss Bestandteil des Firmennetzes sein und

der TAPI-Treiber (ab Version 2.1) fur die TK-Anlage muss an den Arbeitsstationen bzw.
am Terminalserver installiert sein.

Hinweis fiir Terminalserverbetrieb
Die eingesetzte TAPI-Software muss - seitens vom Hersteller - fur den Terminalserverbetrieb
freigegeben worden sein.

6.4. Datenbankserver (FastObjects Server)

@ Das folgende Kapitel gilt nur in Verbindung mit dem Einsatz des FastObjects Servers
und daher nur fur die ADDISON Software und tse:nit relevant.

6.4.1. TCP/IP Port

Der Datenbankserver wird standardmaRig als Dienst eingetragen, und belegt standardmaRig
den TCP/IP-Port 6001 und 6002 in der ADDISON Software und 6010 und 6011 in der
ADDISON Aktenlosung (tse:nit). Dieser kann wahrend des ADDISON-SETUPs (Benutzerdefinierte
Installation) geandert werden.

Die Anderung der Port-Einstellung wird i.d.R. bei Windows Small Business Server (SBS)
2008/2011 benotigt, da der Port 6001 von einem Exchange-Dienst belegt wird. Fuhren Sie
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bitte eine benutzerdefinierte Installation durch und andern den vorgeschlagenen Port z.B. auf
6005 (SBS vor 2011) bzw. 6030 (SBS 2011).

Mit dem Befehlt ,,NETSTAT -a“ konnen Sie feststellen welche TCP/IP-Ports derzeit
belegt sind.

© Bei SBS-Systemen kann i.d.R. der TCP/IP-Port 6005 verwendet werden.
Ferner ist darauf zu achten, dass in der Regel die Windows Firewall angepasst und
eine Regel fur die eingehende Kommunikation auf Port 6001 bzw. 6010 am Server
o erstellt werden muss. Dies konnen Sie z.B. auch mit folgendem Kommando in der

.=/ als Administrator ausgefiihrten Eingabeaufforderung durchfiihren:
netsh advfirewall firewall add rule name="ADDISON FastObjectsServer Port"
protocol=TCP dir=in action=allow localport=6001

6.4.2. Konfigurationsdateien

PTSERVER.CFG

In dieser Datei wird dem Datenbankserver mitgeteilt, auf welchem Laufwerk - und in
welchem Verzeichnis - der Server die eigentliche Datenbankbeschreibung (_OBJECTS.*)
findet. Im Normalfall werden alle notwendigen Einstellungen in dieser Konfigurationsdatei
vom Installationsprogramm SETUP vorgenommen. Nach Anderungen am Serverbetriebssystem
kann es unter Umstanden notwendig sein, diese Datei manuell anzupassen. Daflr sind die
beiden Zeilen.

[schemata\DBDict]
name=<Verzeichnis>

von Bedeutung.

Es sind fur <Verzeichnis> nur Angaben mit lokalen - keinen logischen! - Laufwerkbuchstaben
moglich, also z.B.

“name=C:\ZMIS\DBDICT*, wenn die ADDISON- Anwendungen unter C:\ZMIS installiert worden
sind).

Bitte beachten Sie, dass die Verzeichnisbezeichnung aus Sicht des Servers/Einzelplatz-PC’s
eingetragen werden muss!

Ist der Eintrag in der PTSERVER.CFG nicht korrekt gesetzt, wird dies beim Starten mit einer
Fehlermeldung -2071 quittiert.

Wahrend des sog. Master-SETUPs, kann zusatzlich der IP-Port fur den Datenbankserver
bestimmt werden (StandardmaRBig wird Port 6001 verwendet). In der Datei PTSERVER.CFG
wird folgender Eintrag hinzugefiigt: service=6001
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TOMAIN.INI

In dieser Datei wird den Arbeitsstationen mitgeteilt, auf welchem Server der fur ADDISON-
Anwendungen notwendige Datenbankserver lauft und in welchem Verzeichnis sich auf diesem
Server die Datenbank befindet. Im Normalfall werden alle notwendigen Einstellungen in
dieser Konfigurationsdatei vom Installationsprogramm SETUP vorgenommen. Nach Anderungen
am Serverbetriebssystem kann es u.U. notwendig sein, diese Eintrage zu andern, z.B. wenn
sich die IP-Adresse des Servers geandert hat. Fuhren Sie dies aber bitte nicht manuell durch
(z.B. mit einem ASCIll-Editor), sondern starten Sie dazu mit "SETUP NETMODE" aus dem
ADDISON -Applikations-Verzeichnis die Netzwerkkonfiguration.

In der Datei TOMAIN.INI sind vor allem die Zeilen

[ldb_StandardDB]
Server=<Serveradresse>:<|P-Port>
ServerPath=<Verzeichnis>
AccessPath=<Verzeichnis>

fur die Zuordnung des Datenbankservers von Bedeutung. Als <Serveradresse> muss hier die IP-
Adresse des Windows-Servers eingetragen sein, der die Rolle des Datenbankserver ubernimmt.
Bei einer Einplatzinstallation ist dort LOCALHOST eingetragen, im Mehrplatzbetrieb die nach
IPv4 giiltige IP-Adresse des Servers (Beispiel: 192.168.0.1). Ist dieser Eintrag nicht korrekt
gesetzt, wird dies beim Starten mit einer Fehlermeldung -25xx (z.B. -2523) quittiert.

Als <IP-Port> wird der wahrend der Installation (Master-SETUP) ausgewahlter IP-Port
eingetragen. Standardmafig wird 6001 verwendet.

Die Variable ,,ServerPath“ gibt den Standort der Datenbank aus Sicht des Servers an, wahrend
»AccesPath® den Zugriff auf die Datenbank aus Sicht der Arbeitsstation (z.B. fur Datenbank-
pflege) ermoglicht.

Microsoft Windows-Server-Systeme bzw. Einzelplatz-Systeme

Es sind fir ServerPath nur Angaben mit lokalen - keinen logischen! - Laufwerkbuchstaben
moglich, also z.B. ,Server-Path=C:\ C:\Program Files\ADDISON\software\DB“, wenn die
ADDISON-Anwendungen unter C:\Program Files\ADDISON\software installiert worden sind.
Bitte beachten Sie, dass die Verzeichnisbezeichnung aus Sicht des Servers/Einzelplatz-PC's
erfolgen muss!

StandardmaBig wird flur AccessPath die Variable ZMISDATA eingetragen (Beispiel:
AccessPath=$(ZMISDATA)\DB).

Sind diese Eintrage nicht korrekt gesetzt, wird dies beim Starten mit einer Fehlermeldung -
(z.B.) 2031 quittiert.

POET.CFG
In dieser Datei wird der Arbeitsstation mitgeteilt (Zugriff ohne Datenbankserver), in welchem
Verzeichnis die Datenbankbeschreibung - das so genannte Dictionary (_OBJECTS.*) - zu finden
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ist. Im Normalfall werden alle notwendigen Einstellungen in dieser Konfigurationsdatei vom
Installationsprogramm SETUP vorgenommen. Nach Anderungen am Serverbetriebssystem kann
es u.U. notwendig sein, diese Eintrage zu andern, z.B. wenn sich das Laufwerk des Servers
geandert hat. Fuhren Sie dies aber bitte nicht manuell durch (z.B. mit einem ASCII-Editor),
sondern starten Sie dazu mit "SETUP NETMODE" aus dem ADDISON-Verzeichnis die
Netzwerkkonfiguration.

In der Datei POET.CFG sind vor allem die beiden Zeilen

[schemata\DBDict]
name=<Verzeichnis>

von Bedeutung. Als Verzeichnis wird hier grundsatzlich - unabhangig vom verwendet
Betriebssystem bzw. der Betriebsart (Einzelplatz/Mehrplatz) - dictloc eingetragen (Beispiel:
name=dictloc).

Ist der Eintrag in der POET.CFG nicht korrekt gesetzt, wird dies beim Starten mit einer
Fehlermeldung "Fehler beim Offnen des Dictionaries, versuche iiber Server zu 6ffnen”
quittiert.

Mit der Einfuihrung der Version 9.2 der ADDISON Software wir die Eingabe des IP-Ports in
TOMAIN.INI hinterlegt (bis zur Version 9.2 war die Eingabe in POET.CFG gespeichert).

6.4.3. Schreibcache

In sehr seltenen Fallen kann es im Einplatzbetrieb zu einer Beschadigung der Datenbank
(OBJECTS.*) kommen, was nach-weislich auf einen aktivierten Schreibcache zuriickzufiihren
ist. Ereignet sich wahrend der Verarbeitung ein Absturz, so werden die Daten, welche
eventuell noch im Cache sind, nicht mehr auf die Festplatte zurlickgeschrieben.

Um Beschadigungen an der Datenbank zu vermeiden, muss der Schreibcache im
Einplatzbetrieb zwingend ab-geschaltet werden!

Der Schreibcache kann mittels des Gerate-Managers ausgeschaltet werden. Dieser kann durch
die Eingabe von mmc devmgmt.msc unter ,Start“ | ,Ausfiilhren“ gestartet werden. Offnen
Sie mit der rechten Maustaste die ,,Eigenschaften“ der entsprechenden Festplatte (im Zweig
,Laufwerke®). Unter ,,Richtlinien“ muss die Check-box “Schreibcache auf dem Datentrager
aktivieren* deaktiviert werden. Ein Neustart ist nicht notwendig.
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Eigenschaften von ST9500423A5 [

Allgemein | Richtlinien |"u’a|umes |Treiber| Detailsl

Schreibcacherichtlinie

[] Schreibcache auf dem Gerat aktiviersn

Verbessert die Systemleistung durch Aldivieren des Schreibcaches
auf dem Gerat, doch Stromausfalle oder Geratefehler konnen zu
Datenverusten oder -beschadigung flhren.
Von Windows veranlasstes Leeren des Gerateschreibcaches
dealdiviersn

Weitere Informationen zu Schreibcachesinstellungen

OK || Abbrechen

6.4.4. Performance Tipps

Der FastObjects Server besitzt im Gegensatz z.B. zum MS SQL-Server standardmaRig keinen
eigenen konfigurierbaren Cache. Generell nutzt der FastObjects Server fur den Zugriff auf die
Datenbank-Files den Windows System File Cache (WSFC). Je mehr RAM ein Computer mit
einem 64 Bit Betriebssystem hat, desto mehr RAM kann der System File Cache davon
verwenden. Datenbank-Server sollten daher iiber mindestens 32 GB RAM verfligen.

Datenbank-Objekte, die bereits in dem Cache vorliegen, konnen sehr schnell gelesen werden.
Wenn Objekte von der Festplatte gelesen werden mussen, kann dieser Prozess langer dauern.
Wenn sehr viele Objekte von der Platte gelesen werden, kann es auch Auswirkungen auf
Objekte haben, die bereits im WSFC vorliegen. Diese Objekte konnen aus dem Cache
verdrangt werden und brauchen dann ebenfalls langere Zeit, um wieder von der Festplatte
gelesen zu werden.

Daher ist es wichtig, dass gerade das Festplatten-Subsystem hohe IOPS Werte liefert. Der
Einsatz eines Raid 10 kann sich durchaus glinstig auf die Festplatten-Performance auswirken
genauso wie die Erhohung der Anzahl der HDDs in einem Raid-Verbund.
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in groBeren Kundenumgebungen sollte der FastObjects Server einen

dedizierten Server bekommen, d.h. ohne konkurrierende Systeme wie z.B.

SQL- oder Exchange-Server

bei 64 Bit Betriebssystemen: je mehr RAM eine Maschine hat desto mehr RAM

kann der System File Cache davon verwenden (Faustregel: GroRe der DB sollte
& in den RAM passen)

Festplatten-Subsystem: Hier wird ein System bendtigt, welches hohe IOPS

Werte liefert, optimal waren SSDs bzw. ein SSD-Raidverbund

haufige Neustarts des Datenbank Servers vermeiden, da dadurch der WSFC

geleert wird und somit der Cache wieder neu aufgebaut werden muss

6.5. Windows Benutzer ADDISON Service
6.5.1. Allgemein

Im Rahmen des Master- und Workstation-SETUPs bzw. im Rahmen der Installation der NG-
Komponenten (AKTE-Softwarelosungen) wird der Windows-Benutzer ,,ADDISON Service“
(ADDISON Standard-Windowsbenutzer) angelegt. Dieser wird in die Windows-Gruppe der
,2Administratoren* hinzugefugt.

Dieser ADDISON Standard-Windowsbenutzer wird als Dienste-Benutzer fur den ,,ADDISON
Installer Server®, ,,ADDISON Scheduler Server“, ,,ADDISON Update Server", ,,ADDISON Wiki-
Hilfe Server“ und ggf. fur den Microsoft .NET NGEN Dienst (.NET Optimization Service)
eingetragen.

6.5.2. Lokale Sicherheitsrichtlinie

Folgende Anderungen werden in den Sicherheitseinstellungen | Lokale Richtlinien | Zuweisen
von Benutzerrechten vorgenommen:
Anheben der Zeitplanungsprioritat
Anmelden als Batchauftrag verweigern
Anmelden als Dienst
Anmelden iiber Terminaldienste verweigern
Auslassen der durchsuchenden Uberpriifung
Einsetzen als Teil des Betriebssystems
Ersetzen eines Tokens auf Prozessebene
Erstellen globaler Objekte
Herunterfahren des Systems
Lokal anmelden verweigern.
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6.5.3. Berechtigungszuordnung

In einer klassischen Client-/Serverumgebung muss das ADDISON-Installationsverzeichnis
unterhalb einer Windows Freigabe liegen, um mit der ADDISON Software arbeiten zu konnen.
Damit ADDISON Dienste auf das Installationsverzeichnis zugreifen konnen, muss der o.g.
ADDISON Standard-Windowsbenutzer ,,ADDISON Service“ dieser Windows Freigabe (SMB-
Share) mit der Berechtigung ,,andern“ manuell hinzugefugt werden. Verwenden Sie hierfur
die Tools, die das Betriebssystem Ihnen zur Verfiigung stellt (Windows Explorer | Erweiterte
Freigabe, Rollenverwaltungstools, etc.).

Zugriffsrechte auf das Installationsverzeichnis (inkl. Unterverzeichnisse) der ADDISON-
Anwendungen (lokale Partition und SMB-Share) werden z.T. vorausgesetzt, um ein ADDISON
Dienst korrekt starten zu konnen, wie es fur den ,,ADDISON Scheduler Server-Dienst* der Fall
ist.

Kommen in einer Netzwerk-Umgebung sowohl die ADDISON-Anwendungen als auch Scannen-
Buchen-Archivieren inkl. dem sog. SBA JobServer zum Einsatz, so muss der ADDISON Standard-
Windowsbenutzer ebenfalls Zugriffsrechte auf das SBA-Installationsverzeichnis (inkl.
Unterverzeichnisse; i.d.R. ,,UNIARCHIV) haben. Darauf ist im Besonderen zu achten, wenn sich
das Uniarchiv-Verzeichnis nicht auf demselben System wie die ADDISON-Anwendungen und
dem SBA JobServer befindet.
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7. ADDISON OneClick

7.1. Allgemeines

(0% Wolters Kluwer Software und Service GmbH stellt hiermit eine Plattform zur

‘e’ Verfugung, woruber die Steuerberater und Unternehmen, aber auch Mandanten,
Behorden und Banken, Daten verschiedener Art absolut sicher austauschen
konnen.

Hierfur gelten folgende Voraussetzungen:
=/ Interner Explorer 11 oder hoher
Netzweiter Internetzugang (Server und Workstation)

7.1.1. ADDISON Scheduler Server

Der ADDISON Scheduler Server nutzt fur die externe Kommunikation TCP/IP und Port 443. Fur
die interne Kommunikation z.B. zwischen Server und Arbeitsstation wird TCP/IP und Port 8080
verwendet. Dieser kann wahrend des Setups auch auf einen anderen freien Port angepasst
werden.

Weitere Portalverarbeitungsprozesse nutzen fir die interne Kommunikation TCP/IP und Port
8090.

Hierbei ist darauf zu achten, dass in der Regel die Windows Firewall angepasst und eine Regel
fur die eingehende Kommunikation auf Port 8080 bzw. den wahrend des Setups ausgewahlten
Port am Server und 8090 erstellt werden muss.

Fur die Datenubermittlung (extern) wird folgender Server angesprochen:
Url: *.portalbereich.de; *.one-click.de
IP-Adresse: 194.165.40.55 (bis 09/2014: 194.165.40.223)
Protokoll: https
Port: 443

7.1.2. ADDISON OnecClick Priiftool

Das Testtool priift das Kundensystem auf mogliche Fehlerquellen bei der Portalkommunikation
und bietet folgende Funktionen an:

Voranalyse des Systems

Erleichterung bei Fehlerermittlung

Unterstutzung bei der Bearbeitung von Supportfallen.
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Der Aufruf des Prifprogramms erfolgt durch Doppelklick auf die Datei
Addison.Tools.PortalTestTool.exe. Diese Datei finden Sie im Installationsverzeichnis der
ADDISON Software bzw. im NG-Verzeichnis der ADDISON Aktenlosung.

Priifschritte
Folgende Prufschritte benotigen Zugriff auf das Internet:
Server-Systemzeit priifen:
Url:  nist1-ny.ustiming.org
Port: 123
Protokoll: ubP
Port 443 prifen:
URL: mail.google.com
Port: 443
Protokoll: TCP
WSDL-Services prufen:
URL: https://services.portalbereich.de/
Port: 443
Protokoll: TCP
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8. Anhang
8.1. Registry-Eintrage

Erganzend zu der allgemeinen Information (siehe oben in diesem Dokument) geben wir an
dieser Stelle die Liste der Registry-Eintrage bekannt, die direkt angesprochen werden.

Die Setup-Programme und Anwendungen verwenden zahlreiche Windows-Funktionen, die
selbst intern auf die Registry zugreifen. Welche Schlussel hiervon im Einzelnen betroffen sind,
entzieht sich unserer Kenntnis. Die hier dokumentierten Schlussel sind nur diejenigen, die aus
unserer Software direkt angesprochen werden.

8.1.1. Master-Setup und Erweiterungsskripts

HKEY_LOCAL_MACHINE

Anwendung Schliissel / Beschreibung Zugriff

Software\Microsoft\Windows\CurrentVersion\_AutorunFlags
Legt fest, welche Microsoft-Setups noch zur Ausfihrung R/W
anstehen.

Software\Microsoft\Windows\CurrentVersion\App Paths
Ermittelt den Pfad einer Anwendung wie z.B. “"Microsoft R
Access". Der Pfad wird zum Ermitteln der Version herangezogen.

Software\Microsoft\Shared Tools\Access Runtime\9.0
Software\Microsoft\Windows\CurrentVersion\Uninstall\{901C0407
-6000-11D3-8CFE-0050048383C9}
Software\Microsoft\Office\10.0\Common\InstallRoot R/W
Diese Schliussel werden zum Ermitteln der Access Runtime
Version und zur Synchronisation des Access Runtime-Setups
herangezogen.

Autorun

Software\Microsoft\DataAccess
Wird zum Ermitteln der DAO-Version und zur Synchronisation R/W
des DAO-Setups herangezogen.

Software\Microsoft\Windows\CurrentVersion\Explorer\Shell
Folders

Wird zum Ermitteln des Autostart-Ordners "Common Startup”
bzw. "Startup” herangezogen. Hier wird eine Verknupfung auf
ein temporar installiertes Startprogramm eingetragen, mit dem
Autorun nach einem Bootvorgang automatisch fortgesetzt wird.

R
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SOFTWARE\Microsoft\Windows
NT\CurrentVersion\NetworkCards\...

DB-Setup SYSTEM\CurrentControlSet\Services\...\Parameters\Tcpip R
Wird zum Ermitteln der TCP/IP-Adresse fir die erste
Netzwerkkarte eines Windows-Servers herangezogen.

SOFTWARE\Microsoft\Windows\CurrentVersion
SOFTWARE\Microsoft\Windows NT\CurrentVersion

Hier werden verschiedene Systemparameter wie R
"RegisteredOwner”, "RegisteredOrganization”, Standard-

Verzeichnisse usw. eingelesen.

Software\ADDISON

Hier werden zahlreiche Parameter fir den Master-Setup R/W
verwaltet wie z. B. die Kundendaten fiir die neue Lizenzierung.

Master-Setup  Software\Microsoft\Windows\CurrentVersion\Uninstall

3 . R/W
Uninstall-Eintrage der verschiedenen Anwendungen.

Software\Microsoft\Windows\CurrentVersion\App Paths
Ermittelt den Pfad einer Anwendung wie z. B. "Microsoft R
Access”. Der Pfad wird zum Ermitteln der Version herangezogen.

System\CurrentControlSet\Control\ProductOptions
SYSTEM\CurrentControlSet\Control\Session Manager
Wird verwendet, um zu Ermitteln, ob es sich um einen Server
bzw. Terminal Server handelt.
SOFTWARE\10it
Hier wird der Setuptyp des entsprechenden Aktentyps
gespeichert R/W
tse:nit = 2
cs:Plus = 4
SOFTWARE\Wago-Curadata\Outlook-Anbindung
Hier werden Informationen fur das Outlook-AddIn gespeichert
SOFTWARE\Wago-Curadata\CommonDir
Informationen zu den gemeinsamen Dateien fur Client und R/W
administration tools
tse:nit SOFTWARE\Wago-Curadata\10it
Information zu Versionen, Pfaden und Lizenzen
SOFTWARE\Wago-Curadata\10it_AT
Information zu Versionen, Pfaden und Lizenzen
SOFTWARE\Schleupen\CommonDir
Informationen zu den gemeinsamen Dateien fur Client und R/W
cs:Plus administration tools
SOFTWARE\Wago-Curadata\SRP
Information zu Versionen, Pfaden und Lizenzen

ADDISON
Aktenlosung

R/W

R/W

R/W

R/W
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SOFTWARE\Schleupen\SRPMMC
Information zu Versionen, Pfaden und Lizenzen

HKEY_CURRENT_USER

Anwendung

Master-
Setup

Euro-
Rechner

Internet-
Assistent

Schliissel / Beschreibung
SOFTWARE\Microsoft\Windows\CurrentVersion\Explorer\Shell
Folders

Wird zum Ermitteln von Standardverzeichnissen des Benutzers wie
"Anwendungsdaten” herangezogen. Daraus gehen teilweise auch
Standardverzeichnisse der Office-Anwendungen hervor (ORAPI-
Defaults)

Software\ADDISON Software\EuroRechner\Settings

Speicherort fur Einstellungen des Euro-Rechners.
Software\ADDISON\Internet-Assistent

Speicherort der Einstellungen flir die automatische
Benachrichtigung im Internet-Assistent

8.1.2. Workstation-Setup

HKEY_LOCAL_MACHINE

Anwendung

Allgemein

Schliissel / Beschreibung

Software\ADDISON

Hier werden zahlreiche Parameter flir die ADDISON Software
verwaltet. Der Workstation-Setup liest die vorhandenen
Einstellungen aus und erganzt fehlende Einstellungen fir die
Workstation, woflir Administratorrechte angefordert werden
(Login-Prompt, ggf. fur die einmalige Einrichtung des Dienstes
"ADDISON Installer Server").

SOFTWARE\Classes\Interface

Der Workstation-Setup installiert ein Hotfix fur Office 2000 bis
Office 2003, das unter diesem Zweig eingetragen wird (Hotfix
LockbackRegKey.msi).

SOFTWARE\Microsoft\NET Framework Setup\NDP\v3.5

Der Workstation-Setup ruft das Installationsprogramm fiir das
Microsoft .NET Framework 3.51 auf. Aus diesem Schlissel geht
hervor, ob es bereits installiert ist.

SOFTWARE\Microsoft\ Windows
NT\CurrentVersion\Print\Printers\PDF-Softwaredrucker

Der Workstation-Setup ruft das Installationsprogramm fur den
Amyuni PDF-Druckertreiber auf. Aus diesem Schlussel geht hervor,

R/W

Zugriff

R/W

Zugriff

R/W

R/W

R/W
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ob der Treiber bereits installiert ist. AuBerdem wird hier die
ADDISON-Lizenz fir den Treiber eingetragen.

Software\Microsoft\Windows\CurrentVersion\Uninstall
Uninstall-Eintrage fur die Workstation-Deinstallation.

AuBerdem sind hier Hotfixes fur Office 2000 bis 2003 eingetragen,
deren Installationsprogramme vom Workstation-Setup aufgerufen
werden, falls sie noch nicht vorhanden sind (Hotfix
LockBackRegKey und extensibilityMSM).
Software\Microsoft\Windows\CurrentVersion\App Paths

Wird zum Ermitteln des Pfades und der Version einer Anwendung
herangezogen. R
Der Workstation-Setup ruft das Installationsprogramm fur den
Acrobat Reader auf, sofern dieser hier noch nicht eingetragen ist.

R/W

Software\Microsoft\Windows NT\CurrentVersion\Fonts
Software\Microsoft\Shared Tools\Panose

Wird fir die Installation/Deinstallation von TrueType-Schriftarten
(u. a. fur OCR-A) verwendet.

Software\Microsoft\Windows\CurrentVersion

Hier werden Standard-Verzeichnisse wie das Programme- R
Verzeichnis ausgelesen.

R/W

System\CurrentControlSet\Control\ProductOptions
SYSTEM\CurrentControlSet\Control\Session Manager

Wird verwendet, um zu Ermitteln, ob es sich um einen Server R
bzw. Terminal Server handelt.
Software\ODBC\ODBC.INN\... R/W

Wird zum Einrichten von ODBC-Datenquellen verwendet.

SOFTWARE\Microsoft\Windows\CurrentVersion\Uninstall\{6AFCA4E
1-9B78-3640-8F72-A7BF33448200}

Der Workstation-Setup ruft das Installationsprogramm fiir das R
Microsoft Visual C++ Redistributable Version 9.0 auf. Aus diesem
Schlisselgeht hervor, ob es bereits installiert ist.

tse:nit: Software\Wago-Curadata\10it\AccDB

ADDISON c¢s:Plus: Software\Schleupen\SRP\AccDB

Aktenlosung SBS Rewe neo®: Software\SBS-Software\SRP\AccDB

| SBS Rewe Der Workstation Setup schreibt hier die aktuelle

neo® Datenbankversion, falls ein Service Release mit Datenbankupdate
eingespielt wurde

R/W
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8.1.3. ADDISON Software

HKEY_CURRENT_USER

Anwendung Schliissel / Beschreibung Zugriff

Software\ADDISON\ZMIS

Hier werden globale Daten der Anwendung gespeichert, z. B.
welche Datenbank bei Verwendung mehrerer Datenbanken zuletzt
geoffnet wurde.

Software\ADDISON\ZMIS\Module
ADDISON Hier wird gespeichert, welche Module deaktiviert wurden.
Software Schreibzugriff Uber die benutzerdefinierte Deinstallation unter R/W
"Systemsteuerung” / "Software” / "ADDISON Workstation-
Deinstallation”.
Software\ADDISON\ZMIS\Workstation-Setup
Hier wird gespeichert, welche Modulversionen zuletzt geladen R/W
wurden
Software\ADDISON\Internet-Assistent
Speicherort der Einstellungen flir die automatische R/W
Benachrichtigung im Internet-Assistent

R/W

Internet-
Assistent

8.1.4. ADDISON Aktenlosung

HKEY_LOCAL_MACHINE

Anwendung Schliissel / Beschreibung Zugriff

Software\Microsoft\Windows\CurrentVersion\App Paths

Ermitteln der Programmverzeichnisse fur Client und R
administration tools

Software\10it

Dienst zur Unterscheidung des zwischen tse:nit, cs:Plus und R
SBS Rewe neo®
Software\Wago-Curadata\Outlook-Anbindung

Ermittlung der Pfade zum den In- und Exportprogrammen
Software\Wago-Curadata\10it
Software\Wago-Curadata\10it_AT

Ermitteln von Versions,- Konfigurations- und
Lizenzinformationen

Software\Schleupen\SRP

Software\Schleupen\SRPMMC

Ermitteln von Versions,- Konfigurations- und
Lizenzinformationen

SBS Rewe neo® Software\SBS-Software\SRP

Allgemein

tse:nit

cs:Plus
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Software\ SBS-Software \SRPMMC
Software\ SBS-Software \APPSERV
Software\ SBS-Software \Kontenauszugsmanager
Ermitteln von Versions,- Konfigurations- und
Lizenzinformationen
HKEY_LOCAL_MACHINE
Anwendung Schliissel / Beschreibung Zugriff
Software\Microsoft\Windows\CurrentVersion\App Paths
Allgemein Ermitteln der Programmverzeichnisse fur Client und R
administration tools
HKEY_CURRENT_USER
Anwendung Schliissel / Beschreibung Zugriff

Software\Wago-Curadata\Outlook-Anbindung
Allgemein Hier werden Kategorieeinstellungen fir den Mandaten und R/W
Mitarbeiter im- und Export gespeichert.

8.2. Zugriffsrechte auf Verzeichnisebene
8.2.1. Einfiihrung

Die Dieses Kapitel gilt nur fiir die ADDISON Software.
In der ADDISON Aktenlosung erfolgt keine explizite Unterscheidung von
Zugriffsrechten aus verschiedenen Programmteilen heraus.

Nachfolgend erhalten Sie eine Ubersicht dariiber, welches Projekt, welches Recht (,,S* fiir
Schreiben/Lesen o. ,,L“ fur nur Lesen) fiir welches Verzeichnis benotigt werden.

Wenn nichts Explizites steht, so sind keine Rechte notwendig. Es muss zudem sichergestellt
sein, dass der angemeldete Windows-Benutzer Vollzugriff auf das Verzeichnis das ilber die
Umgebungsvariable ,,%TMP%* bereit gestellt wird (i.d.R. ,,....\appdata\local\temp*.

Die Aufstellung ist eine momentane Aufnahme und bezieht sich auf den Softwarestand
»ADDISON Software - Stand 2/2017%.
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Zusammenfassungstabelle Erlauterungen: S= Schreibend L =Lesend

..\“Root“

..\BERICHTE\..

..\BVORLAG\..

..\HILFE

..\PORTAL

..\STVORLAG\..

..\TOPPLUS\..
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..\“Root*“

..\AAG.sav

..\BGDATEN

..\Clientprofile\...

..\EEL.sav

..\EXTERN

..\Import Bewegungen
..\Import\Kost S
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...\Kanzlei\FIBU

.\LISTEN

...\MandBrief

..\OfficeProfile\O\O

..\OnlineReport

...\RemoteControl

..\SDN

...\UserProfile\..
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CONFIG (ZMISDATA)

..\STEUERN

Sonstige Verzeichnisse

ERIC

IMPORT\..

MASTER\CONFIG

SHARED

WORKING
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9. Symbole / Legende
In das vorlegende Dokument werden z.T. Symbole fur die Hervorhebung von
wichtige/besondere Abschnitten verwendet, die folgende Bedeutung haben:

S Weiterfiihrende Informationen
t 3&: Wichtige Hinweise
rt Handlungsanweisungen

= Nutzliche Tipps und Tricks
H Beispiele zu den Themen

\‘ Notizen

B

Besonders wichtige Hinweise
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